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DOCTOR LUIS DOMINGO ZENTENO SANTAELLA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE TEOLOYUCAN, ESTADO DE MEXICO.

A su poblacion hace saber:

El Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Teoloyucan,
Estado de México, 2025-2027, en cumplimiento a lo dispuesto
por los articulos 115 fraccion |l de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 124 de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de México; 31 fracciones | y XXXVI, y
48 fraccion Il de la Ley Organica Municipal del Estado de
México, ha tenido a bien publicar la Gaceta Municipal, Organo
Oficial informativo de la Administracion Publica, que da
cuenta de los acuerdos tomados por el Ayuntamiento, asi
como de los reglamentos, circulares y demas disposiciones
juridicas y administrativas de observancia general dentro del
territorio municipal.
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DOCTOR LUIS DOMINGO ZENTENO SANTAELLA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE TEOLOYUCAN, ESTADO DE MEXICO

A sus habitantes hace saber:

27-ORD/09-08-25/ACUERDO-01. Con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 115 fracciones | parrafo primero, Il parrafo segundo de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113, 115, 116
parrafo primero, 122 parrafo primero y 128 fracciones Il, Xll y XIV de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 20 de la Ley
de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México; 2, 3,
27 parrafo primero, 29 parrafo primero, 31y 48 fraccion XVI ter,y 49 de la
Ley Organica Municipal del Estado de Meéxico; y 1.4 del Coddigo
Administrativo del Estado de México, el Ayuntamiento de Teoloyucan
autoriza el presente Acuerdo, en los siguientes términos. - - - - - - - - - - - - -

PRIMERO. Se aprueba el Acta de la Octava Sesion Extraordinaria de
Cabildo del Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México.----------

SEGUNDO. Publiguese en la Gaceta Municipal Gobierno del Municipio de
Teoloyucan, Estado de México, para su debida observancia y aplicacion. - -

TERCERO.Cumplase. - - ------------------“ - - -~

(Rubrica)
Doctor Luis Domingo Zenteno Santaella
Presidente Municipal Constitucional de Teoloyucan, Estado de México

(Rubrica)
Lic. Susana Sanchez Calzada.
Secretario del Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México
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DOCTOR LUIS DOMINGO ZENTENO SANTAELLA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE TEOLOYUCAN, ESTADO DE MEXICO

A sus habitantes hace saber:

27-ORD/09-08-25/ACUERDO-02. Con fundamento en lo que establece los
articulos, 25, 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 112, 113, 116 parrafo 1, 122, 128 fracciones Il y X1V, 139 Bis de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 43 fraccion
XXVl de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México;
4,5,6,8,9 ydemas aplicables de la Ley de Movilidad del Estado de México;
28,29, 31 fraccion ly | bis, y 48 fraccion Xlll, 85 bis, 85 Quater, 85 Quinquies
de la Ley Organica Municipal del Estado de México, 1, 2,19 al 28, 37, 40, 54,
62 del Reglamento para la Mejora Regulatoria del Municipio de
Teoloyucan, Estado de México, 39, 40, 44, 45y 49 del Reglamento Interior
de Cabildo y las Comisiones Edilicias del Ayuntamiento de Teoloyucan,
Estado de México. EI Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México
emite el siguiente Acuerdo. - - - - - - - - - - - - - oo oo oo

PRIMERO. Se aprueba Reglamento de Movilidad Segura de Teoloyucan,
Estado de México. (Anexo Reglamento) - - - - - - - - - - - - mmm oo oo oo oo oo o

SEGUNDO. E| presente acuerdo entrara en vigor al momento de su
aprobacion y se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento su publicacion
en los estrados de la Secretaria de este Municipioy en la Gaceta Municipal,
informando que fue aprobado por mayoria de votos de los ediles, asi
guedando registrado en el Acta de la Sesion correspondiente. - --------

(Rubrica)
Doctor Luis Domingo Zenteno Santaella
Presidente Municipal Constitucional de Teoloyucan, Estado de México

(Rubrica)
Lic. Susana Sanchez Calzada.
Secretario del Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México
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REGLAMENTO DE
MOVILIDAD SEGURA
DE TEOLOYUCAN,
ESTADO DE MEXICO
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Dr. Luis Domingo Zenteno Santaella, Presidente Municipal Constitucional de Teoloyucan,
Estado de México; a sus habitantes saber:

Que de acuerdo a lo establecido por los articulos 115 Fraccion Il de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 122, 123, 124 y 128 de la Constitucidn Politica del Estado
Libre y Soberano de México; 3, 31 fraccidn |, 48 fracciones Il y XVI de la Ley Orgdnica
Municipal del Estado de México, asi como su correlativo articulo 20, 21, 33, 34, 35,37 y 39
del Bando Municipal Vigente de este municipio, el H. Ayuntamiento Constitucional de
Teoloyucan, ha tenido a bien aprobar el siguiente:

REGLAMENTO DE MOVILIDAD SEGURA DE TEOLOYUCAN, ESTADO DE MEXICO.

TiTULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO |
NATURALEZA Y OBJETO

Articulo 1. El presente Reglamento es de observancia general en el Municipio de
Tecloyucan, Estado de México, sus disposiciones son de orden publico e interés social y
tiene por objeto:

|. Establecer las bases, principios y directrices a las que se debera sujetar la Direccidn
Ejecutiva de Movilidad y Transporte para planear, regular, gestionar, ordenar, fomentar y
garantizar la movilidad de las personas en el Municipio, mediante el reconocimiento de la
movilidad como un derecho humano del que goza toda persona sin importar su condicion,
modo y medio de transporte;

Il. Sentar las bases para la politica de movilidad y seguridad vial, bajo un enfoque sistémico
y de sistemas seguros, para priorizar el desplazamiento de las personas, particularmente de
los grupos vulnerables, asi como bienes y mercancias, con base en la jerarquia de la
movilidad sefialada en este reglamento, que disminuya los impactos negativos sociales, de
desigualdad, econdmicos, a la salud, y al medio ambiente, con el fin de reducir muertes y
lesiones graves ocasionadas por siniestros viales, para lo cual se debe preservar el orden y
seguridad vial.

Il. Vincular la politica de movilidad y seguridad vial, con un enfoque integral de la politica
de ordenamiento territorial, desarrollo urbano y de manera transversal con las politicas
sectoriales aplicables, lo cual implica la coordinacién de diversas autoridades.
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La movilidad se gestionara para transitar hacia la sustentabilidad teniendo a la seguridad
vial como méaxima del sistema integral de movilidad, propiciando condiciones de

accesibilidad, eficiencia, sostenibilidad, calidad, inclusion e igualdad.

IV. A falta de disposicién expresa en este Reglamento, serdn aplicables las siguientes

disposiciones legales aplicables:

1.

Ley General de Movilidad y Seguridad Vial

Ley de Movilidad y Seguridad Vial del Estado de México y sus Municipios

Ley Organica Municipal del Estado de México

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios
Cdédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México

Cédigo Administrativo del Estado de México

Reglamento de Transito del Estado de México

Bando Municipal Vigente del Municipio de Teoloyucan, Estado de México

CAPiTULO 1l
GLOSARIO

Articulo 2. Ademds de las definiciones contenidas en otras disposiciones legales aplicables,

para la aplicacidn, interpretacidn y efectos de este Reglamento, se entenderd por:

I. Accesibilidad: Las medidas pertinentes para asegurar el acceso de las personas de

cualquier grupo vulnerable, en igualdad de condiciones con las demas, al entorno fisico, el

transporte, la informacién, y las comunicaciones, incluidos los sistemas y tecnologias de

informacidn, y otros servicios o instalaciones abiertas al publico o de uso pdblico, dentro
del Municipio.

Il. Arroyo vehicular: Area de la vialidad destinada a la circulacién vehicular y movilidad no

motorizada que en algunos casos estd delimitada por alguno o varios de los siguientes
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elementos: camellén, guarnicién, estacionamiento y acotamientos.

Ill. Autoridades: Autoridades de los tres ordenes de gobierno en materia de movilidad,
seguridad vial y transporte terrestre;

IV. Avenidas: Las calles con amplitud por lo menos de 8 metros de ancho o las asi definidas
por la autoridad municipal;

V. Agente de Movilidad: Servidor Publico adscrito a la Direccion Ejecutiva de Movilidad y
Transporte, autorizado para controlar y dirigir el flujo de vehiculos y peatones para evitar
congestionamientaos, asi como de garantizar el cumplimiento de las normas aplicables;

V. Balizamiento o sefialamiento horizontal: Conjunto de dispositivos, marcas y sefiales que
indican la geometria de las vias, sus acotamientos, las velocidades maximas, la direccidn del
transito, bifurcaciones, cruces, pasos a nivel para regular y canalizar el transito, asi como
proporcionar informacién a las personas usuarias;

VI. Banqueta: Espacio publico que comprende del inicio del arroyo wvial al limite de
propiedad reservado para la circulacién de personas peatonas, la cual se compone por tres
franjas: franja de servicio, franja de circulacion y franja de vegetacidn o mobiliario;

VII. Bicicleta: Vehiculo ne motorizado de propulsién humana a través de pedales o de
pedaleo asistido por motor eléctrico, que consta de dos o mas ruedas alineadas utilizado
como medio de transporte.

Mo incluye a los vehiculos que cuentan con un acelerador manual ni aguellas cuyo motor
eléctrico continte la aceleracion después de alcanzar los 25 kilémetros por hora;

VIII. Calle: Las superficies de terreno que son destinadas dentro de una poblacién para la
circulacidén de personas peatonas, vehiculos no motorizados y vehiculos motorizados;
incluye areas de espacio publico no sélo destinadas al transito sino a la estancia y disfrute,
como banquetas y camellones;

IX. Calle Completa: Aquella disefiada para facilitar el transito seguro de las personas
usuarias de las vias, de conformidad con la jerarquia de la movilidad, que propician la
convivencia y los desplazamientos accesibles y eficientes. Consideran criterios de disefio
universal, la ampliacién de banquetas o espacios compartidos de circulacién peatonal y
vehicular libres de obstaculos, la incorporacién de intersecciones seguras a nivel de piso, el
redimensionamiento de carriles para promover velocidades seguras, carriles exclusivos

Gaceta
Municipal
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para el transporte plblico, infraestructura ciclista, asi como sefalética adecuada y visible
en todo momento;

X. Camellén: Guarnicidn ubicada al centro de la vialidad que funge como divisor, ya sea de
sentido o de jerarquia vial;

XI. Caminos: Son aquellos que comunican a una localidad con otra u otras dentro del
territorio Municipal de Teoloyucan;

XIl. Carril: Espacio asignado para la circulacién de vehiculos, ubicado sobre la superficie de
rodamiento y delimitado por lineas continuas o discontinuas, el cual debe contar con el
ancho suficiente para la circulacién de vehiculos en una fila;

Xlll. Chofer u operador: Persona que conduce un vehiculo de servicio publico de transporte;

XIV. Ciclista: Persona usuaria de un vehiculo no motorizado o de traccion humana a través
de pedales; se considera también persona ciclista a aquellas que conducen bicicletas
asistidas por motores eléctricos, siempre y cuando ésta desarrolle velocidades de hasta 25
kildmetros por hora;

XV. Circulacién: Desplazamiento por la via pulblica de peatones, conductores y ocupantes
de vehiculos;

XVI. Depésito de Vehiculos: Espacio fisico acondicionado y autorizado para prestar el
servicio concesionado de depdsito para guarda y custodia vehicular, por encontrarse a
disposicion de autoridad administrativa o judicial;

XVIl. Desplazamiento: Recorrido de una persona asociado a un origen y un destino
preestablecidos con propésito determinado en cualquier modo de movilidad;

XVI11I. Discriminacién por motivos de discapacidad: Cualquier distincidn, exclusién o
restriccién gue tenga el propdsito o el efecto de obstaculizar, menoscabar o dejar sin efecto
el reconocimiento, goce o ejercicio, en igualdad de condiciones, de todos los derechos
humanos y libertades fundamentales en los Ambitos politico, econdmico, social, cultural,
civil o de otro tipo.

Incluye todas las formas de discriminacion, entre ellas, la denegacién de ajustes razonables
por motivos de discapacidad;
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XIX. Dispositivo de control de trinsito: Conjunto de sefiales, marcas, dispositivos diversos
y demas elementos que se colocan en las vias con el objeto de prevenir, regular y guiar la
circulacidn peatonal y wvehicular, que cumplan con el criterio de disefio universal,
garantizando su adecuada visibilidad en todo momento;

XX. Educacidén vial: Actividad cuya finalidad es promover una cultura vial en la poblacién,
dirigida a todas las personas usuarias de la via, con el objeto de generar cambios en los
patrones de comportamiento social;

XXI. Espacio Pdblico: Area delimitada por construcciones o elementos naturales, que
permite la circulacién peatonal y wvehicular, asi como la recreacién y reunién de los
habitantes, tales como calles, plazas, avenidas, viaductos, pasecs, jardines, bosques,
parques publicos y demas de naturaleza andloga;

XXIl. Estacionamiento: Espacio o lugar utilizado para ocupar, dejar o guardar un vehiculo
por un tiempo determinado, ya sea en la via publica, propiedad privada o publica;

XXIIl. Graa: Vehiculo disefiado para el arrastre o la movilizacion de vehiculos, el cual estd a
cargo de la Direccidn Ejecutiva de Movilidad y Transporte;

XXIV. Grupos vulnerables: Poblacién que enfrenta barreras para ejercer su derecho a la
movilidad como resultado de la desigualdad, personas indigenas, con discapacidad, en
estado de gestacién, adultas mayores, comunidad LGBTTTI, asi como mujeres, nifias, nifios
y adolescentes, y demds personas que por su condicion particular enfrenten alguin tipo de
exclusion;

XXV. Infraccién: Sancién que recibe una conducta que transgrede alguna disposicion del
presente reglamento;

XXVI. Infraestructura urbana: Conjunto de elementos con que cuentan las vialidades, que
tienen una finalidad de beneficio general, y permiten su mejor funcionamiento o imagen
visual;

XXVIL. Infraestructura vial: Es el conjunto de elementos que permiten y ordenan el
desplazamiento de personas, vehiculos no motorizados y motorizados en forma confortable

y segura de un punto a otro;

XXVIII. Ley: Ley de Movilidad y Seguridad Vial del Estado de México y sus Municipios;
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XXIX. Ley General: Ley General de Movilidad y Seguridad Vial;

XXX. Los prestadores de servicios electrénicos de transporte privado de personas: Son las
sociedades mercantiles constituidas en los términos que establezca la Ley, para operar en
los Estados Unidos Mexicanos, cuyo objeto sea entre otros, la prestacién del Servicio de
Transporte Privado de Personas, mediante la administracion, operacién o promocion de
aplicaciones maviles y plataformas informaticas, desarrollo de programas de cémputo o
prestacion de servicios tecnoldgicos de su propiedad o sus subsidiarias o filiales, basadas en
el desarrollo de las tecnologias de los dispositivos inteligentes y los sistemas de
posicionamiento global;

XXXI. Lugar prohibido: Los espacios en donde se encuentren sefialamientos restrictivos de
circulacidon y/o estacionamiento, asi como obstruccién de una via;

XXXIl. Movilidad: Es el derecho del que goza toda persona, sin importar su residencia,
condicidn, medio o modalidad de transporte que utiliza, para realizar los desplazamientos
efectivos de ellas mismas, de bienes y mercancias dentro del Municipio;

XXXIIl. Movilidad activa 0 no motorizada: Desplazamiento de personas y bienes que
requiere un esfuerzo fisico, utilizando ayudas técnicas o mediante el uso de vehiculos no
motorizados;

XXXIV. Multa: Sancidén econdmica impuesta por autoridad legalmente facultada, por haber
infringido el presente reglamento y demés disposiciones legales aplicables en la materia;

XXXV. Paradas: Lugar obligatorio donde se detienen los vehiculos del servicio de transporte
pUblico para realizar maniobras de acceso y descenso de personas usuarias;

XXXVI. Paso Peatonal: Son dreas seguras, claramente delimitadas y reservadas
exclusivamente para el trinsito de personas peatonas;

XXXVII. Seguridad vial: Conjunto de politicas y sistemas orientados a controlar los factores
de riesgo, con el fin de prevenir, reducir las muertes y lesiones graves ocasionadas por
siniestros de transito;

XXXVIII. Sensibilizacién: Transmision de informacién a la poblacién, con el fin de
concientizarla sobre el uso de la via y la problematica que en ella se genera;
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XXXIX. Sefializacion: Son los dispositivos o elementos visuales o auditivos oficiales que
mediante sonidos, simbolos o leyendas tienen por objeto prevenir a las personas usuarias
sobre la existencia de peligros y su naturaleza, determinar las restricciones o prohibiciones
que limiten sus movimientos sobre la vialidad, regulacién sobre la superficie de rodamiento,
asi como proporcionar la informacién necesaria para facilitar sus desplazamientos;

XL. Servicio de transporte: Actividad mediante la cual la autoridad competente otorga un
permiso o autorizacion a personas fisicas o morales para que suministren el servicio de
transporte para satisfacer las necesidades de movilidad de las personas, bienes y
mercancias, de conformidad con la normatividad aplicable;

XLI. Servicio de transporte puablico: Actividad mediante la cual la autoridad competente
satisface las necesidades de transporte accesible e incluyente de personas pasajeras o carga
en todos sus modos, dentro del drea de su jurisdiccién;

XLII. Siniestro de transito: Cualquier suceso, hecho, accidente vial o evento en via publica
derivado del transito vehicular y de personas, en el que interviene por lo menos un vehiculo
y en el cual se causa la muerte, lesiones, incluidas en las que se adquiere alguna
discapacidad, o dafios materiales;

XLII. Transporte: Es el medio fisico a través del cual se realiza el traslado de personas,
bienes y mercancias;

XLIV. Transversalidad: Es el proceso mediante el cual se instrumentan las politicas,
programas y acciones, desarrollados por las dependencias y entidades de la administracién
publica, gue proveen bienes y servicios a la poblacién, basados en un esquema de accién y
coordinacion de esfuerzos y recursos en tres dimensiones: vertical, horizontal y de fondo;

XLV. UMA: Unidad de Medida y Actualizacion;

XLVI. Vehiculo motorizado: Vehiculo de transporte terrestre de personas pasajeras o de
carga, que para su traccién depende de un motor de combustidn interna, eléctrica o de
cualquier otra tecnologia que les proporciona velocidad superior a los 25 kildmetros por
hora;

XLVII. Vehiculo no motorizado: Vehiculo de traccién humana como bicicleta, monociclo,
triciclo, cuatriciclo; vehiculos recreativos como patines, patinetas o monopatines; incluye

pag. 18




s Vi | 0 Gaceta
Municipal

g | ol |7 | B(S | 28 | i

TEOLOYUCAN

ANO 1./ GACETA No. 38/ 27 de agosto de 2025

aquellos asistidos por motor de baja potencia no susceptible de alcanzar velocidades
mayores a 25 kildmetros por hora y los que son utilizados por personas con discapacidad;

XLVIII. Vehiculo pesado o de carga: Vehiculo automotor de operacién libre, destinado al
transporte de carga, mayor a dos ejes;

XLIX. Velocidad de operacién: Velocidad establecida por las autoridades correspondientes
en el Reglamento de Transito del Estado de México;

L. Via: Espacio fisico destinado al transito de personas peatonas y vehiculos;

Ll. Via de acceso controlado: Son vialidades para el transito directo en las cuales se tienen
accesos limitados;

LIl. Via peatonal: Aquella destinada a la circulacidn exclusiva o prioritaria de personas con
discapacidad y peatones, en la que el acceso a vehiculos estd restringido segun las reglas
especificas;

LI, Via pablica: Todo espacio de dominio pudblico y uso comun destinado al transito de
peatones y vehiculos motorizados y no motorizados, asi como a la prestacion de servicios
publicos y la instalacién de infraestructura y mobiliario;

LIV. Vialidad: Conjunto de servicios de infraestructura relacionados con las vias de uso
comin para el desplazamiento de personas peatonas, vehiculos no motorizados vy
motorizados;

LV. Zona prohibida: Los espacios donde se encuentren sefialamientos restrictivos de
circulacidn y/o estacionamiento, y

LVI. Zonas peatonales: Son las gue sirven exclusivamente para el transito, disfrute,
permanencia o resguardo de personas peatonas, debiendo quedar cerradas al acceso de
vehiculos motorizados o que por su velocidad pueda ocasionar riesgo a las personas
peatonas.

En algunos casos, los vehiculos no motorizados tampoco serdn permitidos.

Articulo 3. Corresponde a la Direccién Ejecutiva de Movilidad y Transporte, disefiar,
implementaran, ejecutar, evaluar y dar seguimiento a los planes, programas, campafias y
acciones para sensibilizar, educar y formar a la poblacién en materia de movilidad y
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seguridad vial, con el objetivo de generar la adopcidn de habitos de prevencién de siniestros
de transito, el uso racional del automaovil particular; la promocién de los desplazamientos
inteligentes y todas aquellas acciones que permitan lograr una sana convivencia en las vias.

La educacién en materia de movilidad y seguridad vial tiene como objetivo transmitir una
serie de conocimientos que todas las personas usuarias de la via deben incorporar al
momento de transitar por ésta, la cual debera ser con perspectiva interseccional.

Articulo 4. Las politicas, programas, campafias y acciones de educacién en materia de
movilidad y seguridad vial deberan observar los siguientes criterios:

I. Desarrollar contenidos sobre los factores de riesgo en la movilidad y seguridad vial;

Il. Concientizar, especialmente a los conductores de vehiculos motorizados, del
conocimiento y respeto por las normas de transito y dispositivos para el control del transito
vial por parte de todas las personas usuarias de la via;

ll. Priorizar el uso de la infraestructura para la movilidad conforme a la jerarquia de la
movilidad establecida la legislacién aplicable;

IV. Informar y fomentar el respeto irrestricto de la ciudadania, personas operadoras de los
sistemas de movilidad, y autoridades a las nifias, adolescentes y mujeres en la via publica,
con el fin de prevenir y erradicar las violencias de género en sus desplazamientos por las
vias;

V. Infarmar y fomentar el respeto irrestricto de la ciudadania, personas operadoras de los
sistemas de movilidad, y autoridades a las personas con discapacidad y con movilidad
limitada;

VI. Adoptar desplazamientos sustentables y seguros promoviendo la movilidad activa y no
motorizada;

VIl. Fomentar el cumplimiento de los programas de verificacion y proteccién al medio
ambiente, y

VIIl. Promover la participacidn ciudadana, de manera igualitaria e incluyente, involucrando
activamente a la poblacidén en el mejoramiento de su entorno social.
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Articulo 5. Son atribuciones del Ayuntamiento mismas que serdn implementadas por la
Direccidn Ejecutiva de Movilidad y Transporte, las siguientes:

I. Participar en el Sistema Nacional de Movilidad y Seguridad Vial, de conformidad con lo
establecido en el articulo 7 de la Ley General de Movilidad y Seguridad Vial y los
lineamientos que establezca el Sistema Nacional;

Il. Formular, aprobar, administrar y ejecutar los programas municipales en rmateria de
movilidad y seguridad vial, conforme a lo establecido en el Plan Nacional de Desarrollo, la
Estrategia Macional, los programas de la entidad federativa correspondiente y los Convenios
de Coordinacién Metropolitanos; asi como conducir, evaluar y vigilar la politica conforme a
lo establecido por esta Ley, sus principios y jerarquia de la movilidad;

1. Vigilar el cumplimiento de las Normas Oficiales Mexicanas expedidas por la Federacién,
en materia de movilidad y seguridad vial;

IV. Participar con las autoridades federales, de las entidades federativas y de otros
municipios en la planeacién, regulacion, instrumentacién e implementacién de los
Convenios de Coordinacién Metropolitanos;

V. Constituir las instancias locales y de coordinacién metropolitana para la implementacién
de acciones integrales, acciones afirmativas transversales en materia de movilidad, en
apego a la Ley General de Movilidad y Seguridad Vial y demds disposiciones legales;

VL. Facilitar y participar en los sistemas de movilidad de las entidades federativas, en los
términos que establece la Ley, garantizando gue las vias proporcionen un nivel de servicio
adecuado para todas las personas, considerando su interseccionalidad, sin importar el
modo de transporte que utilicen;

VIl. Desarrollar estrategias, programas y proyectos para la movilidad, fomentando y
priorizando el uso del transporte publico y los modos no motorizados;

VIII. Establecer los mecanismos necesarios para mejorar la seguridad vial, de conformidad
con la jerarquia de la movilidad y sus necesidades;

IX. Realizar estudios para el disefio, modificacidn y adecuacion de las vias en los centros de
poblacién, de conformidad con lo establecido en la Ley General de Movilidad y Seguridad
Vial y las necesidades territoriales;
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X. Implementar dispositivos para el control del transito que deban ser utilizados en los
centros de poblacidn de su competencia;

XI. Establecer la categoria, sentidos de circulacion, sefialética y demas caracteristicas de las
vias en su territorio;

XIl. Realizar estudios de impacto de movilidad en el ambito de su competencia, incluyendo
criterios de sustentabilidad, perspectiva de género, entre otros que se consideren
relevantes;

XIll. Regular el servicio del estacionamiento en via publica;

XIV. Impulsar la accesibilidad e inclusion de personas con discapacidad y personas con
movilidad limitada a los servicios publicos de transporte de pasajeros, asi como su
desplazamiento seguro y efectivo en las vias a través de infraestructura adecuada;

XV. Mantener, en el ambito de sus atribuciones, las vias libres de obstaculos y elementos
que impidan, dificulten, generen un riesgo u obstaculicen el transito peatonal y vehicular,
excepto en aquellos casos debidamente autorizados y respetando la jerarquia de la
movilidad;

XVI. Instrumentar programas y campafias de cultura de la movilidad, que fomenten la
prevencidn de los siniestros de transito;

XVIl. Implementar programas especiales de seguridad vial en los entornos escolares y
puntos de alta afluencia de personas; y

XVII. Supervisar en coordinacidn con las demds dependencias, que la wia publica se
encuentre sin obstaculos que impidan el libre transito de personas y vehiculos.

CAPiTULO Il
DE LOS VEHICULOS
Articulo 6. Para los efectos de este reglamento, y en concordancia con el Reglamento de
Transito del Estado de México, los vehiculos automotores se clasifican en:

I. DE USO PARTICULAR: Los que estin destinados para transporte de pasajeros, sin lucro
alguno;
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Il. DE USO COMERCIAL: Los destinados al servicio particular de carga o de uso de una
negociacién mercantil o que, en su caso, constituyan un instrumento de trabajo, asi
como los de transporte de personal y escolares; y

lll. DE USO O SERVICIO PUBLICO: El de pasajeros y de carga que opere mediante una
concesién, permiso o autorizacidn, con tarifa autorizada. Los vehiculos anteriormente
sefialados se clasifican en las siguientes modalidades:

a).- De alquiler: Los vehiculos sin itinerario fijo, autorizados en sitios, bases o rutas
determinadas;

b).- De pasajeros: Urbano, suburbano y fordneo; de primera y segunda clase y mixto;

c).- De carga en general y de carga especializada en: materiales para construccién, de
servicios de grias de arrastre, salvamento y depdsito de vehiculos y cualquier otra
modalidad gue requiera de vehiculos con caracteristicas especiales;

d).- De turismo: para excursiones, vacaciones, giras y otros similares; y

e). - De servicio social: destinados a prestar el servicio de seguridad publica y transito,
ambulancias, servicios funebres, patrullas de rescate, bomberos u otros de naturaleza
andloga.

Articulo 7. Las motocicletas en sus diferentes modalidades y/o cilindrajes cuyos
propietarios residan y/o circulen en este Municipio, deberan ser registrados en el Padrén
Municipal, las motocicletas cuyos propietarios residan fuera del Municipio deberan estar
registrados de acuerdo a las Leyes o Reglamentos que emita el Gobierno del Estado de
México.

Con el objetivo de prevenir la comision de delitos relacionados con motocicletas y mantener
un orden vial que promueva la seguridad de las y los teoloyuquenses y de quienes transitan
por el municipio, el Gobierno de Teoloyucan pondrd en marcha el programa Registro
Municipal de Motocicletas.

Articulo 8. Se prohibe cargar combustible en las estaciones de servicio o gasolineras, asi
como en las estaciones de carburacién o gasoneras, a vehiculos de transporte publico en
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sus diversas modalidades cuando se encuentren con pasaje a bordo.

Articulo 9. Por la violacidn a la ante dicha prohibicién, los expendedores, concesionarios y
choferes, que expedan, suministren o carguen combustible, respectivamente, se les
aplicardn a través de la autoridad competente, las sanciones sefialadas en los Libros Sexto
y Séptimo del Codigo Administrativo del Estado de México, consistente a la revocacion de
la concesidn, de la licencia de funcionamiento y/o en su caso, clausura de |a estacidn de
servicio o gasolinera, asi como la estacion de carburacién o gasolinera.

Articulo 10. Los establecimientos como: taller mecénico, electromecdnico y/o eléctrico que
obstruyan el libre transito, propiedades privadas o espacios para la movilidad peatonal y
automotaora, deberdn liberar el espacio de manera inmediata, en el supuesto de omisién,
serdn acreedores a las sanciones establecidas en el presente Reglamento.

En caso de reincidir a lo antes expuesto, se solicitara apoyo a la Comisaria de Seguridad
Ciudadana de Teoloyucan para que sean presentados a las oficinas de la Coordinacion de
Justicia Civica.

Articulo 11. Dentro del territorio municipal, todos los vehiculos y medios de trasporte
deberdn circular en el sentido vial establecido en cada calle, de acuerdo a los sefialamientos
respectivos.

Articulo 12. El Ayuntamiento tiene la facultad de ordenar y regular a través de la Comisaria
de Seguridad Ciudadana de Teoloyucan en coordinacién con la Direccion Ejecutiva de
Movilidad y Transporte, el uso y circulacién de avenidas, calles, caminos, callejones,
banquetas y dreas comunes considerandose enunciativa y no limitativa a los siguientes tipos
de transporte:

I. Servicio publico;

Il. Publico de pasajeros en cualquiera de sus modalidades;

Il. Privados de carga en cualquiera de sus modalidades;

IV. Particulares;

V. Motocicletas, y
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VI. Bicicletas.

Articulo 13. En el caso de bici taxis y moto taxis para su debido control deberdn ser
integradas al Programa de Seguridad Vial Municipal de Teoloyucan, Estado de México,
mediante el Registro Municipal de motocicletas.

Articulo 14. Regular estacionamiento en la via publica en todo el territorio municipal. Queda
prohibido utilizar cajones de estacionamiento o la via publica de manera parcial o total, para
un fin distinto al de su naturaleza, con excepcién de aquellos casos en los que se funde y
motive su obstruccién temporal, serd la Comisaria de Seguridad Ciudadana de Teoloyucan,
guien otorgue la autorizacién correspondiente. En los casos en que la afectacién a la
vialidad comprenda la participacién de otras dependencias de la Administracién Puablica
Municipal, deberd existir plena coordinacién para avalar la autorizacion antes referida.

Articulo 15. El Consejo Municipal de Movilidad y Transporte, es el drgano de consulta,
facultado para emitir acuerdos sobre la autorizacidn, establecimiento, uso v
aprovechamiento de bases de taxis, areas de ascenso y descenso y cobertizos en la via
publica, mismas que deberan cumplir con los requisitos establecidos por la Secretaria de
Movilidad del Estado de México.

Articulo 16. La Direccion Ejecutiva de Movilidad y Transporte, deberd mantener la vialidad,
libre de cualquier tipo de obstéculos y objetos que impidan, dificulten y obstruyan el
transito peatonal, ciclista o vehicular; asimismo, queda prohibido colocar, pintar o instalar
cualquier objeto para reserva de espacios de estacionamiento en la via publica; dado el
caso, seradn retirados por los Agentes de Movilidad y de ser necesario, se dara aviso al Juez
Civico para que sea sancionado conforme a las leyes aplicables.

Articulo 17. La Direccidn Ejecutiva de Movilidad y Transporte, a peticion de parte, solicitara
mediante el procedimiento respectivo a la Comisaria de Seguridad Ciudadana de
Teoloyucan, el retiro y remisién de vehiculos, triiler, autobuses y cualguier tipo de
remolques abandonados en la infraestructura vial o estacionamientos de servicio plblico
qgue obstaculicen, limiten o impidan el uso adecuado de las vias publicas, en los términos de
la normativa aplicable.

Articulo 18. Es facultad de la Comisaria de Seguridad Ciudadana de Teoloyucan en
coordinacidn con la Direccion Ejecutiva de Movilidad y Transporte, el regular los horarios
de carga y descarga de los vehiculos de carga, asi como coordinarse con el drea de
Desarrollo Econdmico para el cobro en su caso de existencia.
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CAPITULO IV
DE LA MOVILIDAD

Articulo 19. El derecho humano a la movilidad implica la obligacién del Municipio de realizar
un conjunto de acciones que tiendan a procurar su debido ejercicio y contribuir a su
desarrollo sustentable.

Articulo 20. La autoridad Municipal en materia de movilidad, en el dmbito de su
competencia, debera observar los siguientes principios rectores:

I. lgualdad: Fomentar que la movilidad se encuentre al alcance de todas las personas que
se desplazan por motivo laboral, de estudio, comercio, servicios, recreacién y cultura en
territorio mexiquense, con especial énfasis a grupos en condicién de vulnerabilidad.

Il. Jerarquia: Es |a prioridad que se otorga para la utilizacidn del espacio vial, de acuerdo al
siguiente orden: a) Peatones, en especial a personas con discapacidad. b) Ciclistas. c)
Usuarios del servicio. d) Transporte de carga. e) Modos individuales publicos. f)
Motociclista. g) Otros modos particulares.

Ill. Sustentabilidad: Encaminar las acciones al respeto y atencidn prioritaria del derecho a
la movilidad, analizando el impacto que las mismas tendran en el desarrollo social,
econémico y ambiental, a fin de no comprometer las necesidades de las generaciones
futuras.

IV.Seguridad: Proteger la integridad de las personas y evitar posibles afectaciones a sus
bienes.

V. Congruencia: Orientar el marco regulatorio, el disefio institucional, la politica publica v
los mecanismos y fuentes de financiamiento, a fin de establecer las estrategias para
formentar el derecho humano de la movilidad en el Estado.

V1. Coordinacién: Sumar y coordinar esfuerzos a nivel interinstitucional con los sectores
social, publico y privado en el Municipio, con la participacién de los distintos niveles de
gobierno a fin de procurar el derecho a la movilidad.

VIl. Eficiencia: Fomentar la oferta multimodal de servicios, la administracién de flujos de
personas que se mueven en los distintos modos de transporte, asi como de los bienes, la
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articulacién de redes regionales e intermunicipales vy el uso de la infraestructura vy
tecnologias sustentables para la atencidn de la demanda. De modo que los individuos
puedan optar por las modalidades y modos de transportacién que mejor atiendan sus
necesidades de movilidad con estandares de seguridad, calidad, accesibilidad, cobertura,
conectividad y disminucidn en tiempo, distancia y costo.

VIIl. Legalidad: Regular la planeacion, disefio, operacion, construccidn y explotacién de
servicios y provision de infraestructura, en un marco de legalidad que garantice el debido
ejercicio del derecho a la movilidad.

IX. Exigibilidad: Proporcionar al ciudadano los medios eficientes que le permitan exigir el
ejercicio de su derecho a la movilidad en un marco de legalidad y rendicidn de cuentas,
conforme a la distribucién de competencias derivadas de esta Ley.

X. Accesibilidad: Condicidn esencial de los servicios publicos que permite en cualquier
espacio o ambiente exterior o interior el facil desplazamiento por parte de toda la
poblacién.

Articulo 21. Esta prohibido el ascenso y descenso de pasaje en, mas de una filay en aguellos
lugares en los que no esté expresamente autorizado.

Articulo 22. No podra ningun vehiculo destinado a la prestacion del servicio publico, ocupar
un cajén marcado como espacio a efecto de establecer lanzadera o estacionamiento;
debiendo dnicamente utilizar las vialidades, rutas y las zonas de ascenso y descenso de
pasajeros establecidos en el presente Reglamento.

Articulo 23. Son autoridades en materia de movilidad y Transporte en el Municipio de
Teoloyucan las siguientes:

I.- Presidente Municipal.

II.- Secretario del Ayuntamiento.

Ill.- Direccidn Ejecutiva de Movilidad y Transporte del Municipio de Teoloyucan.

IV.- Asistente Juridico

V.- Agentes de Movilidad.

Las autoridades mencionadas en el presente articulo, complementan a las autoridades
marcadas en el articulo 6 de la Ley de Movilidad y Seguridad Vial del Estado de México y sus
Municipios.
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TITULO SEGUNDO
DE LA CIRCULACION EN Via PUBLICA
CAPITULO V
DE LA CLASIFICACION DE LAS ViAS PUBLICAS.

Articulo 24. Las vias plblicas del Municipio de Teoloyucan, se clasifican en:
I. Wias primarias:

a). - Vias de acceso controlado.
1. Anular o periférico.

2. Radial.

3. Viaducto.

b). Arterias principales:
1. Eje vial.

2. Avenida

3. Paseo.

4. Calzada.

Il. Vias secundarias:

a). - Calle local:

1. Residencial.

2. Industrial.

b). - Privada.

c). - Terraceria.

d). - Camino vecinal.
e). - Calle peatonal.
f). - Andador.

g). - Pasaje.

h). - Portal.

i). - Paso a desnivel
j). - Puente peatonal.
I1l. Ciclopistas.

IV. Areas de transferencia.
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CAPiTULO VI
DE LAS SENALES PARA EL CONTROL DEL TRANSITO.

Articulo 25. Las sefales de trdnsito se clasifican en: preventivas, restrictivas e informativas.
Su significado y caracteristicas son las siguientes:

. Las sefiales preventivas tienen por objeto advertir la existencia y naturaleza de un peligro
0 cambio de situacion en las vias publicas. Los conductores estan obligados a tomar las
precauciones necesarias gue se deriven de ellas;

Il. Las sefiales restrictivas tienen por objeto indicar determinadas limitaciones o
prohibiciones que regulen el transito. Los conductores y peatones deberan obedecer las
restricciones que pueden estar indicadas en textos, en simbolos 0 en ambos; y

Ill. Las sefiales informativas tienen por objeto servir de guia para localizar o identificar calles
o carreteras, asi como nombres de poblaciones y lugares de interés, con servicios
existentes.

Articulo 26. La construccion, colocacién, caracteristica, ubicacidn y en general todo lo
relacionado con sefiales y dispositivos para el control de transito en el Municipio deben
sujetarse a lo dispuesto en el manual, que al efecto se expida. La observancia de este
manual es obligatoria para todas las autoridades competentes, asi como para los
particulares.

Articulo 27. Para regular el transito en la via publica, se usaran rayas, simbolos, letras de
colores pintadas o aplicadas, sobre el pavimento o en el limite de la acera inmediata al
arroyo. Los conductores y peatones estan obligados a seguir las indicaciones de estas
Marcas.

I. Marcas en el pavimento.
a). - Rayas longitudinales: Delimitan los carriles de circulacién y guian a los conductores
dentro de los mismos;

b). - Raya longitudinal continua sencilla: Indica la prohibicién de cruzar, rebasar o cambiar
de carril;

c). - Raya longitudinal discontinua sencilla: Indican que se puede rebasar para cambiar de
carril o adelantar a otros vehiculos;
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d). - Rayas longitudinales dobles, una continua y otra discontinua: Indican que no se debe
rebasar si la linea continua esta del lado de los vehiculos, en caso contrario sefiala que se
puede rebasar sdlo durante el tiempo que dure la maniobra;

e). - Rayas transversales: Indican el limite de parada de los vehiculos o delimitan la zona de
cruce de peatones. No deberdn ser rebasadas en tanto no cese el motivo de la detencién

del vehiculo;

f). - Rayas oblicuas o inclinadas: Advierten de la proximidad de obstaculos e indican a los
conductores extremar sus precauciones; y

g). - Rayas de estacionamiento: Delimitan el espacio donde estd permitido el
estacionamiento.
Il. Marcas en guarniciones. Indican la prohibicion de estacionamiento.

A) Linea roja: indica donde no se puede estacionar ningdn tipo de vehiculo.

B) Linea amarilla: indica los lugares donde puede estacionarse libremente cualquier tipo de
vehiculo.

[1l. Letras y simbolos.

a).- Cruce de ferrocarril: El simbolo F.X.C. indica la proximidad de un cruce de ferrocarril, los
conductores deben extremar sus precauciones; y

b).- Uso de carriles direccionales en intersecciones: Indican al conductor el carril que debe
tomar al aproximarse a una interseccion.

IV.- Marcas en obstaculos.

a).- Indicadores de peligro: Indican a los conductores |la presencia de obstaculos; y

b).- Fantasmas o indicadores de alumbrado: Delimitan la orilla de los acatamientos.

Las isletas ubicadas en los cruceros de las vias de circulacion o sus inmediaciones, podran
estar determinadas por guarniciones, tachuelas, rayas, u otros materiales y sirven para

canalizar el transito o como zona exclusiva de peatones. Sobre estas isletas queda prohibida
la circulacidn y el estacionamiento de vehiculos.
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Los vibradores son sefialamientos transversales al eje de la via, que advierten la proximidad
de peligro. Ante esa advertencia los conductores deben disminuir la velocidad y extremar
sus precauciones.

Articulo 28. Quienes ejecuten obras en las vias pulblicas estan obligados a instalar los
dispositivos auxiliares para el control de transito en el lugar de la obra, asi como en su zona
de influencia, la que nunca serd inferior a 20 metros, cuando los trabajos interfieran o hagan
peligrar el transito seguro de peatones y vehiculos.

CAPITULO VI
DE LOS PEATONES, ESCOLARES Y CICLISTAS.
Articulo 29. Los peatones deberan de observar las disposiciones de este reglamento, acatar
las indicaciones de los agentes de transito y movilidad y respetar las sefiales fijadas en la via
publica y las de los semaforos.

Articulo 30. Los peatones, acataran las prevenciones siguientes:

I. Mo podran transitar a lo largo de la superficie de rodamiento de ninguna via primaria, ni
desplazarse por ésta en vehiculos no autorizados;

II. En las avenidas y calles de alta densidad de transito queda prohibido el cruce de peatones
por lugares que no sean esquinas o zonas marcadas para tal efecto;

Ill. En intersecciones no controladas por seméaforos o agentes de transito, los peatones
deberan cruzar Unicamente después de haberse cerciorado que pueden hacerlo con toda

seguridad,;

IV. Para atravesar la via publica por un paso de peatones controlado por semaforos o
agentes de trinsito, deberan obedecer las respectivas indicaciones;

V. No deberan invadir intempestivamente la superficie de radamiento;

VI. En cruceros no controlados por semaforos o agentes de transito, no deberdn cruzar
frente a vehiculos de transporte publico de pasajeros detenidos momentidneamente;

VII. Cuando no existan aceras en la via plblica, deberan circular por el acotamiento vy, a falta
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de éste, por la orilla de la via, pero en todo caso, procurarin hacerlo dando el frente al
trénsito de vehiculos;

VIII. Para cruzar una via donde haya puentes peatonales, estan obligados a hacer uso de
ellos;

IX. NingUln peatdn circulara diagonalmente por los cruceros; y

X. Los peatones que pretendan cruzar una interseccién o abordar un vehiculo no deberan
invadir el arroyo, en tanto no aparezca la sefial que permita atravesar la via o no llegue
dicho vehiculo.

Articulo 31. En los cruceros o zonas marcadas para el paso de peatones, donde no haya
semaforos ni agentes de transito que regulen la circulacidn, los conductores haran alto para
ceder el paso a los peatones que se encuentren en el arroyo. En vias de doble circulacién,
donde no haya refugio central para peatones, también deberan ceder el paso a aquellos
que se aproximen provenientes de la parte de la superficie de rodamiento correspondiente
al sentido opuesto.

Queda prohibido adelantar o rebasar a cualquier vehiculo que se haya detenido ante una
zona de paso de peatones, marcada o no, para permitir el paso de éstos.

Articulo 32. Sin perjuicio de lo previsto en este capitulo las personas adultas mayores, las
personas en situacién de discapacidad, los escolares y las nifias, nifios, y adolescentes tienen
derecho de paso en todas las intersecciones y zonas marcadas para ese efecto, debiendo
ser auxiliados en todos los casos, por los agentes de transito.

Las personas en situacién de discapacidad gozardn de los siguientes derechos y
preferencias:

I. En las intersecciones a nivel no semaforizadas, gozaran de derecho de paso sobre los
vehiculos; y

IIl. En intersecciones semaforizadas, las personas en situacion de discapacidad disfrutaran
del derecho de paso, cuando el semiforo de peatones asi lo indique, cuando el semaforo
que corresponde a la vialidad esté en alto o cuando el agente de trénsito haga el ademan
equivalente. Una vez que correspondiéndole el paso de acuerdo con los semaforos y no
alcance a cruzar la vialidad, es obligacion de los conductores mantener detenidos los
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vehiculos hasta que acaben de cruzar.
Articulo 33. Ademads del derecho de paso, los escolares tendrdn las siguientes preferencias:

I. Los escolares gozardn de preferencia para el ascenso y descenso de vehiculos y acceso o
salida de sus lugares de estudio. Los agentes de transito deberdn proteger, mediante los
dispositivos e indicaciones convenientes, el trdnsito peatonal de los escolares en los
horarios establecidos; y

II. Los vehiculos que encuentren un transporte escolar detenido en la via piblica, realizando
maniobras' de ascenso y descenso de escolares y pretendan rebasarlo, deberan disminuir
su velocidad, y tomar todo género de precauciones.

Articulo 34. Los vehiculos automotores que se utilicen para el traslado de los alumnos -a los
centros de estudio, bibliotecas, museos, campos deportivos y otros lugares similares,
deberan ser estacionados en los lugares previamente sefialados y proteger el ascenso y
descenso por los agentes de transito, asimismao sus conductores deberdn encender las luces
intermitentes como medida de precaucién, hasta que los escolares ocupen su asiento o
hayan descendido en lugar seguro.

Articulo 35. Todos los conductores de automotores, asi como los ciclistas y motociclistas
gue transiten por museos, centros deportivos, parques, hospitales y edificios publicos,
estan obligados a:

I. Disminuir la velocidad por lo menos a 20 kildmetros por hora, extremando sus
precauciones;

Il. Hacer alto total, sin rebasar la linea de paso, cediéndolo a escolares y peatones; y
Ill. Obedecer las senales e indicaciones de los agentes de transito.

Articulo 36. Los conductores de bicicletas y triciclos podran hacer uso de las vias plblicas
en el Estado, sujetdndose a las reglas siguientes:

. Circular con precaucion Gnicamente en las ciclopistas o sobre la extrema derecha de la via
en la que transiten;

IIl. Abstenerse de circular sobre las aceras o dreas reservadas a los peatones, asi como asirse
a otro vehiculo para ser remolcado; y
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Ill. Obedecer las sefiales e indicaciones de los agentes de transito.

CAPITULO VNI
DEL ESTACIONAMIENTO DE VEHICULOS EN LA VIA PUBLICA.

Articulo 37. Para parar o estacionar un vehiculo en la via plblica, se deberdn observar las
siguientes reglas:

l. El vehiculo debera quedar orientado en el sentido de la circulacién;

Il. En zonas urbanas, las ruedas contiguas a la acera quedaran a una distancia maxima de la
misma gue no exceda de 30 centimetros;

Ill. En las zonas rurales, el vehiculo deberd quedar fuera de la superficie de rodamiento;

IV. Cuando el vehiculo quede estacionado en bajada, ademds de aplicar el freno de
estacionamiento, las ruedas delanteras deberan quedar dirigidas hacia las guarniciones de
la via. Cuando quede en subida, las ruedas delanteras se colocardn en posicion inversa.
Cuando el pesg, del vehiculo sea superior a 3.5 toneladas deberdn colocarse ademas cufias
apropiadas entre el piso y las ruedas traseras;

V. El estacionamiento en bateria se hard dirigiendo las ruedas delanteras hacia la
guarnicion, excepto que la sefializacion indique lo contrario;

VI. Cuando el conductor salga del vehiculo estacionado, debera apagar el motor; y
VIl. Cuando el conductor de un vehiculo lo estacione en forma debida en la via publica,
ninguna persona podra desplazarlo o empujarlo por cualquier medio para maniobras de

estacionamiento.

Articulo 38. Se prohibe el estacionamiento de cualquier clase de vehiculos en los siguientes
lugares:

I. En los accesos de entrada y salida de las estaciones de bomberos, de los hospitales, de las
instalaciones militares, de los edificios de policia y trdnsito, asi como de las terminales de

transporte publico de pasajeros y carga;

IIl. En las aceras, camellones, andadores y otras vias reservadas a los peatones;
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Il. En mas de una fila;

IV. Frente a una entrada de vehiculo, excepto la de su domicilio;

V. En la zona de ascenso y descenso de pasajeros de vehiculos de servicio piblico;
V1. En las vias de circulacion continua o frente a sus salidas;

VIl. En lugares en donde se obstruya la visibilidad de sefales de trdnsito a los demas
conductores;

VIIl. Sobre cualquier puente o estructura elevada de una via;
IX. A menos de 5 metros del riel mas cercano de un cruce ferroviario;

X. A menos de 50 metros de un vehiculo estacionado en el lado opuesto en una carretera
de no mas de dos carriles y doble sentido de circulacién;

XI. A menos de 100 metros de una curva o cima sin visibilidad;
XIl. En las areas de cruce de peatones, marcados o no en el pavimento;

Xlll. En las zonas en que el estacionamiento se encuentre sujeto a sistera de cobro, sin
haber efectuado el pago correspondiente;

XIV. En las zonas autorizadas de carga y descarga sin realizar esta actividad;

XV. En sentido contrario;

XVI. En carreteras y vialidades de trénsito continuo, asi como en el carril confinado o de
contraflujo de uso exclusivo para los vehiculos de transporte publico, masivo o de alta
capacidad y trolebuses.

XVII. Frente a estacionamientos bancarios que manejen valores;

XVII. Frente a rampas especiales de acceso a la banqueta para personas en situacion de
discapacidad, y
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XIX. En las guarniciones marcadas con linea roja.

Articulo 39. En las vias pablicas Gnicamente podran efectuarse reparaciones a vehiculos
cuando éstas sean debidas a una emergencia, en cuyo caso el conductor debera realizar lo
siguiente:

I. Si la via es de un solo sentido, se colocard un dispositivo a 30 metros hacia atrds, en el
centro del carril que ocupa el vehiculo. Si la via es de circulacidn en ambos sentidos, se
colocara ademds otro dispositivo a 30 metros hacia adelante en el centro del carril que
ocupa el vehiculo;

II. La colocacidn de las banderas o dispositivos de seguridad en curva o cima, o lugar de poca
visibilidad, se hard para advertir al frente y la parte posterior del vehiculo estacionado, a
una distancia no menor de 50 metros del lugar obstruido; y

1. Si los vehiculos tienen mas de 2 metros de ancho, debera colocarse atras una bandera o
dispositivo de seguridad adicional, a no menos de 3 metros del vehiculo y a una distancia
tal de la orilla derecha, de la superficie de rodamiento que indique la parte que esta
ocupando el vehiculo.

Queda prohibido estacionarse simulando una falla mecdnica, con el propdésito de pararse
de manera momentanea o temporal. Los talleres o negociaciones que se dediquen a la
reparacién de vehiculos, bajo ningln concepto podran utilizar las vias publicas para ese
objeto; en caso contrario los agentes de Movilidad deberdn retirarlos.

Articulo 40. Queda prohibido apartar lugares de estacionamiento en la via publica, asi como
poner objetos que obstaculicen el mismo, los cuales serdn removidos por los agentes de
Movilidad.

CAPITULO IX
SANCIONES

Articulo 41. Para asegurar el cumplimiento del presente reglamento, los infractores que
contravengan alguna disposicion, serdn sancionados de acuerdo a la falta cometida,
conforme a lo establecido en Seccién VII. del Bandoe Municipal Vigente, conforme a los
siguientes supuestos:
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I Infracciones

INFRACCION MEDIDAS DE SEGURIDAD
RETENCION DE COLOCACION DE US0 DE GRUA
VEHICULO INMOVILIZADOR
Obstruir la visibilidad X
de sefales de
transito, al
estacionarse.
Estacionarse en linea X
roja.
Parar o estacionar un X

vehiculo en zonas
urbanas, a una
distancia mayor de
30 centimetros de la
acera.

Por no dirigir las X
ruedas delanteras
hacia la guarnicion,
al estacionarse en

bateria.

Estar estacionado en X X
mas de una fila.

Estacionarse en X X

carreteras y en vias
de transito continuo,
asi como en el carril
confinado o de
contraflujo de wuso
exclusivo para los
vehiculos de
transporte publico.
Masivo o de alta

capacidad ¥
trolebuses.
Por estacionarse X X

frente a una entrada
de vehiculo, excepto
la de su domicilio.

Por estacionarse en X X
sentido contrario.
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Por estacionarse en X X
un puente o

estructura elevada

Por estacionarse en X

las zonas autorizadas
de carga y descarga,
sin  realizar esta
actividad.

Por estacionarse X X
frente a rampas
especiales de acceso
a la banqueta para

personas en

situacidn de

discapacidad.

Por efectuar X X
reparacién de

vehiculos en la via
publica cuando ésas

no sean por

emergencias, © no

colocar los

dispositivos de

abanderamientos

obligatorios.

Por estacionarse a X X

menos de 100
metros de una curva
o cima sin visibilidad.
Por estacionarse en X X
la zona de ascenso o
descenso de
pasajeros de
vehiculos de servicio
publico.

Por estacionarse X X
simulando una falla
mecanica del
vehiculo.

Por estacionarse a X
menos de 50 metros
de un vehiculo
estacionado en el
lado opuesto en una
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carretera de no mas
de dos carriles y
doble sentido de
circulacidn.

Por estacionarse a X
menos de 5 metros
del riel mas cercano

de un cruce
ferroviario.
Por estar X

estacionado en lugar
prohibido o en mas
de una fila y su
conductor no esté
presente, asi como
invadir o
estacionarse en los
carriles, derecho de
circulacion y de

contraflujo o
confinado, para los
vehiculos de

transporte puablico,
masivo o de alta
capacidad.

Por estacionarse en X
los  accesos de
entrada y salida de
los edificios de las
estaciones de
bomberos, de
hospitales, de las
instalaciones
militares, de los
edificios de policia y
transito y de las
terminales de
transporte  puablico
de pasajeros y de

carga

Por dejar el motor X
del vehiculo

encendido al

estacionarlo y
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descender del

mismo.

Por no tomar las X
precauciones de

estacionamiento

establecidas en

subida o bajada.

Por no estacionar los X

vehiculos para el
transito de los
alumnos en lugares
previamente

sefialados y por no
encender las luces
intermitentes como
medida de
precaucion.

1. Sanciones

Se aplicard una sancién a las infracciones sefialadas en la fraccién anterior con una multa
de 20 UMA’s, y en el caso de obstaculizar rampas y espacios destinados para uso exclusivo
de personas con discapacidad, la multa serd de 40 UMA’s.

Articulo 42. Cuando el infractor en uno o en varios hechos, viole diversas disposiciones de
este Reglamento, se le acumulardn y aplicardn las sanciones correspondientes a cada una
de ellas.

Articulo 43. En caso de reincidencia, al infractor se le aplicard el doble de la multa
correspondiente a la infraccion cometida por primera ocasion. Se considera reincidente
quien infrinja una misma disposicion mas de una vez durante el lapso de un afic contado a
partir de la primera violacién.

En el mismo supuesto de reincidencia y tratandose de infracciones graves, podra aplicarse
multa de una a treinta veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién vigente.

Las sanciones a que se refieren el parrafo anterior, se aplicardan tomando en cuenta la
naturaleza y gravedad de las infracciones cometidas, asi como la capacidad econdmica de
los infractores.

Articulo 44. Las sanciones sefialadas en este Reglamento y en demds disposiciones juridicas
serdn impuestas por el agente de Movilidad que tenga conocimiento de su comisidn,
mismas que deberan constar en la boleta, la cual, para su validez, contendra:
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V. Numero de placas de matricula del vehiculo y entidad en que se expidid;

Il. Actos o hechos constitutivos de la infraccion, asi como el lugar, fecha y hora en que se
haya cometido;

VI. Disposiciones legales que las sustentan; y

VIl.  Nombre y firma del agente de Movilidad que levanté la infraccion.
Articulo 45. Contra los actos y resoluciones administrativos que dicten o ejecute la
autoridad, en aplicacién del presente ordenamiento, los particulares afectados tendran el
derecho para optar, entre interponer el Recurso Administrative de Inconformidad ante la

propia autoridad o el Juicio ante el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México,
conforme a las disposiciones del Cédigo de Procedimientos.

TRANSITORIOS
PRIMERO. Publiquese el presente Decreto en Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno de

Teoloyucan”.

SEGUNDO. El presente Decreto entrard en vigor a los 15 dias naturales siguientes al de su
publicacién en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno de Teoloyucan™.

TERCERO. Se derogan las disposiciones juridicas de igual o menor jerarquia que se
opongan a lo previsto en el presente Decreto.

Lo tendrd entendido el Presidente Municipal Constitucional del Municipio de Teoloyucan,
haciendo que se publique y se cumpla.

Dado en la Sala de Cabildos, recinto oficial ubicado en el Primer Nivel del Palacio del
Gobierno Municipal, Teoloyucan, Estado de México a los 09 dias del mes de mayo del afio

dos mil veinticinco.

Por tanto, mando se publique, circule, observe y se le dé el debido cumplimiento.
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Presidente Municipal Constitucional
de Teoloyucan, Estado de México.
Dr. Luis Domingo Zenteno Santaella

Secretaria del Ayuntamiento
de Teoloyucan, Estado de México.
Lic. Susana Sanchez Calzada.
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DOCTOR LUIS DOMINGO ZENTENO SANTAELLA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE TEOLOYUCAN, ESTADO DE MEXICO

A sus habitantes hace saber:

27-ORD/09-08-25/ACUERDO-03. Con fundamento en lo que establece los
articulos, 25, 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 112, 113, 116 parrafo 1, 122, 128 fraccion Il y X1V, 139 Bis de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 43 fraccion
XXVl de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México;
4,5,6,8,9 ydemas aplicables de la Ley de Movilidad del Estado de México;
28,29, 31 fraccion ly | bis, y 48 fraccion Xlll, 85 bis, 85 Quater, 85 Quinquies
de la Ley Organica Municipal del Estado de México, 1, 2,19 al 28, 37, 40, 54,
62 del Reglamento para la Mejora Regulatoria del Municipio de
Teoloyucan, Estado de México, 44, 45 y 49 del Reglamento Interior de
Cabildo y las Comisiones Edilicias de Teoloyucan, Estado de México. El
Ayuntamiento de Teoloyucan emite el siguiente Acuerdo. - - -----------

PRIMERO. Se aprueba el manual de organizacion de la Direccion Ejecutiva
de Movilidad y Transporte de Teoloyucan, (anexando el presente manual).

SEGUNDO. E| presente acuerdo entrara en vigor al momento de su
aprobacion y se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento su publicacion
en los estrados de la misma y asi mismo en la Gaceta Municipal,
informando que fue aprobado por mayoria de votos de los ediles, asi
guedando registrado en el Acta de la Sesion correspondiente. - --------

(Rubrica)
Doctor Luis Domingo Zenteno Santaella
Presidente Municipal Constitucional de Teoloyucan, Estado de México

(Rubrica)
Lic. Susana Sanchez Calzada.
Secretario del Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México
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PRESENTACION.

La Direccidn Ejecutiva de Movilidad y Transporte promoverd e impulsard acciones para
mejorar la movilidad en términos de las disposiciones legales v reglamentarias aplicables;
ademas de dirigir, coordinar, gestionar, evaluar, ejecutar y supervisar los programas,
proyectos y estudios para el desarrollo del sistema integral de movilidad wvehicular y
peatonal en el municipio, incluyendo el transporte publico y la vialidad, que forma parte de
este, con apego a la Ley de Movilidad del Estado de México.

Asimismo, esta direccién tiene como objetivo fundamental supervisar las vias primarias y
locales que se encuentren libres de objetos que obstruyan el libre transito peatonal, ciclista
y vehicular, generando una buena cultura vial entre la poblacién y sus visitantes.

Motivo por el cual, la Direccion Ejecutiva de Movilidad y Transporte, a través de este manual,
pretende informar a la ciudadania en general, todas y cada una de las actividades que se
ejecutardn en la Administracidn Publica Municipal 2025 -2027; de igual manera, hacer de su
conocimiento acerca de los proyectos que se proponen para el beneficio del municipio de

Teoloyucan.
Lic. Luis Daniel Cruz Miranda.
Asistente Legal de la Direccidn
Ejecutiva de Movilidad y Transporte.
Av. Doleres sn, Tlatileo, Teoloy: EDOMEX www.teoloyucangoh.mx (593) 9 14 33 57
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. ATECEDENTES HISTORICOS.

La Direccién Ejecutiva de Movilidad y Transporte, de conformidad con los acuerdos
tomados durante el desahogo de los puntos del orden del dia de la Primera Sesién Solemne
de Cabildo de fecha primero de enero de dos mil veinticinco por el que el H. Ayuntamiento
Constitucional de Teoloyucan para el periodo constitucional 2025 — 2027, tuvo a bien crear
dentro de la estructura organica Municipal a la Direccién Ejecutiva de Movilidad vy
Transporte, con el objetivo de garantizar la movilidad en este Municipio, como un derecho
humano, asi como una herramienta eficiente de ordenamiento al transporte terrestre en
sus diferentes modalidades.

El presente Manual de Organizacion es un instrumento de trabajo que contiene el conjunto
de normas y actividades que desarrolla cada servidor piblico de acuerdo a sus atribuciones
y facultades. Donde se describen los puestos de cada uno de los trabajadores, funcionando
como una guia para la asignacién de responsabilidades de cada uno de los recursos
humanos, creando una estructura organizacional que pueda coordinar los trabajos que se
desempefian y evitan duplicidad de funciones.

El presente documento no solo estd integrado por los organigramas vigentes y la
estructuracion de las funciones del Personal Administrativo y operativo adscrito a la
Direccion Ejecutiva de Movilidad y Transporte; sino que también incluye los elementos
basicos de la filosofia que ésta busca mantener como son su misidn, visién, objetivos.
Consideramos que, con esto, este documento permitird conocer las tareas y actividades de
cada drea que integra la Direccién Ejecutiva de Movilidad y Transporte, y servird de
referencia a los Servidores Plblicos en el desempefio de sus actividades, tanto de consulta,
como de seleccidn y reclutamiento de personal idéneo para ocupar cargos publicos, con la
finalidad de proporcionar servicios con transparencia y eficiencia.

Av. Dolores sn, Tlatileo, Tesloyuean EDOMEX vwww. teoloyocangob.my (593) 9 14 33 57
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Il. MARCO JURIDICO.

¥" Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la
Federacién, 05 de febrero de 1917, Ultima reforma DOF 10 — 07 — 2015.

¥ Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México. Periddico Oficial
"Gaceta de Gobierno™ 10, 14 y 17 de noviembre de 1917. Ultima reforma POGG: 16
— 05— 2025.

v Cédigo Administrativo del Estado de México. Periddico Oficial "Gaceta de Gobierno™
el 07 de febrero de 1997. Ultima reforma POGG: 22 — 06 — 2023.

v Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México. Periédico Oficial
“Gaceta de Gobierno™ el 07 de febrero de 1997. Ultima reforma POGG: 22 — 06 —
2023.

¥ Ley General de Movilidad y Seguridad Vial. Diario Oficial de la Federacion, 17 de
mayo de 2022. Ultima Reforma DOF 29 — 12 — 2023.

v Ley de Movilidad y Seguridad Vial del Estado de México y sus Municipios. Periddico
Oficial "Gaceta de Gobierno™ el 21 de mayo de 2024.

¥ Ley Organica Municipal del Estado de México. Periddico Oficial "Gaceta de Gobierno”
el 02 de marzo de 1993. Ultima reforma POGG: 29 — 04 — 2025.

v Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y sus Municipios.
Peridgdico Oficial "Gaceta de Gobierno™ el 30 de mayo de 2017. Ultima reforma

POGG: 05— 04 —2024.

v Reglamento de Transito del Estado de México. Periddico Oficial "Gaceta de
Gohierno” el 21 de septiembre de 1992. Ultima reforma POGG: 03 — 02 — 2023.

v Reglamento Interior de la Administracién Publica Municipal de Teoloyucan. Acuerdo
06-ORD/21-02-25/ACUERDO-01, 20 de febrero de 2025.

¥ Bando Municipal Vigente. 05 de febrero de 2025.

Av. Dolores sn, Tlatileo, Tesloywean EDOMEX vwwow. teoloyucangob.mx (S93) 9 14 33 57
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lll.  ATRIBUCIONES.

De conformidad con los acuerdos tomados durante el desahogo de los puntos del orden del
dia de la Primera Sesién Sclemne de Cabildo de fecha primero de enero de dos mil
veinticinco por el que el H. Ayuntamiento Constitucional de Teoloyucan para el periodo
constitucional 2025 — 2027, tuvo a bien crear dentro de la estructura organica Municipal a
la Direccion Ejecutiva de Movilidad y Transporte, con el objetivo de garantizar la movilidad
en este Municipio, como un derecho humano, asi como una herramienta eficiente de
ordenamiento al transporte terrestre en sus diferentes modalidades.

Asimismo, de acuerdo a lo establecido en el Capitulo XXI. Direccion Ejecutiva de Movilidad
y Transporte, Articulo 168 del Reglamento Interior de la Administracién Pablica Municipal
de Teoloyucan, gue a la letra dice:

Articulo 168. La direccion Ejecutiva de Movilidad y Transporte serd la responsable de
fomentar en la poblacién que la movilidad se encuentre al alcance de todas las personas
gue se desplazan por motivo laboral, de estudio, comercio, servicios, recreacion y cultura,
con especial énfasis a grupos en condicion de vulnerabilidad. ¥ contara con las atribuciones
siguientes:

I.  Implementar las acciones necesarias a fin de garantizar el libre trdnsito, generando
una rovilidad libre de obstaculos u objetos que impidan, dificulten u obstruyan el
trinsito peatonal, ciclista o vehicular, excepto en aquellos casos debidamente
autorizados;

Il.  Operary ejecutar los programas relacionados con la movilidad, el transporte publico
y particular que circulen en la via local del Municipio;

Il.  Realizar estudios técnicos necesarios para conservar y mejorar los servicios de
movilidad, conforme a las necesidades y propuestas de la ciudadania;

V. Implementar en el &mbito de su competencia las acciones para el uso racional del
espacio vial, teniendo como prioridad la jerarquia de movilidad en los centros de
poblacién;

V.  Atendiendo el marco legal vigente, esta unidad sera la responsable de implementar
un programa de seguridad vial que contemple el padrén de inscripcion de vehiculos
automotores y bicicletas eléctricas;

Cuando los propietarios residan fuera del municipio o circulen dentro del territorio
municipal, deberan contar con los registros que prevea la normatividad Estatal;

VI.  Rendir los informes de termino solicitados por autoridades administrativas y
judiciales del fuero comun o federal;

Av. Dolores sn, Tlatilco, Teoloyuean EDMOMEX vwww. teoloyucangob.mx (593) 9 14 33 57
contacto i tealoyucan.gob.mx @,
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VIl.  Verificar que opere en condiciones eficientes las vialidades del municipio,

programando los procedimientos de bacheo o con medidas preventivas que
alarguen su vida Util, en coordinacién con las dreas competentes;

VIll.  Promover medidas tendientes al mejoramiento de los servicios de movilidad vy
vialidad;

IX.  Proponer previo estudio la modificacién de las rutas de acceso y paso de vehiculos
del servicio publico de transporte de pasajeros suburbanos y fordneos, y de carga;
asi como los itinerarios para los vehiculos de carga y otorgar las autorizaciones
correspondientes, en coordinacion con las dreas competentes;

X.  Emitir en su caso, la opinidn técnica justificada correspondiente para la autorizacién
de nuevas rutas o la adecuacién de las existentes, asi como la ubicacidn de sitios o
derroteros, previo conocimiento de los estudios de movilidad;

Xl.  Emitir el dictamen técnico correspondiente, a efecto de que el Municipio autorice e
implemente la instalacion de los espacios destinados para la ubicacion de
estacionamiento, ascenso y descenso exclusive de personas con discapacidad y
movilidad limitada, en lugares preferentes y de facil acceso a los edificios o espacios
publicos, particulares o de gobierno, cuyo uso esté destinado o implique la
concurrencia del pdblico en general;

XIl.  Ordenar el retiro y remisién a los depdsitos vehiculares autorizados de los vehiculos
que se encuentren en condicién de abandono, inservibles, destruidos e inutilizados
en las vias publicas y dreas de uso comudn del Municipio que impidan la libre
movilidad de personas y transporte en general;

X, Solicitar a la autoridad competente el traslado a los depdsitos correspondientes del
vehiculo automotor, caja o remolque, que obstaculicen, limiten o impidan el uso
adecuado de las vias publicas y dreas de uso comun del Municipio, en coordinacién
con las dreas competentes;

KIV.  Evaluar, autorizar, emitir y supervisar los permisos para el uso de la via publica como
estacionamiento en beneficio de los establecimientos de caracter industrial, asi
como la utilizacion de la via publica con el fin de maniobras de carga y descarga,
previo pago de derechos que esto genere ante la Tesoreria Municipal, en
coordinacién con las dreas competentes;

XV.  Las que deriven del Reglamento de Movilidad Segura de Teoloyucan, Estado de
Meéxico;

XVI.  Las demads que las disposiciones legales aplicables que le encomiende el Presidente
Municipal, y las que correspondan a las Unidades Administrativas Responsables que
se le adscriban.

Av. Dolores sn, Tlatileo, Tesloywean EDOMEX vwwow. teoloyucangob.mx (S93) 9 14 33 57
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IV. ESTRUCTURA ORGANICA.

La Estructura Orgénica de la Direccion Ejecutiva de Movilidad y Transporte depende
directamente de la Presidencia Municipal, y en titularidad se constituye primeramente de

la Direccion y de forma descendente se delegan atribuciones hacia el Asistente Legal,
Asistentes Administrativos y Agentes de Movilidad.

Av. Dolores sn, Tlatileo, Teoloyucan EDMOMEX woww. teoloyvucan.gob.mx (S93) 9 14 33 57
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V. ORGANIGRAMA.

C. ILDEFONSO RAMIREZ ZENOS
DIRECTOR EJECUTIVO DE MOVILIDAD
Y TRANSPORTE.

LIC. LUIS DANIEL CRUZ MIRANDA
ASISTENTE LEGAL.

C. MARIA DE LOS ANGELES
HERNANDEZ CALZADILLA
AGENTE DE MOVILIDAD.

C. ASUSENA ISLAS TORRES
AGENTE DE MOVILIDAD.

€. ARI HERNANDEZ COLIN €. JESUS ROA DOMINGUEZ
AGENTE DE MOVILIDAD. AGENTE DE MOVILIDAD.
Av. Dolores sn, Tlatileo, Teoloyoean EDOMEX vwoww.teoloyucan.gobomy (593) 9 14 33 57
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VI. OBIJETIVO GENERAL Y FUNCIONES POR UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

ion Ejecutiva de

Objetivo: Verificar, regular, y vigilar que la operacion de transporte publico, taxis, mototaxis
y/o cualquier referente, ejerzan su funcién y respeten los espacios destinados para ellos,
previamente autorizado dentro del Municipio, de acuerdo a lo dispuesto en el Bando
Municipal Vigente, Reglamentos, Ley de Movilidad del Estado de México y demas
disposiciones juridicas aplicables.

Funciones:

- Todas aquellas relacionadas con el Sisterna Integral de Movilidad, establecidas en la
Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos y la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de México, y demas aplicables.

- Participar de manera coordinada con las autoridades en materia de movilidad,
cuando sus disposiciones o tengan incidencia en el 4mbite municipal.

- Proponer las expediciones de reglamentos para ordenar, regular y administrar los
servicios de vialidad y transporte en los centros de poblacién ubicados en el
territorio y en las vias publicas del Municipio.

- Hacer los estudios necesarios para conservar y mejorar los servicios de vialidad y
transito, conforme a las necesidades y propuestas recabadas por la sociedad.

- Participar en las reuniones y mesas de trabajo concernientes a la movilidad urbana.

- Estudiar, analizar y elaborar programas de ordenamiento vial para lograr vialidades
funcionales que permitan la adecuada movilidad de personas y de vehiculos.

- Realizar tareas relativas a la sefalizacion, cajones de ascenso y descenso, cajones
exclusivos para personas con alguna discapacidad, etc.

- Efectuar programas de cultura vias y educacidn vial.

- Mantener vialidades libres de cualquier tipo de obstaculos u objetos que impidan,
dificulten, u obstruyan el trdnsito peatonal, ciclista, o vehicular, excepto en aguellos
casos debidamente autorizados, conforme a los ordenamientos juridicos aplicables.

- En coordinacién con la Comisaria de Seguridad Publica remitir a los depdsitos
correspondientes a los vehiculos que se encuentren abandonados, inservibles,
destruidos e 12 inutilizados en las vias publicas y estacionamientos pablicos dentro
del municipio, conforme a lo establecido en la Ley de Movilidad y Seguridad Vial del
Estado de México y sus Municipios.

- Trasladar alos depésitos correspondientes las cajas, remolques, y vehiculos de carga,
que obstaculicen, limiten o impidan el uso adecuado de las vias, en términos de la
normatividad aplicable, conforme a lo sefialado en la Ley de Movilidad y Seguridad
Vial del Estado de México y sus Municipios.

Av. Dolores sn, Tlatilco, Tesloyoean EDROMEX www.teoloyucangob.myx (S93) %9 14 33 57
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VII. DIRECTORIO.

DIRECCION TITULAR CORREO ELECTRONICO NUMERO DE
CONTACTO
Direccion Ejecutiva C. lidefonso movilidad@teoloyucan.gob.mx | +52 56 4332 7432
de Movilidad y Ramirez Zenos.
Transporte.
t\u\ml:g:::v::&‘(:n:‘ll-:::]c:"'l‘s:ll:nuwn EDOMEX www.teoloyucan.gob.mx (593) 9 14 33 57 &
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VIIl. VALIDACION

DR. LUIS DOMINGO ZENTENO SANTAELLA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE TEOLOYUCAN.

LIC. SUSANA SANCHEZ CALZADA
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO DE TEOLOYUCAN.

C. ILDEFONSO RAMIREZ ZENOS
DIRECTOR EJECTIVO DE MOVILIDAD Y TRANSPORTE
DEL H. AYUNTAMIENTO DE TEOLOYUCAN.

Av. Dolores sn, Tlatilco, Tenloyuean EDOMEX www. teoloyucangob.mx (S93) 9 14 33 57
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IX. HOJA DE ACTUALIZACION

El presente Manual de Procedimientos de |a Direccién Ejecutiva de Movilidad y Transporte
entrara en vigor al dia siguiente de su publicaciéon en el érgano informativo de la
administracién Pdblica Municipal 2025 — 2027.

Av. Dolores sn, Tlatileo, Teoloyoean EDOMEX v teoloyucan.gob.mx (593) 9 14 33 57
contacto@ teoloyucan.gab.mx @_

pag. 56




% | Bl | |HEEL M | A | s | e ViR | Gaceta
o

Municipal
TEOLOYUCAN N
ANO 1./ GACETA No. 38/ 27 de agosto de 2025

DOCTOR LUIS DOMINGO ZENTENO SANTAELLA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE TEOLOYUCAN, ESTADO DE MEXICO

A sus habitantes hace saber:

27-ORD/09-08-25/ACUERDO-04. De conformidad a lo que establece los
articulos 25, 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 112, 113, 116, parrafo 1, 122, 128, fracciones Il y X1V, 139 bis de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, 43, fraccion
26 de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México,
4,5 6,8y 9ydemasaplicables de |la Ley de Movilidad del Estado de México,
28, 29, 31, fraccion | y | bis y 48, fraccion 13, 85 bis, 85 quater, 85 quinques
de la Ley Organica Municipal del Estado de México, 1, 2,19 al 28, 37, 40,54 y
62 del Reglamento para la Mejora Regulatoria del Municipio de
Teoloyucan, Estado de México, 44, 45, 49 del Reglamento Interior de
Cabildoy Comisiones Edilicias del Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de
México. El Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México, emite el
siguienteacuerdo. - - = = = = = - - -

PRIMERO. Se aprueba el manual de procedimientos de la Direccion
Ejecutiva de Movilidad y Transporte de Teoloyucan, Estado de México,
(anexando el presente manual). - -----------------"---~------------

SEGUNDO. E| presente acuerdo entrara en vigor al momento de su
aprobacion y se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento su publicacion
en los estrados de la misma y en la Gaceta Municipal, informando que fue
aprobada por mayoria de votos de los ediles, asi qguedando registrada en
el acta de la sesion correspondiente. - - - - - - - - - - - - - - oo oo oo oo

(Rubrica)
Doctor Luis Domingo Zenteno Santaella
Presidente Municipal Constitucional de Teoloyucan, Estado de México

(Rubrica)
Lic. Susana Sanchez Calzada.
Secretario del Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México
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CONTENIDO

PRESENTACION . ee oo eeeeeeeeeeeseeeeeeeemeee e seenen s e eesmee s s ess
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PRESENTACION

La Direccién Ejecutiva de Movilidad y Transporte promovera e impulsard acciones para
mejorar la movilidad en términos de las disposiciones legales y reglamentarias aplicables;
ademéas de dirigir, coordinar, gestionar, evaluar, ejecutar y supervisar los programas,
proyectos y estudios para el desarrollo del sistema integral de movilidad wehicular y
peatonal en el municipio, incluyendo el transporte publico y la vialidad, que forma parte de
este, con apego a la Ley de Movilidad del Estado de México.

Asimismo, esta direccién tiene como objetivo fundamental supervisar las vias primarias y
locales que se encuentren libres de objetos gque obstruyan el libre transito peatonal, ciclista
y vehicular, generando una buena cultura vial entre la poblacién y sus visitantes.

Motivo por el cual, la Direccidn Ejecutiva de Movilidad y Transporte, a través de este manual,
pretende informar a la ciudadania en general, todas y cada una de las actividades que se
ejecutaran en la Administracién Pablica Municipal 2025 -2027; de igual manera, hacer de su
conocimiento acerca de los proyectos que se proponen para el beneficio del municipio de

Teoloyucan.
Lic. Luis Daniel Cruz Miranda.
Asistente Legal de la Direccion
Ejecutiva de Movilidad y Transporte.
(:n::::::rr::““:L::::;":'e:::\ucan EDOMEX www.teoloyucan.gob.mx (593)9 14 33 57 &
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OBJETIVO GENERAL

El presente Manual de Procedimientos es un documento informativo, cuyos objetivos son
servir de marco de referencias y guia para llevar a cabo el trabajo diario cotidiano de la
Administraciéon Piblica Municipal de Teoloyucan, Estado de México 2025 — 2027, orientando
todas y cada una de las actividades en materia de movilidad y transporte con pleno apego
a derecho, tal como lo establece el Bando Municipal Vigente y los demas ordenamientos
que la regulen.

Asimismo, operar con medio informativos, de comunicacion y difusién de los trabajos
realizados en materia de movilidad, de manera que la poblacién tenga una buena educacién
y cultura vial.

Verificar, regular, y vigilar que la operacién de transporte publico, taxis, mototaxis y/o
cualquier referente, ejerzan su funcidn y respeten los espacios destinados para ellos,
previamente autorizado dentro del Municipio, de acuerdo a lo dispuesto en el Bando
Municipal Vigente, Reglamentos, Ley de Movilidad del Estado de México y demas
disposiciones juridicas aplicables.
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1. DIRECCION EJECUTIVA DE MOVILIDAD ¥ TRANSPORTE

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: | ATENCION A PETICIONES Y SOLICITUDES POR ESCRITO DE LA
CUIDADANIA Y SOLICITUDES POR PARTE DE LA
COORDINACION DE OFICIALIA DE PARTES.

OBIETIVO: Brindar un servicio eficaz, eficiente y de calidad a la ciudadania,
de acuerdo a las peticiones y solicitudes ingresadas de forma
escrita.

ALCANCE: La ciudadania en general, asi como las Instituciones Publicas y
Privadas.

FUNDAMENTO LEGAL: Capitulo XXI. De la Direccion Ejecutiva de Movilidad y

Transporte, Articulo 168 del Reglamento Interior de la
Administracién Pablica Municipal de Teoloyucan.

DEFINICION: Peticion: Refiere a la solicitud por escrito emitida por la
ciudadania o alguna institucion plblica y privada para atencion
en base a requerimientos.

Dependencia Ejecutora: Es |a unidad administrativa encargada
de realizar los trabajos y las acciones que solicita la ciudadania
mediante solicitud escrita, en base a sus funciones, facultades y
atribuciones.

Contestacion: Es |a respuesta emitida por la Dependencia

Ejecutora en relacion con la peticion ingresada bajo los mismos
criterios de oficialidad y legalidad de conformidad con sus
propios lineamientos, bases y procedimientos internos

particulares.
INSUMOS: La ciudadania interesada en solicitar atencion
RESULTADOS: Brindar la atencion y dar seguimiento a las peticiones

ciudadanas e instancias gubernamentales

POLITICAS: La ciudadania y/o instancias gubernamentales deberan de
presentar las peticiones por escrito.

La Direccién Ejecutiva de Movilidad y Transporte es el area
responsable de atender las demandas (necesidades, guejas y
solicitudes) de cada uno de los ciudadanos de este Municipio,
con eficacia, eficiencia, calidez, responsabilidad y transparencia,
mejorando continuamente el compromiso con ellos.
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Numero: Persona que interviene: Actividades que realizan:
1 Peticionante Ingresa oficio de peticion a la Coordinacion de Oficialia
de Partes.
2 Coordinador de Oficialiade | Recepciona el oficio de peticion y a suvez lo turna a la
Partes Direccion Ejecutiva de Movilidad y Transporte
3 Director Ejecutivo de El Director revisa la peticidn y la turna al personal a su
Movilidad y Transporte cargo para su atencidn y realizacion de la misma.
4 Director Ejecutivo de Relne al personal a su cargo para dar las instrucciones
Movilidad y Transporte del trabajo a realizar.
5 Fin del proceso
ELABORO REVISO AUTORIZO
LIC. LUIS DANIEL CRUZ MIRANDA. | (, ILDEFONSO RAMIREZ ZENOS. C. ILDEFONSO RAMIREZ ZENOS.
ASISTENTE LEGAL. DIRECTOR EJECUTIVO. DIRECTOR EJECUTIVO.
Av. Dolores sn, Tlatileo, Teoloysean EDOMEX www.teoloyucan.gob.mx (593) 9 14 33 57
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DIAGRAMA DE FLUJO:
ATENCION A PETICIONES ¥ SOLICITUDES POR ESCRITO DE LA CUIDADANIA Y SOLICITUDES POR PARTE DE LA
COORDINACION DE OFICIALIA DE PARTES.
PETICIONANTE COORDINACION DE DIRECTOR EJECUTIVO DE DIRECTOR EJECUTIVO DE
OFICIALIA DE PARTES MOVILIDAD Y TRANSPORTE MOVILIDAD Y TRANSPORTE
Inicio
2 3 1
1
Recepciona el oficio de El Director revisa la petician y Retne al personal a su eargo para
Ingresa oficio de peticidn peticién y a su vez lo la turna al personal a su cargo dar las instrucciones del trabajo a
a la Coordinacidn de M turna a la Direccidn M1 para su atencién y realizacién [ | ]
Oficialia de Partes. Ejecutiva de Movilidad y de la misma.
Transporte.
Fin del
procedimiento
Av. Dolores sn, Tlatileo, Teoloyocan EDOMEX www.teoloyoncangobomy (593)9 14 33 57 @
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2. APLICACION DE INFRACCIONES

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: | APLICACION DE INFRACCIONES A VEHICULOS QUE INFRINGEN
EL REGLAMENTO DEL PROGRAMA DE MOVILIDAD SEGURA DE
TEOLOYUCAN.

OBJETIVO: Establecer las bases, principios y directrices a las que se debera

sujetar esta Direccidn, para planear, regular, gestionar, ordenar,
fomentar y garantizar la movilidad de las personas en el

Municipio.
ALCANCE: Todos los habitantes y transedntes del Municipio de Teoloyucan
FUNDAMENTO LEGAL: Articule 41, 42, 43 y 44 del Reglamento de Movilidad Segura de
Teoloyucan.
DEFINICION: Chofer u operador/a: Persona que conduce un vehiculo de

servicio publico de transporte.

Agente de Movilidad: Personal adscrito a la Direccion
Ejecutiva de Movilidad y Transporte encargado de Verificar
el cumplimiento del Reglamento del Programa de
Movilidad Segura de Teoloyucan.

Reglamento: Reglamento del Programa de Movilidad
Segura de Teoloyucan.

Infraccién: Sancién a la que se hace acreedor todo aquel
ciudadano y/o transelnte que infringe el presente

Reglamento.

INSUMOS: Inmovilizadores, Graa, Boletas de Infraccion, orden de pago,
boligrafo y base de datos.

RESULTADOS: Garantizar de forma correcta y eficiente la movilidad, asi como
el libre transito en principales vialidades del primer cuadro
municipal.

POLITICAS: La sancién impuesta deberd originarse de |as infracciones

previstas en el Reglamento del Programa de Movilidad Segura
de Teoloyucan, Estado de México, debiéndose pagar
directamente en las cajas de |la Tesoreria Municipal, ubicadas
dentro de las Instalaciones del Palacio Municipal, haciendo
énfasis gue ninguna infraccion se debera pagar directamente al
personal de la Direccion Ejecutiva de Movilidad y Transporte en
ninguna circunstancia.
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Numero: Persona que interviene: Actividades que realizan:

1 Agente de movilidad Realiza recorrido por las vialidades de este Municipio.

2 Agente de movilidad Identifica el vehiculo estacionado en dreas restringidas.

3 Agente de movilidad Vierifica si se encuentra o no el Conductor al interior del
vehiculo.

4 Agente de movilidad Procede a invitarlo a seguir avanzando para evitar
obstruir el flujo del arroyo vehicular.

5 Conductor El conductor accede voluntariamente a seguir su
trayecto.

[ Conductor El conductor pone resistencia y se niega avanzar.

7 Agente de Movilidad Canaliza en la problematica a los elementos de Vialidad
Municipal para determinar lo conducente.

8 Elemento de Vialidad Procede al retiro del vehiculo en base a sus protocolos,

Municipal lineamientos y procedimientos internos.

9 Agente de Movilidad Una vez verificado que no se encuentra el conductor del
vehiculo, se procede a la colocacion de inmovilizador.

10 Agente de Movilidad Se realiza el llenado de la boleta de infraccion en base al
fundamento de la falta al reglamento correspondiente.

11 Conductor Acude a la caja de recaudacion de la Tesoreria Municipal
a emitir su pago a la infraccion sefialada.

12 Tesoreria Municipal Realiza el cobro en base a lo establecido en |a boletay
expide recibo de pago.

13 Conductor Con recibo en mano, acude a su vehiculo en espera de
la remocion del inmovilizador del mismo.

14 Agente de Movilidad Habiendo constatado que se emitid el pago de la
sancién precede a retirar el inmovilizador.

15 Conductor Se retira del espacio restringido para el libre
estacionamiento vehicular.

16 Fin del proceso

ELABORO REVISO AUTORIZO
LIC. LUIS DANIEL CRUZ MIRANDA. | . ILDEFONSO RAMIREZ ZENOS. C. ILDEFONSO RAMIREZ ZENOS.
ASISTENTE LEGAL DIRECTOR EJECUTIVO DIRECTOR EJECUTIVO
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DIAGRAMA DE FLUIO:

APLICACION DE INFRACCIONES A VEHICULOS QUE INFRINGEN EL REGLAMENTO DEL PROGRAMA DE MOVILIDAD
SEGURA DE TEOLOYUCAN.

CONDUCTOR AGENTE DE MOVILIDAD TESORERIA MUNICIPAL ELEMENTO DE VIALIDAD

MUNICIPAL

Resliza  recoride  por  las
vislidages de la Cabecera

Municioal.

| 2
Identitica &l wehicula
estacionade en drea
restringida.

wverfica sl se
encsentra o no

5 1 el conductor al

Intarior dal

£l conductor accede vehioula,

valuntariamente & seguir su

trayecto.
| ;

El conductor pane resistencia y

) Procede a invitarls 8 seguir
SE MISEA & AVANIAL

awanzande para evitar obsiruin

el Nuje del arroyo vehicular

7

-3

Camnaliza en la problemitica a
los elementos de Vialidad
Municipal para determinar lo

Procede al retira del vehiculs
en base 3 sus protocolos,

lineamientos ¥
conducems. procedimizntos inlermes.
5
Una ver wverificado que no se
n || encuentra el conductar  del

vehiculo  se  procede a la
Acide a la caja de recaudacion colocacion de inmovilizador.
de la Tesoreria Municipal a l
emitir su pago a la infraccion Lo
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= a ratirar el inmavilizador.
Se  retira del  espacia
restringide  para el libes
estacionamiento vehicular, Fin del
procedimientn
Av. Dolores sn, Tlatileo, Teoloyucan EDMOMEX www. teoloyvucan.gob.my (593) 9 14 33 57

contactoia tealoyucan.gob.mx @,

pag. 67




M | 4% | e | mtbe| Viaay | =0 Gaceta
Municipal

g2 | = | N |

TEOLOYUCAN N
ANO 1./ GACETA No. 38/ 27 de agosto de 2025

TEOLOYUCAN

Transformacién con Visién

Direccién Ejecutiva de

Movilidad v Transporte

SIMBOLOGIA

SIMBOLO SIGNIFICADO

Establece el inicio o el fin del

Mumero de actividad y secuencia de los
pasos del procedimiento.

wym

Indica el extracto de actividad por parte de
las personas que intervienen en el
procedimiento.

Secuencia de flujo en el procedimiento.

Establece |a decisidn que se determina.

Av. Dolores sn, Tlatilco, Tesloyocan EDOMEX www.teoloyvucangob.mx (S93) % 14 33 57
contactoi tealoyucan.gob.mx @,

pag. 68




TEOLOYUCAN

wbebo| Vg | 15 Gaceta
Municipal

g2 | =l | | B @S | 28 | i | =R

ANO 1./ GACETA No. 38/ 27 de agosto de 2025

TEOLOYUCAN

Transformacién con ViSion

Direccidn Ejecutiva de

Movilidad ¥ Transporte

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

FORMATO DE BOLETA DE INFRACION DE MOVILIDAD

TEOLOYUCAN | BOLETA DE INFRACCION | 700

insformaclén con WIS10T
— FOLIO:
LUGAR DE LAINFRACCION FECHA:
HORA:
e ~
INFRACTOR SE IDENTIFICA CON:
NUMERO DE FOLIO:
ellido Paterno Apellido Materno Nombre (s) Completo DILIGENCIA ATENDIDA
Ap P (8) p g [ ] s [ )
( DATOS DEL VEHICULO 3)
avtomoviL[ | MoTocICLETA[ | TRANS. PUBLICO[ | OTRO:
Ti Mar Model Pl ~
\_ Ipo arca odelo acas CARACTERISTICAS GENERALES /
o1
02
03
/Observaciones' \ LA PRESENTE INFRACCION ADMINISTRATIVA SE DERIVA DE LAS

SANCIONES PREVISTAS EN EL BANDO MUNICIPAL VIGENTE,
GACETA Mo, 07 ¥ EL REGLAMENTO DEL PROGRAMA DE
MOVILIDAD SEGURA, ASI COMD LAS DEMAS DISPOSICIONES
RELATIVAS ¥ APLICABLES A LA MATERIA: INSTRUMENTO
TIVO QUE ES DE OBSERVANCIA GENERAL PARA LOS
VECINOS ¥ TRANSECUENTES DEL MUNICIPIO DE TEOLOYUCAN,
ESTADO DE MEXICO.

TODA INFRACCION COMETIDA 5E DEBE PAGAR DIRECTAMENTE
EN LOS CAJERDS DE TESORERIA MUNICIPAL, DENTRO DE LAS
INSTALACIONES DEL AYUNTAMIENTO.

MINGUMA INFRACION SE DEBERA PAGAR AL PERSOMAL DE

Mombre completo y firma del Servidor Pdblico/  MOVILIDAD BAIO MINGUMNA CIRCUNSTANCIA.
Nombre completo y firma del Infractor que stendid In diligencia,

EN CASO DE ABUSO DE AUTORIDAD ¥/O IRREGULARIDADES POR PARTE DEL PERSONAL DE LA DIREECION EJECUTIVA DE MOVILIDAD Y TRANSPORTE, PUEDE VISITAR LA OFICINA
DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL, UBICADA EN EL PALACID MUNICIPAL, O BIEN COMUNICARSE AL TELEFONO: 553 514 0572 LUN A VIER, DE 3:00 A 18:00 HRS.

Ay, Dolores sn, Tlatileo, Teoloynean EDOMEX www.teoloyucan.zob.mx (593) 9 14 33 57 | contacto @ teoloynean.gob.mz &
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VALIDACION

DR. LUIS DOMINGO ZENTENO SANTAELLA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE TEOLOYUCAN.

LIC. SUSANA SANCHEZ CALZADA
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO DE TEOLOYUCAN.

C. ILDEFONSO RAMIREZ ZENOS
DIRECTOR EJECTIVO DE MOVILIDAD Y TRANSPORTE
DEL H. AYUNTAMIENTO DE TEOLOYUCAN.

HOJA DE ACTUALIZACION
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El presente Manual de Procedimientos de la Direccién Ejecutiva de Movilidad y Transporte
entrard en vigor al dia siguiente de su publicacidn en el érgano informativo de la
administracién Publica Municipal 2025 — 2027.
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DOCTOR LUIS DOMINGO ZENTENO SANTAELLA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE TEOLOYUCAN, ESTADO DE MEXICO

A sus habitantes hace saber:

27-ORD/09-08-25/ACUERDO-05. Con fundamento en lo que establece los
articulos 25, 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 112, 113, 116, parrafo I, 122, 128, fraccion Il, X1V, 139 bis, de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, 43, fraccion
26, de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México,
1,12y 21 y demas aplicables de la Ley de Bienes del Estado de México y
Municipio, 28, 29, 31, fraccion | y | bis, 48, fraccion 13, 85 bis, de la Ley
Organica Municipal del Estado de México, 1, 2,19 al 28, 37, 40, 54 y 62 del
Reglamento para Mejora Regulatoria del Municipio de Teoloyucan, Estado
de México, 44, 45y 49 del Reglamento Interior de Cabildo y las Comisiones
Edilicias del Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México,
Administracion 2025-2027, el Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de
México, emite el siguienteacuerdo. - - - - - - - - - - - - - - - -

PRIMERO. Se aprueba el Reglamento de Bienes Muebles de Teoloyucan,
Estado de México, (anexando el presente reglamento). - - - - -----------

SEGUNDO. E| presente acuerdo entrard en vigor al momento de su
aprobacion y se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento su publicacion
en los estrados de la misma y, asimismo, en la Gaceta Municipal,
informando que fue aprobado por mayoria de votos, asi quedando
registrado en acta de la sesion correspondiente. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

(Rubrica)
Doctor Luis Domingo Zenteno Santaella
Presidente Municipal Constitucional de Teoloyucan, Estado de México

(Rubrica)
Lic. Susana Sanchez Calzada.
Secretario del Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México
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CONTRALORIA MUNICIPAL
#2025 BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL DE TEOLOYUCAN
TEOLOYUCAN EN EL ESTADO DE MEXICO™.
2025 - 2027

REGLAMENTO Y LINEAMIENTOS INTERNOS DE REGISTRO Y CONTROL DE BIENES
MUEBLES DEL AYUNTAMIENTO DE TEOLOYUCAN, ESTADO DE MEXICO 2025-2027.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO: Los presentes lineamientos tienen por objeto establecer disposiciones para el registro
y control del inventario y la conciliacion y desincorporacion de Bienes Muebles para el
Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México.

SEGUNDO: Corresponde al Comité de Bienes Muebles e Inmuebles del Ayuntamiento de
Teoloyucan, Estado de México, la facultad de interpretar y aplicar los presentes lineamientos;
determinar lo no previsto en los mismos; emitir criterios y opiniones respecto a las consultas que
sobre situaciones reales y concretas planteen los servidores publicos de las entidades
fiscalizables.

TERCERO: En caso de que no se tenga depurado el inventario con los registros contables, se
deberan aplicar los procedimientos de conciliacion establecidos en los presentes lineamientos.

CUARTO: Los bienes registrados en el inventario general, deben protegerse para evitar que
sean utilizados en procesos electorales.

QUINTO: Tratdndose de las adquisiciones de Bienes Muebles, cuyo costo total unitario de
adquisicion sea igual o superior a 70 veces el valor diario de la UMA, deberan registrarse
contablemente como un aumento en el activo no circulante y la unidad ejecutora del gasto que
los adquiera debera informar al area de control patrimonial para que los bienes sean incluidos
en el Sistema de Control Patrimonial, a fin de que el saldo de la cuenta de Bienes Muebles
corresponda al monto total del Sistema de Control Patrimonial, incluyendo aquellos bienes
adquiridos a traves de Fideicomisos, dichos montos deberan ser conciliados semestralmente por
los responsables de administrar, controlary utilizar los bienes muebles de cada uno de los Entes
Publicos; aquellas adquisiciones con un importe menor a 70 veces el valor diario de la UMA, se
deberan registrar contablemente como un gasto. En ambos casos se afectara el presupuesto de
egresos en la partida y programa correspondiente.
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Para efectos del control administrativo, las adquisiciones de bienes muebles, cuyo costo sea
igual o mayor a 35 veces el valor diario de la UMA pero menor de 70 veces el valor diario de la
UMA, también deberan incorporarse al sistema de control patrimonial, no asi para la conciliacion
contable. Por otro lado, los bienes muebles adquiridos a un costo menor a 35 veces el valor
diario de la UMA deberan estar sujetos a los controles administrativos correspondientes, sin
necesidad de ser registrados en el Sistema de Control Patrimonial.

SEXTO: Cuando una persona servidora publica, se retire de su empleo, cargo o comision, la
Secretaria Municipal, le expedira su constancia de no adeudo de bienes por conducto de la
Coordinacion de Control Patrimonial, previo aviso a la unidad donde estuvo adscrito y a la
Contraloria Municipal.

Cuando una persona servidora publica se incorpore al servicio, se actualizara el resguardo en
favor de la persona servidora publica.

SEPTIMO: Para efectos de los presentes lineamientos, se entendera por:

. ACTIVO NO CIRCULANTE: Al constituido por el conjunto de valores y derechos de
realizacion o disponibilidad con un tiempo superior a un ano, como inversiones financieras
mayores a un ano, los bienes muebles;

Il.  ACTIVOS INTANGIBLES: Representan el monto de derechos por el uso de activos de
propiedad industrial, comercial, intelectual y otros;

lll.  AVALUO: Es el resultado del proceso de estimar en dinero el valor de los bienes a una
fecha determinada, presentado en un dictamen técnico derivado del proceso de una
investigacion y analisis de mercado, en el que se indica el valor del bien, a partir de la
descripcion de sus caracteristicas fisicas y datos del mismo como son: nombre del bien,
marca, serie, modelo, ubicacion, uso, entre otros, el cual es emitido por un especialista en
la materia;

IV.  AYUNTAMIENTO: El Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México;

V. BASES GENERALES: A los criterios, disposiciones y reglamentacion interna para
garantizar el desarrollo del levantamiento fisico de los bienes muebles;

¢ Av. Dolores s/n, Tlatilco, C.P. 54770, Teoloyucan, Estado de México 7593 914 1700

pag. 74




g | B |97 | AL M(S | 4% | sk | misbe| Vigag | ¢ Gaceta
Municipal
TEOLOYUCAN N
ANO 1./ GACETA No. 38/ 27 de agosto de 2025
& CONTRALORIA MUNICIPAL
ch@ #2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL DE TEOLOYUCAN
TEOLOYUCAN EN EL ESTADO DE MEXICO”.

2025 - 2027

VI. BIEN INMUEBLE: Recurso fisico que, por su naturaleza de uso o consumo, no puede
trasladarse de un lugar a otro;

Vil.  BIEN MUEBLE: Objeto que, por su naturaleza de uso o consumo, puede ser trasladado
de un lugar a otro ya sea por si mismo, o por efecto de una fuerza exterior, es todo aquello
que se conoce como: mobiliario, mesas, sillas, libreros, anaqueles, equipo de oficina en
general, equipo de transporte, semovientes, entre otros;

VIll.  BIENES MUEBLES DE BAJO COSTO: Para efectos del control administrativo, las
adquisiciones de bienes muebles, cuyo costo sea igual o mayor a 35 veces el valor diario
de la UMA pero menor de 70 veces el valor diario de la UMA, también deberan
incorporarse al sistema de control patrimonial, no asi para la conciliacion contable;

IX. BIENES MUEBLES REGISTRADOS EN EL ACTIVO NO CIRCULANTE: A los objetos
que, por su naturaleza de uso, pueden ser trasladados de un lugar a otro, tratandose de
las adquisiciones de Bienes Muebles, cuyo costo total unitario de adquisicion sea igual o
superior a 70 veces el valor diario de la UMA, deberan registrarse contablemente como un
aumento en el activo no circulante;

X. CHATARRA: Bien, objeto, equipo 0 maquina de metal que ya no es util derivado de su
mal estado fisico; posterior a la determinacion y expedicion del Estudio Técnico
correspondiente por parte de un perito especialista;

XI.  COMITE: Al Comité de Bienes Muebles e Inmuebles del Ayuntamiento de Teoloyucan,
Estado de México, el cual estara integrado por el Secretario del Ayuntamiento quien
fungira como Presidente del Comité, el Titular de la Contraloria Municipal como Secretario
Ejecutivo, el Titular de la Sindicatura Municipal como vocal, el Titular de la Tesoreria
Municipal como vocal y el Titular de la Direccion Juridica como vocal y al Titular de la
Coordinacion de Control Patrimonial como invitado permanente del Comité;

XIll.  COMODATO: Es un contrato por el cual uno de los contratantes concede gratuitamente
el uso de un bien, y el otro contrae la obligacion de restituirlo individualmente;

XIll.  CONCILIACION: Es el resultado de la comparacion de los registros contables con los
registros del inventario de bienes muebles activos, y lograr identificar las diferencias entre
ambos documentos, a una fecha determinada;
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XIV. CONTRATO: Los instrumentos que crean o transfieren obligaciones y derechos;

XV. CONTROL INTERNO: Funcion que tiene por objeto salvaguardar y preservar los bienes
propiedad del Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México, a través de un conjunto
de procedimientos basados en la normatividad vigente y los presentes lineamientos, a los
bienes muebles adquiridos a un costo menor a 35 veces el valor diario de la UMA deberan
estar sujetos a los controles administrativos correspondientes, sin necesidad de ser
registrados en el Sistema de Control Patrimonial;

XVI.  CONVENIO: Es el acuerdo de dos o mas personas para crear, transferir, modificar o
extinguir obligaciones;

XVIl. COSTO DE ADQUISICION O HISTORICO: Es el monto pagado de efectivo o
equivalentes por un activo al momento de su adquisicion;

XVIIl.  COSTO DE REEMPLAZO: Es el costo mas bajo para restituir o adquirir un activo similar
al que se pretende reemplazar;

XIX. COSTO DE REPOSICION: Es el costo que sera necesario para adquirir un activo idéntico
al que se pretende reponer;

XX.  DEPURACION: A los procedimientos mediante el cual se dan de baja los bienes muebles
que ya no son de utilidad para el Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México,
debiéndose registrar la baja en el inventario y en caso de los bienes muebles registrados
en el activo no circulante, en el estado financiero;

XXI. DESTINO O USO DE BIENES: Asignacion que se realiza a los bienes muebles e
inmuebles con base a las necesidades y requerimientos de las diferentes Unidades
Administrativas del Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México;

XXIl.  DONACION: Contrato por virtud del cual una persona llamada donante, transfiere, en
forma gratuita, una parte de sus bienes presentes, a otra llamada donataria;

XXIIl.  ENAJENACION: Acto que realizan las entidades fiscalizables para trasmitir la propiedad
y el dominio de sus bienes muebles e inmuebles, a titulo oneroso;
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XXIV. ESCRITURA PUBLICA: Es el instrumento original que el notario asienta en el protocolo
para hacer constar uno o mas actos juridicos autorizando con su firma y sello, se
entendera también corno escritura el acta que contenga un extracto con los elementos
personales y materiales del documento en que se consigne un "contrato” o actos juridicos,
siempre que esté firmada en cada una de sus hojas por quienes en €l intervengan y por
el notario, quien ademas pondra el sello, sefalara el numero de hojas de que se compone,
asi como la relacion completa de sus anexos que se agregaran al apéndice y retina los
demas requisitos que senala la Ley;

XXV. ESTUDIO TECNICO: Evaluacion minuciosa del estado de un bien mueble y plasmada en
un documento que realizard un experto en la materia interno o externo del Ayuntamiento
de Teoloyucan;

XXVI. EXPEDIENTE INDIVIDUAL POR BIEN: Al conjunto de documentos que refieren a un
mismo objeto o lugar describiendo en cada documento las mismas caracteristicas del
bien, en el caso de los bienes muebles: resguardo, oficio de peticion del bien por el drea
que lo solicita, vale de entrada y salida del almacén, poliza contable, factura, cuadro
comparativo de adquisicion, contrato de adquisicion, seguro del bien. En el caso de los
bienes inmuebles: poliza contable, formato individual de inventario de bienes inmuebles,
los documentos relativos a la adquisicion, escritura publica a favor del Ayuntamiento de
Teoloyucan (en caso de estar en proceso de regularizacion presentar documentacion que
acredite los tramites), clave catastral, y plano del inmueble;

XXVIl. EXPEDIENTE TECNICO: Conjunto de documentos que se generan en los actos o
movimientos de adquisicion, de altas y bajas de los bienes muebles e inmuebles del
Ayuntamiento de Teoloyucan;

XXVIIl.  FACTURA: Documento mercantil que refleja una operacion de compraventa, en las que
se describen las caracteristicas individuales del bien mueble adquirido, deben reunir los
requisitos fiscales de conformidad a lo establecido en el articulo 29 A del Codigo Fiscal de
la Federacion;

XXIX. INVENTARIO: Lista en la que se registran y describe la existencia de los bienes muebles
e inmuebles propiedad del Ayuntamiento de Teoloyucan;
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XXX. INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES: Es el documento en donde se registran todos
los bienes inmuebles propiedad del Ayuntamiento de Teoloyucan, el cual debera contener
todas las caracteristicas de identificacion, tales como: nombre, zona, ubicacion, medidas
y colindancias, tipo de inmueble, superficie construida, uso, medio de adquisicion,
situacion legal valor y todos los demés datos que se solicitan en la cédula correspondiente;

XXXl. INVENTARIO DE BIENES MUEBLES: Registro de los Bienes Muebles, cuyo costo sea
igual o superior a 70 veces el valor diario de la UMA

XXXIl.  INVENTARIO GENERAL DE BIENES MUEBLES: A las listas en las que se registran y
describen todos los bienes muebles en posesion del Ayuntamiento de Teoloyucan, es
decir los bienes muebles contenidos en el Inventario de Bienes Muebles, Bienes Muebles
de Bajo Costo, Bienes con Control Administrativo Interno y los recibidos en comodato;
cuya finalidad es llevar a cabo un control de existencias, cantidad, caracteristicas,
condiciones de uso y valor;

XXX, MUNICIPIO: El Municipio de Teoloyucan, Estado de México;
XXXIV. ORGANO SUPERIOR: Al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México.
XXXV. CONTRALORIA MUNICIPAL: Contraloria Municipal de Teoloyucan Estado de México.

XXXVI. RESGUARDATARIO: Persona servidora publica que tiene bajo su uso, custodia y
responsabilidad bienes propiedad del Ayuntamiento de Teoloyucan, cuyo compromiso ha
quedado registrado en el resguardo del bien;

XXXVIl. SERVIDOR PUBLICO: Toda aquella persona servidora publica que desempefien un
empleo, cargo o comision dentro del Ayuntamiento de Teoloyucan. Dichas personas
servidoras publicas seran responsables por los delitos y faltas administrativas que
cometan durante su encargo;

XXXV, SISTEMA INFORMATICO: Al Sistema informatico que opera la Tesoreria Municipal por
conducto de la Coordinacion de Control Patrimonial para el registro y control de los bienes
del Ayuntamiento de Teoloyucan;

XXXIX. TARJETAS DE RESGUARDO: Documento que concentra las caracteristicas de
identificacion de cada uno de los bienes, asi como el uso, control, nombre y firma del
servidor publico usuario responsable de resguardarlo;
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XL. UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION (UMA): Es la referencia econémica en pesos
para determinar la cuantia del pago de las obligaciones y supuestos previstos en las leyes
federales, de las entidades federativas, asi como en las disposiciones juridicas que
emanen de todas las anteriores; y;

XLI.  VALOR RAZONABLE: A la expresion monetaria determinada a través de una técnica
para atribuir un valor a un bien, es decir a través de cotizaciones observables en los
mercados, precio en mercados activos o el valor de un bien de caracteristicas similares.

CAPITULO Il
DE LOS SUJETOS

OCTAVO: Son sujetos de los presentes Lineamientos:

Todas aquellas Unidades Administrativas Subalternas y personas servidoras publicas que
manejen, administren, controlen o tengan bajo su resguardo bienes de propiedad del
Ayuntamiento de Teoloyucan.

CAPITULO I
DE LA COORDINACION DE LOS TRABAJOS PARA EL LEVANTAMIENTO FISICO DE LOS
INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES

NOVENO: Para realizar los trabajos de control de los bienes, en sesion del Consejo Directivo del
Ayuntamiento de Teoloyucan, se aprobara la constitucion de un comité que se denominara:
"Comité de Bienes Muebles e Inmuebles del del Ayuntamiento de Teoloyucan.

La sesion del comité es el foro donde el Ayuntamiento de Teoloyucan, podra realizar el analisis y
adopcion de criterios, medidas eficaces y oportunas para mantener los controles necesarios en
los inventarios y su congruencia con los registros contables y presupuestales con el fin de que el
Ayuntamiento de Teoloyucan tenga la certeza de que los bienes muebles registrados en los
estados financieros, sean los que se encuentran fisicamente en posesion del Ayuntamiento de
Teoloyucan y tendra por objeto:
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I. Coadyuvar en la integracion y actualizacion permanente del inventario de bienes muebles
e inmuebles propiedad del Ayuntamiento de Teoloyucan;
Il.  Identificar, analizar y evaluar la problematica que afecta al activo no circulante, asi como
proponer las medidas tendientes a solucionarla;
Ill.  Analizar y aplicar el marco juridico al activo no circulante; y
IV.  Promover la adopcion de los criterios para llevar a cabo los procedimientos conducentes
a la recuperacion y baja de los bienes propiedad del Ayuntamiento de Teoloyucan.

CAPITULO IV
DE LA INTEGRACION DEL COMITE

DECIMO: EI Comité estara integrado por:

I Secretario del Ayuntamiento, quien fungira como Presidente del Comité;
II. Contralor Municipal, quien fungira como Secretario Ejecutivo;
. Sindico Municipal, quien fungira como vocal;
V. Tesorero Municipal, quien fungird como vocal; y
V. Director de Juridica Consultiva, con funcion de vocal.

Los integrantes del Comité podran designara sus “enlaces” quienes tendran la facultad de valorar
y tomar decisiones con respecto a los asuntos tratados al interior del Comité y en su caso
ratificada por los titulares, dicha designacion debera estar plasmada en acta del propio Comité.

CAPITULO V
DE LAS FUNCIONES DEL COMITE

DECIMO PRIMERO: EI Comité tendra las funciones siguientes:

I. Sesionar por lo menos una vez al bimestre;

Il.  Determinar la fecha de inicio y término de los dos levantamientos fisicos anuales de los
inventarios de bienes muebles e inmuebles;

Ill.  Analizar y validar los resultados finales de los trabajos relacionados con los levantamientos
fisicos;

IV.  Presentar ante el Cabildo del Ayuntamiento de Teoloyucan los movimientos propuestos
derivados de los levantamientos fisicos y de la conciliacion de los bienes muebles;

V. Implementar acciones que se consideren necesarias en apoyo al procedimiento para la

conciliacion del inventario de bienes muebles patrimoniales con los registros contables;
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VI.  Fijar las politicas y medidas internas que se deban cumplir en el control de los inventarios
y en los casos de que los bienes muebles sean cambiados de lugar o area para la que
fueron destinados, sometiendo al Cabildo del Ayuntamiento de Teoloyucan para su
aprobacion; y

VII.  Definir las medidas necesarias para el cumplimiento de los acuerdos de Comité.

Para el caso de los bienes muebles se deberan reconocer las diferencias derivadas de las
conciliaciones de los bienes muebles por parte del drea financiera y acordar las propuestas que
se presentaran ante el Consejo Directivo del Ayuntamiento de Teoloyucan.

El Secretario Ejecutivo debera conservar toda la informacion generada al interior del comité y en
su momento hacerla del conocimiento y entrega a los nuevos titulares en los procesos de entrega
recepcion.

CAPITULO VI

DE LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE
DECIMO SEGUNDO: Los integrantes del Comité tendran las siguientes funciones:

I.  Presidente del Comité:

a. Autorizar la convocatoria y proponer el orden del dia de las sesiones, informar al
comité sobre el cumplimiento de los acuerdos tomados al seno del mismo y realizar
las funciones propias a su encargo en relacion con los bienes muebles e inmuebles;
proporcionar a los miembros del Comité copia del resultado de la conciliacion de
los bienes muebles.

Il.  Secretario Ejecutivo del Comité:

a. Elaborar y expedir la convocatoria de las sesiones y el orden del dia, tomando en
cuenta las propuestas de los integrantes del comité, anexando los soportes
documentales necesarios para su analisis y discusion, levantar las actas de las
sesiones, asi como dar seguimiento a los acuerdos con relaciéon a los bienes
muebles e inmuebles, incluyendo los procedimientos finales a que haya lugar en la
conciliacion del inventario de bienes muebles; y presentar los resultados de los
acuerdos tomados por el comité para su aprobacion por Cabildo Municipal del
Ayuntamiento de Teoloyucan.
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Il Vocales del Comité:
a. Remitir al secretario del comité la documentacion relativa a los asuntos que se
deban someter a consideracion del Comité, emitir los comentarios pertinentes y los
demas que senale los procedimientos de los bienes muebles.

Los cargos que las personas servidoras publicas desempenen en el Comité, seran honorificos.

CAPITULO VII
DE LAS ACTAS DEL COMITE

DECIMO TERCERO: Las actas que se levanten en las reuniones de trabajo que al efecto lleven
a cabo los integrantes del comité, deberan contener como minimo los requisitos siguientes:

I. Nombre del Ayuntamiento;
Il.  Lugary fecha de celebracion;
Ill.  Nombre y cargo de los servidores publicos que participan en la reunion;
IV.  Antecedentes y orden del dia;
V. Criterios, conclusiones y acuerdos;
VI.  Firmas y rubricas en el acta correspondiente; y

VIl.  Sello del area, en su caso.
CAPITULO VIII
DE LOS LINEAMIENTOS PARA EL CONTROL DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL
AYUNTAMIENTO

DECIMO CUARTO: El Ayuntamiento de Teoloyucan, ademas de observar los presentes
Lineamientos, dara estricto cumplimiento a las disposiciones de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, el Codigo Civil del Estado de México, la Ley de Bienes del Estado d México y de
sus Municipios, del Reglamento del Registro Publico de la Propiedad del Estado de México, el
Manual Unico de Contabilidad Gubernamental, que se relacionan con los Postulados Basicos de
Contabilidad Gubernamental y el Registro Administrativo de Bienes de Dominio Publico y Privado;
precisando que éstos son tan solo algunas de las disposiciones de bienes muebles e inmuebles,
sin dejar de considerar todas aquellas disposiciones aplicables en la materia.
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CAPITULO IX
DEL SISTEMA DE CONTROL PATRIMONIAL DEL AYUNTAMIENTO DE TEOLOYUCAN

DECIMO QUINTO: Se utilizara un sistema de control patrimonial que integre y controle la
informacion de las cuentas de bienes muebles e inmuebles del Ayuntamiento de Teoloyucan,
permitiendo la consolidacion del expediente de cada bien, proporcionando informacion de
manera agil y oportuna para su consulta y fiscalizacion, a través de la emision de los listados de
inventarios en los diferentes reportes utilizados.

El Ayuntamiento de Teoloyucan podra utilizar dicho sistema como una herramienta informatica
que les permita el control de sus bienes muebles e inmuebles.

CAPITULO X
DEL LIBRO ESPECIAL

DECIMO SEXTO: El libro especial, es el documento que contiene el registro histérico de los
movimientos de bienes muebles e inmuebles propiedad del Ayuntamiento de Teoloyucan, con la
expresion de sus valores, caracteristicas de identificacion, uso y destino de los mismos.

Los datos de identificacion de los bienes muebles son: nimero de inventario, nombre del bien,
marca, modelo, numero de serie, estado de uso, destino, utilidad, numero de factura, fecha de
adquisicion, costo y observaciones.

Los datos de identificacion de los bienes inmuebles son: nombre del bien, calle y numero,
localidad, colindancias, tipo de inmueble, destino, superficie, medio de adquisicion, valor,
situacion legal régimen de propiedad y observaciones.

DECIMO SEPTIMO: El Cabildo Municipal del Ayuntamiento de Teoloyucan aprobara los
movimientos en el libro especial y la Secretaria del Ayuntamiento o su equivalente hara que se
inscriban en el mismo.
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CAPITULO XI
DEL INVENTARIO GENERAL DE BIENES MUEBLES

DECIMO OCTAVO: Tratandose de adquisiciones de bienes muebles, con un costo igual 0 mayor
a 70 UMAS, deberan registrarse contablemente como un aumento en el activo, e incluirse en la
cédula de Inventario de Bienes Muebles.

Aquellos con un costo inferior a 35 y mayor a 17 veces el UMAS, se registran como un gasto y
se incluyen en la cédula de Inventario de Bienes Muebles de Bajo Costo.

Los bienes con un costo menor a este ultimo, se consideran bienes no inventariables y podran
llevar un control interno.

DECIMO NOVENO: El responsable de elaborar el inventario general de bienes muebles
corresponde al Comité de Bienes Muebles e Inmuebles, quienes previamente realizaran una
revision fisica de todos los bienes y al concluirlo deberan asentar sus firmas en las actas
respectivas, la elaboracion de este inventario se realizara dos veces al ano, el primero a mas
tardar el ultimo dia habil del mes de junio, el segundo el ultimo dia habil del mes de diciembre.

VIGESIMO: EI Ayuntamiento de Teoloyucan, por conducto del area patrimonial en conjunto con
el area financiera, registraran los movimientos de alta o baja de sus activos efectuados en el
mes y los reflejaran en el informe trimestral, que es presentado al Organo Superior de
Fiscalizacion, a través de los formatos "Reporte de Movimientos de Bienes Inmuebles”, "Reporte
de Movimientos de Bienes Muebles", "Reporte de Movimientos de Bienes Muebles de Bajo
Costo"

En los meses de junio y diciembre de cada ejercicio fiscal la Tesoreria Municipal por conducto
del area patrimonial en conjunto con el area financiera, presentaran el resultado del
levantamiento fisico de inventario, asi como la integracion de sus saldos. Dicha informacion
debera integrarse en el médulo 4 del citado informe trimestral.

Tratandose especificamente del registro y control de vehiculos automotores y maquinaria éstos
deberan especificar en el inventario el niumero de chasis y motor; en caso de que un vehiculo
requiera cambio de motor, el titular de la unidad administrativa correspondiente, tendra que
justificar, a través de un dictamen técnico o legal segun corresponda, mediante acta
administrativa en la que intervendran el usuario, el titular de la Contraloria Municipal y el
Secretario del Ayuntamiento, soportandolo con la factura .
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En caso de robo de motores a vehiculos o maquinaria, el usuario de la unidad, tendra que
reportarlo al titular de la unidad administrativa a efecto de levantar el acta correspondiente ante
la Contraloria Municipal, en este documento participaran: el usuario de la unidad, el jefe superior
inmediato, el titular de la Contraloria Municipal, Secretario del Ayuntamiento y Director de
Juridico, éste ultimo tiene la obligacion de dar vista al ministerio publico para llevar a cabo las
investigaciones pertinentes y deslindar responsabilidades.

Los vehiculos de uso operativo deberan exhibir en sus portezuelas delanteras o en lugar visible
una calcomania o rotulado permanente de la identificacion oficial del Ayuntamiento de
Teoloyucan. Aquellos que, por la naturaleza de las funciones de las unidades administrativas, no
deban contar con esta identificacion, tienen que obtener la autorizacion del Cabildo Municipal del
Ayuntamiento de Teoloyucan.

El Titular de la unidad administrativa del bien asegurado debera comunicar de inmediato el
siniestro por dano o robo a la institucion de seguros; asi como al Titular de la Contraloria
Municipal y al Tesorero Municipal.

Independientemente de dar aviso a la aseguradora, el titular de la Contraloria, debera realizar
las investigaciones que estime necesarias, con el proposito de deslindar responsabilidades.

Si derivado de las investigaciones realizadas y de resolucién emitida por el titular de la Contraloria
Municipal, se determina mal uso, negligencia o dolo de parte del servidor publico en el uso,
manejo, utilizacion, conduccion o aplicacion del bien mueble, esté debera cubrir el deducible
correspondiente, con independencia de las sanciones a que haya lugar.

El servidor publico responsable de los bienes muebles, debera solicitar el dictamen o resolucion
de la compania de seguros respecto del bien asegurado, para determinar el tramite
correspondiente.

Tratandose de la conduccién de vehiculos o de aquel bien que lo amerite, el drea de
administracion verificara que el servidor publico cuente con licencia de conducir vigente.

VIGESIMO PRIMERO: Los vehiculos, maquinaria pesada y equipo electronico se aseguraran
conforme al diagnostico o estudio de viabilidad que justifique la proteccion y salvaguarda del
patrimonio, lo anterior se realizard considerando la suficiencia presupuestaria la cual estara
debidamente especificada y aprobada en la partida del gasto del presupuesto de egresos y
dentro del programa correspondiente.
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Tratandose de bienes muebles adquiridos en paquete, se debera desglosar, en la factura, el valor
de cada bien, con sus caracteristicas de identificacion.

VIGESIMO SEGUNDO: En las adquisiciones o compras pagadas en moneda extranjera, se
tendra que realizar la conversion a pesos mexicanos y establecerse en las facturas, conforme al
tipo de cambio que publique el Banco de México, en el Diario Oficial de la Federacion de acuerdo
al dia de su pago; cantidad que debera reflejarse en la cédula de bienes muebles patrimoniales.

CAPITULO XII
DEL LEVANTAMIENTO FISICO

VIGESIMO TERCERO: El levantamiento fisico es el acto mediante el cual se realizara la
inspeccion fisica de los bienes muebles en el lugar donde se encuentran ubicados, obteniendo
el reporte de su existencia, estado fisico actual y verificando sus datos de identificacion.

El proceso del levantamiento fisico de inventarios inicia tomando como base el registro de los
bienes muebles e inmuebles contenidos en los inventarios generales de bienes muebles e
inmuebles y debera coincidir con los saldos de las cuentas de activo correspondientes y sus
auxiliares, mismo que seran realizados por el area competente en presencia de la Contraloria
Municipal.

VIGESIMO CUARTO: Los levantamientos fisicos tienen como objetivo verificar la existencia de
los bienes que se encuentren en el Ayuntamiento de Teoloyucan, comprobar el estado de uso y
conservacion de los mismos, constatar y actualizar los resguardos de los bienes muebles y, en
su caso, continuar o empezar la regularizacion de los bienes inmuebles.

Los levantamientos fisicos se deberan realizar por lo menos dos veces al ano, para lo cual se
determinaran las fechas de inicio y término.

VIGESIMO QUINTO: El titular de la Contraloria Municipal de Control, establecera "las bases
generales” para la realizacion de los levantamientos fisicos de los bienes muebles e inmuebles
y cuyas bases contendran como minimo los siguientes datos o acciones:
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|.  Establecer la calendarizacion de los levantamientos fisicos de los inventarios;

Il.  Hacer del conocimiento, de forma escrita, a todas las areas del Ayuntamiento de
Teoloyucan que se llevarén a cabo los levantamientos fisicos de los inventarios, para que
se brinden todas las facilidades al personal involucrado en dichos levantamientos;

Ill.  Solicitar a los usuarios que tengan bienes muebles que se encuentren en desuso,
descompuestos, siniestrados o robados, presenten la documentacion o la informacion que
permita comprobar la ubicacion o destino de los mismos al momento del levantamiento
fisico;

IV.  Referenciar cuél es el listado o documento fuente que se tomara como base para el
levantamiento fisico del inventario; y

V. Dar a conocer a los servidores publicos del Ayuntamiento Teoloyucan, los nombres del
personal que llevara a cabo el levantamiento fisico del inventario.

VIGESIMO SEXTO: Eltitular de la Contraloria Municipal sera el responsable de elaborar las actas
circunstanciadas por cada una de las dreas del Ayuntamiento de Teoloyucan, en las que ademas
de asentar los bienes existentes, se mencionaran los hallazgos que se presenten en el desarrollo
del levantamiento fisico, incluyendo en el caso de los bienes muebles, los faltantes, sobrantes y
aquellos que por su estado fisico se consideren obsoletos, firmando las actas, los involucrados
que realicen el levantamiento fisico, asi como el titular de cada unidad administrativa; para el
caso de los inmuebles dara fe de la situacién en la que se encuentren los predios propiedad del
Ayuntamiento de Teoloyucan.

Al realizar el levantamiento fisico, se debera comprobar que los datos de identificacion del bien
sean los mismos que se encuentren registrados en el inventario de bienes muebles e inmuebles.

Al término del levantamiento fisico, el titular de la Contraloria Municipal, entregara las actas
administrativas del levantamiento fisico y sus anexos, al presidente del comité, en sesion
ordinaria del mismo.
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CAPITULO XIll
DE LA CONCILIACION DEL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES CON LOS
REGISTROS CONTABLES

VIGESIMO SEPTIMO: La conciliacion del inventario de bienes muebles con los registros
contables, tiene por objeto establecer los criterios para uniformar, sistematizar y precisar los
pasos a sequir para la debida conciliacion del inventario de bienes muebles con los respectivos
registros contables.

VIGESIMO OCTAVO: En caso de que no se tenga conciliado el inventario con los registros
contables correspondientes a administraciones anteriores, los trabajos iniciaran tomando como
base los registros de los bienes muebles e inmuebles contenidos en los anexos de entrega
recepcion, que corresponden a los inventarios generales de bienes muebles e inmuebles y
deberan aplicar los procedimientos establecidos en los presentes Lineamientos. Para
conciliaciones subsecuentes, se partira de la ultima realizada.

Dicha conciliacién se realizard como minimo dos veces al ano, para lo cual, se recomienda que
sea en las mismas fechas del levantamiento del inventario fisico.

CAPITULO XIV
DE LA CONCILIACION FISICO-CONTABLE

VIGESIMO NOVENO: La Coordinacion de Control Patrimonial registrara y clasificara el total de
bienes muebles que existen en el Ayuntamiento de Teoloyucan, ademas de todos los hallazgos
que se presentaron en el desarrollo del levantamiento del inventario fisico, anexando las
relaciones de los bienes faltantes, sobrantes y aquellos considerados como obsoletos.

TRIGESIMO: En sesion de Comité, por conducto del Presidente, se entregara el resultado del
levantamiento fisico del inventario de bienes muebles, al Tesorero Municipal, con el fin de que
realice la conciliacion, acordando la fecha para la entrega de los resultados.
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TRIGESIMO PRIMERO: El Tesorero Municipal procederda a realizar la conciliacion,
correspondiendo los bienes uno a uno, de la siguiente manera:

I.  Consultar el saldo de las cuentas de bienes muebles de los estados financieros
correspondientes a la fecha del levantamiento del inventario fisico. Asi como los auxiliares
que reflejen la integracion de dichos saldos;

Il.  Recabar todas las pdlizas donde se registraron movimientos que afecten a las cuentas de
bienes muebles, con sus respectivos soportes documentales, iniciando por el ano
inmediato anterior y hasta el ultimo ano con que se cuente con informacion;

Ill.  Desglosar los conceptos de los bienes que amparan el soporte documental para
enlistarlos uno a uno, en la cédula correspondiente al tipo de bien adquirido;

IV.  Identificar los saldos y movimientos contables que no sean posible su integracion;

V. Identificar los bienes muebles que no cuenten con el documento que acredite su propiedad.

TRIGESIMO SEGUNDO: Al terminar la conciliacion, las diferencias se podran clasificar en los
supuestos siguientes:

I.  Bienes muebles que tienen registros en el inventario de bienes muebles y en los estados
financieros:
a. Bienes muebles en buen estado.

b. Bienes muebles en estado obsoleto.
¢. Bienes muebles sin existencia fisica.
Il.  Bienes muebles con registro unicamente en el inventario de bienes muebles:
a. Bienes muebles en buen estado.
b. Bienes muebles en estado obsoleto.
c. Bienes muebles sin existencia fisica.
Ill.  Bienes muebles con registros contables unicamente:
a) Bienes muebles en buen estado.
b) Bienes muebles en estado obsoleto.
c) Bienes muebles sin existencia fisica.
d) Saldos y movimientos no identificados.

IV.  Bienes muebles que existen fisicamente que no tienen registros en el inventario ni en la
contabilidad:
a. Bienes en buen estado.

b. Bienes muebles en mal estado u obsoletos.
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V. Bienes muebles registrados en el inventario de bienes muebles patrimoniales y/o
contablemente con costo menor a 70 UMAS.

CAPITULO XV
DE LA INTEGRACION Y ACUERDO DE PROPUESTAS

TRIGESIMO TERCERO: Concluida la conciliacion, se presentara por conducto de la Tesoreria
Municipal, al comité en el formato que esta determine, quien lo analizara y en su caso validara
mediante acta administrativa, con la mencion del nimero y monto de los bienes muebles
susceptibles a baja o alta.

El Comité acordara las propuestas considerando lo siguiente:

I.  Los bienes muebles clasificados en los supuestos | y lll en los incisos a) respectivamente,
del punto anterior, deberan permanecer en la cuenta del activo no circulante y en el
inventario;

Il.  Los comprendidos en los supuestos Il y IV en los incisos a) respectivamente, del punto
anterior, deberan ser registrados en la cuenta correspondiente al activo no circulante y
permanecer en el inventario. Lo anterior, una vez que se haya comprobado que dichos
bienes no se encuentren en comodato, y se cuente con la documental de su legal
procedencia, otorgandoles un valor razonable, mismo que debera ser aprobado por parte
de su 6rgano maximo de gobierno;

Ill.  Correspondera a la Tesoreria Municipal, establecer el valor razonable de los bienes
muebles, de acuerdo a las técnicas establecidas en las politicas de registro del Manual
Unico de Contabilidad Gubernamental para los Entes Publicos del Gobierno y Municipios
del Estado de México vigente.;

IV. De los bienes muebles considerados en los supuestos I, Il y lll en los incisos b)
respectivamente, del punto anterior, deberan ser dados de baja mediante el procedimiento
establecido en el punto cuadragésimo cuarto de los presentes Lineamientos. Lo anterior,
una vez que se haya comprobado que no se encuentran registrados en comodato y
aclarando su legal procedencia;
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V. Los bienes muebles presentados en los supuestos 1, I, Ill en los incisos c)

respectivamente, del punto anterior, para su baja, se debera contar con la resolucion del
procedimiento administrativo correspondiente instaurado por Contraloria Municipal o la
actuacion legal respectiva, para determinar la situacion administrativa, financiera y legal a
que haya lugar, procurando el beneficio de la hacienda publica municipal y del patrimonio
del Ayuntamiento de Teoloyucan;

VI.  En el supuesto Ill en su inciso d) del punto anterior, debera contar para su baja con el
dictamen correspondiente que integrara la siguiente informacion: fecha de elaboracion,
nombre de la cuenta, subcuenta y sub subcuenta afectada, importe, pdéliza
correspondiente, antigiedad del saldo o movimiento, investigacion documentada que
permita conocer las acciones realizadas para la determinacion de saldo no integrado, visto
bueno del area juridica, nombres, firmas y cargos del personal que intervino y supervisé
la informacion; y

VIl.  Cuando la causa sea imputable por robo o siniestro de la documentacion, debera presentar
la carpeta de investigacion del ministerio publico y el seguimiento correspondiente.

VIIl.  Los bienes muebles identificados en el supuesto V, del punto anterior, deberan ser
considerados para su desincorporacion del inventario de bienes muebles
patrimoniales y baja de los registros contables del activo no circulante, y en su caso podran
ser integrados en las cédulas de bienes muebles de bajo costo o en los medios de control
interno.

CAPITULO XVI
DE LA VALIDACION Y AUTORIZACION

TRIGESIMO CUARTO: Acordadas las propuestas de registro y/o depuracion, seran presentadas
ante el Cabildo Municipal por conducto del Secretario del Comité para su consideracion y en caso
de ser aprobadas se continuara con la realizacion de los procedimientos de alta y/o baja de bienes
muebles en un término que no podra ser superior a 60 dias habiles siguientes a su aprobacion
por el Cabildo Municipal, cumpliendo con los requisitos establecidos en los presentes
Lineamientos

Por cada proceso de conciliacion, se enviara al Organo Superior de Fiscalizacion, en el informe
trimestral que corresponda, posterior en que el Cabildo Municipal del Ayuntamiento apruebe las
propuestas de alta y baja un expediente que contendra toda la informacién correspondiente, de
acuerdo a las especificaciones mencionadas en este apartado.
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CAPITULO XV
DE LOS REQUISITOS PARA ADQUISICIONES DE BIENES MUEBLES

SECCION PRIMERA
DE LOS BIENES MUEBLES POR COMPRA

TRIGESIMO QUINTO: Para adquirir bienes muebles por compra, se deberan satisfacer los
siguientes requisitos:

I.  Observar lo establecido en el Cadigo Civil del Estado de México; en la Ley de Bienes del
Estado de México y sus Municipios; en el Codigo Administrativo del Estado de México,
entre otros ordenamientos legales aplicables;

Il.  Contar con acuerdo del Cabildo Municipal segun sea el caso, autorizando la adquisicion,
via presupuesto de egresos;

lll.  Esta considerada en el presupuesto de egresos respectivo, por lo que los bienes
adquiridos se destinaran a cumplir con los programas establecidos;

IV. Contar con un comité de adquisiciones conforme a las disposiciones legales
vigentes;

V. Contar con acta de fallo del Cabildo de adquisiciones;

VI.  Realizar la adquisicion mediante licitacion publica, o en la modalidad que corresponda de
acuerdo a las disposiciones vigentes, para asegurar las mejores condiciones en cuanto a
precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes para el
Ayuntamiento;

VIIl.  El Coordinador de Control Patrimonial, elaborara la actualizacion del inventario de bienes
muebles de manera mensual por la adquisicion de los bienes y tendra treinta dias habiles
para su registro respectivo en el inventario de bienes muebles, asi mismo se debera
integrar un expediente individual por bien.
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VIIl.  Registrar contablemente la adquisicion del bien;

IX. Si se trata de bienes muebles que sean susceptibles de identificarse de manera
indubitable y su valor excede de tres mil veces el salario minimo vigente en el lugar de
celebracion del contrato, podra ratificarse el contrato ante fedatario publico;

X.  Contar con el registro en el inventario y en el libro especial; y

Xl Pdliza.

SECCION SEGUNDA
DE LOS BIENES MUEBLES POR DONACION

TRIGESIMO SEXTO: La adquisicion por donacion es el acto mediante el cual el Ayuntamiento
recibe bienes muebles de forma gratuita de una o varias personas fisicas o juridicas colectivas
quienes los entregan de forma voluntaria con plena libertad.

TRIGESIMO SEPTIMO: Para adquirir bienes muebles por donacion, se deberan satisfacer los
siguientes requisitos:

I.  Observar lo establecido en la Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios;

Il.  Carta de aceptacion de donacion por el Cabildo Municipal.

Ill.  Contar con el convenio de donacién, donde se precisen las caracteristicas del donativo,
su valor y la legal procedencia del mismo.

IV.  Si el valor de los muebles excede de la cantidad de quinientas UMAS que se celebre el
contrato, la donacion debera hacerse en escritura publica.

V. El Coordinador de Control Patrimonial elaborara la actualizacion del inventario de bienes
muebles de manera mensual por la adquisicion de los bienes y tendra treinta dias habiles
para su registro respectivo en el inventario de bienes muebles, asi mismo se debera
integrar un expediente individual por bien.
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VI.  La Tesoreria Municipal, expedira el recibo oficial de ingreso correspondiente por el valor
del bien en especie; si este se desconoce se establecera el precio estimado de mercado.

VIIl.  Contar con el registro en el inventario y en el libro especial; y

Vill.  Poliza

SECCION TERCERA
DE LOS BIENES MUEBLES POR DACION EN PAGO

TRIGESIMO OCTAVO: La adquisicion de bienes muebles por dacion en pago, es el acto
mediante el cual el Ayuntamiento, acepta recibir bienes muebles de una persona fisica o juridica
colectiva quienes los entregan para cubrir créditos fiscales a su cargo.

TRIGESIMO NOVENO: Para adquirir bienes muebles por dacion en pago, se deberan satisfacer
los siguientes requisitos:

I.  Observar las disposiciones de dacion en pago, previstas en el Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios, en el Codigo Civil del Estado de México, asi como en la
Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios;

Il.  Cuando el bien objeto de la dacién en pago, sea por motivo de la instauracion del
procedimiento administrativo de ejecucion, la aceptacion se tendra por formalizada una
vez que el embargo quede firme y las autoridades fiscales puedan disponer fisicamente
del bien;

lll.  En caso de obras de arte y cultura, asi como de bienes muebles de facil realizacion se
aceptaran siempre y cuando se puedan incorporar al patrimonio del Ayuntamiento y su
valuacion se determine por perito calificado en la materia, designado por el Secretario del
Ayuntamiento;

IV.  Acta del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles senalando motivos del tipo de pago,
monto (en el caso de que la dacion sea por varios bienes se debera especificar el desglose
del costo por cada bien, verificando que la suma de los bienes corresponda al importe de
la dacion), y destino del bien;
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V. Convenio de dacion por el pago en especie, donde se precisen las caracteristicas del bien
o bienes y la legal procedencia del mismo;

VI.  El Coordinador de Control Patrimonial, elaborara la actualizacion del inventario de bienes
muebles de manera mensual por la adquisicion de los bienes y tendra treinta dias habiles
para su registro respectivo en el inventario de bienes muebles, asi mismo se debera
integrar un expediente individual por bien;

VII.  La Tesoreria Municipal, expedira el recibo oficial de ingresos donde se especifique el total
del adeudo fiscal y el valor del bien en especie;

VIIl.  Registro en el inventario y en el libro especial; y

IX. Poliza

CAPITULO XViIl
DE LOS REQUISITOS PARA LA BAJA DE BIENES MUEBLES

CUADRAGESIMO: Para realizar la baja de bienes muebles, el Ayuntamiento a través de la
Tesoreria Municipal por conducto del area patrimonial elaborara anualmente el programa anual
para la disposicion final de bienes muebles para lo cual es necesario integrar un expediente
técnico que contenga la documentacion relativa a la baja del bien mueble, mismo que debera
ser enviado, al Comité para su analisis y revision.

SECCION PRIMERA
DE LOS BIENES MUEBLES POR ENAJENACION

CUADRAGESIMO PRIMERO: La baja por enajenacion es el acto que realiza el Ayuntamiento,
para dar de baja sus bienes y trasmitir [a propiedad y el dominio de estos, a titulo oneroso.

Podran ser enajenados bienes muebles que, por sus caracteristicas y condiciones, ya no sean
de utilidad para el Ayuntamiento, los cuales deberan ser avalados mediante acta administrativa
firmada por los Integrantes del Comité.

CUADRAGESIMO SEGUNDO: Para dar de baja bienes muebles por enajenacion, se deberan
satisfacer los siguientes requisitos:
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Observar lo establecido en el Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, en el Codigo
Civil del Estado de México, asi como en la Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios,
en el Codigo Administrativo del Estado de México, y el Manual Unico de Contabilidad
Gubernamental para los Entes Publicos del Gobierno y Municipios del Estado de México 2025;

I.  Acta administrativa del comité, la cual se soportara con el listado de bienes muebles;

Il.  Fotografias que demuestren el estado fisico de los bienes susceptibles de enajenacion,
en las que se incluira el numero de inventario y demas caracteristicas de identificacion;

IIl.  Una vez que se cuente con el acta administrativa debidamente soportada y firmada por
los integrantes del comité, se sometera a consideracion del Comité para la resolucion del
acuerdo respectivo.

IV.  Acta del Cabildo Municipal, donde se estableceran los siguientes senalamientos: motivos
de la enajenacion destino de los recursos que se obtengan de la venta, autorizacion para
darlos de baja del inventario general de bienes muebles, asi como la baja contable a precio
de costo historico o de registro el numero de inventario y las caracteristicas de
identificacion, asi como el total del importe que sera dado de baja;

V. Avaluo de los bienes emitido por institucion publica o elaborado por perito calificado en la
materia;

VI. La enajenacion de los bienes sera a través de subasta publica conforme a las
disposiciones legales aplicables.

VIl.  El Acta de fallo de la enajenacion en subasta publica contendra como minimo los
siguientes requisitos: la denominacion del Ayuntamiento, dia y hora del evento lugar del
evento, numero de subasta, servidores publicos presentes en el acto, personas que
compraron las bases para participar en la subasta, nombre de los participantes,
descripcion de los bienes subastados, nombre de los ganadores, hora de cierre y apartado
de firmas de la misma, indicando nombres y cargos de las personas servidoras publicas
que intervinieron en el acto .

¥ Av. Dolores s/n, Tlatilco, C.P. 54770, Teoloyucan, Estado de México 7593 914 1700

pag. 96




TEOLOYUCAN

Gaceta

go | S | || (S | 22 | A | EERe| Vigam | )=
Municipal
ANO 1./ GACETA No. 38/ 27 de agosto de 2025
& CONTRALORIA MUNICIPAL
0?@. “2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL DE TEOLOYUCAN
TEOLOYUCAN EN EL ESTADO DE MEXICO™.

Al momento de la venta de los bienes se debera expedir el recibo oficial de ingresos por
parte de la Tesoreria Municipal o su equivalente por los recursos obtenidos de la
enajenacion de los bienes y el registro contable por la baja a costo historico.

VIIl.  Registro en el inventario y en el libro especial;
IX.  Poliza;

En el caso de que resulte incosteable la publicacion de la subasta publica en los diarios de mayor
circulacion nacional y local por el costo-beneficio que este representa se podra realizar mediante
Gaceta Municipal, mantas o carteles que deberan colocarse en lugares visibles del Ayuntamiento
presentando al Cabildo Municipal, las fotografias originales de los anuncios o carteles colocados.

Cuando los bienes tanto en lo econémico como en su volumen no sean de una magnitud
representativa y el avaltio resulte inconveniente para el Ayuntamiento, éste sera elaborado por
un experto en la materia manifestado en hoja membretada con firma y sello expresando las
condiciones técnicas 0 mecanicas en que se encuentran los bienes, asi como sus caracteristicas
de identificacion; este avaluo sera aprobado por el Cabildo Municipal, informando al Organo
Superior, para su validacion.

SECCION SEGUNDA
DE LOS BIENES MUEBLES POR ROBO O SINIESTRO

CUADRAGESIMO TERCERO: Para dar de baja bienes muebles por robo o siniestro, se deberén
satisfacer los siguientes requisitos:

I.  Observar lo establecido en el Codigo Penal del Estado de México, y el Manual Unico de
Contabilidad Gubernamental para los Entes Publicos del Gobierno y Municipios del Estado
de México 2025;

Il.  Acta administrativa levantada por el titular de Contraloria Municipal, en la que se
establezcan los hechos ocurridos, describiendo las caracteristicas de identificacion del
bien mueble, mismas que deben coincidir con las descritas en la averiguacion previa o
carpeta de investigacion, segun corresponda atendiendo a la fecha en que ocurrieron los
hechos, iniciada ante el ministerio publico;
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Ill.  Copia certificada de la carpeta de investigacion iniciada ante el ministerio publico;

IV. Acta del Cabildo Municipal donde autorice la baja del bien mueble por robo o siniestro,
precisado las caracteristicas de identificacion del mismo;

VI.  Tratandose del parque vehicular asegurado, se anexara copia certificada de la poliza del
seqguro y copia certificada del dictamen donde se especifique que es pérdida total por robo
o siniestro del bien mencionando los datos de identificacion, mismos que deben coincidir
con las actas mencionadas.

Al igual si dentro del parque vehicular no se encontrara asegurado, se realizara el
procedimiento descrito en los numerales |, II, Il y IV de este ordenamiento.

VII.  Copia de la poliza donde se registro la baja del bien mueble;

VIIl.  Recibo oficial de ingresos, de los recursos obtenidos por el cobro del seguro, o el oficio
mediante el cual se de aviso a la Contraloria Municipal para el inicio de la investigacion
correspondiente para el caso de que un servidor publico sea presunto responsable de haber
cometido negligencia que derivo al robe o siniestro;

IX.  Encaso de siniestro debera contar con cerlificacion por institucion publica, donde describa
las causas que originan la obsolescencia (si pudieran presentar un riesgo sanitario en su
uso por terceros) y el destino que pudieran tener el o los bienes; evidencia documental y
filmica (fotos o video) del destino final de los bienes;

X.  Registro en el inventario y en el libro especial; y

Xl.  Pdliza.
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SECCION TERCERA
DE LOS BIENES MUEBLES POR OBSOLESCENCIA

CUADRAGESIMO CUARTO: Los bienes muebles del Ayuntamiento, que por sus caracteristicas
o condiciones no pueden sequir siendo utilizados para el fin que tenian destinados, o su vida util
haya concluido y su reparacion es incosteable, podran ser destruidos y eliminados del inventario
general de bienes muebles, en su caso también del activo fijo.

CUADRAGESIMO QUINTO: Para dar de baja bienes muebles obsoletos, se deberdn satisfacer
los siguientes requisitos:

I.  Estudio técnico en el que se justifiqgue que los bienes por sus condiciones de servicio,
deterioro y uso, se ha determinado que su reparacion es incosteable para el Ayuntamiento,
en cuanto a precio calidad y financiamiento, por tal motivo son susceptibles de ser
destruidos y como consecuencia dados de baja de los inventarios, emitido por experto en
la materia;

Il.  Acta administrativa firmada por el comité, donde se avale los bienes susceptibles a
destruir, la cual debe incluir las fotografias que demuestren el estado fisico de los bienes
susceptibles de destruccion, en las que se incluirda el numero de inventario y demas
caracteristicas de identificacion;

[ll.  Acta del Cabildo Municipal, en la que se autorice la baja de los bienes muebles para su
destruccion, mencionando los motivos, nombre, cantidad y caracteristicas de
identificacion, asi como el importe total del saldo dado de baja;

IV.  Constancia de desincorporacion de material contaminante de los bienes, emitido por perito
experto en la materia;

V. Al momento de la destruccion, se realizara acta administrativa del comité, elaborada por
el titular de la Contraloria Municipal, en la que se especifique la relacion y total de los
bienes destruidos, asi como los actos, circunstancias y hechos ocurridos en el evento;

VI.  Fotografias que evidencien el proceso de destruccion de los bienes;

VIl.  Registro en el inventario y en el libro especial; y
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VIIl.  Poliza.

SECCION CUARTA
DE LOS BIENES MUEBLES POR DONACION
CUADRAGESIMO SEXTO: La baja por donacion, es el acto mediante el cual el Ayuntamiento,

transfiere en forma gratuita, bienes muebles de su propiedad a una persona fisica o juridica
colectiva.

El Ayuntamiento, pueden donar sus bienes que hayan cumplido con su vida util.

CUADRAGESIMO SEPTIMO: Para dar de baja bienes muebles por donacion, se deberédn
satisfacer los siguientes requisitos:

I.  Peticion escrita formulada por la persona fisica, o juridica colectiva que solicite el o los
bienes, dirigida al Presidente Municipal, en la que se mencione el uso y destino que se les
dara a los bienes;

Il.  Estudio socioeconomico elaborado por el Ayuntamiento, en el que se justifique el
otorgamiento del bien sujeto a donar;

Il Acta administrativa firmada por el comité, que avale los bienes sujetos a ser donados;

IV. Acta del Cabildo Municipal, en la que se autorice la baja de los bienes muebles por
donacion; mencionando los motivos, nombre, cantidad y caracteristicas de identificacion,
asi como el saldo que sera dado de baja;

V. Convenio por la donacion de los bienes concedidos, especificando el total de bienes
muebles, con sus caracteristicas de identificacion, incluyendo el nimero de inventario;

VI.  Carta de agradecimiento suscrita por los beneficiados, dirigida al Presidente Municipal, en
la que se haga constar la recepcion de los mismos, asi como fotocopia de su identificacion,
domicilio particular y demas datos necesarios para su localizacion;

VII.  Registro en el inventario y en el libro especial; y

VIIl.  Poliza.
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SECCION QUINTA
DE LOS BIENES MUEBLES NO LOCALIZADOS

CUADRAGESIMO OCTAVO: La baja de bienes muebles no localizados, es el acto mediante el
cual el Ayuntamiento, excluye de sus inventarios uno o varios bienes no encontrados fisicamente.

CUADRAGESIMO NOVENO: Para dar de baja bienes muebles no localizados, se deberan
satisfacer los siguientes requisitos:

I. Que los bienes muebles no pertenezcan al periodo constitucional de su administracion;

Il.  Acta administrativa levantada por el titular de la Contraloria Municipal, en la que se
establezca fehacientemente que los bienes fueron buscados minuciosamente en las
instalaciones del Ayuntamiento, describiendo sus caracteristicas y el numero de inventario
que le corresponde;

Ill.  Oficio mediante el cual se de aviso a la Contraloria Municipal para el inicio de la
investigacion correspondiente, o la actuacion legal, para determinar la situacion
administrativa, financiera y legal a que haya lugar, procurando el beneficio de la hacienda
publica del Ayuntamiento;

IV.  Copia certificada de la carpeta de investigacion iniciada ante el Ministerio Publico.

V. Acta administrativa firmada por el comité, que avale que los bienes susceptibles a ser dados
de baja por no localizados;

VI.  Acta del Cabildo Municipal, en la que se apruebe la baja de los bienes, mencionando que
se autoriza la baja por ser bienes no localizados fisicamente, las caracteristicas de
identificacion y el saldo total de los bienes de baja;

VII.  Registro en el inventario y en el libro especial; y

VIIl.  Pdliza.
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SECCION SEXTA
DE LOS BIENES MUEBLES POR DACION EN PAGO

QUINCUAGESIMO: La baja de bienes por dacién en pago, es el acto mediante el cual el
Ayuntamiento, acepta dar bienes muebles a una persona fisica o juridica colectiva, quienes lo
reciben para cubrir créditos fiscales o cumplir con pagos de adeudos de la entidad municipal.

QUINCUAGESIMO PRIMERO: Para dar de baja bienes muebles por dacion en pago, se deberan
satisfacer los siguientes requisitos:

I Observar lo establecido en el Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, y el
Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para los Entes Publicos del Gobierno y
Municipios del Estado de México 2025;

Il Acta administrativa firmada por el comité, que avale que los bienes susceptibles a ser
dados de baja por dacion en pago;

M. Acta del Cabildo Municipal, en la que se autoriza la baja de los bienes muebles por
dacion en pago, mencionando los motivos y caracteristicas de identificacion por cada
bien;

V. Contar con Resolucién Judicial entablada por la persona fisica o colectiva, en el cual se
ordene el pago para cubrir créditos fiscales o cumplir con pagos de adeudos de la
entidad municipal.

V. Convenio de dacion, por el pago en especie, donde se precisen las caracteristicas del
bien o bienes, asi como el monto total por la operacion, describiendo el importe individual
del bien, copia de identificacion de quienes participan en el acto;

VI. Registro contable la dacion del bien;
VII. Registro en el inventario y en el libro especial; y
VIILL Poliza.
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SECCION SEPTIMA

DEL CONTRATO DE COMODATO DE BIENES MUEBLES ENTRE UNIDADES
ADMINISTRATIVAS.

QUINCUAGESIMO SEGUNDO: Los bienes muebles e inmuebles en comodato, son los objetos

que, por su naturaleza de uso, son propiedad de un tercero y se encuentran en uso para

satisfacer algunas necesidades del Ayuntamiento y estaran relacionados en un formato

independiente.

Cuando se realicen convenios de comodato de bienes muebles e inmuebles entre unidades
administrativas y entes publicos, se llevarda a cabo la actualizacion en las cédulas
correspondientes.

QUINCUAGESIMO TERCERO: Para otorgar en comodato los bienes muebles e inmuebles, se
deberan satisfacer los siguientes requisitos:

I.  Observar lo establecido en el Codigo Civil del Estado de México, asi como en la Ley de
Bienes del Estado de México y sus Municipios;

Il.  Contar con la solicitud del bien requerido por la unidad administrativa o ente publico;
Ill.  Eltitular del area que otorga el bien elaborara un oficio de aceptacion por el comodato del
bien, anotando todas las caracteristicas de identificacion, nimero de inventario y nombre

de la persona que tiene bajo su resguardo dicho bien.

IV.  Acta administrativa firmada por el comité, que avale la aceptacion del comodato;

V. Acta administrativa en la que se hara constar la transferencia del bien, asi como las
caracteristicas y datos de identificacion, levantada por el titular de la Contraloria Municipal;

VI.  Informe del titular de la unidad administrativa o ente publico a la Secretaria del
Ayuntamiento para que éste lleve a cabo la actualizacion del resguardo de los bienes
muebles y del inventario; y

VIl.  Registro en el inventario y en el libro especial.
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CAPITULO XIX
DE LAS PERMUTAS

QUINCUAGESIMO CUARTO: La permuta es un contrato por el cual cada uno de los
contratantes se obliga a darse un bien por otro.

DE LAS PERMUTAS DE LOS BIENES MUEBLES

QUINCUAGESIMO QUINTO: Acto mediante el cual el Ayuntamiento, lleva a cabo el intercambio
de bienes muebles con instituciones publicas o particulares para cumplir con sus planes y
programas especificos.

QUINCUAGESIMO SEXTO: Para llevar a cabo la permuta de bienes muebles, se deberan
satisfacer los siguientes requisitos:

I.  Acreditar la necesidad de la permuta y el beneficio social que esta reporta al
Ayuntamiento;

Il. Si se trata de bienes muebles que sean susceptibles de identificarse de manera
indubitable y su valor excede de tres mil veces el salario minimo vigente en el lugar de
celebracion del contrato, podra ratificarse el contrato ante fedatario publico;

lll.  Acta administrativa firmada por el comité, que avale los bienes susceptibles a ser
permutados;

IV.  Solicitud del Cabildo Municipal, dirigida a la persona fisica o juridica colectiva propietaria
del bien;

V. Avaluo de los bienes sujetos a intercambio, emitido por institucion publica o por perito
calificado en la materia;

VI.  Acta del Cabildo Municipal mediante la cual se apruebe la permuta, anotando los motivos
que originaron este contrato mencionando las caracteristicas de los bienes;

VIl.  Contrato o convenio de permuta de bienes muebles;
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VIIl.  Documentos que acrediten la legal procedencia de los bienes, facturas;

IX.  Registro en el inventario y en el libro especial; y

X. Poliza.

CAPITULO XX
DEL RESGUARDO

QUINCUAGESIMO SEPTIMO: El resguardo, es una medida de control interno, que permite
conocer a quien fue asignado el bien mueble, responsabilizando a la persona servidora publica
0 usuario de su conservacion y custodia.

Cada bien mueble se le asignara tarjeta de resguardo que contendra como minimo las siguientes
caracteristicas:

I.  Numero de tarjeta de resguardo;
Il.  Denominacion de la unidad administrativa;
lll. Clave de la unidad administrativa;
IV. Identificacion del bien;
V. Grupo del activo;
VI. Numero de inventario;

VIl.  Marca, modelo, numero de serie, nimero de motor, tipo de material, color, estado de uso;
VIIl.  Fecha de asignacion;

IX. Valor de adquisicion; y
X. Fecha de elaboracion del resguardo, nombre, cargo y firma del usuario del bien mueble.

En el ayuntamiento, el comité, sera el encargado de fijar las politicas de elaboracion, control y
asignacion de bienes muebles y sus respectivos resguardos.

Realizada la depuracion del inventario de bienes muebles del Ayuntamiento podran actualizar
las tarjetas de resguardo.
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CAPITULO XXI
DEL NUMERO DE INVENTARIO

QUINCUAGESIMO OCTAVO: El numero de inventario, es el codigo que se le asigna a los bienes
para su identificacion y control, se integrara de la siguiente manera:

I.  Se utilizaran las tres primeras letras del nombre del municipio;
Il.  Un digito para determinar que es del Ayuntamiento
Ill.  Tres digitos para el numero que le corresponde al Ayuntamiento;

IV.  La clave de la dependencia general; y
V.  El numero consecutivo correspondiente al bien, el cual sera unico e irrepetible.

Los puntos Il y IV seran tomados de los catdlogos del Manual Unico de Contabilidad
Gubernamental para los Entes Publicos del Gobierno y Municipios del Estado de México 2025.

QUINCUAGESIMO NOVENO: La etiqueta de numero de inventario, debera estar pegada al bien
siempre y cuando las condiciones técnicas lo permitan, y contendra lo siguiente:

I.  Escudo del ente fiscalizable;
Il.  Codigo de barras;
lll.  Clave de registro; y
IV.  Nombre genérico de identificacion del bien.

SEXOGESIMO: El incumplimiento de los presentes Lineamientos, sera sancionado en términos
de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios y la Ley
General de Responsabilidades Administrativas, sin perjuicio de lo establecido en otras
disposiciones legales, reglamentarias o normativas aplicables.

SEXOGESIMO PRIMERO: La fecha limite para realizar la conciliacion seré el treinta de junio y
treinta y uno de diciembre de cada ano.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos, entrara en vigor el dia de su publicacion en la Gaceta
Municipal.

SEGUNDO. Los presentes Lineamientos podran modificarse en cualquier momento por el Comité
de Bienes Muebles e Inmuebles, del

TERCERO. Publiquense los presente Lineamientos en la Gaceta Municipal.

“PROYECTO DE
REGLAMENTO”
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DOCTOR LUIS DOMINGO ZENTENO SANTAELLA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE TEOLOYUCAN, ESTADO DE MEXICO

A sus habitantes hace saber:

27-ORD/09-08-25/ACUERDO-06. De conformidad en lo que establece los
articulos, 25, 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 112, 113, 116 parrafo 1, 122, 128 fraccion Il y X1V, 139 Bis de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 43 fraccion
XXVl de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México;
28, 29, 31 fraccion | y | bis, y 48 fraccion Xlll, 85 bis, 85 Quater, de la Ley
Organica Municipal del Estado de México, 1, 2, 19 al 28, 37, 40, 54, 62 del
Reglamento para la Mejora Regulatoria del Municipio de Teoloyucan,
Estado de México. El Ayuntamiento de Teoloyucan emite el siguiente
ACUEIO. = - - - - - m s s o oo oo oo

PRIMERO. Se aprueba el manual de organizacion de la Contraloria
Municipal de Teoloyucan, Estado de México, (anexando el presente
manual). - ----------c e e

SEGUNDO. E| presente acuerdo entrard en vigor de su aprobaciéon y se
instruye a la Secretaria del Ayuntamiento su publicacion en los estrados
de la misma y en la Gaceta Municipal, informando que fue aprobado por
mayoria de votos de los ediles, asi quedando registrado en el acta de la
sesion correspondiente. - - - = - - - - - - - o - oo oo

(Rubrica)
Doctor Luis Domingo Zenteno Santaella
Presidente Municipal Constitucional de Teoloyucan, Estado de México

(Rubrica)
Lic. Susana Sanchez Calzada.
Secretario del Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México
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L INTRODUCCION

La funcién de Contraloria interna que se establece desde el articulo 129 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, asi como el subsecuente del mismo ordenamiento, constituye el
érgano responsable de la vigilancia de la correcta aplicacién de los recursos que se suministran a
la administracion municipal, asi como del desempenio de los servidores publicos responsables de
su administracion.

Las acciones preventivas que se instrumentan a través de las labores de la Contraloria Municipal
generan las condiciones para que el gobierno municipal evite incurrir en responsabilidades de
caracter administrativo, penal e incluso de caracter civil, puesto que el servidor piblico se encuentra
expuesto a los tres procedimientos por acciones u omisiones en el desarrollo de sus labores
cotidianas.

La coordinacion con las distintas areas que conforman una administracion municipal sirve para
coadyuvar en el cuidado de los recursos asignados, y el Organo Interno de Control es el
responsable de instrumentar las medidas de mitigacion de riesgos en materia de responsabilidades.

La Contraloria Municipal mediante circulares, cursos y oficios preventivos contribuye a encauzar el
actuar de los servidores publicos, evitando asi incurrir en conductas sancionables.

Las acciones de control interno previas, asi como las implementadas durante la ejecucion de los
planes y programas municipales, evitan las desviaciones de los objetivos, pues ello genera
dispendio de recursos e incumplimiento de los objetivos para los cuales se encuentran destinados.

Una vez en revisiones posteriores, la Contraloria Municipal debe implementar acciones correctivas
gue permitan subsanar los errores humanos y los imponderables a fin de que estos no trasciendan
en un dano a la hacienda municipal.
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En caso de detectarse que, aun con lo expuesto, algin servidor publico incurrié en actos
presumiblemente sancionables, la Contraloria Municipal iniciaria un periodo de investigacion para
determinar la pertinencia de iniciar un procedimiento de responsabilidad.

La actuacién del Organo de Interno de Control se rige por principios basicos, mayormente de
combate a la corrupcion, rendicion de cuentas, transparencia, prevencion de actos contrarios a
la normatividad y servicio publico, lo cual establece directrices claras en la conducta que la
Contraloria Municipal debe desplegar y asi mismo vigilar que se despliegue por parte de los
servidores publicos.

Con la promulgacion reciente de la Ley General Anticorrupcion asi como la Ley General de
Responsabilidades, emanadas de las reformas constitucionales respectivas, las Contralorias
cuentan con herramientas eficaces y ciertas en las atribuciones que les competen en relacion al
desempeno delas diversas areas intestinas que les componen, en particular las autoridades
internas que otorgan certeza al actuar de cada Organo Interno de Control responsable de que las
politicas de los ayuntamientos respondan a los reclamos de los ciudadanos de gobiernos mas
transparentes, eficientes y honestos.

En ese tenor de ideas, la alineacion de las disposiciones locales a nivel municipal, como este
manual, permite cumplir con el objetivo primigenio de todo gobierno, que es el servicio plblico.
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L. OBJETIVO GENERAL

El objetivo del presente instrumento es establecer la organizaciéon del Organo Interno
de Control través de definir las funciones de cada &rea especifica de la
Contraloria Municipal, asi como presentar la estructura que rige a esta instancia en el
desarrollo de sus funciones.

Aunado a lo anterior, el presente instrumento servira para deslindar las responsabilidades
personales de cada integrante de las diferentes areas del Organo Interno de Control,
delimitando las funciones de cada individuo dentro de la arganizacion del mismo.

Aunado a lo anterior, con el presente documento se pretende lo siguiente:

« Definir esferas de funciones, asi como de responsabilidades.

s Representar graficamente la estructura del Organo Interno de Control, definiendo
jerarquias.

+ Establecer funciones individuales para cada area administrativa de la Contraloria
Municipal.
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. ANTECEDENTES

La administracion anterior contaba con un Manual de Qrganizacion, no obstante, las reformas
a la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, asi como a
la estructura de la organizacién municipal hace necesario reformarlo por completo, en virtud de
lo cual se ha elaborado el presente para dejar antecedente del trabajo eficiente y actualizado
de la administracion 2025-2027.

V. BASE JURIDICA

« Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

¢ Ley General de Responsabilidades Administrativas.

¢ Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

¢ Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

e Ley de obras publicas y servicios relacionados con la misma.

e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

e Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de México y Municipios.

* Le de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

* Ley de Responsabilidades Patrimonial del Estado de México y Municipios.

¢ Ley Organica Municipal del Estado de México.
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* Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México.
* Ley de Transparencia y acceso a la Informacion del Estado de México y Municipios.
* Leyde Planeacion del Estado de México y Municipios.
* Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipio.
» Codigo Administrativo del Estado de México.
* Codigo Financiero del Estado de México.
* Lineamientos para la Entrega-Recepcion de la Administracion Pablica Municipal.
* Reglamento de la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios.
* Reglamento del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México.
* Bando Municipal de Teocloyucan, Estado de México.
* Reglamento Interno de la Contraloria Municipal de Teoloyucan, Estado de México.
V. ATRIBUCIONES
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
Articulos 108 y 109
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERADO DE MEXICO
Articulo 130
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
Articulos 110, 111y 112
BANDO MUNICIPAL
Articulos 19 Fraccion Ill y Ultimo Parrafo
REGLAMENTO INTERIOR MUNICIPAL DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE
TEOLOYUCAN, ESTADO DE MEXICO. Articulo 64, 65, 66, 67, 68
Av. Dolores s/n, Tlatilco, Teoloyucan Edo de Mex.
@ [593) 914 05 72 contraloriamunicipal@teoloyucan.gob.mx @
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Vi. ESTRUCTURA ORGANICA

El Organo de Conirol Interno cuenta con un titular denominado “Contralor Municipal’, quien
encabeza a la Unidad Administrativa.

Por obligacion establecida en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México
y Municipios la Contraloria Municipal debe contar con al menos tres figuras con facultades de
decision y firma: La Autoridad Investigadora, la Autoridad Substanciadora y la Autoridad
Resolutora.

En virtud de que las investigaciones por presuntos actos contrarios a las normas aplicables

pueden iniciarse de oficio, por queja o como resultado de una Auditoria, las Area de denuncias,
el area de denuncias depende de la Autoridad Investigadora.

Cuando la secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México (SECOGEM), remite
la relacion de servidores publicos que hayan sido omisos o extemporaneos en la presentacion de
sus manifestaciones patrimoniales y de intereses, el area administrativa de investigacion toma
conocimiento para iniciar los procedimientos respectivos.

Las funciones de Contraloria Social se ejercen por el titular del area administrativa, para mejor
cumplimiento de los objetivos del Organo Interno de Control.

CONTRALORA MUNICIPAL
AUTORIDAD INVESTIGADORA
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA
AUTORIDAD RESOLUTORA

S
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Vil.- ORGANIGRAMA.
CONTRALORIA MUNICIPAL
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VIll.- OBJETIVOS Y FUNCIONES
CONTRALORIA MUNICIPAL

Coordinar el sistema de control y evaluacion municipal, auxiliar a las diferentes areas de
administracion municipal en el desempeno de sus funciones actuando de manera preventiva, o
sancionatoria en su caso.

Acordar con la Presidencia y las distintas areas de la administracion municipal, las acciones a
implementar para prevenir que el Gabierno Municipal incurra en una responsabilidad por acciones
u omisiones de sus integrantes.

Implementar los mecanismoes y sistemas de control necesarios para el eficaz, eficiente y optimo
aprovechamiento de los recursos humanos, materiales y financieros en la Administracion Publica
Municipal; practicar auditorias de obras publicas, administrativas e internas.

Ejercer las funciones propias de la Autoridad Investigadora conforme a lo establecido de la Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municiplos.

En el ambito de competencia la Substanciacion, iniciar y conducir el procedimiento de
responsabilidad administrativa desde la admision del informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa (IPRA), remitiendo en el caso de tratarse de faltas graves los autos ante el Tribunal
de Justicia Administrativa respectivo, en términos de lo establecido por la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios y demas leyes aplicables.

Coordinar y fomentar la Participacion Ciudadana en las acciones de observacion, vigilancia,
inspeccion y escrutinio publico sobre las obras piblicas y programas sociales, con Ia finalidad de
que la poblacion contribuya a que la gestion gubernamental se realice con transparencia, eficacia,
eficiencia, legalidad, honradez y honestidad, fortaleciendo con ello 1a rendicién de cuentas.
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UNIDAD INVESTIGADORA

Objetivo: Sera responsable de las indagatorias de las faltas administrativas; llevaran de oficio
las auditorias o investigaciones debidamente fundadas y motivadas respecto de las conductas
de los servidores publicos y particulares que puedan constituir responsabilidades
administrativas en el ambito de su competencia, podran ordenar la practica de visitas de
verificacion; realizar con oportunidad, exhaustividad y eficiencia la investigacion, la integralidad
de los datos y documentos, asi como el resguardo del expediente en su conjunto.

Funciones:

l. Observar los principios de legalidad, imparcialidad, objetividad, congruencia, verdad
material y respeto a los derechos humanos.

Il. Realizar con oportunidad, exhaustividad y eficiencia la investigacion, la integralidad
de los datos y documentos, asi como el resguardo del expediente en su conjunto.

. Incorporar a sus investigaciones, las técnicas, tecnologias y métodos de investigacion
que observen las mejores practicas internacionales.

IV. Cooperar con las autoridades nacionales como internacionales a fin de fortalecer los
procedimientos de investigacion, compartir las mejores practicas internacionales y
combatir de manera efectiva la corrupcion

V. La autoridad investigadora debera presentar ante |la autoridad substanciadora el
informe de presunta responsabilidad administrativa, la cual, dentro de los tres dias
habiles siguientes, se pronunciard sobre su admision, pudiendo prevenir a la
autoridad investigadora para que subsane las omisiones que advierta, o gue aclare
los hechos narrados en dicho informe.
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UNIDAD SUBSTANCIADORA

Objetivo: Dirige y conduce el procedimiento de responsabilidades administrativas desde la
admision del informe de presunta responsabilidad administrativa y hasta la conclusion de la
audiencia inicial; emplazar y citar al presunto responsable para que comparezca personalmente a
la celebracién de la audiencia inicia; debera admitir y desahogar las pruebas; debera citar a las
demas partes que deban concurrir al procedimiento; declarara abierto el periodo de alegatos.

Funciones:

I.  En el caso de que la autoridad substanciadora admita el Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa, ordenara el emplazamiento del presunto responsable, debiendo citarlo para que
comparezca personalmente a la celebracion de la audiencia inicial, sefialando con precision el
dia, lugar y hora en que tendra verificativo, asi como la autoridad ante la que debera
comparecer. Del mismo modo, le hara saber el derecho gue tiene de no declarar en contra de
si mismo, ni a declararse culpable, de defenderse personalmente o ser asistido por un defensor
perito en la materia y de no contar con uno, le sera designado un defensor de oficio.

Il.  Entre la fecha del emplazamiento y la del desahogo de la audiencia inicial, debera mediar un
plazo no menor de diez ni mayor de quince dias habiles. El diferimiento de la audiencia sélo
podra otorgarse por causas de caso fortuito o de fuerza mayor debidamente justificadas o en
aquellos casos en que se sefale.

. Previo a la celebracion de la audiencia inicial, la autoridad substanciadora debera citar a las
demas partes que deban concurrir al procedimiento, cuando menos con setenta y dos horas
de anticipacion.
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I. El dia y hora sefialado para la audiencia inicial el presunto responsable rendira su
declaracién por escrito o verbalmente y debera ofrecer las pruebas que considere
pertinentes. En caso de tratarse de pruebas documentales, debera exhibir todas las que
tenga en su poder, o las que no estandolo, conste que las solicito a través del acuse de
recibo correspondiente debidamente sellado por la autoridad competente. Tratandose de
documentos que obren en poder de terceros y que no pudo conseguirlos por obrar en
archivos privados, debera sefalar el archivo donde se encuentren o la persona que los
tenga a su cuidado para que, en su caso, le sean requeridos en los términos previstas en
la presente Ley.

Il.  Los terceros llamados al procedimiento de responsabilidad administrativa, a mas tardar
durante la audiencia inicial, podran manifestar por escrito o verbalmente lo que a su derecho
convenga y ofrecer las pruebas que estimen conducentes, debiendo exhibir las
documentales gque obren en su poder, o las que no estandolo, conste que las solicitaron por
el acuse de recibo correspondiente. Tratandose de documentos que obren en poder de
terceros y que no pudieron conseguirlos por obrar en archivos privados, deberan senalar el
archivo donde se encuentren o la persona que los tenga a su cuidado para que, en su caso,
le sean requeridos.

. Una vez gque las partes hayan manifestado durante la audiencia inicial lo que a su derecho
convenga y ofrecido sus respectivas pruebas, la autoridad substanciadora declarara
cerrada dicha audiencia inicial, posteriormente las partes no podran ofrecer mas pruebas,
salvo las que sean supervenientes.

Dentro de los quince dias habiles siguientes al cierre de la audiencia inicial, la autoridad
substanciadora debera emitir el acuerdo de admisién de pruebas que corresponda, donde
debera ordenar las diligencias necesarias para su preparacion y desahogo

Av. Dolores s/n, Tlatilco, Teoloyucan Edo de Mex.
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I.  Concluido el desahogo de las pruebas ofrecidas por las partes vy si no existieran diligencias
pendientes para mejor proveer 0 mas pruebas que desahogar, la autoridad substanciadora

declarara abierto el periodo de alegatos por un término de cinco dias habiles comunes para
las partes.

UNIDAD RESOLUTORA

Objetivo: A la Unidad Resolutora emitir y firmar la resolucion dentro de los procedimientos de
responsabilidad administrativa, siempre y cuando se tratase de faltas administrativas calificadas
COMo NO graves.

Funciones:

l.- Una vez trascurrido el periodo de alegatos, la autoridad resolutora, de oficio, declarara
cerrada la instruccion y citara a las partes para oir la resolucion que corresponda, la cual debera
dictarse en un plazo no mayor a treinta dias habiles, el cual podra ampliarse por una sola vez
por un término igual cuando la complejidad del asunto asi lo requiera, debiendo fundar y motivar
las causas para ello.

Il.-La resolucién, debera notificarse personalmente al servidor publico o particular, segtn
corresponda. En su caso, se notificara a los denunciantes Unicamente para su conocimiento, y
al jefe inmediato o al titular de la dependencia, municipio u organismo auzxiliar, para los efectos
de su ejecucion, en un término que no exceda de diez dias habiles.

NOTIFICADOR

Funciones:

Notificador de la Contraloria Municipal: Efectuar sus actuaciones con estricto apego a derecho.
En el supuesto de faltas administrativas graves, asi como para las faltas de particulares lo sera
el Tribunal

Av. Dolores s/n, Tlatilco, Teoloyucan Edo de Mex.
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IX. GLOSARIO.
« Atribuciones: Se dividen en facultades y obligaciones, las otorga una norma vigente.
+ Base Juridica: Fundamento legal para la actuacion de los servidores publicos.

+ Funcién: Conjunto de actividades que son necesarias para el cumplimiento de las
facultades y atribuciones de una Unidad Administrativa.

* Manual de Organizacién: Documento oficial que se utiliza como instrumento técnico-
administrativo cuyo propésito es deslindar |las responsabilidades por medio de definir la
estructura general de la organizacion, asi como las atribuciones asignadas a
componente de la organizacion.

+« Objetivo: Fin que se pretende alcanzar, en el que se debe identificar el “que” y “para
que" se desempenan las actividades propias del area administrativa.

+« Organigrama: Representacion grafica de la estructura de una unidad administrativa, la
cual refleja en forma en forma esquematica los niveles de las unidades administrativas
y organicas, asi como las lineas de autoridad y de asesorias.

+« Unidad Administrativa: Direccion, Unidad o departamento, coordinaciéon o area que
posee una organizacion funcional y desempena funciones especificas.
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X.- DIRECTORIO

Contralor Municipal
Lic. Carolina Rodriguez Flores

Jefe de Area
C. César Lopez Huergo

Autoridad Investigadora
Lic. Rene Ivan Mazén de la Cruz

Autoridad Substanciadora
Lic. Monserrat Sanchez Casas

Autoridad Resolutora
Lic. Ulises Quintera Rubio

Asistente de Direccién
C. Magda Isela Pérez Vazquez

Asistente Administrativo A
Ing. Reynaldo Aldair Velazquez Morales

Asistente Administrativo B
Lic. Luis Antonio Rosas Rodriguez

Notificador
C. Erick Gonzalez Espinoza
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MANUAL DE ORGANIZACION

Xl.- REGISTRO DE EDICIONES:

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA
CONTRALORIA MUNICIPAL DE TEOLOYUCAN,
ESTADO DE MEXICO

REGISTRO DE EDICIONES

Primera Edicion (28 de junio del 2019): elaboracién del
manual

Se deroga el Manual de Organizacién de la
Contraloria Municipal de Teoloyucan, Estado de
México, de fecha 28 de junio del 2019.
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MANUAL DE ORGANIZACION

XIl.- DICTAMINACION:

DICTAMINACION

El presente procedimiento denominado “Manual de
Organizacion de la Contraloria Municipal de
Teoloyucan, Estado de México”, fue dictaminado en
cumplimiento a los lineamientos técnicos en la materia.
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XIV- CREDITOS:

CREDITOS.

El procedimiento “Manual de Organizacion de la Contraloria Municipal de
Teoloyucan, Estado de México", fue elaborado por el personal del Organo Interno
de Control de Teoloyucan, Estado de México, con aprobacién Técnica y visto
bueno de la Contralora Municipal de Teoloyucan, Estado de México, participaron
en su integracion las siguientes personas servidoras pblicas:

Elaboraciéon del Manual

C. CESAR LOPEZ HUERGO
JEFE DE AREA

LIC. LUIS ANTONIO ROSAS RODRIGUEZ
Asistente de Direccion B

Visto Bueno

LIC. CAROLINA RODRIGUEZ FLORES
CONTRALORA MUNICIPAL DE TEOLOYUCAN, ESTADO DE MEXICO
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DOCTOR LUIS DOMINGO ZENTENO SANTAELLA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE TEOLOYUCAN, ESTADO DE MEXICO

A sus habitantes hace saber:

27-ORD/09-08-25/ACUERDO-07. Con fundamento en lo que establece los
articulos, 25, 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
112, 113, 116 parrafo 1,122,128 fraccion Il y XIV, 139 Bis de la Constituciéon Politica
del Estado Libre y Soberano de México; 43 fraccion XXVI de la Ley Organica de
la Administracion Publica del Estado de México; 28, 29, 31 fraccion |y | bis,y 48
fraccion Xlll, 85 bis, de la Ley Organica Municipal del Estado de México, 1, 2,19
al 28, 37, 40, 54, 62 del Reglamento para la Mejora Regulatoria del Municipio
de Teoloyucan, Estado de México. El Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de
México emite el siguiente Acuerdo. - - - - - - - - - - - - - - - - oo - -

PRIMERO. Se aprueba el manual de procedimientos de Contraloria Municipal
de Teoloyucan, Estado de México, (anexandose el presente manual). - - - - - - -

SEGUNDO. E| presente acuerdo entrara en vigor al momento de su
aprobacion y se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento su publicacion en
los estrados de la misma y en la Gaceta Municipal, informando que fue
aprobado por mayoria de votos de los ediles, asi quedando registrado en el
acta de la sesion correspondiente. - - - - - - - - - - - - - - oo

(Rubrica)
Doctor Luis Domingo Zenteno Santaella
Presidente Municipal Constitucional de Teoloyucan, Estado de México

(Rubrica)
Lic. Susana Sanchez Calzada.
Secretario del Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México
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l.- INTRODUCCION

El presente Manual tiene el objetivo establecer, definir y especificar las actividades que se
desempefan en la oficina del Organo de Control Interno del Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado
de México, dando a conocer de manera formal y estrictica al personal que integra este Ayuntamiento
y al publico en general, la estructura organica, las funciones y atribuciones de cada servidor
publico adscrito a la multicitada unidad administrativa, este instrumento enmarca de manera
clara y precisa los procesos son desarrolladas En este marco, el presente documento tiene como
finalidad fundamental la de consclidarse como un instrumento de apoyo administrativo que
coadyuve al logro de manera eficaz y eficiente de los objetivos y metas de la Contraloria Interna
Municipal, por lo que se considera necesaria su actualizacion permanente y oportuna.

Este instrumento enmarca de manera clara y precisa los procedimientos de: Entrega-
Recepcion, Auditorias, Validacion de Manuales, Procedimientos de Responsabilidad
Administrativa, Supervision de funciones y actividades de los servidores publicos, Visitas de
supervision e inspeccion, Capacitacion y constitucion de Comités Ciudadanos de Control y
Vigilancia.

En este marco, el presente documento tiene comeo finalidad fundamental el de consolidarse como
un instrumento de apoyo administrative que coadyuve al logro de manera eficaz y eficiente de
los objetivos y metas de la Contraloria Interna Municipal por lo que se considera necesaria su
actualizacion permanente y oportuna.

En este documento se encuentra registrada y transmitida la informacion referente al
funcionamiento del area, con el fin de facilitar las labores de fiscalizacion, con el objeto de
cumplir con |as atribuciones establecidas en el Reglamento Interior.

Il.- OBJETIVO DEL MANUAL

Fortalecer los procedimientos operativos de la administracién pablica municipal a través de la
evaluacion, enriquecimiento y fortalecimiento del control interno, a través de supervisar
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(593) 914 05 72 contraloriamunicipal@teoloyucan.gob.mx

pag. 134




geio| “iezm | S Gaceta
Municipal

g2 | oLl | |Beedl B(S | 2 | is

TEOLOYUCAN N
ANO 1./ GACETA No. 38/ 27 de agosto de 2025

2 TEOLOYUC AN

L\-rl

H. AYUNTAMIENTO GONSTITUCIDNAL
. Contraloria

DE TEOLOYUCAN 2

2025. Bicentenario de la Vida Municipal en el Estado de Méxic

Teoloyucan
A Contraloria Municipal
._?,\ Edicién_| Emisién | Autorizacién | Pag. | de
= Manual de

TEOLOYUCAN Procedimiantos 01 07/2025 4 57

C— )

Permanentemente el cumplimiento de las atribuciones y funciones de los servidores publicos lo anterior
con la finalidad de presentar a la ciudadania en general un servicio eficaz y eficiente.

lll.- ALCANCE DEL MANUAL

Sera aplicable para todo el personal de la administracion publica municipal en el ambito de su
competencia en cumplimiento a sus funciones y actividades, en especial para el personal adscrito a la
Contraloria en sus respectivas areas desde el Confralor Municipal y hasta el dltimo personal operativo.

IV.- FUNDAMENTO LEGAL

+  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

+  Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de México

+ Ley General de Responsabilidades Administrativas

* Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de México y Municipios

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios

» Ley de Responsabilidades Patrimoniales del Estado de México y Municipios

+ Ley Organica Municipal del Estado de México

+ Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México

* Ley de Transparencia y acceso a la Informacion Publica del Estade de México y Municipios
* Leyde Planeacion del Estado de México y Municipios

s Ley de Obras Publicas y servicios relacionados con la misma

* Le de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios

»  Codigo Administrativo del Estado de México

» Codigo Financiero del Estado y Municipios

» Codigo de Procedimientos de Administrativos del Estado de México

s Lineamientos para la Entrega-Recepcion de la Administracion Pdblica Municipal

« Bando Municipal de Teoloyucan, Estado de Mexico vigente
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V.- ORGANIGRAMA DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL

CONTRALORIA MUNICIPAL ‘

JEFE DE AREA A

DIRECCION

DE AUTORIDAD

‘ DEPARTAMENTO ‘

INVESTIGADORA

CONTRALORIA SOCIAL

‘ ASISTENTE

DEPARTAMENTO
DE AUTORIDAD
SUBSTANCIADORA

NOTIFICADOR

DEPARTAMENTO}
DE AUTORIDALD
RESOLUTORA

SITUACION
PATRIMONIAL
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V1.- PROCEDIMIENTOS ESPECIFICOS
A) Intervencion en los Actos de Entrega-Recepcidn:
indice

1. Obijetivo 7

2. Alcance 7

3. Politicas y Normas 7

4. Fundamento Legal 7

5. Responsabilidades 7

6. Descripcion de Actividades 8

7. Insumos 9

8. Diagrama de Flujo 10

9. Glosario 11
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1.- Objetivo:

Estandarizar la participacion del Organo de Control Interno la realizacion de actos de Entrega
Recepcion de los servidores publicos obligados, mediante la intervencion y supervision de los
mismos, para que se realicen cumpliendo los requisitos y dentro de los términos establecidos en la
normatividad vigente.

2.- Alcance:

Sera aplicable a todos los servidores pulblicos, titulares de la dependencias y unidades
administrativas, asi como aquellas que por la naturaleza e importancia de sus funciones deban
realizar el procedimiento de Entrega Recepcion.

3.- Politicas y normas:

Se asesorara a los sujetos obligados en la integracion de la informacion soporte del Acto de Entrega-
Recepcion. La asesoria Unicamente se llevara a cabo en dias y horas habiles, al igual que los actos
de Entrega-Recepcion.

4.- Fundamento Legal:

Articulo 112 fraccion Xl de la Ley Organica Municipal dl Estado de México; 17 fracciones I, IV y V
de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios; 1, 4, 5 fraccion Ill, 6, 7 8, 13, 15, 17 y
19 de los Lineamientos que regulan la Entrega Recepcion de la Administracion Pulblica Municipal
del Estado de Mexico.

5.- Responsabilidades:

La Contralora Municipal: debera vigilar, remitir e informar el acto de Entrega Recepcion que
realizan los servidores publicos; verificara gue la intervencidon de la Contraloria Interna Municipal,
en la entrega recepcion, se apegue a los lineamientos y normatividad establecida para tal efecto;
revisa y asesorara a los servidores publicos sujetos de la Entrega Recepcion.

Av. Dolores s/n, Tlatilco, Teoloyucan Edo de Mex. 7
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El Titular Saliente: Esta obligado a preparar e integrar la documentacion e informacion
correspondiente a su entrega recepcion Tramitara constancias de adeudo o no adeudo economico,
documental y patrimonial v entrega copia a la Contraloria Interna; debera presentar a un testigo el
dia que se lleve a cabo el acto de Entrega-Recepcion; debera firmar el acta generada a partir de la
Entrega-Recepcion.

6.- Descripcion de Actividades:

Numero Unidad Actividad
Administrativa/Puesto
01 Inicio Titular Saliente entrega el oficio al Contralor municipal para

la intervencién a los Actos de Entrega-Recepcion

02 Servidor Publico Saliente Titular Saliente entrega el oficio al Contralor Municipal
para la intervencion a los actos de entrega-recepcidn

03 Contralor Municipal Recibir el oficio por parte del Titular Saliente para la
intervencidn a bos actos de entrega recepcion, entregando
usuario y contrasefia para captura de informacion y
documentacion.

04 Servidor Publico Saliente Preparar e integrar la documentacion e informacion,
framitar constancia de no adeudo Econdmico y
Patrimonial v entrega copia a la Confraloria Interna

as Contralor Municipal Solicitara al Titular Saliente borrador de acta y anexos
para revision, realizada en la plataforma digital; debera
asistir al area donde se llevara a cabo la firma del acta;
verificara si el acta y los anexos se encuentran
relacionados y correctamente integrados; verificar la
presencia de todas las personas que intervienen en ella;
inicia el acto protocolario y le da lectura al acta de
Enfrega- Recepcidan; coordina la firma del acta de
Entrega-Recepcidn; hace del conocimiento al Titular
Entrante

Av. Dolores s/n, Tlatilco, Teoloyucan Edo de Mex. B
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de los dias que tiene para realizar la revision de los aspectos
mencionados en el acta de Entrega-Recepcién. Ordena
la integracion del expediente incluyendo Acta, C.D. y
constancia de no adeudo.

06 Debera presentar a un testigo el dia que se lleve a cabo el
Servidor Publico Entrante | acto de la Entrega-Recepcion; debera firmar el acta
generada a partir de la Entrega-Recepcion; Debera
desempeinar el cargo o comision del que sea responsable

o7 Debera presentar a un testigo el dia que se lleve a cabo el
Servidor Pablico Entrante | acto de la Entrega-Recepcion; debera firmar el acta
generada a partir de la Entrega-Recepcidn.

08 Le da lectura a la parte de cierre del acta; informa sobre la
Contralor Municipal intervencion del Organo de Control Interno en el acto
de Entrega-Recepcion y emite ejemplar del Acta de
Entrega-Recepcion y C.D. al Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México.

09 Fin

7.- Insumos:

Servidor Publico Saliente: Nombramiento, |dentificacion vigente con fotografia, comprobante de
domicilio, constancias de no adeudo econdmico, patrimonial ¥ documental; Servidor Publico
Entrante: Mombramiento, identificacion wvigente con fotografia, comprobante de domicilio,
Identificacion vigente con fotografia de cada uno de los testigos.
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8.- Diagrama de Flujo:
Contralor Municipal Servidor Pablico Saliente Servidor Pablico Entrante

Reciba el oficio por parta del Servidor INICIO
Piblico Sallente entrega usuario v ]

contrasefia de la plataforma digital

t Entrega de Oficio al Contralor
Municipal para la intervencidn a los

actos de Entrega-Recepcidn.

4

Solicitar al Titular Saliente borrador de
acta y anaxos para revisidn

Debera presantar a un testigo el dia
gue se lleve a cabo el acto de Entrega-

— Preparar e integrar la documentacion Recepcidn; debera firmar el acta
@ informackin, tramitar constancias de generada a partir de la Entrega
adeudo o no adeudo econdmico, Recapcion; Deberd desempefiar el
documental y patrimonial, cargo o comisién del gque sea
W responsable

Debera asistir al area saliente donde
sa llevara a cabo la firma del acta;

varificara si el acta y los anexos se Debera presentar a un testigo el dia
encuentran relacionados ¥ que sa lleve a cabo el acto de la
corractamente integrados Entrega-Recapcidn, deberd firmar el
acta generada a partir de la Entrega-
Recepcion.
Y A

Verificar la presencia de todas las
personas que intervienen en ella; inicia
el acto protocolario y le da lectura al
acta de Entrega-Recepcién; coordina
la firma del acta de Entrega-Recepcin

Le da lectura a la parte de ciems del
acta. Hace de conocimiento al Titular
Entrante de los dias que tlene para

realizar la revision de los aspeclos -+
mencionados en el acta de Enirega-
Recepcidn.
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9.- Glosario:

Acta de Entrega Recepcion: Documento que contiene el acto de Entrega-Recepcion con la descripcion
concreta de los aspectos y elementos relativos a los recursos financieros, pragmaticos, humanos,
materiales, documentales, legales, laborales, sistemas de informacién, organizacién, métodos, asi como

aquellos que resulten necesarios o se susciten en dicho acto.

Manual de Procedimientos:

Es el documento administrativo que contiene la descripcion de actividades que deben seguirse en la

realizacion de las funciones de una dependencia administrativa o de dos o mas de ellas.

Organo Superior:

Al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México

Servidor Publico:

Toda persona que desempeia un empleo, cargo o comision, de cualquier naturaleza en la administracion

publica municipal, con independencia del acto juridico que les haya dado origen.

Unidad Administrativa:

A la que se ubica dentro de los niveles jerarquicos comprendidos en la administracion publica municipal.

Av. Dolores s/n, Tlatilco, Teoloyucan Edo de Mex. 11
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B). - Realizacion de gestiones para solventar las observaciones
indice
1.- Objetivo 12
2.- Alcance 12
3.- Politicas y Normas 12
4.- Fundamento Legal 13
5.- Responsabilidades 13
6.- Descripcion de Actividades 13
7.- Insumos 14
8.- Diagrama de Flujo 15
9.- Glosario 16

1.- Objetivo:

Sclventar las cbservaciones derivadas de los Actos d Entrega-Recepcion, mediante la realizacion de

gestiones entre los Servicios Plblicos entrantes y salientes.

2.- Alcance:

A todas las areas que conforman la Estructura Organica Municipal y usuarios que realicen actividades

con la administracién publica municipal, al Contralor Municipal y personal adscrito al Organo de Control
Interno.

3.- Politicas y Normas:

En cada Acto de Entrega-Recepcion se cuenta con sesenta dias habiles a partir del dia siguiente al de

la suscripcion de la misma, para la revision y verificacién fisica de la informacion.
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y documentacion referida en el Acta de Entrega-Recepcion. En caso de que se detecten anomalias,
faltantes, errores o cualquier ofro tipe de observaciones al Acta de Enftrega-Recepcion y sus anexos, los
servidores publicos entrantes deberan informarlo de manera escrita al titular del Organo de Control
Interno dentro del mismo plazo en que se realice la revision y verificacion fisica.

4.- Fundamento Legal:

Articulo 112 fraccidn X!l de la Ley Organica Municipal del Estado de México y los LINEAMIENTOS QUE
REGULA LA ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DEL ESTADO
DE MEXICO.

5.- Responsabilidades:

Servidor Publico Entrante: Realizar la revision y verificacion fisica de la informacion y documentacion
referida en el Acta de Entrega-Recepcion.

Contralor Municipal: Realizar las gestiones necesarias derivadas de Actos de Entrega-Recepcion;
revisar las solvataciones de las observaciones derivadas de los Actos de Entrega-Recepcion; turnar en
su caso a la Autoridad Investigadora de la Contraloria Municipal las observaciones no solventadas. Vigilar
el seguimiento de las observaciones y sugerencias hasta su total solventacion.

Personal de la Oficina de Investigacion, Auditoria y Denuncias: Recaudar la informacion basta y
suficiente para solventar las observaciones realizadas por el Servidor Publico Entrante, de no ser asi
remitir el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y el expediente administrativo a la
Autoridad Substanciadora, para que inicie el procedimiento correspondiente.

Titular Saliente: Solventar las observaciones realizadas por el Titular Entrante.

Notificador: Realizar las notificaciones con estricto apego a derecho

6.- Descripcion de Actividad.

Numero Unidad Administrativa/Puesto Actividad
01 Inicio
02 Servidor Publico Entrante Mediante oficio emite dentro de los sesenta dias

habiles, las observaciones realizadas de la
Entrega-Recepcidn, entregandolas al Contralor
Municipal.
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03 Contralor Municipal Recibir el oficio por parte del Titular Entrante de

observaciones derivadas del Acta de Entrega-
Recepcion. Turna las observaciones a la oficina de
Awuditoria de la Contraloria Municipal
04 Recibe el Oficio de observaciones derivadas del acta
de Entrega-Recepcion. La cual puede determinar:
faltante de Bien Inmueble sobrante o en mal estado; y/o
faltante de expedientes.
Si se observa como Bien Muebles faltante se coteja en
Titular de la Oficina de Investigacion, | el Acta E-R de la anterior y actual administracion
Auditoria y Denuncias Verificar si esta localizado en el dltimo inventario y en
caso de ser asi se anexa copia de oficio a expediente,
en este supuesto se da por sclventada la observacion.
Si se establece que es faltante se solicita a la secretaria
del Ayuntamiento copia de tarjeta de resguardo y
factura Certificada; de igual forma solicita a la Direccion
de Administracion datos personales del Servidor plbico
que firmo resguardo.
Se elabora citatorio y se turna al notificador para que
notifique al Servidor Plblico o ex Servidor Publico
segun coresponda.

05 El Titular es notificado en términes de los establecido
Notificador en los articulos 25 vy 26 de Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México

08 Servidor Publico Saliente Comparece y se levanta el Acta Administrativa

o7 Titular de la Oficina de Investigacian, | Se informa al Area lo manifestado y se solicita que
Auditoria y Denuncias responda si solventa o no su observacion

08 Servidor Publico Entrante Informa si se solvente o no su observacion

09 Titular de la Oficina de Investigacion, | Si el Area da por solventada la observacion se anexa
Auditoria y Denuncias oficio a expediente y se da por finalizado el

procedimiento. Si el Area no da por solventada la
observacion se encia Acta d E.R y anexos para
certificacion a la secretaria del Ayuntamiento y se
turna a la Oficina de Substanciacion y Evaluacion
patrimonial el expediente, para que se determine
continuar o no con la apertura del Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa

10 Fin del Procedimiento

7. Insumos:

Oficio dirigido a la Contraloria Municipal, dentro de los sesenta dias habiles siguientes al acto de Entrega
Recepcion, en el cual deberan ser plasmadas las observaciones realizadas.
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8.- Diagrama de Flujo
Servidor Piblico Contralor Municipal Titular de la Oficina de Notificador Servidor
Entrante Investigacion, Auditoria y Piblico
Denuncias Saliente
(o]
El Titular Saliers
Recbe ol afiio de shesrvacones ey Sl
Mediants  oficia  emite N Pl Corivadas  del Acta de Entrega B o aslahlaEle G Comparess ¥ s&
deriro de loz 180 dias Recir el ofido por parte Recapicn les. arlioules 35 y 28 lavanta el Acta
hibikss has chserasines del Tiular Enfrarte de del  Codign  de Administraliva
realizadas de b Entrega- ohservaciones  derivadas .L Procedimienlos
Recepcidn, eniregandotas gel Arula de  Enirega- Adminisirativos  del
la Contralaria Murisipal ecapcidn y  luma s . i
R e T Si se observa como bian musbie Estads de Midxico
de Invasligheisn, Auskaria fallante se coleja en el acta de E-R de
¥ d Ia s arserior y actual admirisy i
[ Contrakria Munitipal coma demds abservaciones 'y

Varificacion si esa localizado en el
allim Irverdario v en casa de sar asi
e anexa copia del aficks a sxpedients,
en este supuesto se da por sobveniada
I observacibn

Infarma =i s sohenio o na
=1 chearvacitn 5 W

3

Si g establece que es fallanle se
sdlicile @l secretara  del
Ayuntamisnts eopia de la larjets de
resguards y factura Certificada, de
igual forma solicita a la Direccitn de
Admiristracion dales personales del
Sesvidor Piblico que frmo resguarda

2

Se elabora cilstorio y se uma al
nofificadar  para que nofifique  al
Servidar poblica ¢ ex sarvider pablico
sapin comespanda,

v

S indorma al Area o manifestado y se
solicta qua respanda s sabeenta o ne
su observaciin

Si ool Area da por sohentada la
chservaciin  se  anexa  ofido  a
expediente y se da por finalizado el
pracedimienta

W

Si el Ares no da por solentads ta
ohservacion se envia Acla de ER y
anexss para cestficacién a la saeretaria
del Ayuntamiento y se luma a la oficina
de Substanciacicn Evaluacion
patrimanial el axpadisnts pars que s

debarming confinuar o no can s apertura
del Procedimiento de Responsabilidad
Adminisirativa
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9.- Glosario

Acta de Entrega Recepcidn:

Documento que contiene el acto de Entrega-Recepcion con la descripcion concreta de los aspectos y
elementos relativos a los recursos financieros, pragmaticos, humanos, materiales, documentos, legales,
laborales, sistemas de informacion, organizacion, métodos, asi como aquellos que resulten necesarios o
se susciten en dicho acto.

C). - Auditoria Financiera

indice
1.- Objetivo 16
2.- Alcance 16
3.- Politicas y Normas 16
4.- Fundamento Legal 17
5.- Responsabilidades 17
6.- Descripcion de Actividades 18
7.- Diagrama de Flujo 19
8.- Insumos 20
9.- Glosario 20

1.- Objetivo:

Establecer los lineamientos de operacion para estandarizar la metodologia a seguir en la preparacion y
ejecucion de las Auditorias Financieras.

2.- Alcance:

Desde su presentacion inicial hasta la Entrega de Informe final a |las areas correspondientes.

3.- Politicas y Normas:

Para la realizacion de cualquier Auditoria Financiera se debera contar con la aprobacion del Contralor
Municipal. Toda documentacion oficial que emita la Oficina de Investigacion, Auditoria y Denuncias de

la Contraloria Municipal de Teoloyucan, Estado de México, debera contar con el visto bueno del Contralor
Interno de la Contraloria Municipal de Teoloyucan, Estado de México.
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4.- Fundamento Legal:

Articulos 123 y 129 de |la Constitucidn Politica del estado Libre y Soberanc de México; articulos 104, 110,
111, y 112 de la Ley Organica Municipal del Estado de México: articulos 327-B y 344 del Codigo
Financiero del Estado de México y Municipios; articulo 17 de la Ley de Planeacion del Estado de Mexico
y Municipios; Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

5.- Responsabilidades:

Contralor Municipal: Instruir al responsable de la oficina de Investigacion, Auditoria y Denuncias de la
Gontraloria Municipal para llevar a cabo la Auditoria; revisar el informe de los resultados de la Auditoria
Financiera; revisar las observaciones preventivas y correctivas como resultado de la Auditorias
Financieras practicadas a las dependencias del Ayuntamiento.

Oficina de Investigacion, Auditoria y Denuncias: Emitir el informe Final de Auditoria Financiera; vigilar el
seguimiento de las observaciones y sugerencias derivadas de la Auditoria Financiera hasta su total
Solventacion; turnar en su caso a la Oficina de Substanciacion y Ewvaluacion Patrimonial, las
observaciones con probable responsabilidad; elaborar el programa detallado de las Auditorias; ejecutar
las Auditorias cumpliendo en tiempo y forma con su realizacién hasta su terminacion; aplicar cuestionario
de evaluacion del Control Interno al Titular del Area auditada y personal adscrito a la misma; archivar el
expediente de Auditoria; documentar adecuadamente la Auditoria; obtener la evidencia documental
suficiente e indices; firma la documentacion soporte yfo evidencia decumental, asi como las
observaciones; elaborar el proyecto de Anexo de Observaciones de la Auditoria.

Titular del Area Auditada: Proporcionar al personal comisionado de la Contraloria Interna Municipal, la
informacion requerida debidamente rubricada para llevar a cabo la Auditoria; recibir el anexo de
observaciones con los resultados de la Auditoria; solventar las observaciones contenidas en el Anexo de
Observaciones de la Auditoria; recibir copia del Informe.
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6.- Descripcidn de Actividades
Numero Unidad Actividad
Administrativa/Puesto
1 Inicic

0z Contraloria Municipal Instruye al responsable de la Oficina de Investigacidn, Auditoria y Denuncias

de la Contraloria Municipal, para gue realice la Auditoria

03 Responsable de la Oficina de Recibe instrucciones y define los objetives v pericdos de revisidn de la
Investigacién, Auditoria y Auditoria que se va a realizar.

Denuncias de la Contraloria Elaborar el Programa de trabajo, oficio de Comisién y Acta de Inicio de la
Municipal. Auditoria Financiera, precisando el plazo d duracidn y periedo de revision.
Notificando a su vez al Titular del Ente Administrativo Auditado.
04 Titular del drea Auditada Atiende yio designa una persona como responsable para intervenir en al
Acta de Inicio de Auditoria.

05 Responsable de la Oficina de | Aplica cuestionario de control interno al director del Area a Auditar, para
Investigacion, Auditoria y | evaluar y detectar deficiencias en los sistemas de Control Intema y
Denuncias  de la  Contraloria | determinar alcance de la revisian.

Municipal

06 Tillar del Area Auditada Proporciona la documentacion solicitada para dar inicio a la auditoria

o7 Responsable de la Oficina de Recibe documentacién e inicla revisién de la misma vy elabora papeles de
Investigacién, Auditoria y trabajo de acuerdo a la gula de auditoria para dejar constancia y evidencia
Denuncia de la Contraloria de los trabajos realizados, de manera que en cualguier mamento se puada

reconstruir el proceso, y se pueda justificar las conclusiones obtenidas.
Obtlena evidencia documental suficiente para soportar las observaciones.
Cierra los papeles de trabajo de la auditoria integra el expediente de la
Auditoria.

Elaborar proyecio de anexo de observaciones obtenidas de la Auditoria v
turna al Contralor Intemo.

o0& Recibe, hace correcciones, elabora el anexo de cbservacicnes definitivo y
Contralor Municipal acta final de auditoria.

Levanta conjuntamenta con el responsable de la Oficina de Investigacian,
Auditoria y Denuncia de la Contraloria Municipal el Acta final de Auditoria
an las oficinas de la Direccidn auditada y notifica el anexo de
observaciones.

09 Titular del drea auditada Firma Acta final de Auditoria y anexos de observaciones en conjunto con 2

testigos y recibe copia
10 Titular del drea avditada Envia solventacidn de cbservaciones a través de oficio al Contralor
Municipal

1" Contralor Municipal Recibe un plazo méaxima de 5 dias habiles la solventacién de las
obszervaciones y turna al Responsa de la Oficina de Investigacién,
Auditoria y Danuncia de la Coentraloria Municipal de Auditoria Financiara_

12 Responsable de la Oficina de Recibe y elabora el informe final sefialando la solventacién de
Investigacion, Auditoria y observaciones en su totalidad o parcial y turna al Contralor de Auditoria

Financiara.

13 Denuncia de la Contdraloria Cuando las observaciones no son solventadas tuma a ravés de oficio al

Municipal Departaments de Substanciacin y Evaluacidn patrimonial, para que se
inicle el Procedimiento de Responsabilidad Administrativa a gue haya
lugar, ze da seguimients a las observaciones no solventadas, medianta
programacion de nueva revision.

14 Fin del procedimiento
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7.- Diagrama de Flujo:
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8.- Insumos:

a) Acta de inicio

b) Oficio de notificacion de auditoria
¢) Oficio de solicitud de informacidn
d) Informacién remitida

9.- Glosario
Acta de inicio de Auditoria: El documento oficial mediante el cual se formaliza el inicio de Auditoria.

Acta Final de Auditoria y Anexo de Observaciones: El documento oficial mediante el cual se formaliza la
terminacion de la Auditoria y se hace entrega de las Observaciones derivadas de la misma mediante en
Anexo de Observaciones.

Acta Parcial de Auditoria: El documento oficial mediante el cual se manifiestan las irregularidades y
observaciones que se presentan en la realizacion de la Auditoria.

Auditoria: La revision y examen de las operaciones financieras técnicas y administrativas, actividades,
reportes, programas de la dependencias y entidades de la administracion publica municipal asi como los
recursos federales o estatales asignados al Municipio, con la finalidad de evaluarlos y determinar si la
situacion financiera se presenta razonablemente, si los objetivos y metas fueron alcanzados, si los
recursos han sido administrados de manera eficiente y si se han atacado las disposiciones legales
aplicables.

Control Interno: Es el conjunto de métodos y medidas adoptados por el H. Ayuntamiento, para
salvaguardar sus bienes, verificar la exactitud y seguridad de los datos de su contabilidad, desarrollar la
eficiencia de sus operaciones y fomentar el apego a las politicas establecidas.

Cuestionario de Control Interno: Es el método para evaluar al sistema de Control Interno, la metodologia
del frabajo e identificar posibles errores en los controles y sirve para definir el alcance y extension de las
pruebas.

Papeles de Trabajo: Son el conjunto de documentos en los que se deja evidencia del trabajo realizado y
constituye la fuente de informacién para elaborar el Anexo de Observaciones de la Auditoria
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D). - Arqueo de Cajas:

indice
1. QObjetivo 21
2. Alcance 21
3. Politicas y Normas 21
4. Fundamento Legal 22
5. Responsabilidades 22
6. Descripcion de actividades 23
7. Insumos 24
8. Diagrama de Flujo 24
9. Glosario 25

1.- Objetivo:

Werificar el control interno y manejo de la recaudacion del dia, mediante la inspeccion de argueos de
caja, de acuerdo a las disposiciones vigentes aplicables.

2.- Alcance:
Sera aplicable a la Caja General de Tesoreria del Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México.
3.- Politicas y normas

+« Los importantes recibidos deben ser depositados a mas tardad al dia habil siguiente al de su
recaudacion; todo ingreso a caja debe estar justificado con el comprobante correspondiente;

» Los documentos comprobatorios deben estar debidamente foliados: los documentos deben
contener la leyenda de "PAGADO", los documentos cancelados deben contener el juego
completo con el sello de "CANCELADO".
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4.- Fundamento Legal:

e Articulos 129 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de México.
s Articulo 104, 112 y 124 de la Ley Organica Municipal del Estado de México.
s Articulo 344 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

5.- Responsabilidad:

Control Interno: Instruye al responsable de la Oficina de Investigacién, Auditoria y Denuncia de la
Contraloria Municipal de Teoleyucan, Estado de Mexico para la realizacion de arqueos de cajas
recaudadoras y entrega copia del Informe de Tesoreria; firma el oficic de comision; revisa el informe final
de las inspecciones a las cajas recaudadoras; firma el informe final la Presidencia y a la Tesoreria
Municipal.

Oficina_de Investigacién, Auditoria y Denuncias: Elabora el programa de inspeccion a cajas
recaudadoras y el oficio de comisién; prepara la papeleria necesaria; notifica el oficio de comision en

tiempo y forma, identificaAndose debidamente como personal adscrito a la Contraloria Municipal; solicita
al Tesorero Municipal la presencia de responsables de las Cajas Recaudadora; llevan a cabo la
inspeccion; analiza los documentos presentados por el Servidor Publico responsable de la caja
recaudadora, elabora las cedulas de trabajo necesarias y los cruces de Auditoria; elabora observaciones;
cierra el acta, firma y recauda las firmas de los participantes en la inspeccion; elabora informe y lo notifica
a la Presidencia y a la Tesoreria Municipal; integra el expediente y lo archiva:

Tesoreria Municipal: Recibe los oficios de comision y entrega acuse al personal de la Contraloria Interna
Municipal, asigna al Servidor Publico responsable de la caja recaudadora para que se realice la
inspeccion; firma las actas y anexos del resultado del argueo de las cajas recaudadoras.

Responsable de la Caja Recaudadora: Se identifica plenamente y se incorpora a los trabajos de
inspeccion; exhibe el efectivo y lo agrupa por denominacion, asi como los documentos que se tienen en
la caja recaudadora; entrega copia de los documentos al Responsable de la Oficina de Investigacion,
Auditoria y Denuncia y/o auditor; emite el corte de caja para verificar el argueo con lo que indica el sistema
de cobro de la Tesoreria; firma de actas y anexos del resultado del arqueo de la caja recaudadora.
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6.- Descripcion de Actividades:
Nimero Unidad Actividad
Administrativa/Puesto

01 Inicio

02 Contralor Municipal Instruye al responsable de la Oficina de Investigacion,
Auditoria y Denuncias de la Contraloria Municipal para la
realizacion de arqueos de cajas recaudadoras.

03 Responsable de la Oficina de Elaborar el programa de inspeccion a cajas recaudadoras y el

Investigacion, Auditoria v Denuncias oficio de comisién, prepara la papeleria necesaria.

04 Contraloria Municipal Recibe el oficio de comisidn y el programa de trabajo, los
revisa y firma.

05 Responsable de la Oficina de Motifica el oficio de comision en tiempo y forma al Tesorero

Investigacion, Auditoria v Denuncia Municipal.

06 Tesorero Municipal Recibe los oficios de comisidn y entrega acuse al responsable
de la Oficina de Investigacion, Auditoria y Denuncias; asigna
al Servidor Plblico responsable de la caja recaudadora para
gue se realice la inspeccion.

a7 Responsable de la Caja Recaudadora | Se identifica plenamente y se incorpora a los trabajos de
inspeccisn.

08 Responsable de la Oficina de Lleva a cabo la inspeccidn

Investigacion, Auditoria v Denuncias
08 Exhibe el efectivo y lo agrupa por denominacicn, asi como los
Responsable de la Caja Recaudadora | documentos que se tienen en la caja recaudadora; entrega
copia de los documentos al responsable de la Oficina de
Investigacion, Auditoria y Denuncias y/o auditor; emite el corte
de caja para verificar el arqueo con lo que indica el sistema
de cobro.

10 Responsable de la Oficina de Analiza los documentos presentados por el Servidor Pablico

Investigacion, Auditoria y Denuncia responsable de la caja recaudadora y elabora las cedulas de
trabajo necesarias y los cruces de Auditoria.

ih! Responsable de la Oficina de Cierra el Acta, firma y recauda las firmas de los participantes

Investigacion, Auditoria y Denuncias en la Inspeccion.

12 Responsable de la Caja Recaudadora Firma las actas y anexos del resultado del arqueo de las cajas
recaudadoras.

13 Tesorero Municipal Firma las actas y anexos del resultado del arqueo de las cajas
recaudadoras

14 Responsable de la Oficina del Elabora informe v lo turna para que el Contralor Municipal lo

Investigacion, Auditoria y Denuncias firme.

15 Contralor Municipal Revisa el informe final de las inspecciones a las cajas
recaudadoras y lo firma; turnandolo al responsable de la
Oficina de Investigacion,

16 Responsable de la Oficina de Notifica el informe final a la Presidencia y a la Tesoreria

Investigacion, Auditoria v Denuncias Municipal; integra el expediente y lo archiva.
17 Fin
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7.- Insumos:
a) Oficio de Notificacion
b) Oficio de Comision
c) Acta de corte de caja
8.- Diagrama de Flujo:
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9.- GLOSARIO

Acta Circunstanciada: Aquel documento gue el convocante debe rendir y en el que debe exponer las
razones y fundamentos para sostener la improcedencia de la inconformidad, asi como la validez o
legalidad del acto impugnado, al que debe acompanar. en su caso, copia autorizada de las constancias
necesarias para apoyarlo, asi como de las pruebas que ofrezca y que guarden relacion directa e

inmediata con los actos con los actos impugnados.

Argueo: Consiste en el analisis de las transacciones del efectivo del efectivo, durante un lapso
determinado, con el objeto de comprobar si se ha contabilizado todo el efectivo recibido y por tanto el
saldo que arroja esta cuenta, corresponde con lo que se encuentra fisicamente en caja en dinero efectivo

o vales.

Inspeccién: Es la verificacion fisica o documental que se efectia de manera particular o especifica a
una actividad, cifra, obra, reporte, etc., tal como Arqueos de Caja, fondos fijos , gastos a comprobar, caja
receptora , presencia del levantamiento fisico , participacion en la entrega recepcion de unidades
administrativas , supervision d obra, minuta de campo, revision y analisis de expedientes técnicos,
testificacion d la entrega de despensas o becas y todas las demas que le competen a la Contraleria

Interna Municipal

Papeles de Trabajo: son el conjunto de documentos elaborados por el responsable de la Oficina de
Investigacion, Auditoria y Denuncias, en los que deja evidencia del trabajo realizado y constituye la fuente

de informacion para elaborar el informe de inspeccion

Tesoreria: Ente administrativo encargado de administrar las finanzas y la Hacienda Publica Municipal.
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E). - Auditoria Administrativa

indice
1.- Objetivo 26
2.- Alcance 26
3.- Politicas v normas 26
4.- Fundamento Legal 26
5.- Responsabilidades 26
6.- Descripcion de Actividades 27
7.- Insumos 29
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1.- Objetivo:

Establecer los lineamientos y procedimientos para la ejecucién de Auditorias Administrativas, con el
proposito de dictaminar el grado de eficiencia y eficacia en el manejo de los recursos que posee el
Ayuntamiento.

ﬁ.- Alcance:

A todas las areas que conforman la Estructura Organica Municipal, a todos los proveedores, contratistas
o usuarios que realicen actividades con el Ayuntamiento, y al personal adscrito a la Contraloria Municipal.

3.- Politicas y normas:

La informacion solicitada a través del acta de inicio de auditoria podra ser en su caso, proporcionada en
medio magnético y antes del término de los 3 dias habiles proporcionados. La informacién documental
requerida, debera ser enviada a través de oficio al érgano de control

4.- Fundamento legal:
Articulo 112 fraccion X1 de la Ley Organica Municipal del Estado de México
5.- Responsabilidades:

Contralor Municipal: Instruir al Responsable de la Oficina de Investigacion, Auditoria y Denuncias para
realizar la auditoria; supervisando el desarrollo de la misma; revisar el informe de los resultados de la
auditoria administrativa ; revisar las observaciones y sugerencias solventadas derivadas de la Auditor ia
Administrativa ; informar al Presidente Municipal los resultados de las Auditorias Administrativas
efectuadas; emitir el informe final de observaciones preventivas y correctivas como resultado de las
auditorias administrativas practicadas a las dependencias del Ayuntamiento.
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6.- Descripcion de actividades

Oficina de Investigacion, Auditoria y Denuncias:

Elaborar programas detallados de las Auditorias ejecutar las auditorias cumpliendo el tiempo y forma
con su realizacion hasta su terminacion, de acuerdo con los lineamientos establecidos en el presente
documento; aplicar cuestionario o entrevista de evaluacion del Control Interno al Titular del Area auditada
y personal adscrito a la misma; comprobar que se cuente con evidencia documental suficiente para
soportar Observaciones; dar seguimiento a |a solventacion de las observaciones; archivar el expediente
de Auditoria; elaborar los papeles de trabajo y documentar adecuadamente la Auditoria haciendo énfasis
en los requerimientos de los sistemas de control interno con apego a la normatividad vigente; obtener la
evidencia documental suficiente para soportar las observaciones; integrar el expediente de Auditoria;
cruzar papeles de trabajo e indices: firmar la documentacidn soporte y/o evidencia documental, asi como

las observaciones; elaborar el proyecto de anexo de observaciones de la Auditoria.

Titular del area auditada:

Proporcionar a al responsable de la Oficina de Investigacion, Auditoria y Denuncias y/o auditores la
informacion requerida debidamente rubricada para llevar a cabo la Auditoria; recibir el anexo de
observaciones de auditoria; dar solventacion a las cbservaciones contenidas en el anexo de

observaciones de auditoria; recibir copia del Informe
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Niamero Unidad Actividad
Administrativa/Puesto
[l Inicio
02 Caontralor Municipal Instruye al responsable de la Oficina de Investigacidn, Auditoria v
Denuncias para realizar la auditonia.
03 Responsable de la Oficina de Defing los objetivos y paniodo de revision de la Auditoria que se va a
Investigacidn, Auditoria y Denunciag realizar y prepara la papeleria necesaria.
04 Responsable de la Oficina de Elabora el oficio de Comisién, orden de auditoria y acta de Inicio de
Investioacidn, Auditoria v Denuncias auditoria, turnands lns mismos al Contralor Municipal para firma.
a5 Recibe y firma el oficio de comision, orden de auditoria y acta de Inicio de
Contralor Municipal auditorfa, posteriormente los regresa al responsable de la Oficina de
Investigacion. Auditoria y Denuncias.
06 Responsable de la Oficina de Motifica al Titular del ente administrative auditado el oficio de comisién, la
Investigacion, Auditoria y Denuncias orden de auditorla v acla de Inicio de auditoria.
a7 Recibe el oficio de comisién y atiende y/o designa una persona como
Titular del drea auditada responsable para intervenir en el acta de inicio de auditorla.
08 Responsable de la Oficina de Aplica cuestionario de control interna al director del drea auditada, para
Investigacian, Auditoria y Denuncias evaluar y detectar deficiencias en los sistemas de control intemo
establecidos en el drea que se encuentra sujeta a revision.
09 Titular del drea auditada Proporciona la documaentackin solicitada para dar inicio a la auditoria.
10 Recibe documentacion e inicia revision de la misma; elabora papeles de
Responsable de la Oficina de trabajo de acuerdo al programa de auditoria para dejar constancia y
Investigacian, Auditoria y Denuncias evidencia del trabajo realizado, de manera gue en cualguier momento se
puada reconstruir el proceso, v se puedan justificar las conclusionas
obtenidas.
11 Responsable de la Oficina de Obtlens evidencia documental suficlente para soportar las observaciones
Investigacién, Auditoria y Denuncias yio
Auditor
12 Responsable de la Oficina de Clerra los papeles de trabajo de la auditoria e integra el expediente de
Investigacion, Auditoria y Denuncias vio | auditoria.
Auditor
13 Responsable de la Oficina de Firma la documentacidn soporte yo evidencia documental, asi como las
Investigacién, Auditoria y Denunciag yio | observaciones y elabora acta final con anexo de Observaciones.
Auditor
14 Responsable de la Oficina de Levanta conjuntamenta con el Auditor el acta final de auditoria en las
Investigacian, Auditoria y Denuncias oficinas de la Direceién auditada v notifica el anexo de cbservacicnes al
Titular del ente auditado.
15 Titular del area auditada Recibe las observaciones realizadas y envia por escrito la contestacion de
las observacionas
16 Responsable de la Oficina de Recibe y elabora el informe final sefialando la solventacién de
Investigacidn, Auditoria v Denuncias observaciones en su totalidad o parcial y turna al Contralor
Muricipal
17 Contralor Municipal Recibe y firma el informe final de auditorla y lo regresa al
responsable de la Oficina de 1 nvestigacidn, Auditoria v Denuncias
18 Responsable de la Oficina de Envia informe a presidencia y se da por concluida la Auditoria.
Investigacidn, Auditoria v Denuncias
19 Responsable de la Oficina de Se envia copla de informe al drea avditada
Investigacion. Auditoria y Denuncias
20 Responsable de la Oficina de Sl las observaciones no son solventadas en su totalidad se envia
Investigacidn, Auditoria y Denuncias al expediente Oficina de Substanciacién y Evolucién Patrimonial
para que se inicie el Procedimiento de Responsabilidad
Administrativa a que haya lugar
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7.-Insumos:
a) Acta de inicio

b) Oficio de notificacion de auditoria

c) Oficio de nombramiento

8.- Diagrama de flujo:

Contralor Municipal

Servidor Publico Saliente

Servidor Publico Entrante

m Cal

Instruye al responsable de la Oficina de
Audiloria & Investigecion  para realizar s
audiloria

Define los abjelivs y periode de revisidn de b
Audiloria gue se va a realizar y prepara la papeleria

racesaria,
J

Elabara el oficio de Comisitn, orden de Auditoria y
Acta de Inidio de Auditaria, turnands las mismos al
Conirabar Municipal para fima.

v

Recibe y firma al oficio de comisidn ordan de
auditoria y acia de inicio de auditoria,
pasieriamentes los regresa al respansable de la
Oficina de Audiloria & Investigacan

Heolifica al Tilutar del erie administrativo auditades el

Deberd presentar & un lestige el dia que
se bave a cabo el aclo de Entrega.
Recepcidn,  deberd  firmar el acia
generads & par de la Enlrega
Recepoidn; Dabard dessmpefiar &l cargo
a comisitn del que sea responsable

b

aficio de camisdn, la arden de audilona y acta de

inicio de audilona

Aglica cuestionaria de contral interno al directar del
dres auditada, pars avaluar y delectar deficiencas
en los siskemias de control inlerno establacidas en e
direa que se encuanira sujels & nevisian

v

Recibe documenlacion & inida revisien de la misma I

b

Proparciona |s doocumantacion solicilada
para dar inicio a la auditaria.

v

Elabara papeles de rabaj de acuerdo al pragrama
de audiloria para dejar constancia y evidenca del

trabajo realizada

Obliene evidencia  documental sufidente  para
soportar las observaciones

N
hd

Cierra los papeles de trabajo de la auditoria @ integra
& expedients de auditaria

v

Firma la documentacion soporle wo evidenca
dacumental, asi coma las chservasiones y elabora
aeta final con anesn de Observaciones
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v

Levanta conjunsaments con e Audilaria Recibe las sbservacones realizadas y
&l Acta Firal de audilonia en las oficinas enviadas por escrito [a contesiacion de
de |a Direceign suditada y notifica el las abservaciones

anexs de chservacianas al Tilular dal
ente auditads

Retite y firna ol iforme fnal de
auditoria y o regresa al respansable de
b Cficia de Auditaria & Invesligacién.

v

Redbe y slabors @l infarme  final
sefialando  las  sohentaciin  de
ohssrvationes an su totalidad o parcial
 turraa ail Cantrakor Muricipal

S las  cbservadones no  son
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expedienis &  Depanamenio  de
Responsabilidades, Siluaciin
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se inicie e Procedimiente  de
Responsabilidad Administrativa & que
haya lugar Se recibe copia de Infarme Final

Se envia copia de informe al Ared

auditada

Sa informe a Presidanca y se da por
concluida la fuditaria

(=

9.- Glosario:

Control Interno; es el conjunto de metodos y medidas adoptados por el Ayuntamiento, para
salvaguardar sus bienes, verificar la exactitud y seguridad de los datos de su contabilidad,
desarrollar |a eficiencia de sus operaciones y fomentar el apego a las politicas establecidas.

Papeles de Trabajo: Son el conjunto de documentos elaborados por el responsable de la Oficina
de Investigacion, Auditoria y Denuncias y/o Auditor, en los que deja evidencia del trabajo realizado
el constituye la fuente de informacion para elaborar el Anexo de Observaciones de Auditoria
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Cuestionario o Entrevista de Evaluacion de Control Interno: Es el método para evaluar al sistema de
control interna, la metodelogia del trabajo e identificar posibles errores en los controles y sirve para definir
el alcance y extension de las pruebas.

Awuditoria: La Revision y examen de las operaciones financieras técnicas y administrativas , actividades ,
reportes, programas de las dependencias y entidades de la administracién publica municipal asi como
los recursos federales o estatales asignados al municipio, con la finalidad de evaluarlos y opinar si la
situacion financiera se presenta razonablemente , si los objetivos y metas fueron alcanzados , si los
recursos han sido administrados de manera eficiente y si se han atacado las disposiciones legales
aplicables.

Acta de Inicio de Auditoria: El documento oficial mediante el cual se formaliza el inicio de Auditoria.
Acta Final de Auditoria con Anexo de Observaciones: El documento oficial mediante el cual se formaliza

la terminacién de la Auditoria y se hace entrega de las observaciones derivadas de la misma mediante
el Anexo de Observaciones.

F). - Procedimiento de Responsabilidad Administrativa
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1.- Objetivo:

Determinar las responsabilidades administrativas de los servidores publicos, sus obligaciones, las
sanciones aplicables por los actos u omisiones en que éstos incurran y las que correspondan a los
particulares vinculados con faltas administrativas graves, asi como los procedimientos para su aplicacion.

2.- Alcance:

En el Procedimiento Administrativo seran sujetos todos los Servidores Publicos del Ayuntamiento de
Teoloyucan, Estado de México, que incurran en alguna irregularidad, de las contempladas en la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Meéxico y Municipios, siempre y cuando dichos
servidores no ocupen cargos de eleccion popular, en cuyo caso el procedimiento se turnara a la
Contraloria del Poder Legislativo

3.- Politicas y normas:

Los procedimientos de responsabilidad administrativa atendidos por las diferentes areas que conforman
la Contraloria Municipal, seran estrictamente atendidos bajo los principios de legalidad, presuncion de
inocencia, imparcialidad, objetividad, congruencia, verdad material, exhaustividad y respeto a los
derechas humanos. Las actuaciones realizadas dentro del Organo de Control Interno podran ser de oficio
o por denuncia, sin embargo, deberan ser fundadas y motivadas. En el supuesto de faltas administrativas
graves, asi como para las faltas de particulares la autoridad resolutora sera el Tribunal de Justicia
Administrativa

4.- Fundamento Legal:

Articulos 14, 16, 115 y 109 fraccion 111 primer y dltimo parrafo de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; articulo 130 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México,
articulos 1, 2, 3 fracciones 1, 11 y 111, 7 fraccion 1, 9 fracciones WV y VIl , 10, 94 fraccion 1 , 98, 115,
116,119, 122, 123, 18, 186, 188, 189, 190, 191 y 194 de |la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México y Municipios, articulo 1, 2, 3, 15, 16 fraccion 1, 27, 31 fraccion 1, 49 , 110, 112
fraccion X1X de la Ley Organica Municipal del Estado de México; articulos 1.4, 1.8, 1.9 y 1.10 del Codigo
Administrativo del Estado de México, y articulo 38 fraccion 111 del Bando Municipal de Teoloyucan ,
Estado de Mexico, publicado en la Gaceta de Gobierno Municipal nimere 13/2017

5.- Responsabilidades:

Autoridad investigadora: sera responsable de las indagatorias de las faltas administrativas; llevaran de
oficio las auditorias o investigaciones debidamente fundadas y motivadas respecto de las conductas de
los servidores publicos y particulares que puedan constituir responsabilidades administrativas en el
ambito de su competencia, podran erdenar la practica de visitas de verificacion; realizar con oportunidad,
exhaustividad y eficiencia la investigacion, |la integralidad de los datos y documentos, asi como el
resguardo del expediente en su conjunto.
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Autoridad substanciadora: dirige y conduce el procedimiento de responsabilidades administrativas
desde la admision del informe de presunta responsabilidad administrativa y hasta la conclusion de la
audiencia inicial; emplazar y citar al presunto respensable para que comparezca personalmente a la
celebracion de la audiencia inicia; debera admitir y desahogar las pruebas; debera citar a las demas
partes que deban concurrir al precedimiento; declarara abierto el periodo de alegatos.

Autoridad resolutora: emitir y firmar la resolucion dentro de los procedimientos de responsabilidad
administrativa, siempre y cuando se tratase de faltas administrativas calificadas como no graves.
Motificador de la Contraloria Municipal: Efectuar sus actuaciones con estricto apego a derecho.

6.- Descripcidn de actividades:

Numero Unidad Actividad
Administrativa/Puesto
o1 Inicio
02 Actuacion de oficioo a Recepcion de la denuncia, se tuma a la Autoridad
peticidn de parte Investigadora.
03 Awutoridad Investigadora Se recibira la denuncia, asignandosele un nimero progresivo
al expediente.
04 Autoridad Investigadora Podra abrir un periodo de Investigacién, con el fin de conocer

las circunstancias del caso concreto y estar en posibilidad de
determinar |la conveniencia o no de emitir el informe de
presunta responsabilidad administrativa.

05 Autoridad Investigadora Llevara de oficio las auditorias o investigaciones respecto de
las conductas de los servidores plblicos y particulares que
puedan constituir responsabilidades administrativas en el
ambito de su competencia.

06 Ente administrativo y/o Proporcionara la informacion solicitada por
presunto responsable la Autoridad investigadora, respetando el tiempo y forma
otorgados.
o7 Autoridad Investigadora Solicita a la Subdireccién de Administracion y Desarrollo de

Personal informacion laboral del servidor publico al que se le
atribuye la falta administrativa.

08 Autoridad Investigadora De no proporcionar la informacion solicitada, la autoridad
investigadora podra imponer medidas de apremio para hacer
cumplir sus disposiciones

09 Ente administrativo yfo Emiten su contestacidon turnandola a la Autoridad
presunto responsable. Investigadora.
10 Titular de la Subdireccion Emite su contestacion turnandoela a la Autoridad Investigadora

de Administracion y
Desarrollo de Personal

11 Valora los elementos con los que cuenta dentro de la
Awutoridad Investigadora investigacion, para poder probar la existencia o no de la falta
administrativa que se le atribuye al servidor pulblico o

particular.
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12 | Autoridad Investigadora Determina si existen o no elementos suficientes para acreditar la
falta del presunto responsable

13 En el supuesto de no haberse encontrade elementos suficientes
Autoridad Investigadora para demostrar la existencia de la infraccion y acreditar la
presunta responsabilidad del infractor, se emitira un acuerdo de
conclusion y archivo del expediente debidamente fundado Y
motivado

14 De contar con los elementos probatorios suficientes para probar
Autoridad Investigadora la existencia de responsabilidad administrativa por el presunto
responsable, se calificara la conducta; la cual sera en dos
sentidos como grave o no grave.

15 En caso de que se advierta que el IPRA adolece de alguno o
algunos de los requisitos o que la narracidn de los hechos fuere
obscura o imprecisa, prevendra a la autoridad investigadora
para que los subsane en un término de tres dias.

Autoridad Substanciadora

16 En caso de gue la Autoridad Investigadora no subsane el IPRA
se tendra por no presentado, sin perjuicio de que pueda

Autoridad Substanciadora presentarlo nuevamente.

17 En el caso de que el IPRA contenga los requisitos solicitados se
Admitira y el procedimiento de responsabilidad administrativa
Autoridad Substanciadora dard inici
ara inicio.
18 Ordenara el emplazamiento del presunto responsable, debiendo

citarlo para que comparezca personalmente a la celebracion de

Autoridad Substanciadora la audiencia inicial

19 Recibira el emplazamiento y comparecera ante la Autoridad
Substanciadora el dia y la hora ordenados con la finalidad de

Presunto responsable celebrar su audiencia inicial.

20 Se le hara saber al presunto responsable que podra defenderse
personalmente o ser asistido por un defensor perito en la
materia y de no contar con uno, le sera designado un defensor
de oficio.

Autoridad Substanciadora

21 Debera citar a las demas partes gue deban concurrir al
procedimiento, cuando menos con setenta y dos horas de

Autoridad Substanciadora anticipacion de la celebracion de la audiencia inicial.
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22 | Presunto responsable El dia y hora senalado para la audiencia inicial el presunto
responsable rendira su declaracion por escrito o verbalmente y
debera ofrecer las pruebas gue considere pertinentes.

23 Los terceros llamados al procedimiento de responsabilidad

administrativa, a mas tardar durante la audiencia inicial, podran
manifestar por escrito o verbalmente lo que a su derecho
convenga y ofrecer las pruebas que estimen conducentes,
debiendo exhibir las documenta les que obren en su poder, o las
que no estandolo, conste que las solicitaron por el acuse de
recibo correspondiente.

Autoridad Investigadora

24 Una vez que las partes hayan manifestado durante la audiencia
inicial lo que a su derecho convenga y ofrecido sus respectivas
pruebas, la autoridad substanciadora declarara cerrada dicha
audiencia inicial.

Autoridad Substanciadora

25 Dentro de los quince dias habiles siguientes al cierre de la
audiencia inicial, la autoridad substanciadora debera emitir el
acuerdo de admision de pruebas que corresponda, donde
debera ordenar las dirigencias necesarias para su preparacion
v desahogo.

Autoridad Substanciadora

26 Concluido el desahogo de las pruebas ofrecidas por las partes
y si no existieran diligencias pendientes para mejor proveer o
mas pruebas que desahogar, la autoridad substanciadora
declarara abierto el periodo de alegatos por un término de cinco
dias habiles comunes para las partes

Autoridad Substanciadora

27 | Autoridad Substanciadora Si la conducta se callificd como grave se tummara al Tribunal de
Justicia Administrativa, para que este emita la resolucion
correspondiente.

28 | Autoridad Substanciadora Si la conducta se calificd como no grave se turnara a la
Autoridad Resolutora

29 | Autoridad resolutora Una vez trascurrido el periodo de alegatos, la autoridad
resolutora, de oficio, declarara cerrada la instruccién y citara a
las partes para oir la resolucién que corresponda, la cual debera
dictarse en un plazo no mayor a treinta dias habiles, el cual
podra ampliarse por una sola vez por un término igual cuando
la complejidad del asunto asi lo requiera, debiendo fundar y
motivar las causas para ello.
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30 La Autoridad Resolutora podra abstenerse de imponer la sancion
. que corresponda cuando el dafio o perjuicio a la Hacienda
Autoridad Resolutora Publica Estatal o Municipal o al patrimonio de los entes publicos
no exceda de dos mil veces el valor diario de la unidad de
medida y actualizacion y el dafio haya sido resarcido o
recuperado.
31 Presunto responsable Recibe la resolucion
32 Denunciante jefe inmediato o | Recibe resolucion para los efectos de su ejecucion, en un
al titular de la Dependencia, término gue no exceda de diez dias habiles
Municipio u Organismo
Auxiliar
33 Denunciante jefe inmediato o al | Los Servidores Publicos que resulten responsables por la
titular de la dependencia, comision de Faltas administrativas no graves, en los términos

municipio u organizacion auxiliar| que se establezcan en las resoluciones administrativas, podran
interponer el recurse de revocacion ante la propia autoridad que
emitid la resolucion, dentro del término de quince dias habiles
siguientes a la fecha en que surta efectos la notificacion
respectiva.

Las resoluciones que se dicten en el recurso de revocacion
seran impugnables ante el Tribunal, via juicio contencioso
administrativo.

34 Fin

7.- Insumos:

Formato de queja debidamente requisitade o escrito de queja

8.- Fundamento legal: Articulos 112 fraccion x de la Ley Organica Municipal del Estado de México, 50
y 52 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, y 116 fraccion
11, 118 fraccion 1 del Cadigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
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9.- Glosario: Autoridad investigadora: A la autoridad encargada de la investigacion de las faltas
administrativas.

Autoridad substanciadora: A la autoridad que, en el ambito de su competencia, dirige y conduce el
procedimiento de responsabilidades administrativas desde la admision del informe de presunta
responsabilidad administrativa y hasta la conclusion de la audiencia inicial.
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Denunciante: A la persona fisica o juridica colectiva, o el servidor piblico, que denuncia actos u
omisiones que pudieran constituir o vincularse con faltas administrativas ante las autoridades
investigadoras, en términos de la presente Ley

Ealtas administrativas: A las faltas administrativas graves y no graves, asi como las faltas cometidas por
particulares conforme a lo dispuesto en la presente Ley.

Informe de presunta responsabilidad administrativa: Al instrumento en el que las autoridades
investigadoras describen los hechos relacionados con alguna de las faltas sefialadas en la presente Ley,
exponiendo de forma deocumentada con las pruebas y fundamentos, los motivos y presunta
responsabilidad del servidor pablico o de un particular en la comision de faltas administrativas.

IPRA: Informe de presunta responsabilidad administrativa

Tribunal de Justicia Administrativa: Al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México

G). - Auditoria en materia de obra publica

indice
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3.- Politicas y normas 41
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1.- Objetivo:

Verificar que las Obras realizadas dentro del territorio municipal se ejecuten con eficiencia, eficacia y
economia, en estricto apego a la normatividad aplicable.

2.- Alcance:

A todos los servidores Plblicos que intervengan en la autorizacion, planeacion, programacian, ejecucion
y seguimiento de obras dentro del Municipio de Teoloyucan, Estado de México.

3.- Politicas y normas:

Cada revision verificara el cumplimiento y la aplicacién de las normas relativas a la ejecucion de las
obras, lo cual se determinara en el informe final y en el seguimiento de las auditorias.

4.- Fundamento legal:

Articulos 115 y 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo 129 primer y
ultimo parrafo de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; Ley de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas; Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas; articulo 12.65 y 12.66 del Libro Décimo Segundo del Coadigo
Administrativo del Estado de México; articulo 274 | 276 , 277 y 278 del Reglamento del Libro Décimo
Segundo del Cadigo Administrativo del Estado de México; articulo 112 fracciones 111, W, Xl y XVIl de la
Ley Organica Municipal del Estado de México

5.- Responsabilidades:

Contralor Municipal: Establece los mecanismos adecuados de coordinacion, evaluacion y supervision
dentro de los trabajos de Auditoria.

Oficina de Investigacion. Auditoria y Denuncias: Organiza, coordina, evalla y supervisa la planeacion,
desarrollo y conclusion de la auditoria; y ejecuta la auditoria a fin de vigilar, revisar y verificar el correcto
cumplimiento de metas y objetivos planteados al inicio.
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6.- Descripcion de las actividades:
Namere | Unidad Administrativa/Puesto Actividad
01 Inicio
02 Contralor Municipal Instruye al responsable de la Oficina de Investigacion, Auditoria y
Denuncias de la Contraloria Municipal, para gue realice la
Auditoria.

03 Responsable de la Oficina de | Recibe instrucciones y define los Objetivas y periodo de revisidn
Investigacion, Auditoria y | de la Auditoria que se va a realizar.

Denuncia de la Contraloria | Elabora el programa de trabajo, oficio de Comision y Acta de
Municipal Inicio de la Auditoria de obra. Motificando a su vez al Titular de
Ente administrativo auditado

0d Titular del Area Proporciona la Documentacion solicitada en la Auditoria

05 Titular del drea Proporciona la documentacidn solicitada en la auditoria

06 Responsable de la Oficina de | Recibe la documentacién e inicia revision de la misma y elabora
Investigacion,  Auditoria v | papeles de trabajo de acuerdo a la guia de auditoria para dejar
Denuncia de la Contraloria | constancia y evidencia de los trabajos realizados, de manera
Municipal que en cualguier momento se pueda reconstruir el proceso, vy se

pueda justificar las conclusiones obtenidas
Obtiene evidencia documental suficiente para soportar las
observaciones. Cierra los papeles de trabajo de la auditoria.
Integra al expediente de la Auditoria. Elabora proyecto de anexo
de observaciones obtenidas de la Auditoria v turna al Contralor
Interno.

T Recibe, hace correcciones, elabora el anexo de observaciones
definitiva y acta final de auditoria. Levanta conjuntamente con
el responsable de |la Oficina de Investigacion, Auditoria y
Denuncias de la Contraloria Municipal el Informe ejecutivo y
notifica el anexo de observaciones.

08 Firma el Informe ejecutivo en conjunto con 2 testigos y recibe

copia.

0a Titular del area Envia solventacion de observaciones a través de oficio al

Contralor Municipal

10 Recibe en un plazo maximo de 5 dias habiles la solventacion de
Contralor Municipal las observaciones y Turna al responsable de la Oficina de

investigacion, Auditoria y Denuncias.

11 Responsable de la Oficina de Recibe y elabora el informe final sefialando la solventacion de
Investigacion, Auditoria y ohservaciones en su totalidad o parcial y turna al Contralor
Denuncias de la Contraloria Municipal.

Municipal Cuando |las observaciones no son solventadas tuma al OSFEM

12 Fin

7.-Insumos:

a) Acta de inicio de auditoria
b) Oficio de notificacién

c) Oficio de comision

d) Expediente Gnico de obra.
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de audiloria para dejir constantia y evidenca de
Lewanta conjuriamente con el responsable |ee trabajos realizados, de manera que an cuslquier
de ln Oficina de Audioria & Investigaddn de momento se pueda reconstrur e procese, ¥ s
Iz Contrakaria Municipal el infarme ejecutiva y P
notifica el anexo de chservaciones
Obliene evidencia decumenlal suficienle para so
portar las ohservaciones. Ciera los papeles de
trabaje de la auditora. Inbsgra epediente de la
Auditori
Elabora proyeclo de anesa de obssrvaciones
Reciie en plazn manimo de 5 dias || obbenidas de la Auditeria y uma al Contralor Interms Firma el informe ejecutivs en conjunss con
habies, salventacian y Tuna al T laaligod y recibe copia
responsable de la Oficina de »| Y .
Auditaria e Investigacidn de [
Centralaria Municipal de Autaria
de Olbras. Recte y slabora & informe final sefialanda la
sahwertacion de observaciones en su totakdad o
{ur:m  furna al Contralor de Auditoria Finandera. Ervia selventacién de observacionss &
\]’ ravviss de aficio al Conlralor.
Reste y clabara el infarme final sefalands la
sahentacion de chsenasionss en su lotalidad o
partial y lurna al Contralor de Audiloria de abra,
Cuanido las abservaciones ne son sclvantadas luma
al OSFEM
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9.- Glosario

Area auditada: La Direccion de Desarrollo Urbano y Obras Publicas del Ayuntamiento de Teoloyucan,
Estado de Mexico.

Auditoria: Revision sistematica y evaluacion de los procedimientos y operaciones, con objeto de
determinar la extension en que se cumple la normatividad aplicable.

Auditoria Plblica: Actividad independiente de apoyo a la funcion directiva, enfocada al examen objetivo,
sistematico y evacuatorio de las operaciones fisicas, financieras y administrativas realizadas, de los
sistemas y procedimientos implementados; de la estructura organica en operacion y de los objetivos,
programas y metas alcanzados, con el proposito de determinar el grado de economia, eficacia, eficiencia,
efectividad, imparcialidad, honestidad y apego a la normatividad con que se han administrado los
recursos.

Informe de auditoria: Documento gue sefala los hallazgos del auditor, asi como las conclusiones y
recomendaciones que han resultado de la intervencién en la auditoria, con relacion a los objetivos
propuestos para el examen de que se trate.

H). - Supervision a las Funciones y Actividades de los Servidores Publicos

indice
1.- Objetivo 44
2.- Alcance 45
3.- Politicas y normas 45
4.- Fundamento Legal 45
5.- Responsabilidades 45
6.- Descripcion de Actividades 46
7.- Insumos 47
8.-Diagrama de Flujo 47
9.-Glosario 47

1.- Objetivo:

Evaluar y fortalecer el control interno para evitar actos de corrupcion de los Servidores Publico en pleno
ejercicio de sus funciones, a efecto que las areas de la Administracion Puablica cumplan con las
disposiciones legales, asi como con normas y politicas aplicables, verificando la eficiencia de las mismas
en la asignacion de recursos y el cumplimiento oportuno de los objetives y metas establecidas.
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2.- Alcance:

A las dreas gue integran la Administracién Publica Municipal de Teoloyucan.

3.- Politicas y normas:

Mejorar el Control Interno para hacer mas eficientes los recursos del area existente.
4.- Fundamento legal:

Articulo 112 fracciones 1, 111 y Xl de la Ley Organica Municipal del Estade de México; articulo 7 de la
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

5.- Responsabilidades:

El Contralor Municipal: Instruir al responsable de la Oficina de Auditoria Investigacién para realizar la
Inspeccion; informar al presidente Municipal los resultados de las inspecciones efectuadas; emitir el
informe final de observaciones preventivas y correctivas como resultado de las inspecciones practicadas
a las dependencias del Ayuntamiento.

Responsable de la Oficina de Auditoria _Investigacion: Elaborar los papeles de trabajo y documentar
adecuadamente la Inspeccion haciendo énfasis en los requerimientos de los sistemas de control interno
con apego a la normatividad vigente; obtener la evidencia documental suficiente para soportar las
observaciones ; efectuar el cierre de la inspeccion mediante del Acta Administrativa Circunstanciada ;
emitir las observaciones y sugerencias derivadas de la inspeccion; Dar seguimiento de las
observaciones derivadas de la Inspeccion hasta su total solventacion; y elaborar el informe final de la
Inspeccion.

El director del Area a Inspeccionar: Proporcionar toda la informacién necesaria requerida por parte de la
Contraloria Interna Municipal, para llevar a cabo las evaluaciones y rubricar toda la informacion que
proporcionen al personal comisionado para llevar a cabo la Inspeccion; recibir el acta administrativa
circunstanciada con las observaciones y sugerencias; y solventar las observaciones.
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6.- Descripcion de actividades:
Numero Unidad Administrativa/Puesto Actividad
01 Inicio
0z Contralor Municipal Instruye al responsable de la Oficina de Investigacion. Auditoria y
Denuncias de la Contraloria Municipal, para que realice la
inspeccion.
03 Responsable de la Oficina de | Recibe instrucciones y define los Objetivos de la inspeccion que se

Investigacidn, Auditoria y Denuncias | va a realizar.

de la Contraloria Municipal.
Elabora el programa de trabajo. oficio de Comision y Acta

Circunstanciada; notificando a su wvez al Titular del Ente
administrativo a inspeccionar.

04 Inicio

05 Instruye al responsable de la Oficina de Investigacion. Auditoria y
Contralor Municipal Denuncias de la Contraloria Municipal, para que realice la

inspeccion.

06 Responsable de la Oficina de | Recibe instrucciones y define los Objetivos de la inspeccidn que se
Investigacion, Auditoria y Denuncias | va a realizar.
de la Contraloria Municipal. Elabora el programa de trabajo, oficio de Comision y Acta

Circunstanciada; notificando a su wvez al Titular del Ente
administrativo a inspeccionar.

7 Atiende y/o designa una persona como responsable para intervenir
Titular del drea en la inspeccion.

08 Titular del area Proporciona la documentacion solicitada en la inspeccion.

09 Responsable de la Oficina de | Recibe documentacion e inicia revision de la misma, integra
Investigacion, Auditoria y Denuncias | expediente, desarrolla el analisis y elabora las observaciones y
de la Contraloria Municipal. sugerencias de la inspeccion realizada y entrega al Contralor

Interno.
10 Analiza las observaciones y sugerencias de la Inspeccién que
realizd el responsable de Investigacion, Auditoria y Denuncias; y
Contralor Municipal elabora y firma el Acta Administrativa Circunstanciada con las
observaciones y sugerencias

11 Titular del area Firma el Acta Administrativa Circunstanciada en conjunto con 2

testigos v recibe copia.

12 Titular del area Envia solventacion de observaciones a través de oficio al Contralor

Municipal
Recibe en un plazo maximo de 5 dias habiles la solventacion de las
Contralor Municipal observaciones v Turna al responsable de la Oficina de

investigacion, Auditoria y Denuncias.

Responsable de la Oficina de | Recibe y elabora el informe final sefalando la solventacion de
Investigacion, Auditoria y Denuncias | observaciones en su totalidad o parcial y turna al Contralor
de la Contraloria Municipal Municipal

Fin
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7.-Insumos:
a) Oficio de notificacion de la supervision
b) Oficio de comision
8.- Diagrama de Flujo:
Contralor Municipal Responsable de la Oficina de Titular del Area Auditada

Investigacion, Auditoria y
Denuncia de la Contraloria
Municipal

Recibe Instucciones y define los Objelicos de . " .
resisitn de la nspeccitn gue e va a reakzar Feohe ln nottfosccn de
K — inicia de inspecd
Instruye al responsable de b Oficina de

Ausdilonia & Investigacion de la ¢

Cantraloeia Muriicisl, pars gue reaslice

b irspeccidn.

Elabera al pragrama de irabajo, aficie de Comisidn
y Micta Circunstanciada

Analiza las  ohservscones persona  coms respon sl
sugerencias de |a Inspeccidn gue para indervenic en ol Aca
reliza ol responsable de Audiloria ¢ Metifica al lilutar del drea ol inicie de nspaccitn. Circunsianciads
Investigacian, y alabaea y firma el Acta

Adminisirativa Cireunstansisda  ean
s observacianes y sugerencias.

4{ Mignde yla  designa  una

. . . . . Properciona la documentacién
Recibe documsntacitn & inicia revision de la misma solicilada para dar inicia a la
Recibe un plazn maximo de 5 dias ¥ lax ohsenacianes y supsrencias de [ inspeccita inspeceita
hildles, solveniacisn y Tuma al realizada y entregada al Contralar Inferna

respensable de by Ofidng de Audilora &
Irwestigasian  de |3 Contralaria
Municioal de obra.

Firraa el Infarme sjeculive en
conpnts con 2 bestigos y recbe
Recibe y elabara el informe final sefalands la KRR

soiventacién e obssracicoes en su ictalidad o
parcial y tuma al Conirabar Municipal

Reedibe y firma el informe final; conduye

el expedierte Envia solventaciin de
chserdaciones a través de
EIN oiicia al Cantraker Municipal
—_——

9.- Glosario:

Acta Administrativa Circunstanciada: El documento oficial mediante el cual se manifiesta las
observaciones y sugerencias, que se presentan en la realizacion de la Inspeccion y también formaliza la
terminacion de la Inspeccion.

Oficio de Comisién: Documento Oficial emitido por el Contralor Municipal, el cual firma y autoriza al
personal designado para la realizacion de la Inspeccion encomendada.

Informe Final: Documento emitido por el Contralor Municipal, el cual informa la situacion y el resultado

de la Inspeccion que se llevo a cabo.
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Inspeccion: La verificacion fisica o documental que se efectia de manera particular o especifica a una
actividad

1). - Visitas de Supervisién e Inspeccion.

indice
1.- Objetivo 48
2.- Alcance 48
3.- Politicas y normas 48
4.- Fundamento Legal 48
5.- Responsabilidades 49
6.- Descripcion de actividades 49
7.- Insumos 50
8.- Diagrama de Flujo 51
9.- Glosario 52

1.- Objetivo:
Fiscalizar que los servidores publicos del Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México cumplan
con la normatividad aplicable en razén de sus atribuciones y funciones.

2.- Alcance:
Aplica a los servidores publicos que integran del Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México.

3.- Politicas y normas:
Mejorar el Control Interno para hacer mas eficientes los recursos del area existente.

4.- Fundamento legal:
Articulo 112 fracciones 1, 111 y Xl de la Ley Organica Municipal del Estado de México; articulo 7 de
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.
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5.- Responsabilidades:

Contralor Interno: Revisa y firma el plan de trabajo de la visita de supervision e inspeccion; firma el
oficio de comision y de visita; analiza el oficio de respuesta a |as observaciones realizadas y emite
su visto bueno; y emite oficio de respuesta de las observaciones.

Responsable de la Oficina de Investigacion. Auditoria y Denuncias: elabora plan de trabajo de la
visita de supervision e inspeccion; realiza los papeles de trabajo y documenta adecuadamente la
supervision o inspeccion haciendo énfasis en los requerimientos de los sistemas de control interno
con apego a la normatividad vigente; obtener la evidencia documental suficiente para soportar las
observaciones; efectuar el cierre de la inspeccion mediante del Acta Administrativa Circunstanciada;
emitir las observaciones y sugerencias derivadas de la inspeccion; Dar seguimiento de las
observaciones derivadas de la Inspeccion hasta su total solventacion ; y elaborar el informe final de
la Inspeccion

El Titular del Area a Inspeccionar: Proporcionar toda la informacion necesaria requerida por parte
de la Contraloria Interna Municipal, para llevar a cabo las evaluaciones y rubricar toda la informacion
que proporcionen al personal comisionado para llevar a cabo la Inspeccion; recibir el acta
administrativa circunstanciada con las observaciones y sugerencias; y solventar las observaciones.

6.- Descripcién de actividades:

Numero Unidad Actividad
Administrativa/Puesto
01 Inicio
Responsable de la Oficina de | Proyecta plan de trabajo de visitas de supervision e
02 Investigacion, Auditoria y inspeccion, turnandolo al Contralor Internc para su
Denuncias revision y visto bueno.
Recibe el plan de trabajo de visita de supervision e
inspeccion, analiza y firma de visto bueno y lo devuelve al
03 Contralor Interno responsable de la Oficina de Investigacion, Auditoria y
Denuncias.
Responsable de la Oficina de | Elabora oficio de comisian y oficio de wisita; turna al
Investigacion, Auditoria y Contralor Interno, para su revision, visto bueno y firma.
04 Denuncias
Recibe, da el visto bueno y firma el oficio de comision y
oficio de visita, devuelve al responsable de la Oficina de
05 Contralor Interno Investigacion, Auditoria v Denuncias
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06 Responsable de la Oficina de Recibe el oficio de comision y oficio de visita, notificando
Investigacion, Auditoria v Denuncias | a su vez al Titular del Ente administrativo a
inspeccionar.

07 El Titular del Area a Inspeccionar Recibe oficio de comision donde se le hace de su
conocimiento el dia, la hora, el area a visitar y los
alcances de la inspeccidn, firma de enterado

08 Responsable de la Oficina de Lleva a cabo la inspeccion

Investigacion, Auditoria y Denuncias

09 El Titular del Area a Inspeccionar Proporciona la documentacion solicitada en la
inspeccion

10 Responsable de la Oficina de Elabora el informe de la visita de supervision e

Investigacion, Auditoria y Denuncias | inspeccion, en el que se comunicara el desarrollo de la
visita, analisis de los hallazgos, conclusiones,
observaciones y recomendaciones; turnandolo al
Contralor Interno para firma.

11 Contralor Municipal Analiza las observaciones y sugerencias de |a
Inspeccion que realizé el responsable de Investigacion,
Auditoria y Denuncias; y elabora y firma el Acta
Administrativa Circunstanciada con las observaciones y
sugerencias.

12 Titular del area Firma el Acta Administrativa Circunstanciada en
conjunto con 2 testigos y recibe copia.

13 Titular del area Envia solventacion de observaciones a través de oficio
al Contralor Municipal

14 Contralor Municipal Recibe en un plazo maximo de 5 dias habiles la

solventacion de las observaciones y Turna al
responsable de la Oficina de Investigacion, Auditoria y

Denuncias
15 Responsable de la Oficina de Recibe y elabora el informe final sefalando la
Investigacion, Auditoria y Denuncias | solventacion de observaciones en su totalidad o parcial
de la Contraloria Municipal y concluye el expediente
16 EIN
7.- Insumos:
a) Oficio de notificacion de la supervision
b) Oficio de comision
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8.- Diagrama de flujo:
Contralor Municipal Responsable de la Oficina de Titular del Area Auditada

Investigacion, Auditoria y Denuncia
de la Contraloria Municipal

Redbe la nofificacian del
inicins de inspecdan

Recibe el plan de trabajo de visita de
supervisidn e inspeccién, analiza y
S e vistn bueno y Io devuslve 2l
Respansable de la Ofidna de Auditoria
& Iessigaciin

Prayects plan de trabajy de isita ce
supervisidin o nspectisn, lumando al Contralor
Inbarna para su revision y viska buent

|

Elabara oficio de comisidn y oficdo de visita;
turna al Confralor Intermo, turndndalo al
Conbralar Inlerme para su revisitn, vis buana
Resibe, da el vislo busna y firma el y firma

oficia de comisién y ofico de visita,
devuelve al Responsable de la Oficina
de Audileria & Investigacian.

-
Propareisna la dosumentasidn
o | Motifica al ibalar del Anea o inicio de salictada
inspecth
Firma el informa con las shesarvaciones Llewva a cabo la Inspeccidn
v sugerencias, y o iuma noevameante al
Respansable de ba Oficinag de Audilonis
& Invesligacian.
L
Elabara al Inferme de la visita da supendisicn & -~
T inspeccidn, en e gque se comunicard el
desarolo de la visita, andiisis de los hallarges,
conclusianes, ohservaciones W
recamendacianas); lumandola al Contalar
Inteme par fems Recibe la nolificacion y ermvia

salventaciin de abservaciones
a través de aoficie al Conralor
Muricipal,

#|  Medifica o Tiluar del drea las observaciones
realizadas

Recibe en un plazo maximo  de 5 diss
habiles |a  sohentacibn  de s |
abservaconss y Turna al Respansable
e la Crficina de Audilonia e Investigacion

Recie y elsbora el informe sefialando e
saheriacidin de ohseraciones en su talaidad
o parcial y conduye &l expediente.
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9.- Glosario:

Observaciones: Es el documento que contiene las deficiencias o irregularidades detectadas
durante el desarrollo de la Visita de Supervision e Inspeccion.

Oficio de Comision: Es el documento por el que el Contralor Interno instruye el objeto de la Visita
de Supervision e Inspeccion y designa el personal que ha de ejecutarla.

J). - Capacitacion y Constitucion de Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia

Indice

1.- Objetivo 52
2.-  Alcance 52
3.- Politicas y normas 53
4 - Fundamento Legal 53
5.- Responsabilidades 53
6.- Descripcién de actividades

7.-  Insumos 54
8.- Diagrama de Flujo 55
9.- Glosario 55

1.- Objetivo:
Contar con un Comité Ciudadano Auxiliar, el cual es elegido de manera democratica por los beneficiados
de la obra, mismo que participara como observador en el desarrollo de la obra y la aplicacion correcta de
los recursos.

2.- Alcance:

A los beneficiados en las obras publicas realizadas por el Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de
Meéxico, al personal de la Contraloria Social del Organo de Control Interno de Teoloyucan y la Direccién
de Obras Publicas.
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3.- Politicas y Normas:

Los comités ciudadanos de control y vigilancia estaran integrados por tres vecinos de la localidad en la
que se construya la obra, seran electos en asamblea general, por los ciudadanos beneficiados por
aquélla. El cargo de integrante del comité sera honorifico. Mo podran ser integrantes de los comités las
personas que sean dirigentes de organizaciones politicas o servidores publicos.

4.- Fundamento Legal:

Articulo 15 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. 61, 62 y 65 de la Ley de
Desarrollo Social del Estado de México; 233 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios;
articulos 113-A, 113-B, 113-C, 113-D, 113-E, 113-F y 113 H, de la Ley Organica Municipal.

5. Responsabilidades:

Oficina de Contraloria Social: promovera la constitucion de comités ciudadanos de control y vigilancia,
los que seran responsables de supervisar |a obra pdblica municipal. Para cada obra constituira un comité
ciudadano de control y vigilancia; explicar a los comités ciudadanos de control y vigilancia, las
caracteristicas fisicas y financieras de las obras proporcionando antes del inicio de la obra, el resumen
del expediente técnico respectivo y darles el apoyo, las facilidades y la informacion necesaria para el
desempeiio de sus funciones.

Los comités ciudadanos de control y vigilancia: Vigilar que la obra publica se realice de acuerdo al
expediente técnico y dentro de la normatividad comrespondiente; participar como observador en los
procesos o actos administrativos relacionados con la adjudicacion o concesion de la ejecucion de la obra;
hacer visitas de inspeccion y llevar registro de sus resultados; verificar la calidad con que se realiza la
obra publica; hacer del conocimiento de las autoridades correspondientes las irregularidades que
observe durante el desempenio de sus funciones o las quejas que reciba de la ciudadania, con motivo de
las obras objeto de supervision; integrar un archivo con la documentacion que se derive de la supervision
de las obras; intervenir en los actos de entrega-recepcion de las obras y acciones, informando a los
vecinos el resultado del desempefio de sus funciones; y promover el adecuado mantenimiento de la obra
plblica las autoridades municipales.

Direccion de Obras Publicas: enviar |la programacion de las obras al responsable de la oficina de la
Contraloria Social

Av. Dolores s/n, Tlatilco, Teoloyucan Edo de Mex. 53
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6.- Descripcion de actividades:

01 Inicio
02 Direccion de Obras Publicas E\zn;gt:ai la Oficina de la Contraloria Social la programacion de
03 - . . Verifica la programacion de las obras, para la integracion de los
Oficina de Contraloria Social COCICOVIS.
04 Enviara un oficio a |la secretaria de la Contraloria del Gobierno del
Estado de México para que  suministre el

material consistente en: acta constitutiva, guia de
funcionamiento, bitacora de inspeccion, reportes del estado fisico
de la obra, reporte ciudadano, sobre con porte pagado y folder de
archivo, a fin de gque se constituya el COCICOVSI

Oficina de Contraloria Social

5 Elabora oficio dirigido a la oficina de Gobierno Municipal, a efecto
Oficina de Contraloria Social | de gue se convoquen a las o los beneficiados para conformar los
COCICOVIS.
6 Enviara una invitacion a la secretaria de la Contraloria del

Oficina de Contraloria Social | Gobierno del Estado de México, para gue un promotor social
asista a la conformacion de los COCICOVIS

7 Testificara la conformacion de los COCICOVIS, y les hace de su
Oficina de Contraloria Social | conecimiento las responsabilidades que la Ley les otorga, en el
proceso de la obra.

08 FIN

7.- Insumos:
a) Oficio de peticion de comité por parte del area administrativa de obras publicas
b) Acta constitutiva
c) Guia de funcionamiento
d) Bitacora de inspeccién
e) Reportes del estado fisico de la obra
f) Reporte ciudadano
g) Sobre con porte pagado

h} Folder de archivo

Av. Dolores s/n, Tlatilco, Teoloyucan Edo de Mex. 54
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8.- Diagrama de flujo:
Direccion de Obras Oficina de la Contraloria cocicovi Secretaria de la
Pablicas Social Contraloria del

Gobierno del Estado
de México

Verifica la — K
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- . ||
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FIN

9.- Glosario:

Contraloria Social: es la encargada de evaluar y vigilar a peticidn expresa, las acciones relativas a
la distribucién y aplicacion de los recursos publicos a efecto de que se realicen con transparencia,
eficacia y honradez. COCICOVIS: Comités ciudadanos de control y vigilancia.
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VIl.- Simbologia:
SIMBOLO SIGNIFICADO
l INICIO ] Marca el inicio del procedimiento
: Cuadro con extracto de actividad
% Linea de F|L|Ij0
FIN Determina el final del procedimiento
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DOCTOR LUIS DOMINGO ZENTENO SANTAELLA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE TEOLOYUCAN, ESTADO DE MEXICO

A sus habitantes hace saber:

27-ORD/09-08-25/ACUERDO-08. Con fundamento en lo que establece los
articulos, 25, 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
112, 113, 116 parrafo 1,122,128 fraccion Il y XIV, 139 Bis de la Constituciéon Politica
del Estado Libre y Soberano de México; 43 fraccion XXVI de la Ley Organica de
la Administracion Publica del Estado de México; 28, 29, 31 fraccion |y | bis, y 48
fraccion Xlll, 85 bis, de la Ley Organica Municipal del Estado de México,y 1al 6
de la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de
México, 1, 2,19 al 28, 37, 40, 54, 62 del Reglamento para la Mejora Regulatoria
del Municipio de Teoloyucan, Estado de México. EI Ayuntamiento de
Teoloyucan emite el siguiente Acuerdo. - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

PRIMERO. Se aprueba el reglamento interno de la Direccion de la Mujer de
Teoloyucan Estado de México, (anexandose el presente reglamento). --- - -

SEGUNDO. E| presente acuerdo entrara en vigor al momento de su
aprobacion y se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento su publicacion en
los estrados de la misma, asi como en la Gaceta Municipal, informmando que
fue aprobado por mayoria de votos de los ediles, asi quedando registrado en
el acta de la sesion correspondiente. - --------------- - - - ------

(Rubrica)
Doctor Luis Domingo Zenteno Santaella
Presidente Municipal Constitucional de Teoloyucan, Estado de México

(Rubrica)
Lic. Susana Sanchez Calzada.
Secretario del Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México
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® Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México 2025-2027

Direccion de la Mujer

Calle Nicolas Romero No.25 Bo. Tlatilco, Teoloyucan, Estado de

México.

Marzo 2025

Impreso y hecho en Teoloyucan, Estado de México.

La reproduccion total o parcial de este documento se autoriza siempre y cuando se de
crédito correspondiente a |a fuente.

Av. Dolores s/n, Tlatilco, C.F 54770, Teoloyucan, Estado de México 593 D14 1700

pag. 191




go | Sl | (Y |Eaed| B(S | 28 | s | = Vg | )= Gaceta
Municipal
TEOLOYUCAN 5
ANO 1./ GACETA No. 38/ 27 de agosto de 2025
“2025. Bicentenario de la Vida Municipal en el Estado de México™ DiTGCG'-I.p nde
la Mujer
TEOLOYUCAN vistte

iNDICE
EXPOSICION DE MOTIVOS. ... it et en e e 4
CONSIDERANDO. ... oot e 4
L 5

Disposiciones generales, objeto y definiciones

TITULO e YR N e, 5
De la competencia y Organizacion de la dependencia

LT o X FOURRN, “SORTRR o o SSTOTONUOE . (ORI 6
Del titular de la dependencia

TITULO IV e, B
De la estructura Organica

De las atribuciones de la Direccion de la Mujer

TITULO W e e e e et e e e aeaaes 8
De la Capacitacion

TITULO VL ettt ettt e et e st a e e e e st ea e e s s 8
Del Equipo de Trabajo

TRANSITORIOS . . e 10

VALIDACION ...ttt ettt en e e e ee e aeeneas 11

HOJA DE ACTUALIZACION ...t 12
3

Av. Dolores s/n, Tlatilco, C.P. 54770, Teoloyucan, Estade de México 553 514 1700

pag. 192




gy | S |V R B(S | 2% | T | mERe| Vigay | ¢ Gaceta
Municipal
TEOLOYUCAN N
ANO 1./ GACETA No. 38/ 27 de agosto de 2025
“2025. Bicentenario de la Vida Municipal en el Estado de México” PQI rﬁ:ﬁ‘joer}de
TEOLOYUCAN vissén

EXPOSICION DE MOTIVOS

Dr. Luis Domingo Zenteno Santaella, presidente Municipal Constitucional del Municipio
de Teoloyucan en ejercicio de la facultad que me confiere el articulo 115 fraccion Il de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulos 123 y 124 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de México, Articulo 96
Quaterdecies, de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

CONSIDERANDO

Que uno de los propdsitos de la presente administracion es actualizar el marco juridico

que rige la acciéon de gobierno, con un sentido humano y visién a largo plazo para
satisfacer las necesidades y expectativas de la poblacion, basada en las cambiantes
condiciones sociales, econémicas y politicas de la poblaciéon de Teoloyucan.

Que dichas acciones contribuiran a que la administracion puablica pueda cumplir, con
absoluto respeto a la institucion y al Estado de Derecho, con la mision, vision y los ejes
rectores que sustentan el Plan de Desarrollo Municipal 2025- 2027 y a presionar los
niveles jerarquicos y las lineas de autoridad de las unidades administrativas que integran
la estructura basica de la administracion puablica municipal.

Que es necesario sacar las bases de una estructura organica actualizada y vigente de
las unidades administrativas del gobierno municipal, con el fin de cumplir las principales
politicas y prioridades, establecidas en el Plan de Desarrollo Municipal y los diferentes
programas, optimizar recursos y ofrece mejores servicios de la poblacion, se da
cumplimiento con la facultad reglamentaria municipal establecida en la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos tal como lo establece el articulo 115, a saber:

“Los municipios estaran investidos de personalidad juridica y manejaran su patrimonio
conforme a la ley. Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con
las leyes en materia municipal que deberan expedir las legislaturas de los Estados, los
bandos de policia y gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones
administrativas de observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que
organicen la administracion publica municipal, regulen las materias, procedimientos,
funciones y servicios publicos de su competencia y aseguren la participacién ciudadana
y vecinal.”

Av. Dolores s/n, Tlatilco, C.F. 54770, Tecloyucan, Estado de México 593 14 1700

pag. 193




g | LU |0 || (S | 2% | e | mEEe Vieag | Gaceta
Municipal
TEOLOYUCAN 5
ANO 1./ GACETA No. 38/ 27 de agosto de 2025
g : ; , : ., Direccion de
'2025. Bicentenario de la Vida Municipal en el Estado de México ].Cl Mujer
TEOLOYUCAN viia

REGLAMENTO INTERNO
DE LA DIRECCION DE LA MUJER

TITULO |
Disposiciones Generales, Objeto y Definiciones

Articulo 1.- Las disposiciones contenidas en el presente reglamento son de orden
publico de interés social y tiene el caracter de observancia general y obligatoria en el
Municipio de Teoloyucan.

El presente reglamento tiene como objetivo regular la organizacion, funcionamiento,
facultades y atribuciones de la Direccion de las Mujeres y Equidad de Género, como
dependencia de la Administracién Publica Municipal.

Articulo 2.- Para los efectos del presente reglamento se entiende por:

. AYUNTAMIENTO: Organo Supremo del Gobierno Municipal de eleccién popular
directa, conformada por un presidente Municipal, un Sindico o una Sindico
Municipal electos por el principio de mayoria relativa y el nimero de Regidoras
y/o Regidores electos por principio de mayoria relativa y el nimero de acuerdo a
los dispositivos relativos de la Constitucion Politica del Estado de México y del
Cddigo Electoral para el Estado de México.

L. CABILDO: El ayuntamiento reunido en sesién y como maximo cuerpo colegiado
deliberadamente del Gobierno Municipal.

M. REGLAMENTO: El reglamento de la Direccion de las Mujeres y Equidad de
Género.

IV.  PROGRAMA MUNICIPAL PARA LA IGUALDAD DE MUJERES Y HOMBRES:
El programa Municipal que establece las acciones, metas, indicadores y
responsables para la igualdad de género en la Administracion Publica Municipal
y en el disefio, implementacion y evaluacion de la politica publica.

V. INSTANCIA: La Direccion de la Mujer del municipio de Teoloyucan , Estado de
México.

VI.  JEFEIA DE AREA: La o el titular de la Direccion de las Mujeres y del municipio
de Teoloyucan, Estado de México.

TiTULO Il
De la Competencia y Organizacion de la Direccion de la Mujer.

Articulo 3.- La Direccion de la Mujer es una dependencia de la Administraciéon Publica
del municipio de Teoloyucan, Estado de México, que fundara y motivara su actuar en la
Ley de Igualdad del Trato

entre Mujeres y Hombres del Estado de México, el Bando Municipal y el presente

Av. Dolores s/m, Tlatilco, C.F 54770, Teoloyucan, Estado de México 593 914 1700
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reglamento.

Articulo 4.- La Direccion de las mujeres y equidad de género se auxiliara del
personal administrativo necesario para el cumplimiento de sus funciones, los que
estaran definidos en el presente reglamento.

TiTULO 1N
Del Titular de la Dependencia

Articulo 5.- La o el Titular de la Direccion de la Mujer sera designada(o) por el cabildo,
o propuesta(o) por el presidente o presidenta Municipal y permanecera en su cargo por
tres anos.

Articulo 6.- Para ser coordinador(a) de la Direccion de la Mujer se requiere:
|. Estar en su pleno hecho de sus derechos politicos y civiles

TiTULO IV
De la Estructura Organica

Articulo 7.- Para el mejor desempenio de las funciones, la Direccion de la Mujer estara
integrada por las siguientes areas: |. Jefe/a de area.
Il. Orientador juridico
lll.  Auxiliares administrativos
TiTULO V
Capitulo |
De las Atribuciones de la Direccién de la Mujer

Articulo 8.- Conforme a lo establecido en el Bando Municipal del afio 2024 en
el articulo 177 la Direccion de la Mujer impulsara las acciones para promover una cultura
de igualdad entre las mujeres y hombres, teniendo las siguientes atribuciones:
Proponer, coordinar y ejecutar las politicas publicas, programas y acciones que
|. aseguren la igualdad y la no discriminacion hacia las mujeres en sus distintas
etapas de la vida, desde una perspectiva transversal e interseccional y con
enfoque de derechos humanos;

Il.  Promover la cultura de la atencién, prevencion, sancion y erradicacion de los tipos
y modalidades de la violencia, la igualdad, asi como la no discriminacién contra
las mujeres, en sus distintas etapas de la vida poblacion LGBTTTIQA+

Ill.  Promover la cultura de denuncia de la violencia contra las mujeres para garantizar su
seguridad y su integridad;

Av. Dolores s/n, Tiatilco, C.F. 54770, Teoloyucan, Estado de México 593 914 1700
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IV.  Implementar acciones para el cabal cumplimiento de la Ley General para la Igualdad

entre Mujeres y Hombres, la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de
Violencia, la Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres del
Estado de México, sus ejes rectores y demas leyes relativas al

V. Promover la participacion de las mujeres en la toma de decisiones respecto del
disefio de los planes y los programas de gobierno municipal;

VI.  Promovery proponer acuerdos para la colaboracion, la coordinacian o lavinculacion
con autoridades de los tres niveles de gobierno, instancias u organismos publicos,
sociales o privados, de caracter internacional, nacional, o estatal, para el
cumplimiento de sus atribuciones, objetivos o que impulsen el desarrollo de las
mujeres y poblacion LGBTTTIQA+ ;

VIl.  Alentar la participacion entre los sectores publico y privado, a fin de trabajar por el
empoderamiento de las mujeres;

VIll.  Brindar capacitacion y asesoria, en materia de derechos humanos de las mujeres,
igualdad, no discriminacién, asi como los tipos y las modalidades de la violencia
contra las mujeres, poblacién LGBTTTIQA+, en sus distintas etapas de la vida;

IX.  Procurar, impulsar y apoyar el fortalecimiento de planes, programas y acciones
administrativas que permitan el ejercicio pleno de los derechos de las mujeres;

X. Generar la investigacion y la elaboracion de diagnodsticos estadisticos sobre las
causas, la frecuencia y las consecuencias de la violencia contra las mujeres, con el
fin de evaluar la eficacia de las medidas desarrolladas para prevenir, atender,
sancionar y erradicar todo tipo de violencia

Xl.  Vigilar gue los usos y costumbres de toda la sociedad no atenten contra los derechos
humanos de las mujeres

Xll.  Brindar orientacion, atencion de primer nivel, asesoramiento y acompanamiento
multidisciplinarios y, en su caso, la canalizacién correspondiente de las ninas,
adolescentes, mujeres, y LGBTTTIQA+ victimas de violencia, que tengan
acercamiento a la Direccion;

Xll. Establecer programas de sensibilizacion, reeducacion, de construccion vy
capacitacion dirigidos a la poblacién en general con el fin de eliminar los roles y
estereotipos que reproduzcan los tipos y modalidades de la violencia contra las
mujeres, en todas las etapas de su vida;

XIV. Vigilar, orientar, promover y proponer que la planeacién presupuestal de la
administracion publica municipal y la Direccion incorpore la perspectiva de género;
Gestionar ante las autoridades competentes, de los distintos érdenes de gobierno,
la prevencion y atencidn de la salud integral para las mujeres en todas las etapas de
su vida;

Av. Dolores s/n, Tlatilco, C.F 54770, Teoloyucan, Estade de México 553 514 1700
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XV.  Fungir, a través de su titular, como coordinadora para el seguimiento, cumplimiento
y evaluacion de las acciones para mitigar las Declaratorias de Alerta de Violencia de
Género contra las Mujeres;

XVI.  Promover y coordinar la profesionalizacion permanente del personal de la
administracion municipal en los temas de prevencion, atencion integral y
erradicacion de la violencia contra las ninas, adolescentes y mujeres, igualdad
sustantiva o materias afines;

XVII.  Garantizar que el personal adscrito a la misma cuente con aptitudes de sensibilidad
y profesionalizacion para la atencidn integral de las usuarias, y preferentemente, con
la certificacion de competencia laboral correspondiente;

XVIIl.  Coordinar la transversalizacion de la perspectiva de género en la administracion
publica municipal,

XIX. Desarrollar programas de nuevas masculinidades en la comunidad desde lo local,
asi como la integracion de los esfuerzos del ayuntamiento al sistema integral del
trabajo de cuidados;

XX. Las demas que le sean conferidas por la o el presidente Municipal o por el
Ayuntamiento y las establecidas en las disposiciones juridicas aplicables.

TiTULO VI
De la Capacitacion

Articulo 13.- Con el propdsito de mejorar la prestacion y calidad del servicio publico, el
municipio implementara cursos continuos de capacitacion para los trabajadores,
propiciando la superacion perfeccionando sus conocimientos y habilidades.

Articulo 14.- La Direccion de Administracion coordinara con las diferentes unidades
administrativas, la asistencia del personal a su cargo a los cursos de capacitacion que se
impartan, con la finalidad de propiciar la mejora continua individual y colectiva.

Articulo 15.- Los cursos y programas de capacitacion de los trabajadores, se formularan
considerando el diagnostico de necesidades propias de cada unidad administrativa.
Articulo 16.- La capacitacion puede realizarse dentro o fuera de las instalaciones, por
conducto de personal propio, instructores certificados, instituciones, escuelas u
organismos especializados.

Articulo 17.- La Direccion de Administracion sera la encargada de disenar el programa de

capacitacion, asicomo de la organizacion de los cursos, talleres, seminarios que se realicen

en beneficio de los trabajadores.

Articulo 18.- Los trabajadores a quienes se imparta capacitacion estan obligados a:

I Asistir puntualmente a los cursos y demas actividades que formen parte del proceso
de capacitacion;
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1. Atender las indicaciones de las personas que impartan la capacitacion y cumplir
con los programas respectivos;
TITULO VI
Del Equipo de Trabajo
Capitulo |
Articulo19.- Todo el personal esta obligado a dar buen uso y conservar en buenas
condiciones el equipo que utilicen para la prestacion del servicio que tienen encomendado
0 que estén bajo su resguardo y dar aviso inmediato a su superior de cualquier falla o defecto
que presten.
Articulo 20.- Ningun servidor publico, podra llevar a cabo reparacion alguna de motores,
magquinaria o equipo propiedad del municipio, sin la autorizacion de su jefe inmediato.
Articule 21.- El municipio proporcionara un lugar adecuado a efecto de que las
herramientas y equipo que se suministran a los trabajadores para el cumplimiento de sus
encargos sean debidamente resguardados.
Articulo 22.- Todo aquel servidor publico que tenga acceso a internet proporcionado por la
red de del municipio, tendra prohibido hacer uso del mismo para fines ilicitos, propositos
comerciales o mercantiles.
Articulo 23.- Queda prohibido el uso de internet para el envio de mensajes, imagenes,
audios o todo tipo de comunicacion que sea ofensiva, denigrante, asuntos personales,
pornografia, bromas y cualquier tipo de insulto.

Articulo 24.- En caso de que se haga mal uso del internet a criterio del superior
jerarguico y después de una debida fundamentacidén y motivacién tomara las
medidas pertinentes de acuerdo a la gravedad del asunto a efecto de imponer la
sancion correspondiente a dicho trabajador.

Articulo 25.- El equipo de computo propiedad del municipio que sera asignado al
personal del mismo, contard con software y hardware basico para su debido
funcionamiento, mismo que sera asignado por el director o responsable del area.
Articulo 26.- El personal para el desarrollo de su actividad laboral tenga asignado
equipo de computo sera responsables del mismo v por ello evitara tener liquidos o
comidas que pudiesen derramarse en dicho equipo y ocasionar una averia, asi
mismo si se encontrara o notara alguna falla en el mismo derivado del uso comdn,
este lo comunicara a la jefatura de sistema y en caso de que se requiera enviar dicho
eguipo para su revision y/o reparacion de acuerdo al procedimiento que sea
establecido para tal efecto, en ningun caso el usuario intentara hacer la reparacion
correspondiente.
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TRANSITORIOS
PRIMERO. - En tanto el Municipio expide los Reglamentos respectivos, de las
distintas areas de la Administracion Publica Municipal, se faculta al Presidente

Municipal para que resuelva en el ambito de su competencia lo que corresponda.

SEGUNDO. - El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
aprobacion.
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DOCTOR LUIS DOMINGO ZENTENO SANTAELLA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE TEOLOYUCAN, ESTADO DE MEXICO

A sus habitantes hace saber:

27-ORD/09-08-25/ACUERDO-09. Con fundamento en lo que establece los
articulos, 25, 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
112, 113, 116 parrafo 1,122,128 fraccion Il y XIV, 139 Bis de la Constituciéon Politica
del Estado Libre y Soberano de México; 43 fraccion XXVI de la Ley Organica de
la Administracion Publica del Estado de México; 28, 29, 31 fraccion |y | bis,y 48
fraccion XlIl de la Ley Organica Municipal del Estado de México,y 1 al 6 de la
Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de
México, asi como los articulos 1, 2, 19 al 28, 37, 40, 54, 62 del Reglamento para
la Mejora Regulatoria del Municipio de Teoloyucan, Estado de México. El
Ayuntamiento de Teoloyucan emite el siguiente Acuerdo. - -------------

PRIMERO. Se aprueba el manual de organizaciéon de la Direccion de la Mujer
de Teoloyucan, Estado de México, (anexandose el presente manual). - - - - - -

SEGUNDO. E| presente acuerdo entrara en vigor al momento de su
aprobacion y se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento su publicacion en
los estrados de la misma y en la Gaceta Municipal, informando que fue
aprobado por mayoria de votos de los ediles, asi quedando registrado en el
acta de la sesion correspondiente. - - - - - - - - - - - - - - oo

(Rubrica)
Doctor Luis Domingo Zenteno Santaella
Presidente Municipal Constitucional de Teoloyucan, Estado de México

(Rubrica)
Lic. Susana Sanchez Calzada.
Secretario del Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México
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1 PRESENTACION

De conformidad con el articulo 10. del Bando Municipal del Municipio de Teoloyucan,
Estado de México 2025-2027, de fecha cinco de febrero de dos mil veinticinco, se
reafirma el compromiso de esta administracion de trabajar para resolver las
problematicas del municipio, se retoman las propuestas y necesidades ciudadanas con
el proposito de trabajar conjuntamente con ellos. Dr. Luis Domingo Zenteno Santaella,
presidente Municipal, preocupado por las mujeres y poblacion LGBTTTIQA+ de
Teoloyucan, determina a la Direccion de la Mujer la enmienda de brindar apoyos
Juridicos v Psicolégicos.

El Plan de Desarrollo Municipal 2025-2027 contempla una serie de ejes rectores, entre
los que se encuentra el Eje transversal 1: Igualdad de género, cuyo principal objetivo es
combatir la discriminacién contra las mujeres y fomentar una cultura de equidad vy
respeto en igualdad de condiciones; asi mismo, este eje, atiende el tema de Cultura de
igualdad y prevencidon de violencia contra las mujeres, como una estrategia que busca
disminuir las condiciones de desigualdad, discriminacion y segregacion, mediante la
construccion de una nueva cultura de corresponsabilidad ciudadana, cuya finalidad es
prevenir conflictos a través de una convivencia social no represiva, por medio, de la
concientizacion sobre el derecho a la vida e integridad personal, para impulsar
condiciones de igualdad y asi alcanzar una vida digna, en el desarrollo de la comunidad
¥ su entorno, con ayuda de la gestion de programas sociales que ayuden a atenuar las
grandes necesidades; en su conjunto, establecen politicas tendientes a solucionarla
problematica de desigualdad, violencia y desintegracion familiar, bases fundamentales
del ser humano para acceder a una igualdad de oportunidades sin diferencia de género.
Asi, se establezcan las politicas y lineas estratégicas que el municipio aplicara para dar
solucion a sus demandas y se contribuye asi el desarrollo sustentable del municipio de
Teoloyucan. En ese sentido, este documento es el resultado de un profundo ejercicio de
analisis y reflexién para implementar proyectos prioritarios que, a partir de los recursos
existentes, contribuyan a mejorar la calidad de vida de los y las teoloyugquenses.

Para ello, se generan acciones gue contribuyan a erradicar la desigualdad y la
discriminacion por razén de sexo, orientacién sexual e identificacidn de género en el
ambito local, asi como la promocion y erradicacion de obstaculos para la participacion
plena de toda la ciudadania con valores, equidad, igualdad y respeto.

La creacidn de la Direccion de la Mujer del municipio de Teoloyucan responde a la
necesidad de generar espacios para la participacidon, el dialogo y practica entre las
mujeres, poblacion LGBTTTIQA+ y la administracion publica, como accion positiva para
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la consolidacion del sistema democratico. Asi se elaboré el presente Manual con el fin
de gue la Direccién de las Mujeres y Equidad de Género cuente con un documento
donde se senalen los servicios que se presentan en la dependencia y de esta manera
proporcionar al personal las herramientas necesarias, para que conozca en forma
ordenada, la informacién basica de la organizacién y funcionamiento de la unidad
administrativa.
El objetivo de este manual es escribir de manera clara y precisa las funciones y estructura
de la Direccién de la Mujer a través de un documento oficial que contenga los elementos
gue la integran con eficiencia y eficacia sus funciones y responsabilidades.
1. ANTECEDENTES

En 2020 se establece de acuerdo con el art. 133y al art. 134 del Bando Municipal 2020.

ARTICULO 133. El Instituto Municipal para Proteccién de los Derechos de las Mujeres
dependiente de la Presidencia Municipal y en Coordinacién con el Consejo Estatal de la
Mujer y Bienestar Social con la finalidad de crear planes y programas orientados al
fortalecimiento de la mujer.

ARTICULO 134. El Instituto Municipal para la Proteccion de los Derechos de las Mujeres
tendra las siguientes atribuciones:

I |dentificar la problematica y realizar estudios especificos sobre la situacidn de las

mujeres del municipio;
II. Difusién de la cultura, los derechos y los valores entre mujeres y ninas del

municipio:
1. Capacitar a las mujeres para integrarlas al desarrollo econdmico del municipio;
V. Realizar conferencias para la prevencion de la violencia;
V. Participar en la organizacion de campanas, foros, seminarios, talleres y platicas en

las que se promueva la cultura de equidad e igualdad de género

V1. Impulsar politicas publicas que propicien el desarrollo de las mujeres del municipio,
orientando sus acciones al bienestar fisico y emocional, en el campo: familiar,
cultural, laboral, social, de salud, de educacion, de formacion, de capacitacion, de
seguridad social y todo acto que tienda a fomentar el respeto y la dignidad de las
mujeres;

VIl.  Garantizar la prestacion de servicios necesarios en materia juridica, en los términos
contemplados en las leyes; y

VIlIl.  Las demas que senalen las leyes, para que, el Instituto Municipal para la Proteccion
de los Derechos de las Mujeres logre los objetivos de su creacidn.
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De conformidad con el Convenio de Coordinacién celebrado con La secretaria de la
Mujer del Gobierno del Estado de México, Mtra. Ménica Chavez Duran, La directora
general de Perspectiva de Género Diana Elizabeth Velazquez Sanchez y EL H.
Ayuntamiento de Teoloyucan representado por el presidente Municipal Dr. Luis
Domingo Zenteno Santaella de fecha 11 de marzo de 2025. Ya se establece como
Direccion de la Mujer.

1. BASE LEGAL

La Direccion de las Mujeres y Equidad de Género, se encuentra sustentada en el
siguiente marco juridico-normativo:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos: Articulo 1°, Articulo 4°
Parrafo |, Articulo 115° Parrafo | Fraccion |l y Articulo 134° Parrafo |y . (TEXTO VIGENTE
Ultima reforma publicada DOF 22-03-2024)

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México: Articulo 5 Parrafo |, I, Ill
y IV. (TEXTO VIGENTE Ultima reforma publicada POGG 05 de abril de 2024)

Ley Organica Municipal del Estado de México: Articulo 31 Parrafo | Fraccion XXI Y XXII,
Articulo 87, Articulo 96 Quaterdecies, Articulo 125 Parrafo | Fraccion X (TEXTO VIGENTE
Ultima reforma POGG el 24 de mayo de 2024)

Ley de Accesoc de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de México:
Articulo 1, Articulo 2, Articulo 13, Articulo 14 Fraccion I, Il IV, y VI, Articulo 20 Bis Fraccion
1, 11y 11, Articulo. (TEXTO VIGENTE Ultima reforma POGG 05 de abril de 2024)

Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres del Estado de
México: Articulo 1, Articulo 2, Articulo 3, Articulo 4, Articulo 7, Articulo 8, Articulo 9,
Articulo 18 Parrafo |, Articulo 19, Articulo 21, Articulo 29, Articulo 30, Articulo 31, Articulo
32, Articulo 33, Articulo 34 y Articulo 38. (TEXTO VIGENTE Ultima reforma POGG 05 de
abrilde 2024)

Ley para Prevenir, Combatir, y Eliminar Actos de Discriminacion en el Estado de
México. Articulo 8 y Articulo 9 Parrafo | Fraccion | Inciso F, G, H e I. (TEXTO VIGENTE
Ultima reforma POGG 21 de mayo del 2024)
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IV. OBJETO Y ATRIBUCIONES
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
TITULO PRIMERO
CAPITULO PRIMERO
DE LOS DERECHOS HUMANOS Y SUS GARANTIAS

Articulo 1.- En los Estados Unidos Mexicanos todas las personas gozaran de

Los de los derechos humanos reconocidos en esta Constitucion y en los tratados
internacionales de los que el Estado Mexicano sea parte, asi como de las
garantias para su proteccion, cuyo ejercicio no podra restringirse ni suspenderse,
salvo en los casos y bajo las condiciones que esta Constitucion establece.

Las normas relativas a los derechos humanos se interpretaran de conformidad
con esta Constitucién y con los tratados internacionales de la materia
favoreciendo en todo tiempo a las personas la proteccién mas amplia.

Todas las autoridades, en el ambito de sus competencias, tienen la obligacion
de promover, respetar, proteger y garantizarlos derechos humanos de
conformidad con los principios de universalidad, interdependencia,
indivisibilidad y progresividad. En consecuencia, el Estado debera prevenir,
investigar, sancionar y reparar las violaciones a los derechos humanos, en los
términos que establezca la ley.

Esta prohibida la esclavitud en los Estados Unidos Mexicanos. Los esclavos del
extranjero que entre al territorio nacional alcanzaran, por este solo hecho, su
libertad y la proteccion de las leyes.

Queda prohibida toda discriminacién motivada por origen étnico o nacional, el
Género, la edad, las discapacidades, la condicion social, las condiciones de
salud, la religion, las opiniones, las preferencias sexuales, el estado civil o
cualquier otra que atente contra la dignidad humana y tenga por objeto anular o
menoscabar los derechos y libertades de las personas.

Articulo 4.- La mujer y el hombre son iguales ante la ley. Esta protegera la
organizaciony el desarrollo de la familia.

7
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CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO
TITULO SEGUNDO.
DE LOS PRINCIPIOS CONSTITUCIONALES, LOS DERECHOS HUMANOS Y
SUS GARANTIAS

Articulo 5.- En el Estado de México todas las personas gozaran de los derechos

Humanos reconocidos en la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, en los tratados internacionales en los que el Estado mexicano sea
parte, en esta Constitucion y en las leyes que de ésta emanen, por lo que gozaran
de las garantias para su proteccion, las cuales no podran restringirse ni
suspenderse salvo en los casos y bajo las condiciones que la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece.

Las normas relativas a los derechos humanos se interpretaran de conformidad
con la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los tratados
internacionales en la materia y esta Constitucién para favorecer en todo tiempo
a las personas la protecciéon mas amplia.

Todas las autoridades, en el ambito de sus competencias, tienen la obligacion de
promover, respetar, proteger y garantizar los derechos humanos de conformidad
con los principios de universalidad, interdependencia, indivisibilidad vy
progresividad. En consecuencia, el Estado debera prevenir, investigar, sancionar
y reparar las violaciones a los derechos humanos, en los términos que establezca
la ley.

Queda prohibida toda discriminacién motivada por origen étnico o nacional,
género, edad, discapacidades, condicion social, condiciones de salud, religion,
opiniones, orientacion sexual e identidad de género, estado civil o cualquier otra
que atente contra la dignidad humana y tenga por objeto anular o menoscabar
los derechos y libertades de las personas. El Estado garantizara la vigencia del
principio de igualdad, combatiendo toda clase de discriminacion.

El Estado de México garantizara el Derecho Humano a la Ciudad, entendiéndose

Como un derecho de las colectividades, con el cual se busca lograr la igualdad,
sustentabilidad, justicia social, participacion democratica, respeto a la

8
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' diversidad cultural, la inclusion social, la distribucion equitativa de bienes
publicos y la justicia territorial; buscando que los grupos wvulnerables y
desfavorecidos logren su derecho.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
TiTuLo
CAPITULO TERCERO
ATRIBUCIONES DE LOS AYUNTAMIENTOS

Articulo 31.- Son atribuciones de los ayuntamientos:

XIX. Aprobar anualmente a mas tardar el 20 de diciembre, su Presupuesto de Egresos, en
base a los ingresos presupuestados para el ejercicio que corresponda, el cual podra ser
adecuado en funcién de las implicaciones que deriven de la aprobacién de la Ley de
Ingresos Municipal que haga la Legislatura, asi como por la asignacion de las
participaciones y aportaciones federales y estatales.

Si cumplido el plazo que corresponda no se hubiere aprobado el Presupuesto de Egresos
referido, seguira en vigor hasta el 28 o 29 de febrero del ejercicio fiscal inmediato siguiente,
el expedido para el ejercicio inmediato anterior al de la iniciativa en discusion, Gnicamente
respecto del gasto corriente.

Los Ayuntamientos al aprobar su presupuesto de egresos, deberan senalar la remuneracion
de todo tipo gue corresponda a un empleo, cargo o comisién de cualquier naturaleza,
determinada conforme a principios de racionalidad, austeridad, disciplina financiera,
equidad, legalidad, igualdad y transparencia, sujetandose a lo dispuesto por el Codigo
Financiero y demas disposiciones legales aplicables.

Las remuneraciones de todo tipo del Presidente Municipal, Sindicos, Regidores y servidores
publicos en general, incluyendo mandos medios y superiores de la administracion
municipal, seran determinadas anualmente en el presupuesto de egresos correspondiente
y se sujetaran a los lineamientos legales establecidos para todos los servidores pulblicos
municipales.

Los ayuntamientos poedran promover el financiamiento de proyectos productivos de las
mujeres emprendedoras.
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XXI. Formular, aprobar y ejecutar los planes de desarrollo municipal y los Programas
correspondientes;

CAPITULO SEPTIMO
DE LOS SERVICIOS PUBLICOS

Articulo 125.- Los municipios tendran a su cargo la prestacion, explotacién,

Administracion y conservacion de los servicios publicos municipales, considerandose
enunciativa y no limitativamente, los siguientes:

1X. Asistencia social en el ambito de su competencia, atencion para el desarrollo
Integral de la mujer y grupos vulnerables, para lograr su incorporacion plena y activa
en todos los ambitos;

LEY DE ACCESO DE LAS MUJERES A UNA VIDA LIBRE DE VIOLENCIA DEL
ESTADO DE MEXICO
TITULO PRIMERO DISPOSICIONES GENERALES.
CAPITULO UNICO NATURALEZA Y OBJETO DE LA LEY

Articulo 1.- La presente Ley es de orden publico, interés social y de observancia

General y obligatoria en todo el Estado de México y tiene por objeto establecer la
coordinacion entre el Gobierno del Estado y los gobiernos municipales, para
prevenir, atender, sancionar y erradicar la violencia contra las mujeres, asi como
establecer las politicas y acciones gubernamentales para garantizar el acceso de las
mujeres a una vida libre de violencia que favorezca su desarrollo y bienestar
conforme a los principios de igualdad y de no discriminacion, que garanticen el
desarrollo integral de las ninas, adolescentes y mujeres.

Articulo 2.- Los objetivos especificos de esta Ley son:

Coordinar la politica gubernamental de las dependencias e instituciones del
Estado de México en coadyuvancia con los gobiernos municipales y los
organismos autonomos mujeres, desde una perspectiva de género, el
acceso a unavida para garantizar a las libre de violencia a través de acciones
y medidas integrales de prevencion, atencion, género, sancion y erradicacion
de la violencia de genero contra las nifnas, adolescentes y mujeres;
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' 1. Transformar las condiciones politicas, sociales, economicasy culturales que
justifican, alientan y reproducen la violencia de género contra las ninas,
adolescentes y mujeres para generar mecanismos institucionales de
aplicacion de politicas de gobierno integrales que garanticen el respeto y el
ejercicio de sus derechos humanos, de conformidad con la legislacion
nacional, asi como de los instrumentos internacionales en la materia
aprobados por nuestro pais, y para impulsar y consolidar la atencién integral
y la generacion de oportunidades de manera igualitaria para todas las ninas,
adolescentes y mujeres;
Garantizar la proteccion institucional especializada para las mujeres
victimas u . ofendidos de la violencia de género;

1. Asegurar el acceso pronto, expedito, transparente y eficaz de la justicia para
las mujeres victimas u ofendidos de violencia de género tanto desde los
ambitos de la procuracion, como de la imparticion de justicia;

V. Establecer, promover, difundir y ejecutar la politica integral de gobierno para
la prevencion de la violencia contra las mujeres y las nifas, de igual forma se
promoveran las acciones del gobierno del Estado de México, para la atencion
de las victimas u ofendidos de cualquier tipo o modalidad de violencia de
género, asi como de la sancidn y la reeducacion de las personas agresoras;

V. Favorecer la recuperacion y la construccion del pleno goce de los Derechos
Humanos para las mujeres y las ninas victimas de violencia de género u
ofendidos,

VI. y Asegurar la concurrencia, integralidad y optimizacion de recursos e

instrumentos que garanticen la vigencia de los Derechos Humanos de las
ninas y las mujeres.

TiTULO TERCERO
MODALIDADES DE LA VIOLENCIA

Articulo 13.- Los Gobiernos Estatal y Municipales en el marco de sus

respectivas competencias tomaran en consideracion:

. Establecer las politicas de gobierno que garanticen el derecho de las
mujeres a una vida libre de violencia de género en sus ninas y
relaciones laborales y/o de docencia;

1. Fortalecer el marco penal y civil para asegurar la sancion a quienes
hostigan y acosan;

1. Promover y difundir en la sociedad que el hostigamiento sexual y el
acoso sexual son delitos; y
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' V. Disenar programas que brinden los servicios reeducativos integrales

para la victima y ejecutar las medidas de reduccion de la persona
agresora en los términos de la presente Ley.

Articulo 14.- Para efectos del hostigamiento sexual y del acoso sexual, los

Gobiernos Estatal y Municipales deberan:

. Reivindicarla dignidad de las mujeres y las nifnas en todos los ambitos
de lavida;

1. Establecer mecanismos que favorezcan su erradicacion en escuelas
y centros laborales privados o publicos, mediante acuerdos y
convenios con instituciones escolares, empresas y sindicatos;

1. Crear procedimientos administrativos claros y precisos en las
escuelasy los centros laborales, para sancionar estos ilicitos e inhibir
suU comisién;

V. En ningln caso se hara publico el nombre de la victima para evitar
algun tipo de victimizacion, presionada para abandonar la escuela o
el trabajo o algin menoscabo de sus derechos;

V. Para los efectos de la fraccion anterior, deberan sumarse las quejas
anteriores gue sean sobre la misma persona hostigadora o
acosadora, guardando publicamente el anonimato de la o las

guejosas;

V1. Proporcionar atencion psicologica y legal, especializada y gratuita a
guien sea victima de hostigamiento o acoso sexual; e

VI Implementar sanciones administrativas para las y los superiores

jerarquicos de la persona hostigadora o acosadora cuando sean
omisos en recibir y/o dar curso a una gueja.

VIll.  Crear Comités para la Atencion y Prevencion del Hostigamiento y
Acoso Sexual en las dependencias y organismos del ambito de su
competencia.

CAPITULO IV
DE LA VIOLENGIA INSTITUCIONAL

Articulo 20 Bis.- Los modelos de prevencion, atencion, sancion y
erradicacion de La violencia que establezcan los Gobiernos Estatal y
Municipales, son el conjunto de medidas y acciones para proteger a
las mujeres victimas de violencia familiar, como parte de la obligacion
del Estado de garantizar a las mujeres su seguridad, el respeto a su
dignidad humana y el ejercicio pleno de sus derechos humanos, de

12
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conformidad con lo dispuesto por la Ley General de Acceso de las
Mujeres a una Vida Libre de Violencia y los tratados internacionales
en materia de derechos humanos de las mujeres, ratificados por el
estado mexicano; con el proposito de:

Proporcionar atencién, asesoria juridica y tratamiento
psicolégico especializado y gratuito a las victimas, que
favorezcan su empoderamiento y reparen el dano causado por
dicha violencia. Tratandose de personas indigenas, se
procurara que reciban informacién y atencion en su lengua.
Ejecutar las medidas educativas, integrales, especializadas y
gratuitas a la persona agresora, para erradicar las conductas
violentas a través de una educacion que elimine los
estereotipos de supremacia de género, y patrones misoginos
que generaron su violencia;

Evitar que la atencién que reciban la victima y la persona
agresora sea proporcionada por el mismo personal profesional
y en el mismo lugar. En ninglin caso podran brindar aquellas
personas que hayan sido sancionadas por ejercer algln tipo
de atencion violencia;

Evitar procedimientos de mediacion o conciliacion, por ser
inviables en relacion de sometimiento entre la persona
agresoray la victima;

Favorecer la instalacion y el mantenimiento de refugios para la
victima, sus hijas e hijos; la informacién sobre su ubicacion
sera secreta y proporcionaran apoyo psicologico y legal
especializados y gratuitos. Funcionaran con una estrategia que
incluya la formacién, especializacion y actualizacion
permanente de todo el personal que los integra. Las personas
que laboren en los refugios deberan contar con la cédula
profesional correspondiente a la especialidad en que
desarrollen su trabajo. Asimismo, se debera incluir a personas
conocedoras de la lengua y cultura indigena. En ninguin caso
podran laborar en los refugios personas que hayan sido
sancionadas por ejercer algin tipo de violencia.

TITULO CUARTO

DE LAS POLITICAS DE GOBIERNO, DEL SISTEMA ESTATAL PARA LA IGUALDAD DE

13
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TRATO Y OPORTUNIDADES ENTRE MUJERES Y HOMBRES Y PARA PREVENIR, ATENDER,
SANCIONAR Y ERRADICAR LA VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES, ASI COMO DEL
MECANISMO DE SEGUIMIENTO DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD, PREVENCION Y

JUSTICIA PARA ATENDER Y ERRADICAR LA VIOLENCIA CONTRA LAS NINAS,
ADOLESCENTES Y MUJERES.

CAPITULO 1 BIS
DEL SISTEMA ESTATAL PARA LA IGUALDAD DE TRATO Y OPORTUNIDADES ENTRE
MUJERES Y HOMBRES Y PARA PREVENIR, ATENDER, SANCIONAR Y ERRADICAR LA
VIOLENGIA CONTRA LAS MUJERES.

Articulo 35.- El Sistema Estatal se conformara por las y los representantes de;
I. LaSecretaria de las Mujeres, que fungird como presidenta;
Il.  La Secretaria Ejecutiva del Sistema, a cargo de quien designe la persona titular de la
Secretaria de las Mujeres;
lll.  Todas las dependencias de la administracion publica estatal;

LEY DE IGUALDAD DE TRATO Y OPORTUNIDADES ENTRE MUJERES Y HOMBRES DEL
ESTADO DE MEXICO

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Esta Ley es de orden publico, interés social y de observancia general en el
Estado de México, tiene por objeto regular, proteger y garantizar la igualdad de trato y
oportunidades entre mujeres y hambres, mediante la eliminacion de la discriminacion, sea
cual fuere su circunstancia o condicién, en los ambitos publico y privado, promoviendo el
empoderamiento de las mujeres, con el propdsito de alcanzar una sociedad mas
democratica, justa, equitativa y solidaria.

Articulo 2.- La aplicacion de esta Ley corresponde a las autoridades estatales y
municipales, de conformidad con sus respectivas competencias debiendo tomar las
medidas presupuestales y administrativas para garantizar la igualdad de trato y
opertunidades entre mujeres y hombres.

Articulo 3. La rectoria y operacion de la politica en materia de igualdad en el Estado estara
a cargo del Ejecutivo Estatal, quien la ejercera a través de la Secretaria de las Mujeres, en
términos de las disposiciones de esta Ley y sin perjuicio de las competencias que tengan
atribuidas otras dependencias.
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Articulo 4.- Los principios rectores de esta Ley son:
l. La igualdad de trato y oportunidades entre mujeres y hombres;
. La equidad de género;
. Elrespeto a la dignidad humana;
V. La no discriminacion;
V. El empoderamiento de la mujer;
VI La transversalidad; y
VII. Los establecidos en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,

los instrumentos internacionales ratificados por el Estado Mexicano, la
legislacion federal, la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de

México.
CAPITULO SEGUNDO
DE LA POLITICA ESTATAL EN MATERIA DE IGUALDAD DE TRATO Y OPORTUNIDADES
ENTRE MUJERES Y HOMBRES

Articulo 7.- Seran objetivos de la Politica Estatal en materia de igualdad de trato y
opertunidades entre mujeres y hombres, que desarrollen las autoridades estatales y
municipales, los siguientes:

I Aplicar el principio de igualdad de trato y oportunidades en la interpretacion y
aplicacion de las normas juridicas, asi como en las politicas publicas;

II. Fomentar la igualdad de trato y oportunidades entre mujeres y hombres en los
publico y privado;

1. Garantizar que en la planeacidn presupuestal se incorpore la perspectiva de apoye
la transversalidad y se prevea el cumplimiento de los programas, ambitos género, se
proyectos, acciones y convenios para la igualdad de trato y oportunidades entre
mujeres y hombres;

V. Impulsar el usa de un lenguaje no sexista en los ambitos publico y privado;

V. Implementar acciones de prevencion y atencién de practicas que fomenten la
desigualdad entre mujeres y hombres; Implementar acciones afirmativas en el
ambito publico y privado para garantizar la igualdad de trato y oportunidades entre
mujeres y hombres;

VI, Promaover la eliminacion de estereotipos establecidos en funcion del sexo;

VL. Disenar e introducir los indicadores y mecanismos necesarios que permitan el

conocimiento de los roles, situaciones, condiciones, aspiraciones y necesidades de
mujeres y hombres para la generacion de politicas publicas en materia de igualdad
de trato y oportunidades;
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VIll.  Promover la igualdad de género y la flexibilidad para el desarrollo de todas las
actividades de las personas que dividen su tiempo entre la educacion, en elempleo
remunerado y las responsabilidades familiares; y
IX. Los demas que sean necesarios para el cumplimiento de su objeto.

Articulo 8.- Son instrumentos de la Politica Estatal en materia de igualdad entre mujeres y
hombres, los siguientes:

. ElSistema Estatal;

1. Los Sistemas Municipales;

. El Programa Integral; y

V. ElModelo de Equidad de Género del Estado.

CAPITULO TERCERO
SISTEMA ESTATAL PARA LA IGUALDAD DE TRATO Y OPORTUNIDADES ENTRE
MUJERES Y HOMBRES Y PARA PREVENIR, ATENDER, SANCIONARY
ERRADICAR LA VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES

Articulo 9.- El Sistema Estatal es el 6rgano de planeacion, seguimiento,
evaluacion y monitoreo de las acciones afirmativas y politicas publicas en
materia de igualdad de trato y oportunidades entre mujeres y hombres.

Articulo 18.- De conformidad con la presente Ley, cada Ayuntamiento de la
Entidad debera constituir su respectivo Sistema Municipal; dichos sistemas se
integraran con el nimero de miembros de acuerdo a las circunstancias de cada
Municipio, debiendo participar el presidente Municipal. Los acuerdos tomados
en sesiones ordinarias o extraordinarias de los Sistemas Municipales se haran del
conocimiento de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal para su registro y
seguimiento.

Articulo 19.- Los Sistemas Municipales deberan coordinarse con el Sistema
Estatal, con la finalidad de definir las bases para el seguimiento y evaluacion del
Programa Integral.

CAPITULO CUARTO
DEL PROGRAMA INTEGRAL PARA LA IGUALDAD ENTRE MUJERES Y
HOMBRES

Articulo 21.- El Programa Integral debera ser elaborado por el Sistema Estatal y
coordinado por el Ejecutivo Estatal, a través de la Secretaria de las Mujeres,
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' sefialando los objetivos y estrategias para alcanzar la igualdad de trato y

oportunidades entre mujeres y hombres, en términos de lo previsto por esta Ley,

por lo que debera:

I Establecer las lineas de accion prioritarias y metas para lograr la igualdad
de trato y oportunidades entre mujeres y hombres; y

1. Prormover la inclusién del principio de transversalidad en los programas
sectoriales, regionales, municipales y en su caso, especiales.

CAPITULO OCTAVO
DE AYUNTAMIENTOS

Articulo 29.- Corresponde a los Ayuntamientos, el ejercicio de las atribuciones siguientes:

Disefar, implementar y evaluar politicas municipales en materia de |gualdad de
trato y oportunidades entre mujeres y hombres, en con la Politica Estatal y
Nacional; concordancia

. Coadyuvar con el Ejecutivo Estatal, en la consolidacion de los programas en
materia de Igualdad de trato y oportunidades entre mujeres y hombres;

1. Elaborar el Presupuesto de Egresos de los Ayuntamientos con enfoque género,
incorporando la asignacion de recursos para el cumplimiento de en el &mbito de
su competencia, de las politicas de Igualdad de trato y mujeres y hombres; V.
oportunidades entre

IV. Disenar, formular y aplicar campanas de concientizacion, asi como programas
de desarrollo que promuevan la Igualdad de trato y oportunidades entre mujeres
y hombres;

V. Fomentar la participacion social, politicay ciudadana dirigida a lograr la igualdad

de trato y oportunidades entre mujeres y hombres, tanto en las urbanas como en
las rurales; y

VI Las demas que sean necesarias para cumplir el objeto de esta Ley y las que le
confieran otros ordenamientos juridicos.

CAPITULO NOVENO
DE LA IGUALDAD EN LOS DIVERSOS AMBITOS

Articulo 30.- Las autoridades estatales y municipales en el ambito de sus respectivas
competencias, deberan garantizar la igualdad de trato y oportunidades entre mujeres y
hombres en la vida econdmica y laboral, vigilando que las personas fisicas y juridicas
colectivas, generadoras de empleo den cumplimiento a la Ley, para lo cual adoptaran
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- medidas dirigidas a erradicar cualquier tipo de discriminacion laboral entre mujeres y
hombres, desarrollando las siguientes acciones:

l. Impulsar liderazgos igualitarios;

. Promover politicas publicas de empleo que tengan como objetivo prioritario
aumentar la participacion de las mujeres en el mercado laboral avanzar en la
igualdad de trato y oportunidades entre mujeres y ello, se deberan implementar
acciones afirmativas para y hombres, para mejorar las oportunidades a las
mujeres, asi como su permanencia, adaptacién a los requerimientos del
potenciando su nivel formativo y su mercado de trabajo;

1. Promover el uso de un lenguaje no sexista en anuncios de vacantes u de trabajo,
libres de cualguier tipo de expresién discriminatoria;

V. Fomentar la integracién de politicas publicas con perspectiva de género ofertas
en materia econdmica;

V. Implementar acciones afirmativas para reducir los factores que relegan la
incorporacion de las personas al ambito laboral, en razén de su sexo a fin de
erradicarlos;

VI. Fomentar el acceso al trabajo de las personas que en razon de su sexo estan
relegadas de puestos directivos y generar los mecanismos necesarios para su
capacitacion;

VIl.  Garantizar que en su Programa Operativo Anual se especifigue una partida
presupuestaria para el debido cumplimiento de la Ley;
VIll.  Crear mecanismos de coordinacidon con la iniciativa privada, a efecto de

fomentar la igualdad de trato y oportunidades entre hombres y mujeres que
laboran en ese sector;

IX. Evitarla segregacion de las personas por razon de su sexo, del mercado de trabajo
y eliminar las diferencias remuneratorias, asi como potenciar el crecimiento del
empresariado femenino y el valor del trabajo de las mujeres, incluido el
domeéstico;

X. Realizar campafnas que fomenten la contratacién de mujeres para hacer efectiva
la igualdad de trato y oportunidades entre mujeres y hombres en los ambitos
publico, social y privado;

Xl. Implementar en coordinacion con las autoridades competentes medidas
destinadas a abatir cualquier tipo de discriminacion, violencia, hostigamiento o
acoso por razén de sexo;

XI1. Promover investigaciones con perspectiva de género en materia de salud y de

seguridad en el trabajo;
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' Xlll.  Fomentar la participacion equilibrada y sin discriminacién de mujeres y hombres

en sus procesos de seleccion, contratacion y ascensaos;

XIV. Proponer en el ambito de su competencia, el otorgamiento de estimulos de
igualdad que se concederan anualmente a las empresas que hayan aplicado
politicas que incorporen medidas innovadoras para propiciar la igualdad de trato
y oportunidades en sus organizaciones y que proporcionen servicios que faciliten
la conciliacion de la vida familiar y laboral del personal a su cargo;

XV.  Garantizar medidas de apoyo para lograr la insercion laboral de personas
situacién de exclusion social, que sufran violencia de género, que enfermedad
grave, incurable y mortal, cuenten con alguna tengan alguna en discapacidad,
hayan ejercido la prostitucion, sean inmigrantes, indigenas, adultos mayores,
que hayan sido condenadas por la comision de un delito o en general, aquellas
que han sido objeto de discriminacidn;

XVI.  Promover que, al interior de los ambitos publico y privado, se apliquen
instrumentos de medicion de diversos tépicos en materia de igualdad, para
conocer el grado de satisfaccion de los empleados en su respectivo espacio
laboral; y

XVIl.  Mejorar los sistemas estatales de inspeccion del trabajo, en lo que se refiere a las
normas de igualdad de retribucion.

Articulo 31.- La autoridades estatales y municipales propondran los mecanismos de
operacion adecuados para la participacién equitativa entre mujeres y hombres en la vida
politica estatal, desarrollando las acciones siguientes:

l. Vigilar el cumplimiento de las leyes gue tengan por objeto la participacion de las
mujeres en la vida politica estatal;

I. Promover la participacion justa y equitativa de mujeres y hombres en el Gobierno
Estatal y Municipal para que ocupen cargos de nivel directivo, razén de sus
capacidades, actitudes y aptitudes;

. Desarrollar y actualizar estadisticas desagregadas por sexo, que informen sobre
la ocupacion de puestos decisorios o cargos directivos en sector publico de
hombres y mujeres, con la finalidad de impulsar la en la igualdad de
oportunidades;

V. Fomentar la elaboracion de programas de formacion y capacitacién para apoyar
el surgimiento y consolidacion de las organizaciones de mujeres y promover su
participacién activa en organizaciones sociales, politicas, empresariales vy
estudiantiles;

V. Promover la colaboracion de mujeres en las instancias de participacion estatal y
municipal incluyéndolas en la busqueda de soluciones a los problemas e
intereses del Estado de México;
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de sensibilizacién y capacitacion que fortalezcan una donde la participacion
politica igualitaria entre mujeres y democracia hombres sea el fundamento del
desarrollo sostenible y de la paz social; y

VII. Promover que al interior de las dependencias se modifiguen sus para facilitar el
ascenso de las mujeres a puestos de lineamientos liderazgo vy toma de
decisiones.

Articulo 32.- Para lograr la igualdad entre mujeres y hombres en el acceso a los derechos
sociales y el pleno disfrute de ellos, las autoridades estatales y municipales
desarrollaran las acciones siguientes:

l. Difundir en la sociedad el conocimiento de sus derechos sociales y los
mecanismos para su exigibilidad.

Il Realizar investigaciones multidisciplinarias con perspectiva de género la
igualdad de trato y oportunidades de mujeres y hombres, en el disfrute de los
derechos sociales;

1. Impulsar acciones que aseguren la igualdad de acceso de mujeres y de
hombres al disfrute de los derechos sociales;

V. Disenar politicas y programas de desarrollo social y de reduccidn de la
pobreza con perspectiva de género, para lograr la igualdad de trato y
oportunidades;

V. Fomentar la corresponsabilidad social igualitaria, de mujeres y hombres; y
sobre accesoy
VI. Promover investigaciones con perspectiva de género en materia de salud.

Articulo 33.- Con el fin de promover y procurar la igualdad de trato y oportunidades de
mujeres y hombres en el ambito civil, las autoridades estatales y municipales desarrollaran
las siguientes acciones:

I Proponer reformas a la legislacion civil la igualdad de trato y oportunidades entre
mujeres y hombres;

I. Difundir los derechos de las mujeres;

1. Erradicar las distintas modalidades de violencia de género;

V. Promover la participacion ciudadana y generar interlocucion entre los
ciudadanos respecto a la legislacion sobre la igualdad para las mujeres y los
hombres; Generar mecanismos institucionales que fomenten el reparto
equilibrado de las V. responsabilidades familiares; y

V. Promover la utilizacion de un lenguaje con perspectiva de igualdad entre géneros.

Articulo 34.- Para lograr la igualdad de trato y oportunidades entre mujeres y hombres en el
ambito educativo, las autoridades estatales y municipales deberan:
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' I Integrar el principio de igualdad de trato y oportunidades en los programas y
politicas educativas, eliminando los estereotipos gue produzcan desigualdad;

. Desarrollar proyectos y programas dirigidos a fomentar el conocimiento, difusion
y respeto del principio de igualdad que esta Ley tutela;

1. Impartir cursos de formacion docente, para educar en el principio de igualdad de
trato y oportunidades entre mujeres y hombres regulado por esta Ley;

V. Establecer medidas y materiales educativos destinados al reconocimiento y
ejercicio de la igualdad de trato y oportunidades entre mujeres y hombres en los
espacios educativos;

V. Garantizar una educacion y capacitacion para el trabajo sustentadas en el
principio de igualdad de trato y oportunidades entre mujeres y hombres que
establece esta Ley;

VI. Incentivar la investigacion en tado lo concerniente a la igualdad entre mujeres y
hombres;
VI Garantizar en el Ambito de su competencia, el derecho a la educacion igualitaria,

plural y libre de estereotipos de género; Las alumnas en situacion de embarazo,
maternidad o estudiante lactante tienen los mismos derechos gue los demas
alumnos y alumnas en relacion a su ingreso y permanencia en las instituciones o
establecimientos educacionales, no pudiendo ser objeto de ningln tipo de
discriminacién.

VIll.  Promover la eliminacion y el rechazo de los comportamientos, contenidos
sexistas y estereotipos que impliquen discriminacién entre mujeres y hombres,
con especial consideracion en los libros de texto y materiales educativos;

IX. Promover el concepto de responsabilidad compartida dentro de la vida escolar;

X. Fomentar la incorporacion a la educacion de las personas gue en razon de su
sexo estan relegadas; y

Xl Establecer medidas educativas destinadas al reconocimiento y ensenanzas del

papel de las mujeres en la historia.

CAPITULO DECIMO
PRIMERO DE LA VIGILANCIA

Articulo 36.- En el ambito de su respectiva competencia, la Comision de Derechos

Humanos del Estado de México es la encargada de realizar la vigilancia, seguimiento,
evaluaciony monitoreo de la politica estatal en materia de igualdad de trato y oportunidades
entre mujeres y hombres.
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 Articulo 37.- La Comisién de Derechos Humanos del Estado de México, podra recibir
quejas, formular recomendaciones y presentar informes especiales en la materia objeto de
esta Ley.

CAPITULO DECIMO SEGUNDO
DE LAS RESPONSABILIDADES

Articulo 38.- La violacion de las disposiciones de esta Ley que realicen los servidores
publicos estatales y municipales, sera sancionada en términos de lo dispuesto por la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios; lo anterior, sin
perjuicio de las penas que resulten aplicables por la comision de algun delito previsto por
el Codigo Penal del Estado de México.

LEY PARA PREVENIR, COMBATIR Y ELIMINAR ACTOS DE DISCRIMINACION EN EL
ESTADO DE MEXICO

CAPITULO Il

DE LAS MEDIDAS POSITIVAS Y COMPENSATORIAS PARA ERRADICAR LA
DISCRIMINACION

Articulo 9.- Para los efectos del articulo anterior, las autoridades estatales o municipales,
en el ambito de sus respectivas competencias, adoptaran las medidas siguientes:

|. Parafomentar la igualdad de oportunidades para las mujeres:

Il. Generar politicas de respeto del derecho de las mujeres embarazadas o madres
solteras a otorgarles un empleo para el cual demuestren capacidad de desarrollo y
procurar el respeto de sus derechos laborales.

Ill. Promover la igualdad de oportunidades laborales, culturales y sociales, entre otras,
a todas las mujeres que tengan la capacidad de llevar a cabo cualquiera de éstas.

BANDO MUNICIPAL DE TEOLOYUCAN 2025
TiTULO IX

DE LA EQUIDAD DE GENERO

CAPITULOI.

UNICO

Articulo 113. La administracion Publica Municipal se enfocara a promover la equidad
entre hombres y mujeres y, dentro de sus objetivos, tendra el de prevenir, atender y
erradicar la violencia contra las mujeres e incidir de forma positiva, para alcanzar la
equidad sustantiva entre mujeres y hombres en el municipio. Asi mismo, promovera en
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las comunidades del municipio talleres, platicas, conferencias, que conlleven a las
mujeres a la productividad y la autosuficiencia, observando lo siguiente:

I La equidad de género se entenderda como un principio universal en el que
mujeres y hombres poseen los mismos derechos y, por lo tanto, deberan
acceder a las mismas oportunidades, sin ningln tipo de discriminacion.

Il La violencia contra las mujeres se concebird como toda accidon u omisidn,
basada en cuestiones de género, que cause algun tipo de dano, sufrimiento
psicologico, fisico, patrimonial, econdmico, sexual o la muerte, tanto en el
ambito privado como en el piblico.

Articulo 114. El ayuntamiento por conducto de la dependencia competente generara los
mecanismos necesarios para promover la equidad de género, el empoderamiento de las
mujeres, el respeto a los derechos humanos y la eliminacion de estereotipos
discriminatorios, y procurara garantizar los mejores mecanismos de oportunidades y
defensa de los derechos de las mujeres en Teoloyucan, asi como para la reeducacion de
las personas agresoras.

Articulo 115. Los principios rectores para el acceso de las mujeres a una vida libre de
violencia de género, que deberan ser observados en la Administracion Publica Municipal
son:

. La igualdad juridica entre la mujer y el hombre.
Il El respeto a la dignidad humana de las mujeres.
. La igualdad sustantiva entre mujeres y hombres.
V. La no discriminacion, y

V. La libertad de las mujeres.

Articulo 116. Los actos de violencia ejercida contra mujeres, nifias o adolescentes, o
de trasgresion a los derechos humanos desde la perspectiva de género, o |a realizacion
de expresiones misdginas o discriminatorias por razén de orientacion sexual, identidad
de género, expresion de género o caracteristicas sexuales, que una persona realice en
lugares publicos o de uso comun, en instalaciones publicas y en el transporte publico,
siempre que no constituyan delito o que sean de la competencia de diversas autoridades,
se sancionaran con amonestacion, multa de hasta cincuenta veces el valor diario de la
unidad de medida y actualizacién vigente o con arresto administrativo de hasta 36 horas,
sanciones gue se impondran por el Juez Civico Municipal.
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VII.LOBJETIVOS Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

1.1.1 DIRECCION DE LA MUJER
OBJETIVO GENERAL:

Servir de herramienta administrativa que, mediante su revision, actualizacién y consulta
guie al personal de la Direccién de las Mujeres y Equidad de Género, para ejecutar con
eficiencia y eficacia sus funciones, responsabilidades y que permita proporcionar servicios
de calidad a la ciudadania en base nuestros valores de la instancia.

ATRIBUCIONES:

I Proponer, coordinar y ejecutar las politicas publicas, programas y acciones que
aseguren laigualdad y la no discriminacién hacia las mujeres en sus distintas etapas
de la vida, desde una perspectiva transversal e interseccional y con enfoque de
derechos humanos;

1. Promover la cultura de la atencidn, prevencion, sancién y erradicacion de los tipos 'y
modalidades de la violencia, la igualdad, asi como la no discriminacion contra las
mujeres, en sus distintas etapas de la vida poblacion LGBTTTIQA+

1. Promover la cultura de denuncia de la violencia contra las mujeres para garantizar
su seguridad y su integridad;

V. Implementar acciones para el cabal cumplimiento de la Ley General para la Igualdad
entre Mujeres y Hombres, la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de
Violencia, de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres del Estado de la Ley
de Igualdad México, sus ejes rectores y demas leyes relativas al

V. Promover la participacion de las mujeres en la toma de decisiones respecto del
diseno de los planes y los programas de gobierno municipal;

VI. Promovery proponer acuerdos para la colaboracién, la coordinacion o lavinculacion
con autoridades de los tres niveles de gobierno, instancias u organismos publicos,

sociales o privados, de caracter internacional, nacional, o estatal, para el
cumplimiento de sus atribuciones, objetivos o que impulsen el desarrollo de las
mujeres y poblacion LGBTTTIQA+;

VIl.  Alentar la participacion entre los sectores publico y privado, a fin de trabajar por el
empoderamiento de las mujeres;
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VI Brindar capacitacion y asesoria, en materia de derechos humanos de las mujeres,

igualdad, no discriminacion, asi como los tipos y las modalidades de la violencia
contra las mujeres, poblacion LGBTTTIQA+, en sus distintas etapas de la vida;

1X. Procurar, impulsar y apoyar el fortalecimiento de planes, programas y acciones
administrativas que permitan el ejercicio pleno de los derechos de las mujeres;

X. Generar la investigacién y la elaboracidn de diagndsticos estadisticos sobre las
causas, la frecuencia y las consecuencias de la violencia contra las mujeres, con el
fin de evaluar la eficacia de las medidas desarrolladas para prevenir, atender,
sancionar y erradicar todo tipo de violencia

Xl. Vigilar que los usos y costumbres de toda la sociedad no atenten contra los
derechos humanos de las mujeres

Xl Brindar orientacion, atenciéon de primer nivel, asesoramiento y acompanamiento
multidisciplinarios y, en su caso, la canalizacion correspondiente de las ninas,
adolescentes, mujeres, y LGBTTTIQA+ de violencia, que tengan acercamiento a la
Direccion;

Xlll.  Establecer programas de sensibilizacion, reeducacion, de construccion vy
capacitacion dirigidos a la poblacion en general con el fin de eliminar las victimas
roles y estereotipos que reproduzcan los tipos y modalidades de la violencia contra
las mujeres, en todas las etapas de su vida;

XIV.  Vigilar, orientar, promover y proponer gque la planeacion presupuestal de la
administracion publica municipaly la Direccién incorpore la perspectiva de género;

XV, Gestionar ante las autoridades competentes, de los distintos érdenes de gobierno,
la prevencion y atencion de la salud integral para las mujeres en todas las etapas de
su vida;

XVI1.  Fungir, a través de su titular, para el seguimiento, cumplimiento y evaluacién de las
acciones para mitigar las Declaratorias de Alerta de Violencia de Género contra las
Mujeres;

XVIl.  Promowver y coordinar la profesionalizacion permanente del personal de la
administracion municipal en los temas de prevencion, atencion integral y
erradicacion de la violencia contra las nifas, adolescentes y mujeres, igualdad
sustantiva o materias afines;

XV, Garantizar que el personal adscrito a la misma cuente con aptitudes de sensibilidad
y profesionalizacién para la atencién integral de las usuarias, y preferentemente, con
la certificacion de competencia laboral correspondiente;

XIX. Coordinar la transversalizacion de la perspectiva de género en la administracion
publica municipal,

KA. Desarrollar programas de nuevas masculinidades en la comunidad desde lo local,
asi como la integracion de los esfuerzos del ayuntamiento al sistema integral del
trabajo de cuidados;
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XXI. Lasdemas que le sean conferidas por el presidente Municipal o por el Ayuntamiento
y las establecidas en las disposiciones juridicas aplicables

1.2 TITULAR DE LA DIRECCION DE LA MUJER

OBIJETIVO:

Implementar la igualdad de género entre mujeres y hombres, buscar una vida libre de

violencia en todos los sentidos, asi como erradicar la discriminaciéon de género, a

través de las acciones ejecutadas por el personal de la Direccion.

FUNCIONES:

1. Programar, coordinar y supervisar actividades del programa anual de trabajo
plasmadas en el Presupuesto Basado en Resultados Municipal.

2. Dar seguimiento y cumplimiento, asi como evaluar las acciones para mitigar las
Declaratorias de Alerta de Violencia de Género contra las Mujeres.

3. Alentar la participacion entre los sectores publico y privado, a fin de trabajar por el
empoderamiento de las mujeres

4. Promover la participacion activa y organizada de las mujeres. Mediante la gestién
y/o canalizacion a talleres productivos y cursos de capacitacion laboral.

5. Informar, orientar y canalizar ante las instancias correspondientes. Cuando se
detecten casos de violencia contra las mujeres y estas requieran atencion juridica
de otro nivel, psicoldgica y/o albergue gratuito, se canalizaran a las instancias
correspondientes y/o dependencias

6. Atender peticiones y dar seguimiento a las mismas.

7. Vigilar, orientar, promover y proponer que la planeacion presupuestal de la
administraciéon publica municipal y la Direccion incorpore la perspectiva de
género.

8. Coordinar la transversalizacion de la perspectiva de género en la administracion
publica municipal.

9. Las demas que senalen las normas aplicables

1.1.2. ASESORA JURIDICA

OBJETIVO:

Brindar informacion de caracter juridico y en su caso informar, canalizar y asesorar sobre
las instancias que atienden y/o brindan asesorias que van encaminadas a la necesidad
principal del usuario para garantizar el conocimiento, el ejercicio y la defensa de los
derechos de las mujeres y comunidad LGBTTTIQA+ en situacion de desigualdad Y
discriminacion en diferentes etapas de su vida.

FUNCIONES:
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1. Promover la cultura de denuncia de la violencia contra las mujeres para garantizar su
seguridad y su integridad.

2. Brindar orientacion, atencion y asesoramiento juridico de primer nivel.

3. Informar sobre el proceso a seguir

4. Inicio de pre denuncia en linea si asi lo requiriera las necesidades principales
ciudadano

5. Acompanamiento multidisciplinario y, en su caso, la canalizacién correspondiente
de las ninas, adolescentes, mujeres, y LGBTTTIQA+ victimas de violencia, que tengan
acercamiento a la Direccion;

6. Realizar informes trimestrales del Programas Mejora Regulatoria

7. Brindar atencién ciudadana.

8. Asistir areuniones en ausencia de la titular de la Direccion

1.1.3 ASESORA PSICOLOGICA:

OBJETIVO:

Dar atencion integral a las usuarias, establecer programas y talleres para difundir las
Actividades de la Direccién de la mujer.

FUNCIONES:

Asesoria Psicologica integral a las usuarias en su primer contacto y cuatro mas para su
seguimiento Implementacidn y desarrollo de talleres en planteles educativos y para madres
y padres de familia. Para servidores plblicos capacitaciones y para Prevenir la Violencia
contra las Mujeres.

1.1.4. AUXILIARES ADMINISTRATIVOS

OBJETIVO:

Conservar los recursos materiales y economicos con los que cuenta esta Direccion, asi
como el manejo de informacion personal en cada una de sus funciones, de manera eficaze
integral.

FUNCIONES:

1. Concentrar la informacidn para sustentar los programas y recursos obtenidos por las
dependencias, establecidas en las reglas de operacion del programa de
fortalecimiento a la transversalidad de la perspectiva de género, afin de proporcionar
los servicios administrativos para el desarrollo y funcionalidad de esta Direccidn.
Elaborar oficios.

Llevar el control de archivo y papeleria.

Coordinar la gestion de la logistica para los eventos que realice la Direccion.

U

Asistir a reuniones en ausencia de la titular de la Direccidn.
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VIIIL.DIRECTORIO

Med. Esp. Ma. Guadalupe Fernandez Sanchez
Titular de la Direccién de la Mujer

Leda. Maria del Carmen Diaz Chavez
Asesora Juridica

Lcda. Mariana Robles Luna
Asesora psicologica

C. Nathali Martinez Hernandez
Auxiliar Administrativa

C. Betina Martinez Villanueva
Auxiliar Administrativa

C. Ever Pineda Rosas

Auxiliar administrativo
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AUTORIZO

DR. LUIS DOMINGO ZENTENO SANTAELLA,
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE TEOLOYUCAN, ESTADO DE MEXICO.

REVISO

LCDA. SUSANA SANCHEZ CALZADA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEOLOYUCAN.

ELABORO
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DOCTOR LUIS DOMINGO ZENTENO SANTAELLA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE TEOLOYUCAN, ESTADO DE MEXICO

A sus habitantes hace saber:

27-ORD/09-08-25/ACUERDO-10. Con fundamento en lo que establece los
articulos, 25, 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
112, 113, 116 parrafo 1,122,128 fraccion Il y XIV, 139 Bis de la Constituciéon Politica
del Estado Libre y Soberano de México; 43 fraccion XXVI de la Ley Organica de
la Administracion Publica del Estado de México; 28, 29, 31 fraccion | y | bis, 48
fraccion Xl 85 Bis de |la Ley Organica Municipal del Estado de México, 1, 2, 3, 4,
5y 6 demas aplicables de |la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de
Violencia del Estado de México, 1, 2,19 al 28, 37, 40, 54, 62 del Reglamento para
la Mejora Regulatoria del Municipio de Teoloyucan, Estado de México. El
Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México emite el siguiente Acuerdo. -

PRIMERO. Se aprueba el manual de procedimientos de la Direccion de la
Mujer de Teoloyucan, Estado de México, (anexandose el presente manual). - -

SEGUNDO. E| presente acuerdo entrara en vigor al momento de su
aprobacion y se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento su publicacion en
los estrados de la misma y asi mismo en la Gaceta Municipal, informando que
fue aprobado por mayoria de votos de los ediles, asi quedando registrado en
el acta de la sesion correspondiente. - - - - - - - - - - - - - - - oo oo oo oo oo oo

(Rubrica)
Doctor Luis Domingo Zenteno Santaella
Presidente Municipal Constitucional de Teoloyucan, Estado de México

(Rubrica)
Lic. Susana Sanchez Calzada.
Secretario del Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México
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ll. PRESENTACION

El presente manual tiene como propdsito establecer de forma clara y precisa las atribuciones y funciones
que tienen los servidores publicos que integran la Direccion de la Mujer, instrumento que nos permite
convertir los objetivos, planes y programas de gobierno, en acciones y resultados concretos, encaminados
siempre a dar atencion a las demandas de la poblacidn.

Por lo anterior, se desglosa tanto de forma departamental como funcional, asi como determinar y precisar
cada una de las funciones encomendadas a cada unidad administrativa de la dependencia con el objeto de
evitar duplicidades en funciones, detectar omisiones y deslindar responsabilidades.

De igual manera, busca auxiliar la ejecucion correcta de las responsabilidades del personal, propiciar la
coordinacion y uniformidad en el trabajo.

Parte importante de en el pleno desarrollo administrativo, es la realizacién y/o actualizacion del manual de
procedimientos; documento que contiene la informacion basica de organizacién de la dependencia, su
funcionamiento interno, objetivos y facultades v procedimientos, y gue su vez, constituye una herramienta
util para el desempeno de las funciones del personal que labora dentro de la unidad administrativa; ademas
de servir como fuente de informacién y orientacion para los ciudadanos interesados en conocer la
organizacién interna de la dependencia municipal.

Contiene la vision, misidén y estructura organica bésica autorizada de la dependencia municipal, por el
bienestar de las nifas, adolescentes y mujeres del municipio de Teoloyucan.
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IV. OBJETIVO GENERAL

Promover las politicas publicas que promueven la erradicacion de la violencia, la no discriminacion hacia
las mujeres, la igualdad sustantiva y la igualdad de oportunidades entre hombres y mujeres.

Funciones

+ Dirigiry coordinar las actividades de la Direccidn;

= Sugerir politicas pablicas transversales que favorezcan y fomenten el bienestar y desarrollo integral de
la mujer, como nucleo de formacién y transformacion de la familia y la sociedad del Municipio de
Teoloyucan;

* Elaborar diagndsticos municipales en materia de equidad de género;

* Plantear acciones encaminadas a la incorporacion de la perspectiva de género de manera transversal,
atendiendo la problematica psicosocial, juridica, econdémica y politica de la sociedad civil y las mujeres
del municipio;

* Promover la participacién en el desarrollo social y laboral de las mujeres del municipio de Teoloyucan,
trabajando en el desarrollo de su autonomia econémica y de participacion ciudadana;

* Proponer la celebracion de convenios con perspectiva de género entre el Ayuntamiento y otras
autoridades de las dependencias de gobierno estatal y federal;

» Dar seguimiento a la ejecucion de los programas y acciones dirigidos a promaver la igualdad y la
equidad de género en el municipio;

* Realizar y dirigir programas de psicologia, acompafamiento y fortalecimiento a través de clinicas de
temas sociales y autoestima de las mujeres en el municipio;

» Asesorar y atender a las mujeres en casos de maltrato, violencia intrafamiliar y discriminacion,
apoyandolas juridica y psicolégicamente, y dar acompanamiento hasta que se turne al area
correspondiente;

* Brindar orientacion legal a las mujeres del municipio, en asuntos familiares y los relacionados con la
violacién de derechos humanos;

= Organizar eventos que sean afines a los objetivos que persigue la Direccién en busca de una mejor
calidad de vida para las mujeres.
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V. IDENTIFICACION E INTERACCION DE PROCESOS

Proceso se define por la Real Academia de la Lengua Espanola como el conjunto de fases sucesivas de un
fenomeno natural o de una operacién artificial, mientras que procedimiento se define como el método de
ejecutar algunas cosas. De esta manera, en el proceso encontramos lo que se tiene que hacer para
conseguir un resultado y en el procedimiento el cdmo se conseguird. Definido el objetivo el procedimiento
esta sujeto a transformacion, a fin de que este sea cada vez mas eficiente y eficaz.

Por lo que la Direccion de la Mujer brinda atencion de primer contacto a victimas de violencia. Durante este
primer contacto, se recopila informacién relevante, se brinda apoyo emocional y se orienta a la victima
sobre los pasos a seguir, incluyendo la canalizacidn a servicios especializados como asesoria legal,
atencion psicologica y refugios, para que con este programa de atencion podamos contribuir en la
disminucion del indice de victimas vulnerables de violencia en el municipio de Teoloyucan.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCION DE LA MUJER

V. RELACION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS.

mayor inclusion
socialy
participacion

Nombre del Unidad Objetivo Alcance Politicas y Normas
Procedimiento Responsable
La Direccion de la
Mujer se basa en
la normatividad,
leyes,
lineamientos y
Atender la Obtener reglas de
demanda de las resultados operacion
mujeres que se optimos en el establecidos por
encuentran en una | ejercicio de las diferentes
Atencion de Direccion de la situacion de nuestras instancias
primer contacto Mujer violencia y riesgo. | funciones Federales,
generando una Estatalesy

Municipales de
cada uno de ellos
emane, y se

ciudadana. implementaran
con estricto
apego. Cada uno
de los servidores
publicos
miembros de la
Direccion de la
Mujer es
responsable de
atender el area
que le sea
asignada.

Vi
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V. descripcion de los procedimientos
1. Atencion de victimas de violencia
RESPONSABLE | NO. ACTIVIDAD FORMATO O DOCUMENTO TANTOS
Realiza entrevista inicial, - Triptico Informativo de la
para enfocar la situacion direccion.
DIRECTORA que la usuaria presente. - Hojade recepcion de
1. canalizacion de usuaria para N/A
servicios de la direccion de la
mujer.
Valora la problematica, - Formato de atencion de
expone a la usuaria a las primer contacto a mujeres
ABOGADA alternativas legales. victimas de violencia.
2. Realiza acompanamiento
a Fiscalia de la Mujer para 1
iniciar procedimiento de
denuncia.
valora a la usuaria las - Hoja de Evaluacion PAPS
alternativas psicolégicas - Consentimiento Informado
PSICOLOGA 3. aaplicar. - Hoja de Referencia
Realiza examen mental. 3
Llena el formato de - INE
atenciony permite el - CLAVE DE ELECTOR
USUARIA 4. seguimiento. - CURP 1
- IDENTIFICACION OFICIAL.
Vil

Av. Dolores s/n, Tlatilco, C.P. 54770, Teoloyucan, Estado de México 3593 914 1700

pag. 241




gp | L0 | B H(S | 2% | S | B Vi | Gaceta
Municipal
TEOLOYUCAN N
ANO 1./ GACETA No. 38/ 27 de agosto de 2025
Direccion de
la Mujer

“2025. Bicentenario de la Vida Municipal en el Estado de México™

Edicién: Primera edicion
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA Fecha: Enero 2025

DIRECCION DE LA MUJER Cddigo: V 00152/1
Pagina: VIl

1.PROCEDIMIENTO: ATENCION A VICTIMAS DE VIOLENCIA.
OBJETIVO

Ofrecer un ambiente de calidez y seguridad donde la victima pueda expresar su situacién libremente.
Durante este primer contacto, se recaba informacion importante, se brinda apoyo psicolégico y se orienta
a la victima sobre los pasos a seguir, incluyendo la canalizacion a servicios especializados como asesoria
legal

ALCANCE

Aplica a las mujeres residentes del municipio de Teoloyucan, Estado de México.
REFERENCIAS

® Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de México

Articulo 6°
Articulo 23°
Articulo 27° Sexies

TITULO CUARTO DE LAS POLITICAS DE GOBIERNO, DEL SISTEMA ESTATAL PARA LA IGUALDAD DE
TRATO Y OPORTUNIDADES ENTRE MUJERES Y HOMBRES Y PARA PREVENIR, ATENDER, SANCIONAR
Y ERRADICAR LA VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES, ASI COMO DEL MECANISMO DE SEGUIMIENTO
DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD, PREVENCION Y JUSTICIA PARA ATENDER Y ERRADICAR

LA VIOLENCIA CONTRA LAS NINAS, ADOLESCENTES Y MUJERES.

CAPITULO | BIS DEL SISTEMA ESTATAL PARA LA IGUALDAD DE TRATO Y OPORTUNIDADES ENTRE
MUJERES Y HOMBRES Y PARA PREVENIR, ATENDER, SANCIONAR Y ERRADICAR LA VIOLENCIA
CONTRA LAS MUJERES.

Valll
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CAPITULO Il DEL PROGRAMA INTEGRAL PARA LA IGUALDAD DE TRATO Y OPORTUNIDADES ENTRE
MUJERES Y HOMBRES Y PARA PREVENIR, ATENDER, SANCIONARY ERRADICAR LA VIOLENCIA CONTRA
LAS MUJERES.

RESPONSABILIDADES
Responsable Actividad

- Otorgar atencion de primer contacto a

Direccion de la Mujer mujeres victimas de violencia.

- Entrega y exposicion del triptico
informativo.

- Darinicio al llenado de formato

- Asesorar legalmente a las usuarias a efecto

Abogada de canalizar a instancias y autoridades
correspondientes.

- Realizar acompafiamiento a Fiscalia de la
mujer para iniciar proceso de denuncia.

Psicologa - Aplicar estrategias en materia de psicologia
para dar seguimiento a un optimo proceso.

- Canalizar a Instancias Medicas
Alternativas.

DEFINICIONES
Victima: persona que sufre un dafio o perjuicio por culpa ajena o por una causa fortuita
Violencia: es la cualidad de violento o la accién y efecto de violentar o violentarse.

Asesoria juridica: orientaciéon gue ofrece un profesional del derecho en materia legal, en cualguiera de las
ramas juridicas, para ayudar a solventar problemas complejos de esta indole.

Violencia psicolégica: es una forma de agresidn que no implica contacto fisico, pero puede causar dano
emocional y mental a la victima.

IX
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Violencia fisica: forma de interaccién que ocasiona 0 amenaza con ocasionar dafio de algun tipo al otro,
ya sea mediante el sometimiento, la humillacién, el dafo fisico o psicoldgico.

Violencia sexual: cualquier comportamiento de naturaleza sexual llevado a cabo sin el consentimiento
de la otra persona. Incluye conductas como el exhibicionismo, las palabras obscenas, los tocamientos o
la violacidn.

Erradicacion: eliminacion, supresion, desaparicion, aniquilacion, anulacion, arrancamiento,
arrancadura, exterminio, exterminacion.

INSUMOS

=% Equipo de cémputo

=* Formatos

= Tripticos

=3 Mobiliario

=3 Papeleria

=% Equipo para impresiones
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DIAGRAMACION.
Directora Abogada/ Psicéloga Usuaria
Inicio
v
Realiza la entrevista | Acude ante la
inicial : direccion de la mujer
| .. Expone alternativas
legales
R
Valoracién psicolégica
¥
Llena el formato y se Acompanamiento a fiscalia de la
canaliza a dependencias — | muijer a iniciar proceso de
correspondientes denuncia.
i
Se brindan nimeros de
: > Fin
emergencia S e
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TRIPTICO INFORMATIVO DE LA DIRECCION DE LA MUJER, TEOLOYUCAN, ESTADO DE
MEXICO.

NUMEROSR O ARIBYENCIA
Y APOYO

(Se anma copis ongne del formato, sl manusl de procedimisntos presente)

X
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HOJA DE RECEPCION DE CANALIZACION DE USUARIA PARA SERVICIOS DE LA
DIRECCION DE LA MUJER

. AYUNTAMIENTO CONNTITUCIONAL Dirw 4o
DE TROLOYUCAN ©oun o M\.I]el'
“2025 Bicentenano de la vida municipal en el Estodo de México™

Recepcién de canalizacion de usuaria para servicios de la Direccién de la Mujer

Fecha / / A Folio de solicitud

[ Direccion o espacio ‘
publico/privado que canaliza
"Nombre y cargo del
responsable de la canalizacion: |

bnm de la persona canalizada:

| Domiciko

Datos de canalizacién:

| Servicio —l
| solicitado: l = el . 'l e
| Motivo de ]
| canatizacion: |

L e
OtxuﬂdoahLﬂ&wdmkmmu‘mnawvuatb'edcvucmuy:hlﬂm
stencidn
Municipal del [32ad0 Ge México 1a de Ia Mujer del de brindard de
primer Mx!oymwmonmsamdm(uﬂ;hﬂo La Direccién de 1a Mujer, Tecloyucan
2025-2077wm«vadeﬂeo-odexwomumwccxmnoumwmmw.l:
Mmmmmnumdﬁnvmauuwﬁo-udemmvwmoemlmhp

Para uso exclusivo de direccién: 1

[ s l

m,amoymmad-mpomabhdc mm,amvﬂnnadoquhnnduh
canalizacién solicitud

Canalizacion aceptada: Fecha:
o ) =

W-ymwwww:

Hojaldel
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Constituciones

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Articulo 10

Articulo 3°

Articulo 4o

Articulo 6° fraccion VIII

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México

Articulo 50

Articulo 123°

Leyes federales

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Articulo 21 fraccion Xl Articulo 53
Ley General para la igualdad entre Mujeres y Hombres

CAPITULO CUARTQ DE LOS MUNICIPIOS

CAPITULO TERCERO DEL SISTEMA NACIONAL PARA LA IGUALDAD ENTRE MUJERES ¥ HOMBRES
CAPITULO CUARTQ DEL PROGRAMA NACIONAL PARA LA IGUALDAD ENTRE MUJERES ¥ HOMBRES
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Articulo 2.
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@ Ley del Instituto Nacional de las Mujeres

Articulo 1°
Articulo 4°
Articulo 5°
Articulo 6°
Articulo 7°
Articulo 29°

@ Ley General de Desarrollo Social

Articulo 3° fraccidn lll, X
Ley de Planeacidn
Articulo 2 fraccidn VI

@ Ley de amparo, reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos

TRIGESIMO SEXTO
@ Ley General de Derechos de Ninas, Niflos y Adolescentes Articulo 4 fraccion I, XIV

CAPITULO QUINTO DEL DERECHO A LA IGUALDAD SUSTANTIVA.
Articulo 40

Articulo 53

Articulo 67 fraccion V

Articulo 116 fraccion XIX

@ Ley General de Mejora Regulatoria
® Ley General de Archivos

Leyes estatales

Ley de Desarrollo Social del Estado de México
Articulo 10° fraccién IV

Articulo 14°

Articulo 27°

XIX

Av. Dolores s/n, Tlatilco, C.P. 54770, Teoloyucan, Estado de México 593 914 1700

pag. 253




5 | B0 | | MS | 48 | | e Ve | Gaceta
Municipal
TEOLOYUCAN N
ANO 1./ GACETA No. 38/ 27 de agosto de 2025
Direccion de
la Mujer

“2025. Bicentenario de la Vida Municipal en el Estado de México”

Edicion: Primera edicion
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA Fecha: Enero 2025

DIRECCION DE LA MUJER Cédigo: V 00152/1
Pagina: XX

@ Ley para la Coordinacién y Control de Organismos Auxiliares del Estado de México CAPITULO Ill DE LA
COMPETENCIA DE LOS MUNICIPIOS

® Ley del Adulto Mayor del Estado de México
Articulo 7 fraccion IV y IV.

@ Ley para la Prevencion y Erradicacion de la Violencia Familiar del Estado de México
Articulo 4 Bis

Articulo 9 fraccion

Articulo 13. Fraccién

® Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios
ARTICULO 98 fracciones | y Il

® Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y municipios

® Ley de los Derechos de Ninas, Ninos y Adolescentes del Estado de México
Articulo 10 fraccion V Capitulo Quinto Del Derecho a la Igualdad Sustantiva
Articulo 32

Articulo 38

Articulo 44

Articulo 51

® Ley para Prevenir, Atender, Combatir y Erradicar la Trata de Personas y para la Proteccion y Asistencia a
las Victimas en el Estado de México Ley de Victimas del Estado de México

Articulo 6 fraccion VI

CAPITULO VIIl DE LAS MEDIDAS ESPECIALES PARA MUJERES EN SITUACION DE VULNERABILIDAD,
ADULTOS MAYORES, DISCAPACITADOS Y EXTRANJEROS

® Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres del Estado de México
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CAPITULO CUARTO, DEL PROGRAMA INTEGRAL PARA LA IGUALDAD ENTRE MUJERES Y HOMBRES
CAPITULO OCTAVO DE AYUNTAMIENTOS

CAPITULO NOVENO DE LA IGUALDAD EN LOS DIVERSOS AMBITOS

Articulo 31

® Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios Articulo 97
fraccion Il inicio K

@ Ley de Instituciones de Asistencia Privada del Estado de México

@ Ley de Prevencion del Tabaquismo y de Proteccién ante la Exposicion al Humo de Tabaco en el Estado
de México

@ Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México

® Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Méxicoy
Municipios

® Ley de Documentos Administrativos e Histéricos del Estado de México

® Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios
® Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios

® Ley de Contratacién Publica del Estado de México y Municipios

® Ley de Asistencia Social del Estado de México y Municipios

® Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios

Articulo 4
Articulo 16 fraccion IV

@® Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México
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Articulo 33
® Ley para Prevenir, Combatiry Eliminar Actos de Discriminacion en el Estado de México CAPITULO Il DE
LAS MEDIDAS POSITIVAS Y COMPENSATORIAS PARA ERRADICAR LA DISCRIMINACION

@ Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios

® Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios

® Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios
Articulo 6 Fraccién Il y X Reglamentos

® Reglamento Interior de la Secretaria de las Mujeres

ARTICULOS 10,11 Y 12

® Reglamento de la Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de
México

Articulo 53 fraccion Il

CAPITULO Il

® Reglamento de la Ley de Desarrollo Social del Estado de México

Art. 6 Fracc. Vy XIV

Art. 8 Frace. lll, Vy VI

Art. 9 Fracc. |, Ly Il

Art. 12

Art. 14
Art. 18

® Reglamento del Sistema Estatal para la |gualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres y
para Prevenir, Atender, Sancionar y Erradicar la Violencia contra las Mujeres del Estado de México

® Reglamento de la Ley de Victimas del Estado de México
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® Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios Reglamento
de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios Reglamento de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México.

Decretos

@ Decreto nimero 309.- Por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones de la Ley de la
Administracion Publica del Estado de México, de la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de
Violencia del Estado de México y de la Ley de igualdad de Trato y Oportunidades entre mujeres y
hombres del Estado de Mexico.

Articulo segundo

® Decreto nimero 191.- Por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley
Organica de la Administracion Publica del Estado de México

Articulo Tercero

@ + Decreto N° 51, por el gue se reforman diversas disposiciones de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de México, asi como diversos ordenamientos en la materia
modifican la denominacion de la Secretaria.

Acuerdos
@ Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral del Estado de México No. IEEM/CG/106/2017.

® Acuerdo por el que se emite el Codigo de Etica de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del
Gobierno del Estado de México y sus Organismos Auxiliares Art. 7 Inciso d, e.

® Acuerdo mediante el cual se modifican los Lineamientos Técnicos Generales para la publicacién,
homologacion y estandarizacion de la informacion de las obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y
en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica

® Acuerdo mediante el cual el Pleno del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publicay
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios aprueba los Lineamientos para la
verificacion virtual oficiosa y por denuncia a los portales de internet de las obligaciones de
transparencia de los sujetos obligados o de la Plataforma Nacional de Transparencia.
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® Acuerdo mediante el cual el Pleno del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacidn Pablica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios, modifica el Padrén de Sujetos
Obligados en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Méxicoy
Municipios.

® Acuerdo mediante el cual se aprueban los lineamientos técnicos para la publicacion, homologacion y
estandarizacion de la informacion establecida en el titulo quinto, capitulos II, Il y IV, y el titulo noveno de
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios; adicional
de aquella contemplada en el titulo quinto de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica.

® Acuerdo del secretario de Justicia y Derechos Humanos por el que se establecen los mecanismos para
la operacion de recursos para la atencion de la alerta de violencia de género contra las mujeres por
feminicidio en el Estado de México en los 11 municipios objeto de la misma.

® Acuerdo del secretario de Justicia y Derechos Humanos por el que se establecen los mecanismos para
la operacién de recursos para la atencion de la alerta de violencia de género contra las mujeres por
desaparicion en el Estado de México municipios objeto de la misma.

® Acuerdo de la Secretaria de la Mujer por el que se establecen los mecanismos para la operacion de
recursos para la mitigacidn de la Alerta de Violencia de Género contra las Mujeres por Feminicidio y la
Alerta por Desaparicion de Ninas, Adolescentes y Mujeres, para el Estado de México.

® Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos del Comité Interno de Mejora Regulatoria de la
Secretaria de la Mujer del Estado de México, para su operacién y funcionamiento.

® Acuerdo que establece a las personas servidoras publicas de la Secretaria de la Mujer, conforme a lo
senalado en el articulo 6 del reglamento para la entrega y recepcion de las unidades administrativas de la
administracién publica del Estado de México, como sujetos obligados al proceso de entrega y recepcion.
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Manuales
® Manual General de Organizacion de la Secretaria de las Mujeres.
® Manual de Normas y de Politicas para el Gasto Publico del Gobierno del Estado de Meéxico

® Manual de procedimiento de aplicacién de recursos federales en la ejecucion de proyectos dirigidos a
las mujeres

Reglas de operacidn
Lineamientos

® Lineamientos de Operacion del Programa Mexiguense por una Vida sin Violencia

Lineamientos por los que se establece las normas gue habran de observar los Sujetos Obligados en la
Identificacion, Publicacion y Actualizacion de la Informacidn Pablica de Oficio determinada por el
Capitulo | del Titulo Tercero de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
México y Municipios

® Lineamientos sobre medidas de seguridad aplicables a los sistemas de datos personales que se
encuentran en posesion de los sujetos obligados de la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado
de México.

@ Lineamientos para la valoracion, seleccion y baja de los documentos, expedientes y series de tramite
concluido en los Archivos del Estado de México Lineamientos para la administracion de documentos en
el Estado de México Lineamientos para la transferencia de expedientes de tramite concluido al Archivo
General del Poder Ejecutivo

@ Plan de Desarrollo del Estado de México 2023 - 2029

@ Criterios de Evaluacion para el Programa Anual de Mejora Regulatoria 2024 Formatos para la
elaboracion del Programa Anual de Mejora Regulatoria 2023

® Protocolo de actuacion para la recepcion y tramite de las denuncias, sugerencias y reconocimientos
presentadas ante los comités de ética y prevencién de conflicto de intereses de las Dependencias y
Organismos Auxiliares de la Administracion Plblica del Estado de México

@ Programa Integral para la Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres y para Prevenir,
Atender, Sancionar y Erradicar la Violencia contra las mujeres del Estado de México.

XXV

Av. Dolores s/n, Tlatilco, C.F. 54770, Teoloyucan, Estado de México 11593 914 1700

pag. 259




meio| Vzg | S Gaceta
Municipal

go | S | (Y | e

B(S | 28 | &

TEOLOYUCAN N
ANO 1./ GACETA No. 38/ 27 de agosto de 2025

Direccion de
la Mujer

TEOLOYUCAN
“2025. Bicentenario de la Vida Municipal en el Estado de México™

Edicion: Primera edicion
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA Fecha: Enero 2025

DIRECCION DE LA MUJER Cédigo: V 00152/1
Pagina: XXVI

XXVI.DIRECTORIO

Dr. Luis Domingo Zenteno Santaella
Presidente Municipal Constitucional.

C. Maria Silvia Flores Pérez
Presidenta del Comité.

C. Heraldo Galvan Huerta
Secretario Técnico del Comité.

C. Liliana Arvizu Rueda.
Secretario Ejecutivo del Comité.

C. Margarito Morales Bata.
Vocal del Comite.

C. Manuela Zaldivar Puente
Vocal del Comité.

Lcda. Susana Sanchez Calzada
Invitada permanente del Comité con derecho a voz.
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DOCTOR LUIS DOMINGO ZENTENO SANTAELLA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE TEOLOYUCAN, ESTADO DE MEXICO

A sus habitantes hace saber:

27-ORD/09-08-25/ACUERDO-11. Con fundamento en lo que establece los
articulos, 25, 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
112, 113, 116 parrafo 1,122,128 fraccion Il y XIV, 139 Bis de la Constituciéon Politica
del Estado Libre y Soberano; 43 fraccion XXVI de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de México; 28, 29 y 31 fraccion | y | bis, 48
fraccion Xl 85 bis de la Ley Organica Municipal del Estado de México, 1, 2, 19
al 28, 37, 40, 54, 62 del Reglamento para la Mejora Regulatoria del Municipio
de Teoloyucan. El Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México emite el
siguiente Acuerdo. - - - - - - - - - - - - - oo oo oo

PRIMERO. Se aprueba el reglamento interno del IMJUVETE con las
modificaciones correspondientes. (Anexo el presente Reglamento). - - - - - - -

SEGUNDO. E| presente acuerdo entrara en vigor al momento de su
aprobacion y se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento su publicacion en
los estrados de la misma y en la Gaceta Municipal, informando que fue
aprobado por mayoria de votos, asi quedando registrado en el acta de la sesion
correspondiente. - - == - - - - ccm e et et e e e e

(Rubrica)
Doctor Luis Domingo Zenteno Santaella
Presidente Municipal Constitucional de Teoloyucan, Estado de México

(Rubrica)
Lic. Susana Sanchez Calzada.
Secretario del Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México
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REGLAMENTO INTERNO
DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE LA
JUVENTUD DEL MUNICIPIO DE
TEOLOYUCAN, ESTADO DE MEXICO

Dr. Luis Domingo Zenteno Santaella, Presidente Municipal Constitucional de Tecloyucan, Estado
de México; a sus habitantes hacer saber:
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Que de acuerdo a lo establecido por los articulos 115 Fraccidn Il de la Constitucidn Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 122, 123, 124 y 128 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 3, 31 fraccion |, 48 fracciones Il y XVI de la Ley Organica Municipal del
Estado de México;

CONSIDERANDO

Que el articulo 115 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos reconoce la
autonomia de los municipios para gobernar y administrar libremente su hacienda y reglamentar
los asuntos de su competencia, asi como expedir bandos de policia y gobierno, reglamentos,
circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus respectivas
jurisdicciones;

Que la Ley Organica Municipal del Estado de México, en su articulo 31 fraccidn |, faculta a los
Ayuntamientos para expedir reglamentos interiores de las dependencias y entidades de la
administracién publica municipal, con el propésito de normar su organizacién, funcionamiento y
atribuciones;

Que el Instituto Municipal de la Juventud de Teoloyucan, como érgano descentralizado de la
administracién publica municipal, requiere de un marco normativo claro que establezca su
estructura interna, competencias, objetivos y mecanismos de operacidn, a fin de garantizar el
cumplimiento de sus fines orientados a la atencién, desarrollo integral y participacidn activa de
las y los jovenes del municipio;

Que la expedicion del presente Reglamento Interior se realiza en concordancia con el Plan de
Desarrollo Municipal 2025-2027 de Teoloyucan, el cual establece como prioridad fortalecer las
politicas publicas dirigidas a la juventud y promover espacios institucionales que garanticen su
inclusion, participacién y desarrollo integral;

Gaceta
Municipal
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TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente Reglamento es de orden plblico, interés social y de observancia
aplicable a El Instituto Municipal de la Juventud del Municipio de Teoloyucan, Estado de México,
para efectos de lo dispuesto por el Articulo 86, parrafo primero de la Ley Organica Municipal del
Estado de México y sus municipios. Su objetivo es regular la organizacién y funcionamiento de El
Instituto Municipal de la Juventud, garantizando el ejercicio de derechos y el acceso a programas
juveniles.

ARTICULO 2.- Para efectos de este reglamento, se entenders por:

1. Director: El titular de El Instituto Municipal de |la Juventud;

1. Coordinadores: A los funcionarios encargados de coordinar la implementacion y
seguimiento de los programas juveniles establecidos;

1. Enlace Administrativo: Al funcionario encargado de gestionar la documentacién y el
archivo de actividades del Instituto;

V. Promotores Juveniles: A los prestadores de servicio social, practicantes o voluntarios
gque apoyan en la realizacion de actividades y fungen como vinculo entre El Instituto
Municipal y la poblacion juvenil.

TITULO SEGUNDO

DE EL INSTITUTO MUNICIPAL DE LA JUVENTUD

ARTICULO 3.- El Instituto Municipal de la Juventud es la unidad administrativa encargada de
promover y ejecutar politicas, programas y acciones para el desarrollo integral de los jovenes
del municipio.

ARTICULO 4.- El Instituto Municipal contara con la siguiente estructura
administrativa: I. Director Il. Coordinador de Programas, Proyectos Juveniles;

IIl. Coordinador de Desarrollo Juvenil; IV. Enlace Administrativo

ARTICULO 5.- El Instituto Municipal tendra las siguientes atribuciones:

I Disefiar y ejecutar programas de formacion académica, capacitacion laboral y
emprendimiento juvenil para fortalecer las habilidades técnicas y sociales de los jévenes.
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1. Implementar estrategias de orientacion vocacional y laboral, incluyendo ferias de
empleo y programas de mentoria, que faciliten la insercidn de los jévenes en el mercado de
trabajo.

1. Promover el bienestar integral juvenil mediante actividades recreativas, deportivas y de
prevencion de adicciones, asi como programas de apoyo emocional y redes de
acompafiamiento.

V. Fomentar la participacidn ciudadana de la juventud a través de la creacidon de consejos
juveniles, voluntariado y espacios de expresion cultural y artistica.

V. Impulsar la alfabetizacion digital y el acceso equitativo a la tecnologia mediante la
creacion de centros de innovacion, talleres de formacion tecnolégica y proyectos de impacto
social.

VI. Organizar concursos, ferias cientificas y actividades que fomenten el pensamiento critico,
la innovacién y la sostenibilidad en el desarrollo de proyectos tecnolégicos y cientificos.

VL. Disefar y ejecutar programas de educacion civica y formacién en derechos humanos que
fortalezcan la conciencia social y el ejercicio responsable de la ciudadania juvenil.

VIlIl.  Generar mecanismos de colaboracidn interinstitucional con entidades publicas, privadas
y sociales para garantizar el desarrollo y financiamiento de programas dirigidos a la juventud.

I1X. Administrar de manera directa las solicitudes de servicio social, practicas profesionales y
estadias que se realicen en esta dependencia.

ARTICULO 6.- Las responsabilidades de cada una de las dreas que componen este Instituto
estaran descritas en el Manual de Organizacién de El Instituto Municipal de la Juventud del
Municipio de Teoloyucan, Estado de México.

ARTICULO 7.- El Instituto Municipal de la Juventud atendera los siguientes segmentos juveniles:

1. Estudiantes de nivel medio superior (preparatoria o bachillerato): Jévenes en proceso
de definir su futuro académico o profesional.

2. Estudiantes universitarios o de educacién superior: Jovenes en formacidn profesional,
con necesidades de orientacion laboral y practica.

3. Jovenes con discapacidad: Personas con necesidades especiales que requieren
programas inclusivos y accesibles.

4. Madres y padres jovenes: Jdvenes que enfrentan la paternidad o maternidad en edades
tempranas.

5. Jovenes en situacién de desempleo: Aquellos que buscan oportunidades laborales o
formacidn para integrarse al mercado de trabajo.

6. Jovenes emprendedores: Personas interesadas en iniciar o desarrollar proyectos o
negocios propios.
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7. Joévenes en zonas rurales: Aquellos que enfrentan desafios relacionados con el acceso a
oportunidades educativas, laborales y culturales.

8. Jévenes en situacién de vulnerabilidad social: Incluye jovenes en riesgo de exclusion
social por pobreza, violencia, migracidn, etc.

9. Jévenes migrantes: Aquellos que han migrado dentro o fuera del municipio, ya sea por
trabajo, estudio o desplazamiento.

10. Jévenes con interés politico: Aquellos gque estudian carreras relacionadas con el
quehacer politico y que manifiestan interés por la participacion ciudadana.

11. Jévenes con talento artistico o deportivo: Aquellos que destacan en dreas como musica,
danza, teatro, artes visuales o deportes.

12. Jévenes con interés en ciencia y tecnologia: Personas que buscan formacién o
desarrollo en dreas STEM (Ciencia, Tecnologia, Ingenieria y Matematicas).

13. Jévenes activistas: Jovenes comprometidos con causas sociales, medioambientales,
politicas o culturales.

14. Jévenes en conflicto con la ley: Aquellos que requieren programas de reintegracién
social y educacién para prevenir reincidencia.

15. Jévenes en situacion de adicciones: Personas que necesitan programas de
rehabilitacién, acompafiamiento y reinsercién social.

16. Jévenes cuidadores: Aquellos que dedican tiempo al cuidado de familiares
dependientes (nifios, adultos mayores o personas con discapacidad).

17. Jévenes profesionales: Aquellos que ya han iniciado su carrera laboral y requieren
capacitacion continua.

18. Jévenes en situacién de abandono escolar: Aquellos que han dejado de estudiar y
buscan reincorporarse al sistema educativo.

19. Jévenes lideres comunitarios: Aquellos que participan activamente en la organizacién y
mejora de su comunidad.

TITULO TERCERO

DE LOS SERVICIOS DE EL INSTITUTO MUNICIPAL

ARTICULO 8.- El Instituto Municipal implementara programas y servicios para atender a los
jovenes, incluyendo:

. Actividades Orientadas a la Prevencion de adicciones
1. Actividades Orientadas al Desarrollo Personal y Profesional
1. Concursos para estimular la participacion social de los jovenes

V. Acciones que promuevan el Bienestar Integral de las juventudes
V. Programas para promover la alfabetizacion digital
Wi, Apoyo al emprendimiento Juvenil y
WL Espacios para el esparcimiento y la recreacién
6
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TITULO CUARTO

PRINCIP1O5 DE OBSERVANCIA

ARTICULO 9.- El Instituto Municipal se regira por los siguientes Principios de Observancia

Estos principios sirven como base fundamental para la creacion, interpretacién y aplicacion de
politicas orientadas a la juventud, asegurando que se aborden de manera integral sus derechos,
necesidades y aspiraciones.

a. La Universalidad:

Este principio establece que todos los jévenes, sin excepcidn, son sujetos de derechos y
beneficios contemplados en la ley. Garantiza que las politicas y programas estén al alcance de
toda la juventud, independientemente de su origen, condicidn social o cualquier otra
circunstancia.

b. La Igualdad de Oportunidades:

Busca asegurar que todos los jévenes tengan las mismas posibilidades de acceder a recursos,
servicios y oportunidades gue les permitan su desarrollo integral. Promueve la eliminacion de
barreras que generen desigualdades y favorece un trato equitativo para todos.

¢. La No Discriminacion:

Promueve un trato justo y equitativo, evitando cualguier forma de discriminaciéon por motivos
de género, raza, origen étnico, condicion socioecondmica, orientacién sexual, discapacidad u
otras caracteristicas personales. Garantiza que ningln joven sea excluido o marginado.

d. La Interculturalidad:

Fomenta el respeto vy valoracion de la diversidad cultural existente entre los jovenes. Impulsa la
interaccion y el enriquecimiento mutuo entre distintas culturas, promoviendo la tolerancia y el
entendimiento en una sociedad plural.

e. La Inclusién en los Distintos Ambitos de Desarrollo:

Asegura que los jovenes sean integrados en todos los sectores de la sociedad, como educacion,
empleo, cultura y politica. Busca eliminar obstaculos que impidan su participacién plena y
efectiva en estos ambitos.

f. La Corresponsabilidad del Estado y la Sociedad:

Establece que tanto el Estado, en todos sus érdenes y poderes, como la sociedad en general,
comparten la responsabilidad de atender y promover el desarrollo integral de la juventud.
Implica una colaboracidn conjunta para alcanzar los objetivos planteados.

g. Respeto:

Reconoce y valora la diversidad cultural y de pensamiento entre los jovenes. Promueve una
cultura de tolerancia, donde las diferencias sean vistas como fortalezas y se fomente un
ambiente de convivencia armoniosa.

h. Participacion:
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Sefiala que las politicas pudblicas en materia de juventud deben ser disefiadas e implementadas
con la participacion de los propios jovenes. Garantiza que sus voces sean escuchadas y
tomadas en cuenta en la toma de decisiones que les afectan.

i. Inclusién:

Las politicas publicas deben considerar la diversidad de grupos que integran el sector juvenil,
asegurando que todos, sin excepcidn, sean beneficiarios de las acciones gubernamentales.
Busca atender las necesidades especificas de distintos colectivos juveniles.

j- Equidad:

Procura que todos los jovenes tengan acceso y disfruten de sus derechos de manera justa y
proporcional. Promueve condiciones que permitan el desarrollo integral de cada joven,
considerando sus circunstancias particulares.

XI. Solidaridad:

Fomenta el apoyo mutuo y la colaboracion entre los jovenes y en sus relaciones con otros
grupos sociales. Busca fortalecer los vinculos de unidad y promover acciones conjuntas que
contribuyan al desarrollo colectivo y al bienestar comun.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - Publiquese el presente Reglamento en la Gaceta Municipal de Teoloyucan, Estado
de México.

SEGUNDO. - Este Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion.
TERCERD. - Se derogan todas las disposiciones que se opongan al presente Reglamento.

Dado en el Municipio de Teoloyucan, Estado de México, a los dias del mes de
del afio 2025.
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DOCTOR LUIS DOMINGO ZENTENO SANTAELLA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE TEOLOYUCAN, ESTADO DE MEXICO

A sus habitantes hace saber:

27-ORD/09-08-25/ACUERDO-12. Con fundamento en lo que establece los
articulos, 25, 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
12, 113, 116 parrafo 1,122,128 fraccion Il y XIV, 139 Bis de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México; 43 fraccion XXVI de la Ley Organica de
la Administracion Publica del Estado de México; 28, 29, 31 fraccion | y | bis, 48
fraccion Xl 85 bis de la Ley Organica Municipal del Estado de México, 1, 2, 19
al 28, 37, 40, 64, 62 del Reglamento para la Mejora Regulatoria del Municipio
de Teoloyucan, Estado de México. El Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de
México emite el siguiente Acuerdo. - - - - - - - - - - - - - - - oo oo - -

PRIMERO. Se aprueba el manual de organizacion del IMJUVETE. (Anexo el
presenteManual). - - -----------cmmm e

SEGUNDO. E| presente acuerdo entrara en vigor al momento de su
aprobacion y se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento su publicacion en
los estrados de la misma, asi como en la Gaceta Municipal, informmando que
fue aprobado por mayoria de votos de los ediles, asi quedando registrado en
el acta de la sesion correspondiente. - - - - - - - - - - - - - - - - oo oo oo

(Rubrica)
Doctor Luis Domingo Zenteno Santaella
Presidente Municipal Constitucional de Teoloyucan, Estado de México

(Rubrica)
Lic. Susana Sanchez Calzada.
Secretario del Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México
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MANUAL DE ORGANIZACION
DEL INSTITUTO MUNICIPAL
DE LAJUVENTUD DEL
MUNICIPIO DE TEOLOYUCAN,
ESTADO DE MEXICO

Dr. Luis Domingo Zenteno Santaella, Presidente Municipal Constitucional de
Teoloyucan, Estado de México; a sus habitantes hacer saber:
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MANUAL DE ORGANIZACION DEL
INSTITUTO MUNICIPAL DE LA JUVENTUD

Marco Normativo

La Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su Articulo 4" Parrafo XX, prevé que el
Estado promueva el desarrollo integral de las personas, que propicien su inclusion en el ambito
politico, social, econdmico y cultural del pais.

La Ley de la Juventud del Estado de Mexico, establece en su articulo 21 gue Los
ayuntamientos tienen la obligacion de promowver y ejecutar las politicas y programas que sean
necesarios para garantizar a los jovenes , el ejercicio v goce pleno de los derechos establecidos |, y
el misme ordenamiento en su Articulo 24, establece de manera clara gue los Ayuntamientos
deben crear un Instituto Municipal de Atencion a la Juventud, el cual debera promover de
forma directa las acciones necesarias para dar cumplimiento a los objetivos de dicha ley.

Asimismao, el Articulo 13 de la misma ley sefala que las politicas pdblicas dirigidas a las
juventudes deben garantizar el ejercicio pleno de sus derechos y comprender un conjunto
amplio de acciones enmarcadas en objetivos especificos. Estas acciones no son limitativas
v deben adaptarse a los contextos locales, priorizando las condiciones reales de los jovenes
¥ su entorno mismas que se alineen con el Objetivo del instituto:

Objetivo General del Instituto

El Instituto Municipal de la Juventud de Teoloyucan tiene como propdsito encausar,
promover y desarrollar actividades con la participacidn activa de las y los jdvenes del
municipio, unificando criterios y sumando esfuerzos con organismos publicos, privados,
asociaciones civiles y educativas. Busca posicionarse como un eje articulador de programas
y acciones que impulsen el desarrollo permanente y progresivo de la juventud como parte
esencial del desarrollo integral de Teoloyucan.

El Instituto alineara su trabajo con el Plan Anual del Instituto Mexiquense de la Juventud,
adapténdolo a las realidades del municipio a través de una Agenda Local Juvenil
estructurada en cinco Ejes Estratégicos:

1. Educacién y Capacitacion

2. Emprendimiento y Empleo
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3. Salud y Bienestar
4. Cultura e Identidad Local

5. Participacion Ciudadana

Misidn

Promover el desarrollo integral de las juventudes de Teoloyucan mediante la
implementacion de programas inclusivos y la creacion de espacios seguros y participativos
gue impulsen su bienestar, identidad, liderazgo y acceso equitative a oportunidades
educativas, laborales, culturales y de salud. El Instituto trabajara en colaboracidn con
instituciones académicas, empresariales y sociales para construir un futuro sdlido y
esperanzador para la juventud local.

Vision

Consolidarse para el afio 2027 como un referente regional en politicas publicas juveniles,
mediante |la implementacion de estrategias innovadoras y participativas que fortalezcan las
capacidades de las y los jovenes de Teoloyucan, promoviendo su protagonismo social en la
transformacidn de su entorno y el desarrolle de un municipio mas dindmico, incluyente y
justo.

Acciones Prioritarias del Instituto

En el marco de este proceso de fortalecimiento institucional, se contempla gue el Instituto
Municipal de la Juventud impulse las siguientes lineas de accidn:

® Programas de desarrollo personal y profesional para juventudes, con énfasis en la
prevencion de adicciones.

¢ (Concursos y convocatorias que estimulen la participacion social, artistica y cultural
de las y los jovenes.

& Acciones enfocadas al bienestar integral, la salud mental y emocional.
* Programas de alfabetizacién digital y acceso tecnoldgico.

¢ Apoyo y acompafiamiento a proyectos de emprendimiento juvenil.
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* ' Generacitn ' mejora de espacios plblicos para el esparcimiento, la creatividad y
la recreacion.

Este proyecto de desconcentracion representa un paso estratégico hacia una
administracidon mas cercana, eficaz y comprometida con las juventudes del municipio. La
creacion de un organo administrativo con mayor capacidad de ejecucion y autonomia
operativa permitira responder de manera mas puntual a los retos actuales y futuros de este
sector clave para el desarrollo de Teoloyucan.

CONSIDERACIONES PRELIMINARES

I Ley de la Juventud del Estado de México, en su Articulo 24 establece que los
Ayuntamientos, creardn un Instituto Municipal de atencidn a la Juventud, que
en forma directa promueva las acciones necesarias para dar cumplimiento a
dicha ley.

1. El Articulo 31, fraccidn 1X de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México
establece la competencia de los ayuntamientos para constituir las unidades
administrativas necesarias para el adecuado funcionamiento de la
administracion publica municipal v para la eficaz prestacion de los servicios
plblicos;

. La figura de la descentralizacion requiere de la aprobacion de la legislatura del
estado, en términos del articulo 123 de la Ley Organica Municipal del Estado de
México, no asila figura de la desconcentracion administrativa. Toda vez que
lejos de ser un organismao, se crea por acuerdo una unidad administrativa en
términos del articulo 31, fraccion 1X de la Ley Organica Municipal del Estado de
México.

a desconcentracion se define como la atribucién por un érgano
administrative del ejercicio de competencias gue le son propias, en
otros organos que jerdrquicamente dependan de aquellos.

V. Un organismo desconcentrado, carece de personalidad juridica propia,
empero, goza de autonomia de gestion y presupuestal para la consecucion de
su objeto y de autonomia técnica para dictar sus resoluciones, como lo
establezea el acuerdo de su creacion, de donde habra de inferirse un catédlogo
de atribuciones y cierta libertad para ejercerlas, lo que releva a su titular de la
necesidad de consultar con su superior la totalidad de sus actos; asimismao,
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SE PRESENTA LA SIGUIENTE PROPUESTA

DE MANUAL DE ORGANIZACION

CAPITULO PRIMERO: CONCEPTUALIZACIONES
I. Instituto: Instituto Municipal de la Juventud de Teoloyucan.
Il. Junta de Gobierno: Ala Junta de Gobierno del Instituto.

Il Joven: Persona de sexo femenino o masculino con edad comprendida entre los 12
y 29 afos.

V. Acuerdo: Acuerdo gue crea el Organismo Publico Desconcentrade denominado
"Institute Municipal de la Juventud de Teoloyuean (IMIUVETE)

V. Programa: Programa anual de actividades del Instituto Municipal de la juventud.

ARTICULO 3 BIS .- EL Instituto tendra su domicilio en la cabecera municipal de
Teoloyucan, pudiendo establecer delegaciones en elinterior del Municipio conforme a
sus requerimientos y disponibilidad inmobiliaria y presupuestal.

ARTICULO 4 .- El Instituto tendré por objeto la realizacion de los planes, programas y
estrategias establecidos en los Planes Municipales y Estatales de Desarrollo, respecto
a los jdvenes, a fin de propiciar su participacion, desarrollo e integracién social, de
manera Otil y productiva, ademas de:

l. Definir e instrumentar una politica municipal de la juventud, que permita
incarporar plenamente a los joveneas al desarrollo del Municipio;

1. Asesorar v proponer al Presidente Municipal, sobre la planeacion vy
programacion de las politicas publicas v acciones relacionadas con el
desarrollo de la juventud;

1. Promover coordinadamente con las Dependencias y Entidades de la
Administracion Pdblica Municipal, en el ambito de sus respectivas
competencias, las acciones destinadas a mejorar el nivel de vida de la
juventud, sus expectativas sociales y culturales, asi como atender su
problematica;

V. Realizar estudios de investigacion relacionades con la atencidn de la
juventud tendientes a construir nuevas estrategias y politicas
publicas orientadas a la formacion integral, el impulso a la organizacion
juvenil, el fomento a la conciencia y al pensamiento critico de los jdvenes,
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responsable; v

. Ser drgano de conexion entre las instituciones para la atencién,  promocian,
defensa y desarrollo de la juventud. Los programas, servicios y acciones gue el
Instituto lleve a cabo, estaran orientados a la poblacidn cuya edad queda
comprendida entre los 12 a 29 anos.

ARTICULO 5 .- Para el cumplimiento de sus objetivos, el Instituto tendra las siguientes
atribuciones y funciones:

I Definir e instrumentar una politica Municipal, encaminada a la solucién de
los problemas que aguejen a la juventud, propiciando la participacion de
ésta, en el disefio v puesta en practica de proyectos vy planes que para tal
efecto implemente el Instituto;

Il Servir como drgano de consulta del Presidente Municipal, en la planeacidn
y programacion de politicas y acciones relacionadas con el desarrollo
integral de la juventud, de acuerdo al Plan Municipal de Desarrollo;

M. Actuar como drgano de consulta, asesoria y gestorfa ante las autoridades
federales, estatales y municipales, respecto de la atencion de las
demandas que por su conducto hagan los jovenes y, en su caso,
canalizarlas a las instancias correspondientas para su apropiada atencion;

V. Proponer al Presidente Municipal, la revision y adecuacion de los
ordenamientos legales vigentes, a efecto de lograr la igualdad juridica de los
jovenes vy el respeto de sus derechos, formulando las acciones que
considere necesarias, dirigidas a eliminar toda forma de violacién de los
derechos de la juventud;

V. Fungir como representante del Gobierno Municipal en los eventos
convocados por las instituciones pdblicas y privadas, nacionales e
internacionales, enlas que el Ejecutivo Local solicite su participacion y cuya
tematica se relacione con la juventud;

V1. Difundir y apoyar en coordinacidén con las autoridades competentes,
actividades dirigidas de la juventud en el Municipio, procurando rescatar y
conservar su cultura e identidad;
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- CAPITULO SEGUNDO DE LOS ORGANOS DE GOBIERNO

ARTICULO 6 .- El Instituto estaré integrado por:

l. Una Junta de Gobierno;

1. Un{a) Directoria) General, nombrado(a) por el H. Cabildo a propuesta del
presidente municipal.

1. Las Unidades Administrativas que sean necesarias para el mejor despacho
de los asuntos que sean de su competencia, de acuerdo con lo gue
establezea el Reglamento Interior del Instituto; y

V. El Consejo Ciudadano de la Juventud.

V. El voluntariado Juvenil

Mismos gue se organizaran conforme a la siguiente estructura organizativa:

Junta de Gobierno del
IMIUVETE

[

Titular del Instituto

Enlace Administrativo

Unidades
Administrativas

Coordinacién de
Desarrollo Juvenil

Coordinacién de
Proyectos

l

Asistenta Administrativo

Voluntariado Juvenil

Consajo de Participacién
Juvenil
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ARTICULO 7 .- La Junta de Gobiermno, es el drgano supremo del Instituto, la cual
astard formada por:

L Un presidente honorario, que serd el presidente municipal.

I Un presidente Ejecutivo gue serd el Director General del Instituto Municipal
de la Juventud;

e Un secretario nombrado por |a junta de gobierno & propuesta del presidente

municipal,

. Dos vocales que podrén ser: 1. La parsona que presida la Comision Edilicia
de la Juventud; 2. Representantes Juveniles de la sociedad civil.

V. Un Comisario, el cual serd nombrado por el Organo de Control Interne del
Ayuntamiento (Contralaria Municipal), quien participard en los sesiones con
VOZ, pero sin voto; y

V. Ademas, se podra invitar a que participen en las sesiones de la Junta de
Gobierno, por conducto del Presidenta Ejecutivo y el Secretario a personas
¥ grupos especialistas en arenciéon a la juventud y que deseen coadyuvar
con los objetives del Instituto. Asimismo, la Junta de Gobierno también
podra invitar a otros Ayuntamientos del Estado, involucrados en los
programas de atencion a s juventud, para que participen en el logro de los
objetivos del Institute,

ARTICULO 8 .-Por cada miembro propietario, habra un delegado, qulen tendra las
mismas facultades del titular en su susencia, con excepcion del Prasidenta Municipal
quien serd sustituido por quien designe directamente, Los cargos de los miembros de
la Junta de Gobéerno serén personales y honorificos, a excepcion del Director General
y el Comisario.

ARTICULO 9.- La Junta de Gobierno sesionard en forma ordinaria trimestraimente y én
forma extraordinaria, las veces que la urgencia del caso lo requiers; las decisiones se
tomaran por mayoria de votos y en caso de empate el Presidente tendra el voto de
calidad y &n su ausencia lo tendré el Secretario.

ARTICULO 10.-La Junta de Gobierno tendré las siguientes facultades y obligaciones:

L Dictar las normas y éstablecer los criterios que orienten Las funciones del
Instituto;

I, Aprober los proyectos, planes y programas del Instituto, que sean
presentados por el Director General,
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I-I-I-.." = 1nst.§lar En puntos estratégicos de los diferentes barrios del Municipio,
centros que tiendan a fortalecer la participacion de la juventud en aspectos
sociales, artisticos, culturales, econdmicos y foros de expresion
permanante, como una manera de llevar beneficios directos a este sector
de la poblacion;

. Suscribir, a través del Director General, convenios de colaboracion con
Organismos Gubernamentales, no Gubernamentales, asi como con
particulares, que permitan contar con Mayores apoyos y recursos, para la
realizacion de sus actividades;

V. Ordenar la formulacion y ejecucion de programas de bienestar, fomento y
participacion, promoviendo la instruccidn, capacitacion y formacidn de la
juventud Teoloyuquense.

Vi, Organizar, promover y realizar eventos de informacion, orientacidn,
capacitacion y actualizacion en materias concernientes a la juventud;
VIL Promover la creacidn de instancias de atencion integral a la juventud en los

aspectos médico, psicolégico y juridico, enfocadas a prevenir, combatir
eliminar toda forma de violencia o violacidn de sus derechos;

VIIl.  Elabaorar, reproducir y distribuir publicaciones referentes a temas juveniles,
buscando gue en su elaboracidn participen los jévenes, asi como difundir a
traves de los medios de comunicacion masiva, los servicios que ofrezca el
Instituto, relacionados con los programas que al efecto desarrolle y
proporcionar informacion al publico, que permita conocer las actividades y
los objetivos del Instituto;

1X. Buscar la creacion de espacios en los medios de comunicacion social, para
que expresen los jovenes sus ideas, propuestas vy andlisis de las
problematicas que les aguejan, sugiriendo las soluciones que a su parecer
sean las mas convenientes, como una manera de propiciar que participen
en la toma de decisiones;

X. Realizar, promover y difundir los estudios e investigaciones relacionados
con la problematica y situacidn actual de la juventud;

Xl Establecer estrecha coordinacion con las autoridades educativas, para
otorgar el apoyo necesario a los jovenes, para que puedan concluir sus
estudios;

Xl Disefiar, coordinar y ejecutar programas de prevencion de delitos,

alcoholismo  y  drogadiceion, utilizando para tal efecto, materiales
adecuados y, en su caso, canalizar a los jovenes que deseen rehabilitarse
ante las instancias adecuadas;
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Xll.  Conocer y en su caso, aprobar los informes generales y especiales que le
sean presentados por el Director General y las Unidades Administrativas;

XIV.

FATN Expediry en su caso, modificar el Reglamento Interior, estatutos, manual de
organizacion y calendario de sesiones;

¥VI.  Analizar y en su caso, aprobar el informe anual de actividades y estado de
cuentas del Instituto, el cual serd presentado por el Director General;

XV Aceptar herencias, legados y donaciones gue se hagan a favor del Instituto;

XV Otorgar el consentimiento para la celebracion de contratos, convenios,
acuerdos y demas actos inherentes a los objetivas y funcionamiento del
Instituto, que sean puestos a su consideracion por el Director General; y

XIX. Lasdemasque conforme alas disposiciones legales le correspondan y sean
necesarias para alcanzar sus objetivos.

ARTICULD 11 Corresponde al Presidente honorario:
l. Presidir las sesiones de la Junta de Gobierno con voto de calidad.
1. Representar a la Junta de Gobierno;

Il. Designar a los vocales de la junta de gobierno

V. Autorizar el orden del dia a que se sujetaran las sesiones;

V. Cumnplir y hacer cumplir las disposiciones y acuerdos de la Junta de
Gobierno;

Wl Invitar a participar en las sesiones de la Junta de Gobierno y por acuerdo

expreso de la misma, a personas y grupos especialistas en las materias que
sean competencia del Institute o que estén en condiciones y que deseen
coadyuvar con los objetivos del mismo, asl como a los Ayuntamientos del
Estado, involucrados en los programas que al efecto se elaboren.

ARTICULO 12 Para ser Director General se requiere:

I. Ser ciudadano mexicano por nacimiento, no adguirir otra nacionalidad y estar en
pleno goce y ejercicio de sus derechos civiles y politicos;

Il. Mo ser mayor de 35 afios al momento de su nombramiento;
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lll. Mo ser cdnyuge, ni tener parentesco por afinidad o por consanguinidad hasta el
cuarto grado con cualquiera de los miembros de la Junta de Gobierno;

I¥. Mo haber sido sentenciado por delitos patrimoniales, o estar inhabilitado para
ejercer el comercio o para desempenar un empleo, cargo o comision en el servicio
publico, ni ser dirigente de partido politico alguno, al momento de su nombramiento;

¥

V. Haber residido en el municipio de Teoloyucan, por un minimao de dos afos antes de
la fecha del nombramiento.

ARTICULO 13 Corresponde al Presidente Ejecutive.

I. Representar en todos los actos al Instituto, previa autorizacién de la Junta de
Gobierno;

Il. Ejecutar los acuerdos, disposiciones, resoluciones y demas ordenamientos gue
emita la Junta de Gobierno;

Ill. Celebrar, previa autorizacidon de la Junta de Gobierno, contratos, convenios,
acuerdosy demas actos inherentes a los objetivos y funcionamiento del Instituto, con
los Gobiernos Federal, Estatales, Municipales y organismos del sector publico,
privado y social;

V. Elaborar y someter a la consideracion y aprobacidn de la Junta de Gobierno el
proyecto de reglamento interior, estatutos, calendario de sesiones y organigrama del
Instituto, asi como sus reformas;

V. Participar en las sesiones de la Junta de Gobierno, con voz y voto;

V1. Convocar a los integrantes de la Junta de Gobierno para la celebracién de sesiones
extraordinarias cuando lo considere pertinente;

WIl. Presentar a la Junta de Gobierno los informes generales y especiales gue le sean
requeridos;

VI Administrar y dirigir Las actividades del Instituto;

X. Presentar a la Junta de Gobierno para su consideracian y aprobacion los proyectos,
planes y programas del Instituto; y

Xl. Las demas que le encomiende el Presidente Honorario y la Junta de Gobierno.
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Articulo 13 BIS. Corresponde al Secretario de la Junta de Gobierno:

I. Levantar las actas de cada sesion y lleva el registro de los acuerdos
adoptados.

Il.  Coordinar la logistica y notificacion de las sesiones.
1. Dar fe de los votos emitidos, acuerdos y resoluciones.

V. Sustituir al Presidente Ejecutivo para efectos formales en caso de inasistencia
del mismo.

V. Colaborar en la sistematizacidn de propuestas, informes y reportes
institucionales.

Articulo 13 TER. Corresponde a los y las Vocales de la Junta de Gobierno:

I. Participar con voz y voto en las decisiones de la Junta.
1. Represemtar a diversos sectores juveniles y administrativos del municipio.

1. Proponer proyectos, iniciativas o acciones para la mejora de los servicios del
Instituto.

V. Fungir como enlace entre la Junta y los sectores a los que pertenecen.

V.  Aportar ohservaciones y retroalimentacion a los programas implementados
por el Instituto.

Articulo 13. QUATER. Corresponde al Comisario de la Junta de gobierno:

I Participar con voz pero sin voto en las sesiones de la Junta.

Il Wigilar el cumplimiento de las disposiciones normativas y el uso adecuado de
los recursos pablicos.

1. Evaluar el desempenfo del Instituto en términos de eficiencia, eficacia y
transparencia.
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V. Iniofrﬁa"r dla'lunta sobre posibles irregularidades detectadas y propone
acciones correctivas.

V. Puede solicitar la convocatoria de sesiones extraordinarias cuando lo
considere necesario.

CAPITULO TERCERO DE LA PARTICIPACION CIUDADANA

ARTICULO 14 Se promoverd la participacidn de la ciudadania, a través del
establecimiento del Consejo Ciudadano de la Juventud, cuyo objetivo sera recabar las
sugerencias y propuestas de los jovenes del Municipio de Teoloyucan, para la
elaboracion de proyectos de atencidn y desarrollo de la juventud.

ARTICULO 15 Las funciones del Consejo Ciudadano de la Juventud, seran las de
proponer al Instituto, acciones en beneficio de la juventud Teoloyuguense vy dar
seguimiento a los planes y programas que se ejecuten.

ARTICULO 16 EL Consejo Ciudadano de la Juventud, estara conformado por:
I. Un Presidente, que serd el Director General del Instituto; v

II. El ndmero de consejeros determinados por el Presidente Ejecutivo del Instituto,
mismos que deberdn ser jovenes Teoloyuguenses, procurande la representacion
equitativa de género; los cuales seran designados por la Junta de Gobierno a
convocatoria publica formulada a instituciones de educacion media superior y
superior, organizaciones juveniles vinculadas con el trabajo comunitario o social, asi
como alos sectores publico y privado.

ARTICULO 17 Los cargos de Consejero seran honorificos, v se desempefiaran en el
gjercicio de su encargo por un periodo de tres anos.

CAPIiTULO CUARTO DEL PERSONAL DEL INSTITUTO

ARTICULO 18 La relacion laboral entre el Instituto y sus empleados, se regiré por la Ley
de los Servidores Puablicos del Estado de México vy el Reglamento Interior de este
Organismo.
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ARTICULO 19 Serén trabajadores de confianza el Director General, los Coordinadores,
los Jefes de Departamento y los demds gue con tal cardcter determine la ley de la
materia vy dependerdn de la administracidn Central Municipal.

CAPITULO QUINTO DEL PATRIMONIO DEL INSTITUTO

ARTICULO 20. El Instituto gozara del manejo auténomo de su patrimonio, mismo gue
estard integrado por:

I. Los bienes muebles e inmuebles, asi como los derechos y obligaciones que le
transmitan los Gobiernos Federal, Estatal o Municipales o cualguier otra Entidad
Plblica;

Il. Las donaciones, herencias, legados y aportaciones que otorguen los particulares o
cualguier institucidn pablica o privada, nacional o internacional; En virtud de que el
Institutoe no cuenta con personalidad juridica propia, toda donacion, herencia, legado
o aportacidn  deberd ser debidamente comprobada mediante el recibo
correspondiente emitido por la Tesoreria Municipal, como instancia facultada para
tales efectos.

lll. Las acciones, derechos o productos que por cualquier titulo legal adquiera; y IV.
Los ingresos del Instituto, los cuales se integran por:

a). Los subsidios que los Gobiernos Federal, Estatal y Municipales le otorguen o
destinen;

). Los fondos que se obtengan para el financiamiento de programas especificos; ¢).
Los recursos que se obtengan por la comercializacion o ejecucion de sus prograrmas;
¥

d). Los demas bienes, derechos y aprovechamientos que le fijen las leyes y
reglamentos o que provengan de otros fondos o aportaciones.
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CAPITULO SEXTO DE LA TESORERIA DEL INSTITUTO

Articulo 21 - El Instituto Municipal de la Juventud podra contar con una Tesoreria
interna como unidad administrativa responsable de la administracion de los recursos
financieros del Instituto.

Dicha Tesoreria dependera jerarquicamente del Director General del Instituto y
funcionalmente de la Tesoreria Municipal Central, ante la cual debera rendir informes
financieros y presupuestales de manera periodica y conforme a los lineamientos que
esta determine.

ARTICULO 22. La Tesoreria del Instituto tendrd las siguientes funciones:
|. Formular el anteproyecto de presupuesto anual del Instituto en coordinacion con la
Tesoreria Central, para su presentacion ante la Junta de Gobierno;
II.  Llevar el control y registro del patrimonio del Instituto;
IIl. Elaborar informes financieros mensuales, trimestrales y anuales, que deberan ser
remitidos al Director General, a la Junta de Gobiernoy a la Tesoreria Municipal Central;
IV. Supervisar el adecuado ejercicio de los recursos conforme a las disposiciones
legales aplicables y los lineamientos emitidos por la Tesoreria Municipal;
V. Apoyar al Comisario en las funciones de revision y fiscalizacién del uso de recursos;

VI. Tener a su cargo el inventario general del mobiliario, equipo y materiales asignados
al Instituto, asegurando su actualizacién y conservacién conforme a las normas
aplicables;

VII. Recibir, registrar y administrar las aportaciones, donaciones y pagos derivados de
los servicios, talleres, capacitaciones u otras actividades formativas organizadas por

el Instituto;
VIIl. Garantizar la transparencia y eficiencia en el uso del presupuesto asignado al
Instituto;

IX. Las demas que se establezcan en el Reglamento Interno del Instituto o que le
encomiende la Tesoreria Municipal.
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CAPITULO SEPTIMO DEL ORGANO DE CONTROL Y VIGILANCIA

ARTICULD 23 El érgano de control y vigilancia, lo integrarda un Comisario Publico
propietario y su suplente, mismos que serdn designados y removidos por el Organo
Interno de Control Municipal (Contraloria Municipal).

ARTICULD 24 El Comisario evaluard el desempefio general y por funciones, asi como
la eficiencia y transparencia con que se ejerce el presupuesto autorizado.

ARTICULD 25 Son facultades y obligaciones del Comisario:

I. Informar periodicamente a la Junta de Gobierno, el estado que guarda el Instituto,
senalando las irregularidades si las hubiere, las causas y efectos de las mismas;

IIl. Recibir informacion respecto al resultado de las auditorias internas o externas
practicadas al Instituto, informando de ellas tanto al Director General como a la Junta
de Gobhierno;

IV. Intervenir en la revisién y aprobacion de proyectos que ejerzan presupuesto.

V. Procurar se convoque a sesiones extraordinarias de la Junta de Gobierno cuando lo
considere necesario;

VI. Asistir a las sesiones ordinarias y extraordinarias de la Junta de Gobierno con voz
pero sin voto; y

VIl. Las demas que le asigne la Junta de Gobierno.
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TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese en la Gaceta Municipal de Teoloyucan, Estado de México.

SEGUNDO.- Este Acuerdo entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion.

Dado en el Municipio de Tecloyucan, Estado de México, a los dias del mes de
del afio 2025.
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DOCTOR LUIS DOMINGO ZENTENO SANTAELLA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE TEOLOYUCAN, ESTADO DE MEXICO

A sus habitantes hace saber:

27-ORD/09-08-25/ACUERDO-13. Con fundamento en lo que establece los
articulos, 25, 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
12, 113, 116 parrafo 1,122,128 fraccion Il y XIV, 139 Bis de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México; 43 fraccion XXVI de la Ley Organica de
la Administracion Publica del Estado de México; 28, 29, 31 fraccion | y | bis, 48
fraccion Xl 85 bis de la Ley Organica Municipal del Estado de México, 1, 2, 19
al 28, 37, 40, 54, 62 del Reglamento para la Mejora Regulatoria del Municipio
de Teoloyucan, Estado de México. El Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de
México emite el siguiente Acuerdo. - - - - - - - - - - - - - - - oo oo - -

PRIMERO. Se aprueba el manual de procedimientos del IMJUVETE con las
modificaciones, ya que las mismas es de forma y no de fondo, debiéndose
asentar que donde dice direccion es instituto, ya que, repito, son de forma y
no de fondo. (Anexo el presente Manual). - - - - -----------------------

SEGUNDO. E| presente acuerdo entrara en vigor al momento de su
aprobacion y se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento su publicacion en
los estrados y asi mismo en la Gaceta Municipal, informando que fue aprobado
por mayoria de votos de los ediles, asi quedando registrado en el acta de la
sesion correspondiente. - - - - - - - - - - - - o oo oo

(Rubrica)
Doctor Luis Domingo Zenteno Santaella
Presidente Municipal Constitucional de Teoloyucan, Estado de México

(Rubrica)
Lic. Susana Sanchez Calzada.
Secretario del Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México
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TEOLOYUCAN ESTADO DE MEXICO

AGOSTO 2025,
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@ H. AYUNTAMIENTO DE TEOLOYUCAN, 2025,
Ay, Dolores s/n. Tlatilco C.P.84770, Teoloyucan
Estlado de México.

Teléfona: 593 914 1700

INSTITUTO MUNICIPAL DE LA JUVENTUD DE TEOLOYUCAN
Av. Dolores s/n. Tlatilco C.P.584770, Teoloyucan

Estado de México.

Teléfono: 593 914 1700

Institute Municipal de |a juventud de Tealoyucan.
AGOSTO 2025
Impreso ¥ hecho en Tealoyucan, Estado de México.

La reproduccidn total o parcial de este documento se autorizard siempre y cuando se cite la fuente corespondiente.
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1. PRESENTACION

Instituto Municipal de la Juventud es la encargada a generar programas a favor del
desarrollo de las y los jovenes del municipio de Teoloyucan. Promovera acciones
encaminadas al desarrollo de las y los jovenes y de esta manera brindarles mayores
oportunidades de bienestar y superacidon. Proporcionard atencion a los jovenes de
Teoloyucan otorgando calidez cercania y accesibilidad a los servicios del municipio

El presente Manual de Organizacion es un instrumento administrativo y normativo de la
Administracion Pablica del Municipio de Teoloyucan, donde se identifican y dan a conocer
las funciones, que corresponde realizar Instituto Municipal de la Juventud; convirtiéndose
en una herramienta de consulta diaria para facilitar el conocimiento y desempefio de
funciones de los servidores publicos, al permitir tener una mayor certidumbre en el
desarrollo de sus actividades vy la adecuada coordinacion entre las areas, delimitando sus
responsabilidades.

Con la aplicacion del presente manual, se pretende que se optimicen recursos, se eficiente
las labores relativas a seleccion e induccion del personal de nuevo ingreso, asi como para
establecer procesos de simplificacion y modernizacidn administrativa para el logro de sus
fines.

Sus objetivos principales son:

« Precisar responsabilidades operativas para la ejecucion, control y evaluacion de las
actividades del instituto.

« Registrar en forma ordenada, secuencial y detallada las operaciones que efectla
Instituto Municipal de la Juventud;

= Mormar las acciones de todas sus unidades administrativas a través de procedimientos
escritos, que establezcan de manera secuencial los pasos para desarrollar
adecuadamente una actividad;

= QObtener mayor calidad y oportunidad en la ejecucion del trabajo, sin dar lugar a que
éste se sujete a diferentes interpretaciones y sufra alteraciones arbitrarias.

Este documento es un referente obligado, para la correcta ejecucion de las actividades que
concreten los planes, programas y proyectos municipales responsabilidad del instituto. Es
material que induce al uso eficiente y eficaz los recursos huranos, materiales y financieros,
la definicion de las actividades que conforman los procedimientos, tomando en cuenta estos
criterios.
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El manual precisa las actividades encomendadas a cada unidad administrativa para deslindar
responsabilidades, evitar duplicidad y detectar omisiones, Asi mismo, coadyuva a la
ejecucion correcta de las labores encomendadas y propiciar la uniformidad en el trabajo,
orienta al personal de nuevo ingreso para facilitar su incorporacion a las distintas unidades
administrativas; ademas guia el desempefio de las actividades cotidianas de los servidores
publicos en un marco de orden, es un instrumento de consulta, el cual describe las tareas
especificas, responsabilidades y la autoridad asignada a cada area.

2. OBJETIVOS GENERALES

« Informar y controlar el cumplimiento de cada una de las actividades programadas;
ejecutando acciones que garanticen el desarrollo integral de la Juventud teoloyuguense,
con la ayuda de los tres niveles de Gobierno, asi como del sector privado que coadyuven
a la ejecucion de las actividades.

e Describir y facilitar el método y orden secuencial de las actividades y obtener un
resultado predeterminado, de acuerdo con las normas y politicas de operaciones
aprobadas.

3. CONTENIDO DE LOS PROCEDIMIENTOS

3.1 Inscripcién e imparticién de Cursos, talleres, platicas, clases y conferencias con
tematicas juveniles en el municipio de Teoloyucan.

I. Objetivo

Instituto Municipal de la Juventud, tiene por objeto encausar, promover, desarrollar
actividades con la participacion de jovenes, unificando criterios y sumando esfuerzos con
otros organismos y asociaciones, publicas y privadas implicadas en la atencion de la
juventud, asi como en la realizacion de eventos culturales y recreativos. Su objetivo es
generar un desarrollo permanente progresivo y continuo de la juventud como parte del
desarrollo integral de los habitantes de Teoloyucan en una agenda integral para la juventud
del municipio de Teoloyucan alineada con el plan de trabajo anual del instituto Mexigquense
de la Juventud, que contemple las necesidades locales y promueva su desarrollo integral a
través de cinco ejes estratégicos: Educacion y Capacitacion, Emprendimiento y Empleo,
Salud vy Bienestar, Cultura e Identidad Local, y Participacion.
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. Alcance

Aplica al titular, al personal adscrito de Instituto Municipal de la Juventud;

Aplica toda aquella persona, institucion, organizacion, etc. que desee compartir sus
conocimientos a los jovenes por medio de Instituto Municipal de la Juventud;

Aplica a todo aguel joven interesado en tomar algin curso, Taller, platica, clase o
conferencia;

ITI1. Ordenamientos Rectores Referencias

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion, el 5 de febrero de 1917, y sus reformas y adiciones;
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; Publicada en la
gaceta del gobierno del Estado de México, el 10 de noviembre de 1917, y sus reformas
v adiciones;

Ley del Instituto Mexicano de la Juventud; Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 6 de enero de 1999, y sus reformas y sus adicciones;

Ley Federal de Justicia para Adolescentes; publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 27 de diciembre de 2012, y sus reformas y sus adicciones;

Ley para la Proteccion de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes;
publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 4 de diciembre de 2014, y sus reformas
v sus adicciones;

Ley de la Juventud del Estado de México; publicado en la Gaceta del Gobierno del
Estado de México, el 31 de agosto de 2010, y sus reformas y sus adicciones;

Ley para la Proteccion de los Derechos de las Nifias, Nifios y Adolescentes del
Estado de México; Publicada en la gaceta del Gobierno del Estado de México, el 10 de

septiembre del 2004, y sus reformas y sus adicciones;

Ley Organica Municipal del Estado de México; Publicada en la gaceta del Gobierno
del Estado de México, el 22 de Septiembre den 1992, y sus reformas y sus adicciones;

Reglamento Interno Municipal de Teoloyucan, México, 2025-2027

Gaceta
Municipal
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« Plan de Desarrollo Municipal de Teoloyucan, México, 2025-2027 (en
aprobacion).

» Las demas disposiciones juridicas aplicables.

1V. Responsabilidades
El Director tendra las siguientes Funciones y obligaciones:

1. Disefiar estrategias y politicas de juventud.

2. Coordinar con otras direcciones municipales y entidades externas.

3. Gestionar los recursos asignados para implementar programas enfocados en el
desarrollo juvenil.

4. Revision diaria de material e informacion generada, y organizacion de los trabajos

del dia.

Gestionar apoyos y promover oportunidades para las y los jovenes.

Asignar funciones al personal bajo su cargo.

7. Participar como miembro activo en la formacion de comités solicitados por el
Presidente Municipal.

8. Formalizar convenios con dependencias relacionadas con la juventud.

9. Gestionar recursos con el Presidente Municipal o la persona designada por él.

10. Asistir a reuniones de trabajo y evaluacion cuando sea requerido.

11.Ejecutar las demas tareas gue solicite el Presidente Municipal.

e n

OBJETIVO:

Planear, organizar, coordinar, tramitar y controlar las acciones en el suministro,
administracion vy aplicacién de los recursos humanos, financieros, materiales y servicios
generales o técnicos; necesarios para el eficiente y eficaz funcionamiento de las unidades
administrativas de la Juventud.

Funciones y obligaciones:

[.  Supervisar la correcta aplicacion de la normatividad y politicas aplicables en materia
de administracion de recursos humanos, materiales y financieros asignados al
Instituto

II. Elaborar, documentar, validar conjuntamente con la o el Director de la Juventud y
remitir al Instituto de la Juventud Administrativa y Recursos Humanos los
movimientos de personal como son: admision, asistencia, actas administrativas,
permisos, retardos, horas extras, vacaciones, promociones, licencias, altas, bajas,
notificaciones, incidencias y todo lo relacionado en la materia, para que se atiendan
conforme a los lineamientos establecidos;
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IIL.

v.

VL

VIL

VIIL

IX.

XL

XII.

XIIIL.

XIV.

XVL

Representar a Instituto Municipal de la Juventud cuando se les convoque a las
sesiones del Comité de Adquisiciones y Servicios o cualquier otro relacionado con los
procesos a su cargo;

Elaborar, integrar, concertar y someter a consideracion de la o el titular para su
validacion el presupuesto de egresos de Instituto Municipal de la Juventud con base
en el techo financiero proporcionado por la misma y remitilo a la unidad
administrativa responsable de su consolidacion;

Integrar, custodiar, mantener actualizados los expedientes y resguardos de los
vehiculos asignados y procurar que estén siempre al corriente en cuanto al pago de
obligaciones fiscales;

Registrar, controlar, mantener, inventariar y conservar los bienes muebles e
inmuebles asignados al area, en coordinacion con el Departamento de Control
Patrimonial de la Direccion de Administracion;

Gestionar, ejercer y comprobar ante la Tesoreria Municipal, con apego a la
normatividad existente, el fondo revolvente, asi como los gastos efectuados y darles
seguimiento para su cobro;

Elaborar vy revisar los reportes mensuales de la aplicacion del presupuesto de egresos
autorizado al Instituto, a través de los requerimientos que se formulen, asi como
llevar a cabo las gestiones para las adecuaciones que modifiquen el disefio del gasto;
Recibir, registrar, resguardar y distribuir los insumos necesarios como bienes de
consumo, papeleria, adquisiciones en general y servicios del instituto.

Controlar, administrar y comprobar el suministro de combustible de los vehiculos
oficiales adscritos a las areas de la dependencia a través de los mecanismos de
control que se establezcan;

Proporcionar el apoyo logistico, los materiales y equipos, asi como asumir la
organizacion de los eventos especiales que se requieran por Instituto Municipal de la
Juventud;

Conocer, analizar, difundir y verificar la observancia al interior de Instituto Municipal
de la Juventud de los lineamientos que en materia administrativa, financiera,
presupuestal y de control interno establezcan las circulares emitidas por las areas
competentes de la administracion publica municipal;

Cumplir con las tareas especificas que le sean encomendadas por el director de la
Juventud;

Analizar, elaborar, proponer e integrar el presupuesto por programa y proyecto de
acuerdo con las acciones plasmadas en el Plan de Desarrollo Municipal relativas a
Instituto Municipal de la Juventud.

Analizar, registrar y dar seqguimiento a la programacién y presupuestario de las
actividades plasmadas en el PbRMs;

Identificar, analizar, operar, registrar, evaluar y dar seguimiento a las actividades
inherentes a los servicios personales de acuerdo con el presupuesto de egresos
establecido;

Gaceta
Municipal
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XVIL.  Analizar y vigilar que las solicitudes de adquisicién, drdenes de servicio y fondo
revolvente cumplan con la programacion establecida en el PbRMs y con las cédulas
analitica

XVIII.  Informar, solicitar y vigilar el cumplimiento de los plazos establecidos por la Secretaria
de la Contraloria del Estado de México, para la presentacion de Manifestacion de
Bienes por parte del personal adscrito al Instituto.

XIX. Identificar, registrar, analizar y presupuestar los reguerimientos de capacitacion para
el desarrollo del personal;

XX. Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area de su
competencia.

Area sde Apoyo, Coordinaciones de Programas, Proyectos y Desarrollo Juvenil
OBIJETIVO:

Generar los mecanismos de contacto entre las y los jovenes, con las diferentes instituciones
de los ambitos de gobierno, dependencias, organos desconcentrados y descentralizados de
la administracion pablica municipal, para impulsar, fomentar y vincular sus capacidades para
y asi aportar a su desarrollo juvenil. Asimismo, crear una conciencia y sensibilidad sobre los
retos y problemas que como sociedad nos enfrentamos ante la actual crisis ambiental,
desarrollando nuevas formas de entender, valorar y relacionase con el medio ambiente;
promoviendo nuevos habitos que se orienten hacia una vida sustentable y poder mitigar el
cambio climatico.

Funciones y obligaciones:

I. Elaborar, proponer, ejecutar y evaluar proyectos y programas en beneficio de las
distintas expresiones e identidades juveniles a fin de promover su desarrollo integral;

II. Planear, operar y dar seguimiento a las gestiones necesarias para la creacion de
espacios de expresidn juvenil en Teoloyucan con el fin de difundir y fomentar la
formacion de talentos artisticos y culturales;

I1I. Disefiar, programar, organizar y realizar talleres, cursos, platicas y conferencias de
concientizacion dirigidas a la juventud del municipio acerca de la importancia e
influencia de la identidad juvenil de su preferencia en relacidn con su rol social y
educativo, y asi generar eventos de exhibicion de las expresiones juveniles (artisticas,
culturales y recreativas) en espacios publicos del Municipio de Teoloyucan;

IV. Disefiar, proponer e implementar acciones que permitan a las y los jovenes integrarse
al campo social, cultural y politico;

V. Elaborar y mantener actualizado el directorio de organizaciones juveniles del
municipio, logrando una mejor vinculacion con ellas;

VI. Promover la participacion de las organizaciones juveniles en proyectos de desarrollo
comunitario que se realicen en sus comunidades;

VII. Promover los valores y las buenas practicas a través de cursos, talleres, platicas y
conferencias garantizado el ejercicio pleno de sus derechos, asi como generar una
mejor convivencia familiar y comunitaria; y
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VIIL

IX.

XL

XII.

XIIL

XIV.

Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area de su
competencia.

Reconocer e integrar a las y los jovenes dentro de acciones que ayuden a mitigar
contrarrestar el cambio climatico v la crisis ambiental.

Apoyar e impulsar a los colectivos ambientalistas juveniles, que realicen acciones y
campanas de concientizacion ambiental.

Desarrollar una conciencia ambiental entre las y los jovenes a través de campanas y
jornadas de educacion y sensibilizacion ambiental, con la finalidad de crear nuevos
valores que ayuden a hacerle frente al cambio climatico.

Fomentar e impulsar nuevos habitos y valores de consumo, de movilidad y de formas
de relacionarse con el medio natural entre las y los jovenes, que desarrollen un modo
de vida sustentable.

Establecer alianzas con organizaciones y asociaciones civiles locales y externas,
dedicadas a la implementacion de proyectos tecnologicos y llevar a cabo mesas de
trabajo continuas, para que, a través de estas alianzas, las juventudes reciban
asesoria constante para lograr desarrollar sus proyectos y se generen impactos a
mediano y largo plazo. Llevar a cabo foros de emprendimiento con la finalidad de
crear redes de comunicacién, que sirvan de herramienta para aterrizar y elaborar
proyectos en conjunto.

Realizar concursos de jovenes emprendedores, con un enfoque cientifico y
tecnoldgico que sirva de incentivo y apoyo a los creadores.

V. Definiciones

L

I1.

IIL.

S=<2

INSTITUTO: Al instituto municipal de la juventud de Teoloyucan (IMIJUVETE),
dependencia de atencion a jovenes dentro de la estructura organica del
Ayuntamiento de Teoloyucan, Meéxico.

JOVENES: Se considera como jovenes, a los mexicanos y mexicanas, cuya edad
estd comprendida entre los 12 v 29 afios. Dicho grupo de edad no sustituye ni
contraviene definiciones adoptadas en otros textos juridicos en vigencia. Con
fundamento en la Ley de Juventud del Estado de México.

DESARROLLO INTEGRAL DE LOS JOVENES: Sera entendido como el conjunto
de dimensiones fisicas, psicoldgicas, sociales y culturales que, articuladas
coherentemente garanticen y potencialicen la participacion de los y las jovenes
como ciudadanos en ejercicio pleno de sus derechos y deberes politicos y civiles
en la sociedad; es responsabilidad del Ayuntamiento y sus instituciones, conforme
al presente Reglamento, garantizar su desarrollo integral.

MUNICIPIO: El Ayuntamiento de Teoloyucan, México.

ESTATAL: El Gobierno del Estado Libre y Soberano de México.

FEDERAL: El Gobierno de México.

Gaceta
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VII. VINCULOS Y GESTIONES: Son los programas y/o apoyos gubernamentales y
privados en beneficio los jovenes gue el organismo debera gestionar a traveés de
vinculaciones especialmente con los sectores productivos, de servicios y
gubernamentales.

VIII. SECTOR PUBLICO Y PRIVADO: Elsector publico es el conjunto de
organismos e instituciones gque son manejados directa o indirectamente por el
Estado. En contraposicion del sector privado, que es la propiedad individual de
PErsonas o empresas.

IX. Requisitos: A los diversos formatos que incluyen de manera enunciativa y no
limitativa, Ficha de registro para curso / taller, registro de asistencia/Padron de
Beneficiarios.

X. Resultados: A los diversos indicadores de eficiencia y eficacia derivados de la
imparticién de cursos, talleres, platicas, clases y conferencias; asi como de las

actividades en fomento de la participacion juvenil.
XI. Politicas: Al conjunto de acciones de gobierno encaminadas al bienestar integral

de los jovenes con temas de prevencion de adicciones, educacion sexual,
inteligencia emocional, valores, liderazgo, emprendimiento, tecnologia, salud,
entre otros; Vincular y coordinarse, previo acuerdo con el director de la juventud,
con las diversas instituciones publicas, sociales y privadas, con la finalidad de
buscar la inclusion y participacion de los jovenes a los diversos programas y
acciones sociales; Brindar platicas, cursos, clases y talleres que deriven de los
programas, objetivos y metas previstos en el Plan de Desarrollo Municipal;
Implementar platicas, clases y talleres con temas de Salud, Educacion, Adicciones,
Sexualidad, Inteligencia Emocional, Valores, Liderazgo, Emprendimiento,
Tecnologia, entre otros;
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Descripcion de Actividades
No. | RESPONSABLE | ACTIVIDAD: APERTURA DE TALLER DE
CAPACITACION
INICIO
1 Director Emision de Convocatoria
2 Jovenes Llenado de Formulario de Registro
3 Coordinador Envié de Requerimientos
4 Coordinador Confirmacion de Asistencia
5 Capacitador Capacitacion, Taller o Charla
1 Director Planifica curso, taller, clase
2 Convoca Maestro / Ponente disponible
Encargado de area | Entrevista Maestro / Ponente {El Maestro / Ponente
es viable? No. se busca Maestro / Ponente viable
4 Director éProcede curso, taller, platica y/o conferencia?
Si: Autoriza.
No: Finaliza procedimiento.
Maestro / Ponente | Entrega Curriculum y firma convenio interno.
Encargado de area | Se archiva documentacion del Maestro / Ponente
Director Publica y difunde mediante redes sociales o
fisicamente la convocatoria de curso, taller, platica
y/o conferencia.
8 Jovenes ¢Es curso/taller?
Si: llena Ficha de inscripcion
No: Entonces es platica/conferencia, se llena
formato de registro

Gaceta
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9 Jovenes ¢Es procedente la inscripcion?
Si: se le autoriza curso / taller
No: Finaliza procedimiento.
10 | Jovenes Inicia actividad

11 Encargado de area | Registro de Jovenes beneficiados

12 Encargado de area | Realizacion de reporte informativo.

13 Encargado de area | Se archivan reportes informativos.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Director de la Enlace Ay Maestro / .
Juventud Administrativo | ge proyectos Ponente
JuvenilesE

Planifica curso, tallaer,
platica ylo conferencia

Mo Procede?

Convoca Maestro / . ]
Ponente dispon ible]—@

=]

M

Publicar y difundir
actividad

Firma convenio
]___'__,._-—-— Ho
¢+ Es cursg _@
! taller?

Ragistro da

beneficiariop

Inicia actividad Inicia curso o T.alleﬂ

Registro di
beneficiariog

Sa archiva

Realizacid
Reporte
Archivo rapol

Fin
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No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD: EMISION DE
CONVOCATORIAS
INICIO

1 Director Presenta Proyecto
¢Se Aprueba el Proyecto?

2 Presiente Si: Procede
No: Finaliza

3 Director Disefia la Convocatoria

4 Director Pu.bl|ca la Convocatoria mediante redes sociales y/o
fisicamente

S Jévenes Enviar su participacion mediante llenado de
formulario adjunto a la convocatoria

6 Encargado de area | Se archiva documentacion de los jovenes
éCumplen con los requisitos de la Convocatoria?

7 Jovenes Si: Procede
No: Finaliza

. Notifica mediante correo electrénico, via telefénico o

8 Encargado de area i . .|
WhatsApp a los jovenes considerados a participar
éResponden a la solicitud de asistencia?

Jovenes Si: Procede

No: Finaliza

9 Jovenes Inicia actividad

10 Encargado de area | Registro de Jovenes beneficiados

11 Encargado de area | Realizacion de reporte informativo.

12 Encargado de area | Se archivan reportes informativos.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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e
Area

Iniclo

Presenta
Proyecto

Disefa
Convocatoria

Publica Llena formulario
Convocatoria

Archivar

Documentacion °

Responden
Solicitud

Ie

Notificar

Registro de

Inicia Activida
Beneficiados nicia Actividad

Archivo informativo
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No. | RESPONSABLE
ACTIVIDAD: SOLICITUD DE CHARLA
INICIO
1 Director Elaboracion de Catalogo
. Difusion y Publicacion mediante redes sociales y/o
2 Director convocatorias fisicas
3 Escuela Saolicita la Charla
¢Hay Disponibilidad para dar la Charla?
4 Director Si: Procede
No: Finaliza
5 Director Propone con la escuela una fecha para dar la charla
éTiene Disponibilidad en la fecha acordada?
6 Escuela Si: Procede
No: Finaliza
8 Encargado de drea | Formaliza la Charla mediante Oficio
Jovenes Inicia actividad
10 Encargado de area | Registro de Jovenes beneficiados
11 Encargado de area | Realizacion de reporte informativo.
12 Encargado de drea | Se archivan reportes informativos.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Elaboracion de
Catalogo

Difusian y

Publicacién
mediante de redes 8 Solicita la Charla

sociales y/o

convocatorias fisicas,

9 ¢Hay disponibilidad B
6 para dar la charla?
Propone con la ¢{Tiene disponibilidad en . 9
escuela una fecha P Ia fecha para dar la
para dar la charla charla? < @

fl Formalizar la charla =
mediante oficio
Registro de Jovenes
beneficiados

Realizacion de reporte
informativo

Se archivan reportes
Informativos.
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No. | RESPONSABLE
ACTIVIDAD: ACTIVADES RECREATIVAS
INICIO
1 Director Presenta Proyecto
¢éSe Aprueba el Proyecto?
2 Presiente Si: Procede
No: Finaliza
3 Director Disefia la Convocatoria
4 Director Pu_bl|ca la Convocatoria mediante redes sociales y/o
fisicamente
. Enviar su participacion mediante llenado de
5 Jdvenes - . -
formulario adjunto a la convocatoria
6 Encargado de area | Se archiva documentacion de los jovenes

éCumplen con los requisitos de la Convocatoria?

7 Jovenes Si: Procede
No: Finaliza

8 Encargado de area Notifica med|ant~_e_ correo elecfcrcnlco, via tele_f(_Jmco o]
WhatsApp a los jovenes considerados a participar
éResponden a la solicitud de asistencia?

Jovenes Si: Procede

No: Finaliza

9 Jovenes Inicia actividad

10 Encargado de area | Registro de Jovenes beneficiados

11 Encargado de adrea | Realizacion de reporte informativo.

12 Encargado de area | Se archivan reportes informativos.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Publica
Convocatoria

Archi
Docume

Motificar

Registro de
Beneficiados

Inicia Actividad

Re po rte
Informativo

Archivo informativo

FIN
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No.| RESPONSABLE | A CTIVIDAD: SOLICITUD DE BECAS

INICIO
1 Director Expedicion del Formato
2 Joven Presentacién de Formato Lleno
éCumple con los Requisitos?
3 Encargado de area | Si: Procede
No: Finaliza
4 Encargado de area | Evaluacion y Dictaminarian
5 Director Oficio de Asignacion

Encargado de area | Registro de Jovenes beneficiados

Encargado de area | Realizacion de reporte informativo.

Encargado de area | Se archivan reportes informativos.
FIN DEL PROCEDIMIENTO

pag. 312




“hesy | )= Gaceta
Municipal

gn | S0 | | B(S | 227 | T aas

PR Ll

TEOLOYUCAN

ANO 1./ GACETA No. 38/ 27 de agosto de 2025

@ TEOLOYUCAN
T Vvision

Encargado de
Area

Inicio

Expedicién de
Formato

Cumple

Evaluaciony
Dictaminacion los

requisitos

Oficio de Registro de
Asignacidn Beneficiados

Reporte
Informativo

Archivo de
Reporte
Informativo

FIN
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CONCLUSION:

El manual de procedimientos y organizacion es una herramienta clave para cualquier
empresa u organizacion, ya que proporciona una guia estructurada y detallada sobre como
deben realizarse las tareas, responsabilidades y funciones dentro de la misma. Al establecer
normas claras, ayuda a asegurar la eficiencia operativa, la calidad y la consistencia en todos
los procesos, ademas de reducir errores y malentendidos. También facilita la capacitacion
de nuevos empleados y la supervision.

En conclusién, contar con un manual de procedimientos y organizacion no solo optimiza el
funcionamiento interno, sino que también fortalece la comunicacién entre los miembros del
equipo, fomenta un ambiente de trabajo ordenado y asegura el cumplimiento.
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DOCTOR LUIS DOMINGO ZENTENO SANTAELLA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE TEOLOYUCAN, ESTADO DE MEXICO

A sus habitantes hace saber:

27-ORD/09-08-25/ACUERDO-14. Con fundamento en lo que establece los
articulos, 25, 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
12, 113, 116 parrafo 1,122,128 fraccion Il y XIV, 139 Bis de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México; 43 fraccion XXVI de la Ley Organica de
la Administracion Publica del Estado de México; 28, 29, 31 fraccion | y | bis, 48
fraccion Xl 85 bis de la Ley Organica Municipal del Estado de México, 1, 2, 19
al 28, 37, 40, 54, 62 del Reglamento para la Mejora Regulatoria del Municipio
de Teoloyucan, Estado de México. El Ayuntamiento de Teoloyucan, emite el
siguiente Acuerdo. - - - - - - - - - - - - - - oo oo

PRIMERO. Se aprueba el manual de organizacion de servicios publicos. (Anexo
el presente Manual). ----------------------“------- -

SEGUNDO. E| presente acuerdo entrara en vigor al momento de su
aprobacion y se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento su publicacion en
los estrados de la misma y en la Gaceta Municipal, informando que fue
aprobado por mayoria de votos de los ediles, asi quedando registrado en el
acta de la sesion correspondiente. - - - - = - - - - - - - - -

(Rubrica)
Doctor Luis Domingo Zenteno Santaella
Presidente Municipal Constitucional de Teoloyucan, Estado de México

(Rubrica)
Lic. Susana Sanchez Calzada.
Secretario del Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México
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MANUAL DE ORGANIZACION
DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS
JUNIO DE 2025

[Escriba aqui]
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PRESENTACION.

El presente Manual de Organizacion de la Direccion de Servicios Publicos
Municipales, correspondiente a la Administracién 2025-2027, tiene el fin de servir
como un instrumento de consulta y apoyo en el funcionamiento de esta
dependencia. Su contenido ofrece informacién sobre objetivos, la descripcion de las
actividades que deben seguirse en la realizacion de las funciones administrativas,
a fin de brindar un mejor servicio a la ciudadania.

La Direccion de Servicios Publicos es el area que se encarga de atender las
necesidades de;

Recoleccion de residuos sdlidos, barrido manual, limpia, rehabilitacion, instalacion
y mantenimiento del alumbrado publico.

Es por ello que el presente manual integra; antecedentes que preceden el avancen
de la Direccion de Servicios Publicos, la base legal que nos fundamenta y sustenta,
asf como las atribuciones que se le confieren al titular de la Direccion de Servicios
Publicos, la estructura organica, un organigrama que nos establece las jerarquias
de las autoridades competentes, incorporando los objetivos y funciones de cada
unidad administrativa que integra la Direccion.

Es necesario puntualizar que todas y cada una de las unidades administrativas que
integra la Direccion, estan encaminadas a brindar apoyo continuo y permanente a
todos los sectores sociales de la poblacién, por lo que el presente manual nos guia
a poder atender de manera eficiente, oportuna y con calidad, los servicios publicos
que se otorgan a la ciudadania Teoloyuquense, optimizando los recursos
disponibles, involucrando la participacion de la ciudadania en su prevision,
mantenimiento y evaluacion, con la finalidad principal de presentar una visiéon en
conjunto de las actividades que se realizan en cumplimiento de sus atribuciones, y
asi reducir tiempo, dinero y esfuerzo en la ejecucion de las labores que se brindan
a la ciudadania.
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L ANTECEDENTES.

Considerando que los principios que guian al presente Gobierno Municipal son los
de no mentir, no robar y no traicionar, este Manual de Organizacion, establece de
manera fehaciente la integracion, estructura, niveles jerarquicos, interrelacion y las
funciones que competen a cada una de las éreas, y por supuesto busca
profesionalizar y eficientar el trabajo de las y los servidores publicos adscritos a la
Direccion de Servicios Publicos para atender de manera pronta, oportuna y con
calidad, la prestacion de los servicios publicos que demanda la ciudadania.

La Direccion de Servicios Publicos, como instancia de gobierno, ha existido
dentro de la estructura organica de la administracion publica municipal, sus
obligaciones y atribuciones se han transformado en razén del estilo de gobierno
del ayuntamiento en turno; se puede considerar que la imagen de la unidad
operativa de apoyo, para proporcionar el buen desempefio de los Servicios
Publicos, que garanticen la prosperidad a través de la prestacion de servicios.
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L. MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacion.

Gaceta del Gobierno del Estado de México.

Ley Organica Municipal del Estado de México.

Bando Municipal De Teoloyucan 2025.

Reglamento Interior de la administracion publica del Municipio de Teoloyucan;
2025-2027.
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lll.  ATRIBUCIONES.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
TITULO IV REGIMEN ADMINISTRATIVO
CAPITULO PRIMERO
DE LAS DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS

Articulo 86.- Para el ejercicio de sus atribuciones y responsabilidades ejecutivas,
el ayuntamiento se auxiliara con las dependencias y entidades de la administracion
publica municipal, que en cada caso acuerde el cabildo a propuesta del presidente
municipal, las que estaran subordinadas a este servidor publico. El servidor publico
titular de las referidas dependencias y entidades de la administracion municipal,
ejercera las funciones propias de su competencia y sera responsable por el ejercicio
de dichas funciones y atribuciones contenidas en la Ley, sus reglamentos interiores,
manuales, acuerdos, circulares y otras disposiciones legales que tiendan a regular
el funcionamiento del Municipio.

CAPITULO SEPTIMO DE LOS SERVICIOS PUBLICOS
Articulo 125.- Los municipios tendran a su cargo la prestacion, explotacion,
administracion y conservacion de los servicios publicos municipales,
considerandose enunciativa y no limitativamente, los siguientes:

I Agua potable, alcantarillado, saneamiento y aguas residuales;

1. Alumbrado publico.

1. Limpia, recoleccion, segregada, traslado, tratamiento y disposicion final
de los residuos solidos urbanos;
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En la recolecciéon segregada, con la finalidad de fomentar la economia circular y
promover la valorizacion de los residuos sélidos urbanos, se observara la siguiente
clasificacion:

a) Organicos

b) Inorganicos

IV. Mercados y centrales de abasto;

V. Panteones;

VI. Rastro;

VII. Calles, parques, jardines, areas verdes y recreativas;
VIII. Seguridad publica y transito;

IX. Embellecimiento y conservacion de los poblados, centros urbanos y
obras de interés social;

X. Asistencia social en el ambito de su competencia, atencion para el
desarrollo integral de la mujer y grupos vulnerables, para lograr su
incorporacion plena y activa en todos los ambitos;

XI. De empleo.
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Articulo 126.- La prestacion de los servicios publicos debera realizarse por los
ayuntamientos, sus unidades administrativas y organismos auxiliares, quienes
podran coordinarse con el Estado o con otros municipios para la eficacia en su
prestacion.

Podra concesionarse a terceros la prestacion de servicios publicos municipales, a
excepcion de los de Seguridad Publica y Transito, prefiriéndose en igualdad de
circunstancias a vecinos del municipio.

Articulo 127.- Cuando los servicios publicos sean prestados directamente por el
ayuntamiento, seran supervisados por los regidores o por los 6rganos municipales
respectivos, en la forma que determine esta Ley y los reglamentos aplicables.

Los particulares podran participar en la prestacion de servicios publicos, conforme
a las bases de organizacion y bajo la direccion que acuerden los ayuntamientos.

Articulo 128.- Cuando los servicios publicos municipales sean concesionados a
terceros, se sujetaran a lo establecido por esta Ley, las clausulas de la concesion y
demas disposiciones aplicables.
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IV. OBJETO SOCIAL, VISION Y VALORES ORGANIZACIONALES.
OBJETO SOCIAL:

La Direccién de Servicios Publicos es la dependencia encargada de
planear, implementar, coordinar, abastecer, controlar y supervisar la
correcta, oportuna y eficaz prestacion de los servicios publicos municipales
del Ayuntamiento.

La Direccion de Servicios Publicos es el area que se encarga de atender
las necesidades de; Recoleccion de residuos sodlidos, barrido manual,
limpia, rehabilitacion, instalacion y mantenimiento del alumbrado publico.

VISION:

Consolidar una administracion eficiente y de calidez, con la fortaleza de un
equipo de trabajo colaborativo y socialmente responsable.

VALORES ORGANIZACIONALES:

¢ Unidad. Que nos permite estrecharnos la mano y caminar juntos por
el progreso de nuestro Municipio, fomentando la cooperacion y
solidaridad mutua.

 Honestidad. Para orientar nuestro comportamiento hacia la
congruencia y objetividad entre el decir y el hacer.

* Respeto. Base para la convivencia social armoniosa, en un actuar
conforme a principios y derechos a los demas, con empatia y aprecio
a la naturaleza.

e Tolerancia. Para avanzar en la construccion de consensos e
igualdad, aceptando la diversidad de pensamientos en la busqueda
de la solucion a los problemas comunes.
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V. CODIFICACION ESTRUCTURAL.

H00 SERVICIOS PUBLICOS
HO00 126 RECOLECCION DE RESIDUOS SOLIDOS.
HO00 126 BARRIDO DE CALLES.

H00 127 ALUMBRADO PUBLICO.
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VI. ORGANIGRAMA.

DIRECTOR DE SERVICIOS
PUBLICOS

DIRECTOR EJECUTIVO DE
PANTEONES

SUBDIRECTOR DE
SERVICIOS PUBLICOS

JEFATURA DE
RECOLECCION DE
RESIDUOS SOLIDOS
Y LIMPIA.

JEFATURA DE
ALUMBRADO
PUBLICO.
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VIl. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA.
DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS.
OBJETIVO:

Contar con las herramientas necesarias para mejorar los servicios que
presta a la ciudadania, mediante la transparencia, eficacia, y con un sentido
humanista, asi como establecer las bases de convivencia, de orden y
responsabilidad social, que mejore la calidad de vida de nuestro municipio.

FUNCIONES:

I.  Supervisar la prestacion, explotacion, administracion y conservacion de los
servicios publicos municipales de alumbrado publico, limpia y disposicion
de desechos, panteones, calles, parques, jardines, areas verdes y
recreativas, conservacion de los poblados, centros urbanos y obras de
interés social a la poblacion de Teoloyucan;

Il.  Vigilar, supervisar e intervenir en la prestacion de los servicios publicos de
su competencia;

Ill. Iniciar, tramitar y turnar para resolucion del Ayuntamiento, los
procedimientos para declarar la autorizacion o extincion de las concesiones,
de manera coordinada con la Direccion Juridica;

IV.  Cumplir con las disposiciones legales, normativas y reglamentarias relativos
a la prestacion de los servicios publicos municipales de su competencia;

V. Establecer las estrategias y procedimientos para prestar los servicios
publicos de su competencia de acuerdo con el principio de sustentabilidad;

VI. Dirigir, controlar y evaluar la prestacion de los servicios publicos de su
competencia, disponiendo de los cambios de organizacion que asi se
requieran, para eficientar dichos servicios;
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VIl. Establecer las normas, sistemas y procedimientos para la prestacion mas
eficaz de los servicios publicos de su competencia;

VIIl. Difundir permanentemente las condiciones de trabajo, el reglamento de
trabajo y demas disposiciones legales, normativas y reglamentarias, entre
el capital humano, verificando su cumplimiento;

IX. Aplicar los programas y acciones de prevencion de los conflictos laborales,
autorizados;

X. Verificar las condiciones sociales y las de seguridad e higiene en el trabajo,
del capital humano adscrito a la Direccion, para el mejor desempefio de sus
actividades;

XI. Establecer las politicas, normas y criterios para la capacitacion de los
servidores publicos adscritos a la Direccion;

Xll.  Coadyuvar en los procedimientos de adquisicion de bienes y contratacion
de servicios, que resulten necesarios para la prestacion de los servicios
publicos de su competencia;

XII.  Suscribir los informes mensuales, trimestrales, semestrales y anuales que
debe entregar la Direccion a las diferentes areas; y

XIV. Las que determine las disposiciones legales y reglamentarias aplicables.
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SUBDIRECTOR DE SERVICIOS PUBLICOS.
OBJETIVO:

Supervisar la atencion de las peticiones y el trabajo que demande la
poblacion en las siguientes areas correspondientes a la direccion de
servicios publicos.

Supervisar que se cuente con las herramientas necesarias para cumplir con
los servicios que presta la direccion.

FUNCIONES:

I.  Supervisar la prestacion de los servicios publicos de calles, parques,
jardines, areas verdes, recreativas y conservacion de los poblados, centros
urbanos y obras de interés social a la poblacién de Teoloyucan;

Il.  Hacer levantamientos de los bienes del equipamiento urbano que le
correspondan, con la finalidad de programar y planear las actividades de las
jefaturas a su cargo, evaluando los resultados;

Ill.  Conservary dar mantenimiento al equipamiento urbano de su competencia;

IV. Cuidar y administrar el material que se utilice en el alumbrado publico para
su habilitacion y en su caso, su posible reutilizacion;

V. Verificar y supervisar que se reparen y se de mantenimiento a las luminarias
del alumbrado publico, asi como la sustitucion de postes;

VI. Disefar los programas permanentes de mantenimiento y reparacion del
alumbrado publico;

VIl. Generar los mecanismos para la capacitacion permanentemente del
personal para la reparacion e instalacion del alumbrado publico;
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VIIl. Elaborar programas y presupuestos para el ahorro de la energia eléctrica y
modernizacion del servicio de alumbrado publico;

IX. Gestionar ante la Comision Federal de Electricidad lo relacionado a la
prestacién de servicio de alumbrado publico, en equipamiento de su
competencia;

X. Atender eventos oficiales del Ayuntamiento, cuando se requiera de
iluminacion y mantenimiento;

XI.  Supervisar el trabajo de las personas que realizan el trabajo de limpieza y
mantenimiento en las oficinas del palacio municipal;

Xll.  Salvaguardar la operatividad del parque vehicular a su cargo; y

XIll.  Las demas que establezcan las disposiciones aplicables en la materia las
que le instruya el Director.
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JEFATURA DE LA RECOLECCION DE RESIDUOS SOLIDOS Y
LIMPIA.

OBJETIVO:

Establecer y aumentar las rutas de Recoleccion de Residuos Sdlidos y
barrido manual, a fin de vivir y desarrollarse en un entorno limpio, libre de
contaminacion de acuerdo a la demanda de la ciudadania del Municipio,
mediante la dotacion de herramienta necesaria y la ejecucion de los
trabajos requeridos.

FUNCIONES DE LA JEFATURA DE LIMPIA Y RESIDUOS SOLIDOS:

I. Prestar en forma regular y continua los servicios de mantenimiento urbano
para garantizar la seguridad, comodidad y salubridad, habitabilidad y
urbanismo del Municipio;

Il. Establecer prioridad en los programas y objetivos a cumplir en materia de
mantenimiento urbano, de acuerdo a las necesidades y presupuesto;

Ill.  Salvaguardar la operacion del parque vehicular a su cargo;

IV. Prestar el servicio de limpia, mediante barrido manual y mecanico en bienes
municipales;

V. Supervisar los trabajos de limpieza y recolecciéon de basura en las
vialidades, areas verdes y areas publicas del municipio;

VI. Establecer, modificar, supervisar y en su caso ajustar las rutas de
recoleccion de residuos solidos urbanos, en razén de la necesidad y
prioridad;
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VIl. Organizar y supervisar el servicio de disposicion final de los residuos sélidos
domésticos;

VIIl. Coadyuvar en la autorizacion de las 6rdenes de pago por derechos por los
servicios de limpia, recoleccion, traslado y disposicion final de residuos
solidos urbanos;

IX. Salvaguardar la operatividad del parque vehicular a su cargo;

X. Dar seguimiento a los programas de trabajo, reportar avances, ajustes y
terminacion;

XI. Solicitar el apoyo de la Comisaria de Seguridad Ciudadana para
abanderamiento y vialidad durante el desarrollo de los trabajos;

XIl.  Supervisar la prestacion del servicio publico de parques y jardines y su
equipamiento;

XIll.  Promover la colaboracion de los sectores publico, social y privado para la
preservacion y mantenimiento de parques, jardines y areas verdes
municipales e instituciones educativas, en coordinaciéon con las areas
competentes;

XIV. Programar la atencion de solicitudes y demandas de atencion a parques y
jardines, de acuerdo a su plan de trabajo y presupuesto autorizado;

XV. Proponer al Director los mecanismos para contar con el capital humano y
recursos materiales necesarios para el desarrollo de sus actividades;

XVI.  Supervisar el cumplimiento de los planes y programas de trabajo;

XVII.  Establecer y supervisar las rutas de recolecciéon de los desechos sdlidos
urbanos no peligrosos y domésticos, en todo el municipio;
XVIL.  Difundir e implementar los procesos y mecanismos para la separacion y
clasificacion de desechos solidos urbanos;
XIX.  Llevar a cabo la bitacora diaria de los trabajos realizados;
XX. Atender y dar seguimiento a las peticiones ciudadanas en el territorio

municipal;

pag. 333




Vel | 2 Gaceta
Municipal

go | Bl | (Y |Eaed| B(S | 28 | i

i

TEOLOYUCAN N
ANO 1./ GACETA No. 38/ 27 de agosto de 2025

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE TEOLOYUCAN 2025 - 2027

“2025.Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

TEOLOYUCAN

XXI.  Planear y programar el barrido y papeleo de las avenidas principales, calles,
tianguis, areas verdes, parques colonias, escuelas y pueblos mediante
programa de trabajo;

XXII.  Salvaguardar la operatividad del Parque Vehicular a su cargo;

XXIIl.  Coordinar las actividades necesarias para clasificar los desechos solidos
inorganicos para lograr la sostenibilidad del servicio de recoleccion y
disposicién de estos;

XXIV.  Establecer las rutas de recoleccion a empresas, escuelas e instituciones;

XXV.  Supervisar la calidad de los trabajos de disposicion final de residuos sélidos;

XXVI.  Llevar a cabo los servicios de recoleccion, tratamiento y disposicion final de
residuos; y

XXVIl.  Las demas que expresamente le senale el Director.
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JEFATURA DE ALUMBRADO PUBLICO.
OBJETIVO:

Establecer y prestar servicios de calidad y tecnologia de Alumbrado
Publico, a fin de disminuir de manera considerable la cantidad de
contaminantes a la atmodsfera que contribuye al calentamiento global,
ademas de incrementar los puntos de iluminacién, mediante la instalacion
de nuevas tecnologias para el ahorro de energia y costos.

FUNCIONES DE LA JEFATURA DE ALUMBRADO PUBLICO:
I. Prestar el servicio publico de Alumbrado Publico;

Il. Elaborar programas y propuestas en el ahorro de energia eléctrica,
modernizacion y optimizacion del servicio de Alumbrado Publico;

Il.  Proporcionar mantenimiento preventivo y correctivo a la red de alumbrado
publico municipal;

IV. Ejecutar las obras de infraestructura que sean necesarias para prestar el
servicio de alumbrado publico, de acuerdo al presupuesto autorizado;

V. Salvaguardar la operatividad del parque vehicular a su cargo, y

VI. Las que expresamente le senale el Director
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Vill. DIRECTORIO

Dr. Luis Domingo Zenteno Santaella.
Presidente Municipal Constitucional de Teoloyucan.

C. Eduardo Narciso Rodriguez Ortiz.
Director de Servicios Publicos.

C. Pablo Flores Ledn.
Subdirector de Servicios Plblicos.

C. Gonzalo Pimentel Zamudio.
Jefe de Recoleccion de Residuos Sélidos y Limpia.

C. Juan Arambula Campos.
Jefe de Alumbrado Publico.
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DOCTOR LUIS DOMINGO ZENTENO SANTAELLA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE TEOLOYUCAN, ESTADO DE MEXICO

A sus habitantes hace saber:

27-ORD/09-08-25/ACUERDO-15. Con fundamento en lo que establece los
articulos, 25, 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
112, 113, 116 parrafo 1,122,128 fraccion Il y XIV, 139 Bis de la Constituciéon Politica
del Estado Libre y Soberano de México; 43 fraccion XXVI de la Ley Organica de
la Administracion Publica del Estado de México; 28, 29, 31 fraccion | y | bis, 48
fraccion Xl 85 bis de la Ley Organica Municipal del Estado de México, 1, 2, 19
al 28, 37, 40, 54, 62 del Reglamento para la Mejora Regulatoria del Municipio
de Teoloyucan, Estado de México. El Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de
México, emite el siguiente Acuerdo. - - - - - - - - - - - - - - - oo oo - -

PRIMERO. Se aprueba el reglamento interno de la Direccion Ejecutiva de
Panteones. (Anexo el presente Reglamento). - -----------------------

SEGUNDO. E| presente acuerdo entrara en vigor al momento de su
aprobacion y se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento su publicacion en
los estrados de la misma y en la Gaceta Municipal, informando que fue
aprobado por mayoria de votos de los ediles, asi quedando registrado en el
acta de la sesion correspondiente. - - - - - - - - - - - - - -

(Rubrica)
Doctor Luis Domingo Zenteno Santaella
Presidente Municipal Constitucional de Teoloyucan, Estado de México

(Rubrica)
Lic. Susana Sanchez Calzada.
Secretario del Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México
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REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE
PANTEONES DEL MUNICIPIO DE TEOLOYUCAN EDO. MEX

EXPOSICION DE MOTIVOS.

Con la finalidad de optimizar la vigilancia y control de los procedimientos para la
regulacion, operacion y funcionamiento de los panteones municipales, asi como
de transparentar el sistema al que estan sujetos los tramites administrativos por los
servicios de panteones gue presta el municipio y con el objetive de promover en la
recaudacion gque por este servicio obtiene el municipio, es necesario crear un
reglamento que sea de observancia estricta, tanto para la ciudadania como para el
area administrativa responsable de los panteones, en el &mbito de sucompetencia,
por lo anterior se crea el presente reglamento.

OBIJETIVOS

Establecer los procedimientos que ayuden a cumplir con los principios rectores de
los recursos publicos como son la eficiencia, eficacia, disciplina, economia,
transparencia y honradez, asi como, con los objetivos que persigue el Municipio de
brindar mejores servicios publicos y atender de forma agil los tramites que realice
la poblacion, ademas de eficientar la recaudacion municipal para ofrecer servicios
de calidad con apego a los procedimientos senalados en los ordenamientos legales
aplicables al municipio de Teoloyucan para lograr las metas que se encuentran
establecidos en el Plan de Desarrollo Municipal.

MARCO LEGAL

Que el H. Ayuntamiento Constitucional de Teoloyucan, con fundamento en lo
dispuesto por los Articulos 115, Fraccidn WLy 134 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 3 y 68, Articulos 122, 123 Fraccién 1, 124 de la
Constitucion Politica del estado libre y soberano de México; 31 Fraccion |, 48
Fraccion Il y demas relativos de la Ley Organica Municipal del Estado de México.
Cadigo Financiero Articulo 155 Estado de México 09 de marzo de 1999. Bando
Municipal de Teoloyucan 2025 Titulo VI Capitulo 1. De los Panteones, Articulos 69,
70,71,72,73, 74y 75. ¥ Reglamento de Municipal Panteones de Teoloyucan.

pag. 339




mebo| Cieng | S Gaceta
Municipal

g2 | Tl | "N |Beenl (S | 2% | i

TEOLOYUCAN N
ANO 1./ GACETA No. 38/ 27 de agosto de 2025

REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE PANTEONES DEL
MUNICIPIO DE TEOLOYUCAN.

TITULO PRIMERO DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO |
De los Horarios.

ARTICULO 1°. Los horarios para realizar visitas a los panteones seran todos los dias,
incluyendo sabados, domingos y dias festivos de 08:00 a 17:00 horas.

ARTICULO 2°. Los horarios de oficina de la Direccion son de las 09:00 a las 18:00
horas de lunes a viernes,; los dias sabado y domingo, asi como dias festivos con
seran de 09:00 a 13:00 horas.

CAPITULO II
El cuidado de los visitantes.

ARTICULO 3°. Todos los visitantes a los panteones municipales deberan observar
buena conducta, mantener el orden publico y no atentar contra las buenas
costumbres.

ARTICULO 4°. Queda prohibido para cualquier persona que se encuentre dentro de
los panteones municipales lo siguiente:

l. Introducir bebidas embriagantes;

1. Introducir armas de fuego o blancas, con excepcion de los cuerpos de
seguridad que estén autorizados para ello;

1. Permanecer en estos lugares bajo el influjo de los efectos del alcohol,
enervantes, narcoticos o psicotropicos.

ARTICULO 5°. En caso de gue algun visitante se encuentre en alguno de los
supuestos comprendidos en el articulo anterior, se les negara el acceso a las
instalaciones de los panteones municipales y en caso de persistir o alterar el orden
publico, atentar contra las buenas costumbres o poner en riesgo la seguridad de las
personas y de las instalaciones de los panteones municipales, se remitira a las
autoridades correspondientes.

ARTICULO 6°. Todos los titulares, deberan cuidar de las instalaciones de los
panteones municipales, las personas que se sorprenda danando dichas
instalaciones se procedera a ponerlas a disposicion de la autoridad competente.

ARTICULO 7. Todos los titulares, deberan mantener limpias y seguras las tumbas,
asi como pagar el mantenimiento de estas conforme a la Ley de Ingresos vigente
para el municipio; lo anterior con la finalidad de hacer del pantedn un lugar seguro
para todos los visitantes.

pag. 340




mebo| Cieng | S Gaceta
Municipal

g2 | Tl | "N |Beenl (S | 2% | i

TEOLOYUCAN N
ANO 1./ GACETA No. 38/ 27 de agosto de 2025

ARTICULO 8°. La Direccion no se hara responsable de cualquier dafio o accidente
que por negligencia del visitante sufra dentro de las instalaciones de los panteones
municipales.

ARTICULO 9°. Las sanciones para todas aquellas personas gque incurran en una
falta que afecte a las instalaciones del pantedn, a las edificaciones o al personal de
este quedan comprendidas dentro del Codigo Municipal de Teoloyucan vy
tratandose de la tipificacion de uno o de varios delitos previstos en las
normatividades legales correspondientes, seran remitidos ante la autoridad
competente. Lo anterior independientemente de reparar los danos ocasionados.

TITULO SEGUNDO DE LOS SERVICIOS
CAPITULO II

De las Disposiciones Generales.

ARTICULO 10°. Los panteones municipales constituyen un servicio publico,
conforme los Articulos 115, Fraccion Il y 134 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 3 y 68, Articulos 122, 123 Fraccién 1, 124 de la
Constitucion Politica del estado libre y soberano de México; 31 Fraccion |, 48
Fraccion Il y demas relativos de la Ley Organica Municipal del Estado de Meéxico.
Cadigo Financiero Articulo 155 Estado de México 09 de marzo de 1999. Bando
Municipal de Teoloyucan 2025 Titulo VI Capitulo 1. De los Panteones, Articulos 69,
70,71,72,73, 74y 75. Y Reglamento de Municipal Panteones de Teoloyucan.

ARTICULO 11°. Son autoridades responsables en la aplicacion del presente
Reglamento son:

. Presidente Municipal;
1. Sindico Municipal;
1. Regidor de la comision;

V. Direccion de Servicios Publicos
V. Direccion Ejecutiva de Panteones;
VI. Direccion de Contraloria Municipal;

Los demas servidores publicos en los gue las autoridades municipales referidas en
las fracciones anteriores deleguen sus facultades, para el eficaz cumplimiento de
los objetivos del presente reglamento. Y todas aquellas personas gue realizan
actividades relacionadas con la funcidon de panteones.
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ARTICULO 12°. El Municipio a través de la Direccidn prestara los siguientes
servicios:

l. Inhumacion

1. Exhumacion;

1l Derecho de uso de fosa:
a. Pago de mantenimiento anual.
b. Pago de refrendo anual.

V. Permiso de construccion:
a. Gaveta
b. Jardinera
V. Cesién de derechos de uso o cambio de titular
VI. Investigacion
VIl.  Aportacion a Mejoras por uso y Goce del Lote

ARTICULO 13°. La prestacion de los servicios a que se refiere el presente
reglamento generara para el titular, el pago de un derecho en términos de lo que
establece la Ley de Ingresos del Municipio vigente. Los pagos que se generen por
estos derechos GUnicamente seran recibidos en la ventanilla de la caja recaudadora
de la Tesoreria Municipal, ubicada en las instalaciones de la Presidencia Municipal,
por dicho pago se debera entregar al contribuyente el comprobante de pago con el
sello de la caja recaudadora.

ARTICULO 14°. Todo personal adscrito a la Direccion Ejecutiva de Panteones
debera cumplir con la maxima diligencia el servicio que le sea encomendado y
abstenerse de cualquier acto u omision gue cause la suspension o deficiencia de
dicho servicio, o implique abuso o ejercicio indebido de un empleo, cargo o
comision.

ARTICULO 15°. Las areas operativas de la Direccién no podran realizar ningln
servicio si no cuentan con el permiso de servicio expedido por la Direccién y
debidamente signada por el Director y/o Coordinador y quien elabora el permiso.

TITULO TERCERO DE LA ADMINISTRACION
CAPITULO Il

Obligaciones de los encargados del pantedn.

ARTICULO 16°. Son obligaciones del Encargado de Panteones las siguientes:
I.- Cumpliry hacer que se cumplan las disposiciones del presente Reglamento;

Il.-Vigilar el buen uso y mantenimiento de las Instalaciones;
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1l- Organizar y supervisar los Panteones Municipales;
IV.- Realizar un reporte mensual de actividades dirigido al Director Ejecutivo.
V.- Cerciorarse de la administracion exacta de |a fosa donde se hara el servicio;

VI.- Reportar a la Direccion Ejecutiva cualguier anomalia que se encuentre en el
Pantedn Municipal;

VIl.- Cuidar y responder por las herramientas de trabajo que se le asignen;
VIII.-Cumplir con el horario de trabajo que se le asignen,
IX.- Las demas gue le sean conferidas por sus superiores jerarquicos.

ARTICULO 17°. El encargado del Pantedn Municipal llevara un Libro de Registro en
el que se anotaran los siguientes datos:

I.- Fecha de la inhumacion, exhumacion especificando si se trate de cadaveres o
restos humanos;

IL- Nombre y apellidos de la persona inhumada, exhumada, igualmente si se trata
de restos humanos;

Ill.- Lote, zona, linea y fosa en que se efectuaron los servicios;

IV.- Nombre la persona responsable de la fosa, teléfono, asi como el domicilio que
proporcione dentro del municipio para cualquier notificacion;

CAPITULO IV
De las Funciones.

ARTICULO 18°. Para la eficiente prestacion del servicio de panteones la Direccion
Ejecutiva de Panteones debera:

l.-Planear, programar, organizar y coordinar los sistemas de operacion necesarios
para la prestacion eficaz del servicio, siendo su responsabilidad mantener
actualizado el inventario de la direccion.

I-Apoyar a las organizaciones vecinales en las acciones especificas en la materia,
que estas desarrollen.

Ill.-Participar de manera conjunta con las demés direcciones y dependencias.

IV.- Atender de manera oportuna las quejas que se presenten en relacién con el
servicio de mantenimiento y prestacion de servicios de los panteones municipales.

VI.-Evaluar y optimizar la prestacion del servicio.

ARTICULO 19°. El Departamento de Panteones podra dar parte a las autoridades
correspondientes sobre quien cause deterioro en las areas del dominio entre otros
bienes municipales, incluyendo en estos, los actos de vandalismo y accidentes que
con las acciones afecten los servicios de panteones.
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ARTICULO 19°. Contribuir en la conservacidon y mantenimiento de los panteones
publicos municipales.

CAPITULO IV
Del servicio de panteones.

ARTICULO 20°. El servicio pulblico de panteones comprende la inhumacidn,
exhumaciadn, de restos humanos, asi como lo previsto por el Cadigo Financiero del
Estado de México y Municipios, y las disposiciones juridicas aplicables, servicio
que es prestado por el H. Ayuntamiento.

ARTICULO 21°. Los servicios de panteones se prestaran previo el pago de los
derechos previstos en el Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, y los

acuerdos del H. Cabildo.

ARTICULO 22°. Ademas de lo dispuesto por el presente Reglamento se debera dar
cumplimiento a las disposiciones contenidas en la Ley General de Salud, asicomo
Normas complementarias que dicte la Secretaria de Salud sobre la materia y
demas disposiciones aplicables.

ARTICULO 23°. Los panteones que funcionan en el Municipio de Teoloyucan seran
de uso general no pudiendo dar exclusividad por causa de raza, nacionalidad,
ideologia, religion o condicion social.

ARTICULO 24°. En los Panteones Municipales la limpieza, mantenimiento y
conservacion de las areas e instalaciones de uso comun estaran a cargo de la
Autoridad Municipal; de las fosas sera obligacion de las personas responsables de
cada una de ellas. Por razones de salud publica la venta de bebidas dentro y fuera
de los panteones esta prohibida, asi como arrojar basura o desperdicios sobre
tumbas, pasillos o andadores.

CAPITULO V
Del Sistema Informatico.

ARTICULO 25°. El sistema informatico implementado, debera ser retroalimentado
correctamente, con la finalidad de contar con registros actuales, confiables,
seguros, Utiles y oportunos, ademas de emitir reportes sobre la informacion
necesaria para el cobro de derechos. La Tesoreria Municipal debera albergar la
informacion que desprenda del software en los servidores locales del municipio.

ARTICULO 26°. El personal directivo y operativo del departamento debera manejar
adecuadamente la informacioén, para lo cual la Direccion debera proporcionar
capacitaciones a dicho personal.

ARTICULO 27°. La Direccion debera vigilar que los reportes se encuentren
actualizados, con la finalidad de identificar a las personas que tengan adeudos con
el Municipio y proceder a la emision de los avisos de pago correspondientes para
regularizar su situacion por el pago de derechos.
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CAPITULD V
Da los expedientas.

ARTICULDO 28°. Los expedientas daberdn estar ordenados, contar con informacion
completa, actualizada y que cumpla con los requisitos del presents reglameanto.

ARTICULO 29. Cada expedienta serd identificado con una clave alfanumarica lo
cual deba de ser dnica e irrapetible en el municipio.

CAPITULG VI
Del uso y manejo de los materiales y bienes mueblas.

ARTICULO 29°. Se debera observar el buan cuidado y aplicacidn de las medidas
para la consarvacidn, limpieza e higiena del pantedn, por lo que serd necesario lo

siguiente:

I La Direccidn Ejecutive de Panteones, deberd llevar un  registro
pormenorizado de las entradas, salidas y devoluciones del material de
limpieza;

i, Registros de la entrega del matesial al personal adscrito a la Direccidn;

il Realizar informes sobre las cantidades gue se estdn entregando;

V. Verificar que el material de limpleza entregado cumpla con o
efectivamente requerido para las actividades proplas del municipio;

W, Evitar @l desperdicw de los materales empleados; Implementar Las
madidas de segundad necesarias para el manep de matanales quimicos
poligrosos;

Wl Destinar los lugares adecuados para salvaguardar los materiales, evitando
paerdidas por situacionas climatologicos;

WL Designar a la persona encargada de custodiar los materiales;

VII.  Tedas las salidas deberan estar debidamente autorizadas por el personal
dasignado v justificedas en el formate que para talas efectos disefe la
Diraccidn.

TITULO CUARTD DE LA DIRECCION EJECUTIVA PANTEONES
CAPITULO VIII
De las sancionas,

ARTICULO 30°. Correspondea al l.f)rgann Interno de Control, aplicar wo ejecutar las

sanciones que puedan corresponder & los servidores publicos adscritos a la
Direccidn Ejecutiva de Panteones.

ARTICULO 31°. Las infracciones al presente Reglamento Intermo  serdn
sancionadas en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios,
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VALIDACION Y AUTORIZACION

Elabord: Autorizo:
LIC. DILAN MISAEL GARCIA LOPEZ C. PABLO CHAVEZ RESENDIZ
ENLACE Y COORDINADOR DE DIRECTOR EJECUTIVO DE
PANTEOMNES PANTEONES
Validoé:

LIC.RICARDO CABRERA JIMENEZ

COORDINADOR MUNICIPAL DE
MEJORA REGULATORIA
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DOCTOR LUIS DOMINGO ZENTENO SANTAELLA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE TEOLOYUCAN, ESTADO DE MEXICO

A sus habitantes hace saber:

27-ORD/09-08-25/ACUERDO-16. Con fundamento en lo que establece los
articulos, 25, 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
12, 113, 116 parrafo I, 122,128 fraccion Il y XIV, 139 Bis de la Constituciéon Politica
del Estado Libre y Soberano de México; 43 fraccion XXVI de la Ley Organica de
la Administracion Publica del Estado de México; 28, 29, 31 fraccion | y | bis, 48
fraccion Xl 85 BIS de la Ley Organica Municipal del Estado de México, 1, 2,19
al 28, 37, 40, 54, 62 del Reglamento para la Mejora Regulatoria del Municipio
de Teoloyucan, Estado de México. El Ayuntamiento, de Teoloyucan, Estado de
México emite el siguiente Acuerdo. - - - - - - - - - - - - - - -

PRIMERO. Se aprueba el manual de procedimientos de la Direccion Ejecutiva
de Panteones. (Anexo el presente Manual). - -----------------

SEGUNDO. E| presente acuerdo entrara en vigor al momento de su
aprobacion y se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento su publicacion en
los estrados de la misma y en la Gaceta Municipal, informando que fue
aprobado por mayoria de votos de los ediles, asi quedando registrado en el
acta de la sesion correspondiente. - - - - - - - - - - - - - - -

(Rubrica)
Doctor Luis Domingo Zenteno Santaella
Presidente Municipal Constitucional de Teoloyucan, Estado de México

(Rubrica)
Lic. Susana Sanchez Calzada.
Secretario del Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México
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H. AYUNTAMIENTO DE TEOLOYUCAN

DIRECCION EJECUTIVA DE PANTEONES

MANUAL DE EDISION EMISION AUTORIZACION
PROCEDIMIENTOS
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H. AYUNTAMIENTO DE TEOLOYUCAN

DIRECCION EJECUTIVA DE PANTEONES

MANUAL DE EDISION EMISION AUTORIZACION PAG DE
PROCEDIMIENTOS

I.INTRODUCCION

El presente manual de procedimientos de la Direccidon Ejecutiva de Panteones del
H. Ayuntamiento de Teoloyucan ha sido elaborado con el objetivo de proporcionar
una guia clara, concisa y completa de las actividades que se realizan en esta area.
Su estricto apego al marco juridico y normativo vigente garantiza la transparencia y
eficiencia en la gestion de los tramites de pago y servicios funerarios municipales.

Este documento, a través de descripciones detalladas y diagramas de flujo, busca
facilitar la comprension de cada proceso, desde la solicitud de servicios hasta la
administracion de los recursos. Se busca estandarizar las operaciones,
optimizando la eficiencia y garantizando la calidad del servicio a la poblacion de
Teoloyucan.

La importancia de este manual radica en la necesidad de establecer un sistema de
trabajo ordenado y eficiente, que permita:

* Uniformidad en la atencién: Asegura gue todos los empleados de la Direccion
Ejecutiva de Panteones brinden el mismo nivel de servicio, independientemente de
su puesto.

* Transparencia y rendicion de cuentas: Facilita la supervision y el seguimiento de
las actividades, garantizando la transparencia en la gestion de los recursos
publicos.

* Mejora continua: Sirve como base para la identificacion de areas de oportunidad
y laimplementacion de mejoras en los procesos.

* Capacitacion y formacion: Facilita la capacitacion de nuevo personal,
asegurando una rapida integracion al equipo de trabajo.

* Cumplimiento legal: Garantiza el cumplimiento de las leyes y regulaciones
vigentes en materia de servicios.

Este manual es una herramienta fundamental para el buen funcionamiento de la
Direccion Ejecutiva de Panteones, contribuyendo a la prestacion de un servicio
eficiente y digno a la comunidad de Teoloyucan. Se espera que su consulta y
aplicacién contribuyan a la mejora continua de los procesos y a la satisfaccion de
los usuarios. Se recomienda su lectura atenta y la aplicacion de las instrucciones
contenidas en cada procedimiento.
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IILOBJETIVO GENERAL

Proporcionar una guia exhaustiva y detallada de todas las actividades y procesos
que se realizan dentro de la Direccion Ejecutiva de Panteones del H. Ayuntamiento
de Teoloyucan. Se busca sistematizar y documentar, de manera clara y precisa,
cada uno de los pasos involucrados en la gestion integral de los servicios funerarios
y de cobro municipales. Este manual pretende ser una herramienta fundamental
para la estandarizacion de las operaciones, asegurando la uniformidad en la
atencidn al publico, la eficiencia en la ejecucidn de las tareas, y la transparencia en
la gestion de los recursos publicos.

Se enfatiza la importancia de documentar los procedimientos con el fin de:

+ Establecer un marco de referencia claro y conciso: Definir con precision cada
pasc de cada proceso, eliminando ambigiedades y asegurando la correcta
ejecucion de las tareas.

* Mejorar la eficiencia y la productividad: Optimizar los procesos, identificando y
eliminando redundancias y actividades innecesarias.

* Garantizar la calidad del servicio: Establecer estandares de calidad en la
prestacion de los servicios funerarios, asegurando la satisfaccion de los usuarios.

* Promover la transparencia y la rendicion de cuentas: Facilitar la supervision y el
seguimiento de las actividades, permitiendo una evaluacion objetiva del
desempeno y la identificacion de areas de mejora.

+ Asegurar el cumplimiento de la normatividad vigente: Guiar las acciones de la
Direccion Ejecutiva de Panteones de acuerdo con las leyes y regulaciones
aplicables en materia de servicios funerarios.

* Documentar el conocimiento tacito: Capturar la experiencia y el conocimiento
del personal, asegurando la continuidad de las operaciones y la preservacion del
conocimiento institucional.

En resumen, este manual busca ser un instrumento vital para la optimizacion de la
gestion de los servicios funerarios y de cobro municipales, contribuyendo a la
eficiencia, transparencia y calidad del servicio prestado a la comunidad de
Teoloyucan.
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04

Ill. REFERENCIAS

La Direccion Ejecutiva de Panteones opera en referencia y bajo un marco juridico
que regula su funcionamiento y su relacion con el Ayuntamiento. Este marco legal
comprende diversos ordenamientos que establecen las bases para su operacion y
la de las unidades administrativas que la integran. A continuacion, se desglosan los
principales marcos juridicos y administrativos que sustentan la actividad de la
Direccion:

* Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos articulo 115, fraccidn I,
inciso e.

* Articulos 122, 123 Fraccion |, 124 de la Constitucion Politica del estado libre y
soberano de México; 31 Fraccion |, 48 Fraccion Il y demas relativos de la Ley
Organica Municipal del Estado de México.

* Codigo Financiero Articulo 155 Estado de México 09 de marzo de 1999.

* Bando Municipal de Teoloyucan 2025 Titulo VI Capitulo Il. De los Panteones,
Articulos 69, 70,71, 72,73, 74y 75.

* Reglamento Municipal de Panteones de Teoloyucan

* Las demas disposiciones juridicas aplicables

Por lo tanto, la Direccion Ejecutiva de Panteones se rige por un marco legal y
administrativo integral que asegura su correcto funcionamiento y su alineacion con
las politicas del Ayuntamiento. La consulta y el cumplimiento de estas normas son
esenciales para la eficiente gestion de los servicios funerarios municipales.
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IV. DEFINICIONES

Alcance: Define los limites y la extension de los servicios o trabajos realizados en
el pantedn. Porejemplo, el alcance de un contrato de mantenimiento podria incluir
la limpieza de areas comunes, pero no la reparacion de tumbas individuales.

Construccion: Se refiere a la edificacion de nuevas estructuras dentro del pantedn,
como criptas, mausoleos, o la preparacion de nuevas areas de inhumacion.

Exhumacion: Proceso de desenterrar un cuerpo previamente enterrado. Requiere
autorizacion legal y se realiza siguiendo protocolos especificos.

Fundamento Legal: Marco juridico que sustenta las operaciones y regulaciones del
pantedn. Incluye leyes, reglamentos y normas gue rigen la administracion,
operacidon y mantenimiento del camposanto.

Gaveta: Recipiente individual, generalmente de concreto o metal, ubicado dentro
de una cripta o nicho, destinado a la inhumacién de un cuerpo.

Inhumacion: Acto de enterrar un cuerpo o restos humanos en una tumba o nicho.

Insumos: Materiales, herramientas, equipos y recursos necesarios para llevar a
cabo las actividades del pantedn. Ejemplos: concreto, herramientas de jardineria,
equipo de limpieza, materiales de construccion, etc.

Lote: Espacio de terreno dentro del pantedn destinado a la inhumacidn de uno o
varios cuerpos. Puede ser de diferentes tamanos y precios dependiendo de su
ubicacidn y caracteristicas.

Mantenimiento: Conjunto de acciones para conservar el pantedn en buen estado.
Incluye limpieza, reparacion de infraestructura, jardineria, etc.

Orden de Pago Unidad Administrativa: Documento oficial que autoriza el pago por
un servicio o producto especifico dentro del pantedn.

Refrendo: Renovacion o confirmacion de un permiso, contrato o autorizacion. En
el contexto funerario, podria referirse a la renovacion de una concesidn de un lote.

Inhumacién: Acto de depositar un cadaver en una sepultura, cripta o gaveta dentro
de un pantedn, de acuerdo con las normas sanitarias y las disposiciones juridicas
aplicables.
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V.INSUMOS

La Direccion Ejecutiva de Panteones tiene como objetive brindar un servicio
eficiente y transparente a la comunidad. Para lograr esto, se requiere que todos los
solicitantes presenten la documentacion necesaria para garantizar la correcta
gestion de los tramites. La falta de alguno de estos documentos puede ocasionar
retrasos o laimposibilidad de procesar su solicitud. Por ello, se recomienda revisar
cuidadosamente la siguiente lista antes de iniciar cualquier procedimiento.

Para iniciar cualguier tramite ante la Direccidn Ejecutiva de Panteones, es
indispensable cumplir con alguno de los siguientes requisitos documentales:

* |ldentificacion oficial vigente del solicitante: Es fundamental presentar una
identificacion oficial vigente, como credencial para votar, pasaporte o cédula
profesional, para verificar la identidad del solicitante y garantizar la legalidad del
tramite.

* |dentificacion oficial vigente del titular del lote: En caso de que el solicitante
no sea el titular del lote en el pantedn, se requiere la presentacion de una
identificacion oficial vigente del titular del lote. Esto es crucial para asegurar que la
persona que realiza la solicitud tiene la autorizacion necesaria para realizar las
gestiones correspondientes.

* Recibo de pago del lote: Se debera presentar el recibo de pago que compruebe
la propiedad o el derecho de uso del lote en el pantedn. Este comprobante debe
estar actualizado y reflejar el pago correspondiente al lote en cuestion. Es
importante verificar que el recibo incluya el nimero de lote y el nombre del titular.

* Permisos correspondientes al lote: Dependiendo del tréamite a realizar, se
podrian requerir permisos adicionales relacionados con el lote en el pantedn. Estos
permisos pueden variar segln la naturaleza del tramite y deben ser presentados en
original o copia simple.

La presentacion completa y correcta de estos documentos es fundamental para
agilizar el proceso de cualquier trdmite ante la Direccidn Ejecutiva de Panteones.
La omisidn de alguno de estos requisitos puede generar demoras significativas,
incluso la imposibilidad de procesar la solicitud. Se recomienda a los solicitantes
verificar cuidadosamente gue cuentan con toda la documentacion requerida antes
deiniciar el tramite, para asegurar una gestion eficiente y oportuna.
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VI. RESULTADOS

La Direccion Ejecutiva de Panteones ofrece diversos servicios que culminan en
resultados especificos con un valor tangible e intangible para el usuario. A
continuacion, se detallan los resultados de cada procedimiento, especificando su
significado y el valor que representan para el solicitante, tanto en el &mbito practico
como en el emocional:

Pago de Mantenimiento/Refrendo Anual: Este pago asegura la conservacion y
mantenimiento de las areas comunes del panteon, garantizando la estética y el
buen estado del lugar donde descansan los restos de sus seres queridos.
Representa la continuidad del cuidado y respeto hacia los difuntos.

Permiso de Construccion de Gaveta: Este permiso autoriza la construccion de
una gaveta o nicho para la inhumacién de restos. Significa la obtencion del espacio
fisico necesario para depositar los restos de manera digna y ordenada, de acuerdo
con las regulaciones del pantedn.

Permiso de Inhumacion: Este permiso autoriza la inhumacion o entierro de los
restos en el lote asignado. Representa la culminacién del proceso de despedida y
elinicio del descanso final del ser querido, en un espacio legalmente autorizado.

Permiso de Exhumacibén: Este permiso autoriza la extraccion de restos del
pantedn, ya sea para su traslado a otro lugar o por cualquier otra causa justificada.
Representa la posibilidad de cumplir con deseos previos del difunto o con
necesidades familiares, dentro del marco legal establecido.

Permiso de Construccion de Jardinera: Este permiso autoriza la construccion de
una jardinera o monumento sobre la sepultura. Significa la posibilidad de
personalizar el espacio de descanso del ser querido, creando un lugar de recuerdo
y homenaje.

Permiso de Inhumacion de Restos Cremados: Este permiso autoriza la
inhumacion de cenizas en el lote asignado. Representa la posibilidad de dar
sepultura a los restos cremados de manera digna y respetuosa, de acuerdo con las
preferencias de la familia.
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Orden de Pago: Cualquier orden de pago generada para cualquiera de los trémites
mencionados representa la constancia oficial del pago realizado y la autorizacion
para proceder con el servicio solicitado. Es la evidencia del cumplimiento de los
requisitos administrativos y el inicio del proceso correspondiente.

Aportacién a mejoras: Pago realizado por el titular de un lote para financiar
mejoras en el pantedn. Este pago se acumula hasta alcanzar el monto total
necesario para la adquisicion de un lote,

Adquisicion de un lote derivado de sus aportaciones: Obtencion deun lote en el
pantedn como resultado de las aportaciones realizadas por el solicitante para
mejoras. ELmonto total pagado en aportaciones se aplica al costo del lote.

Investigacion: Proceso para verificar la titularidad de un lote antes de proporcionar
informacion al solicitante. El pago cubre los costos de la investigacion realizada
para confirmar la propiedad del lote.

En resumen, los resultados de los procedimientos de la Direccién Ejecutiva de
Panteones trascienden los aspectos puramente administrativos, ofreciendo un
valor significativo para el solicitante, tanto en el plano practico como en el
emocional, contribuyendo al proceso de duelo y al respeto por la memoria de los
sares queridos.
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VIL.POLITICAS

La Direccién Ejecutiva de Panteones establece las siguientes politicas y directrices
para el desarrollo de todos sus procedimientos, con el fin de garantizar la eficiencia,
transparencia y legalidad de estos:

1. Horarios de Atencidn:
* Dias habiles (Lunes a Viernes): De 9:00 a 18:00 horas.
* Sabados: De 9:00 a 13:00 horas.

+ Domingos: Unicamente se atenderdan tramites de inhumacion, de 9:00 a 13:00
horas.

2. La Direccion Ejecutiva de Panteones se compromete a proteger la
confidencialidad de la informacion. Mo se proporcionara informacion a personas
que no se identifiguen debidamente con una identificacion oficial vigente vy
presenten, en su caso, un poder notarial del titular del lote, debidamente
autenticado, gue autorice el acceso a dicha informacion.

3. Los permisos de construccion tienen una vigencia de 15 dias naturales a partir de
su emision. Silaconstruccion no se inicia dentro de este plazo, el permiso caduco
y debera solicitarse y pagarse nuevamente.

4, Para la correcta gestion de los tramites, se reqguiere la presentacion de copias de
los comprobantes de pago y de las identificaciones oficiales de los solicitantes.
Esta documentacion sera anexada a los expedientes correspondientes.

5. Todos los pagos relacionados con los servicios de los Panteones Municipales
deberan efectuarse en la Tesoreria Municipal. La Direccion Ejecutiva de Panteones
Unicamente extiende ordenes de pago, pero no realiza cobros directos.

El cumplimiento de estas politicas y directrices es fundamental para el buen
funcionamiento de la Direccion Ejecutiva de Panteones y para garantizar la
prestacion de servicios eficientes y transparentes a la ciudadania. Se solicita la
colaboracion de todos los usuarios para asegurar el respeto de estas normas.
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VII.LPROCEDIMIENTOS

1.-Mombre del procedimiento: Orden de pago de Mantenimiento y Refrendo
Anual.

Codigo: DEP/PO1
Unidad responsable: La Direccidon Ejecutiva de Panteones de Teoloyucan.

Objetivo: Actualizar el pago de mantenimiento y refrendo anual para la
conservacion de titularidad de lote y contribuir para brindar mantenimiento a los
panteones municipales.

Alcance: Este pago asegura la conservacién y mantenimiento de las areas
comunes del pantedn, garantizando la estética y el buen estado del lugar donde
descansan los restos de sus seres queridos. Representa la continuidad del cuidado
y respeto hacia los difuntos.

Politicas y normas: Todos los pagos relacionados con los servicios de los
Panteones Municipales deberan efectuarse en la Tesoreria Municipal. La Direccién
Ejecutiva de Panteones Unicamente extiende ordenes de pago, pero no realiza
cobros directos.

Fundamento legal:

* Articulos 122, 123 Fraccion |, 124 de la Constitucion Politica del estado libre y
soberano de Meéxico; 31 Fraccion I, 48 Fraccion lll y demas relativos de la Ley
Organica Municipal del Estado de México.

* Cadigo Financiero Articulo 155 Estado de México 09 de marzo de 1999.

* Bando Municipal de Teoloyucan 2025 Titulo VI Capitulo Il. De los Panteones,
Articulos 69, 70, 71, 72, 73, 74y 75.
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NO. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA /
PUESTO
1. Direccion Ejecutivade | El ciudadano se presenta en la Direccion Ejecutiva de
Panteones / Asistente | Panteones manifestando su intencion de realizar el pago de
Administrativo mantenimiento y refrendo anual de su lote.
2. Direccion Ejecutivade | EL  asistente administrativo solicita al ciudadano su
Panteones / Asistente | identificacion oficial vigente (INE, pasaporte, etc.) y el recibo
Administrativo de pago mas reciente del lote.
3. Direccion Ejecutiva de | El asistente consulta en la base de datos del pantedn el dltimo
Panteones / Asistente | ano pagado por el ciudadano, para determinar el periodo de
Administrativo adeudo.
4, Direccion Ejecutiva de | El asistente accede a la plataforma Gobinet y genera la orden
Panteones / Asistente | de pago correspondiente, considerando los afos de adeudo y
Administrativo los metros cuadrados del lote, segun la informacion obtenida
en la base de datos. El sistema calculara el monto total a
pagar.
5. Direccion Ejecutiva de | El sistema imprime un ticket con el detalle de la orden de pago
Panteones / Asistente | (numero de orden, nombre del titular, descripcién del pago,
Administrativo monto total, ete.).
6. Direccion Ejecutiva de | El asistente entrega el ticket al ciudadano, explicandole que
Panteones / Asistente | debe realizar el pago en la Tesoreria Municipal y que debera
Administrativo regresar posteriormente con las copias de los comprobantes
de pago, asi como de la identificacion del titular,
7. Tesoreria Municipal/ | Elciudadano se dirige a la Tesoreria Municipal y realiza el pago
Asistente correspondiente, segun los datos indicados en el ticket.
Administrativo
8. Direccion Ejecutiva de | El ciudadano regresa a la Direccidn Ejecutiva de Panteones
Panteones / Asistente | con las copias de los comprobantes de pago y una copia de su
Administrativo identificacion oficial. EL asistente administrativo recibe la
documentacion y la anexa al expediente del lote, dando por
concluido el trémite.
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2.-Nombre del procedimiento: Orden de pago de Permiso de Inhumacion/
Exhumacién de Restos Aridos o Cremados.

Codigo: DEP/P02
Unidad responsable: La Direccion Ejecutiva de Panteones de Teoloyucan,

Objetivo: Realizar el pago de permiso de permiso de inhumacion o exhumacion de
restos aridos o cremados para poder generar posteriormente el permiso vy
contribuir, asi como cumplir con las normas.

Alcance: Representa la constancia oficial del pago realizado y la autorizacion para
proceder con el servicio solicitado. Es la evidencia del cumplimiento de los
requisitos administrativos y el inicio del proceso correspondiente.

Politicas y normas: Para la correcta gestion de los tramites, se requiere la
presentacion de copias de los comprobantes de pago y de las identificaciones
oficiales de los solicitantes. Esta documentacion sera anexada a los expedientes
correspondientes.

Todos los pagos relacionados con los servicios de los Panteones Municipales
deberan efectuarse en la Tesoreria Municipal. La Direccidn Ejecutiva de Panteones
Unicamente extiende érdenes de pago, pero no realiza cobros directos.

Fundamento legal:

* Articulos 122, 123 Fraccion |, 124 de la Constitucién Politica del estado libre y
soberano de Meéxico; 31 Fraccion |, 48 Fraccién Il y demads relativos de la Ley
Organica Municipal del Estado de México.

* Cadigo Financiero Articulo 155 Estado de México 09 de marzo de 1999.

* Bando Municipal de Teoloyucan 2025 Titulo VI Capitulo Il. De los Panteones,
Articulos 69, 70, 71, 72, 73, 74y 75.

* Reglamento Municipal de Panteones de Teoloyucan.
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NO. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA /
PUESTO
1. Direccion Ejecutivade | El ciudadano se presenta en la Direccion Ejecutiva de
Panteones / Asistente | Panteones manifestando su intencién de realizar el pago de
Administrativo permiso de inhumacién o exhumacidn.
2 Direccidn Ejecutiva de | La asistente solicita el recibo de pago actualizado del lote en
Panteones / Asistente | elque sellevara acabo lainhumacion o exhumacion, asi como
Administrativo una copia simple de la identificacion del titular.
3. Direccidn Ejecutiva de | El asistente genera una orden de pago en la plataforma
Panteones / Asistente | Gobinet utilizando la informacién proporcionada por el
Administrativo ciudadano y lo contenido en el recibo.
4, Direccidn Ejecutiva de | Se entrega al ciudadano un ticket con el monto & pagar,
Panteones [ Asistente | especificando claramente si se trata de un permiso de
Administrativo inhumacién o exhumacién y se le solicitan dos copias del
recibo de pago del permiso y dos copias de su identificacion
oficial.
5. Tesoreria Municipal/ | El ciudadano se dirige a la Tesoreria para realizar el pago
Asistente correspondiente.
Administrativo
B. Direccidn Ejecutiva de | El ciudadano regresa a la oficina con dos copias del recibo de
Panteones / Asistente | pago del parmiso (inhumacidn o exhumacian) y dos copias de
Administrativo su identificacidn oficial.
7. Direccion Ejecutiva de | El asistente verifica la informacion vy da por concluida esta
Panteones / Asistente | parte del tramite.
Administrativo
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3.-Nombre del procedimiento: Orden de pago de Permiso de Construccion de
Jardinera o Gaveta.

Codigo: DEP/P0O3
Unidad responsable: La Direccion Ejecutiva de Panteones de Teoloyucan.

Objetivo: Realizar el pago de permiso de permiso de construccién, para que a
través de lo establecido en el reglamento municipal de panteones se pueda llevar a
cabo la construccion de gavetas o jardinera segln sea el caso.

Alcance: Representa la constancia oficial del pago realizado y la autorizacion para
proceder con el servicio solicitado. Es la evidencia del cumplimiento de los
requisitos administrativos y el inicio del proceso correspondiente.

Politicas y normas: Para la correcta gestion de los tramites, se requiere la
presentacion de copias de los comprobantes de pago y de las identificaciones
oficiales de los solicitantes. Esta documentacion serd anexada a los expedientes
correspondientes.

Todos los pagos relacionados con los servicios de los Panteones Municipales
deberan efectuarse en la Tesoreria Municipal. La Direccion Ejecutiva de Panteones
Unicamente extiende ¢rdenes de pago, pero no realiza cobros directos.

Fundamento legal:

* Articulos 122, 123 Fraccion |, 124 de la Constitucion Politica del estado libre y
soberano de Meéxico; 31 Fraccion I, 48 Fraccion Il y demas relativos de la Ley
Organica Municipal del Estado de México.

* Codigo Financiero Articulo 155 Estado de México 09 de marzo de 1999.

* Bando Municipal de Teoloyucan 2025 Titulo VI Capitulo IIl. De los Panteones,
Articulos 69, 70, 71, 72,73, 74y 75.

* Reglamento Municipal de Panteones de Teoloyucan.
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NO.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA /
PUESTO

ACTIVIDAD

Direccion Ejecutiva de
Panteones / Asistente
Administrativo

El ciudadano se presenta en la Direccion Ejecutiva de
Panteones manifestando su intencion de realizar el pago de
permiso de construccion de gaveta o jardinera.

Direccion Ejecutiva de
Panteones / Asistente
Administrativo

La asistente solicita el recibo de pago actualizado del lote en
el gue se llevara a cabo la construccidn, asi como una copia
simple de la identificacion del titular.

Direccion Ejecutiva de
Panteones / Asistente
Administrativo

El asistente genera una orden de pago en la plataforma
Gobinet utilizando la informacién proporcionada por el
ciudadano y lo contenido en el recibo.

Direccion Ejecutiva de
Panteones / Asistente
Administrativo

Se entrega al ciudadano un ticket con el monto a pagar,
especificando claramente si se trata de un permiso de
construccion y se le solicitan dos copias del recibo de pago del
permiso vy dos copias de su identificacion oficial.

Tesoreria Municipal /
Asistente
Administrativo

El ciudadano se dirige a la Tesoreria para realizar el pago
correspondiente.

Direccion Ejecutiva de
Panteones / Asistente
Administrativo

El ciudadano regresa a la oficina con dos copias del recibo de
pago del permiso (gaveta o jardinero) y dos copias de su
identificacion oficial.

Direccion Ejecutiva de
Panteones / Asistente
Administrativo

El asistente verifica la informacion y da por concluida esta
parte del tramite.
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4.-Nombre del procedimiento: Permiso de Inhumacion o Exhumacion
Codigo: DEP/P04
Unidad responsable: La Direccion Ejecutiva de Panteones de Teoloyucan.

Objetivo: Generar el permiso de Inhumacion o Exhumacion para que oficialmente
se puedan llevar a cabo estas acciones dentro de los panteones municipales.

Alcance: En el caso del Permiso de Inhumacion este permiso autoriza la
inhumacion o entierro de los restos en el lote asignado. Porotro lado, en el Permiso
de Exhumacion autoriza la extraccion de restos del panteon, ya sea para su traslado
a otro lugar o por cualquier otra causa justificada.

Politicas y normas: Para la correcta gestion de los tramites, se requiere la

presentacion de copias de los comprobantes de pago y de las identificaciones
oficiales de los solicitantes. Esta documentacion sera anexada a los expedientes

correspondientes.

Todos los pagos relacionados con los servicios de los Panteones Municipales
deberan efectuarse en la Tesoreria Municipal. La Direccidn Ejecutiva de Panteones

unicamente extiende drdenes de pago, pero no realiza cobros directos.
Fundamento legal:

= Articulos 122, 123 Fraccion 1, 124 de la Constitucion Politica del estado libre y
soberano de México; 31 Fraccion |, 48 Fraccion Il y demas relativos de la Ley
Organica Municipal del Estado de México.

= Codigo Financiero Articulo 155 Estado de México 09 de marzo de 1999.

* Bando Municipal de Teoloyucan 2025 Titulo VI Capitulo Il. De los Panteones,
Articulos 69, 70, 71, 72,73, 74y 75.

* Reglamento Municipal de Panteones de Teoloyucan.
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NO. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA /
PUESTO
1. Direccidn Ejecutivade | El ciudadano se presenta a la Direccidon Ejecutiva de
Panteones / Asistente | Panteones solicitando un permiso de inhumacion o
Administrativo exhumacion segun sea el caso.
2, Direccidn Ejecutiva de | Se solicita el recibo de pago del lote actualizado, copia de la
Panteones / Asistente | identificacion oficial del titular del lote y copia de la
Administrativo identificacion oficial de la persona que realiza el trémite.
3. Direccidn Ejecutiva de | Se entrega un permiso provisional para realizar los trabajos
Panteones / Asistente | necesarios en el pantedn, junto con una hoja informativa que
Administrativo detalla los documentos necesarios para la finalizacion del
tramite.
4. Direccidn Ejecutiva de | Se deben presentar los siguientes documentos:
Panteones / Asistente | ° 2 Copias del recibo de pago de mantenimiento y refrendo
Administrativo actualizado.
o 2 Copias de la identificacidon oficial del titular del lote.
o Orden de inhumacion expedida por el Registro Civil (original
y copia).
o Acta de defuncidn.
o 2 Copias del certificado médico de defuncion.
o 2 Copias de la orden de salida o traslado (si aplica).
o 2 Copias de la identificacidn oficial de la persona que realiza
el trémite.
5. Direccidn Ejecutivade | El asistente genera una orden de page en la plataforma
Panteones / Asistente | Gobinet y se entrega al ciudadano un ticket con el monto a
Administrativo pagar para el permiso.
6. Tesoreria Municipal/ | El ciudadano se dirige a la Tesoreria para realizar el pago
Asistente correspondiente.
Administrativo
7. Direccidn Ejecutiva de | Unavez presentada toda la documentacidny realizado el pago,
Panteones / Asistente | se emite el parmiso definitivo, sellado y firmado por el Director
Administrativo Ejecutivo de Panteones. Se entrega un original al ciudadano y
se le indica que debe entregar una copia al encargado del
pantedn antes de la inhumacion o exhumacion.
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5.-Nombre del procedimiento: Permiso de Inhumacién o Exhumacion de Restos
Cremados.

Coadigo: DEP/POS
Unidad responsable: La Direccion Ejecutiva de Panteones de Teoloyucan.

Objetivo: Generar el permiso de Inhumacién o Exhumacion de Restos Cremados
para que oficialmente se puedan llevar a cabo estas acciones dentro de los
panteones municipales.

Alcance: En el caso del Permiso de Inhumacion de Restos Cremados este permiso
autoriza la inhumacion o entierro de los restos en el lote asignado. Porotro lado, en
el Permiso de Exhumacidn de Restos Cremados autoriza la extraccion de restos del
pantedn, ya sea para su traslado a otro lugar o por cualguier otra causa justificada.

Politicas y normas: Para la correcta gestion de los tramites, se requiere la
presentacion de copias de los comprobantes de pago y de las identificaciones
oficiales de los solicitantes. Esta documentacion sera anexada a los expedientes
correspondientes.

Todos los pagos relacionados con los servicios de los Panteones Municipales
deberan efectuarse en la Tesoreria Municipal. La Direccion Ejecutiva de Panteones
Unicamente extiende ordenes de pago, pero no realiza cobros directos.

Fundamento legal:

* Articulos 122, 123 Fraccion 1, 124 de la Constitucion Politica del estado libre y
soberano de México; 31 Fraccion I, 48 Fraccion Il y demas relativos de la Ley
Organica Municipal del Estado de México.

* Cadigo Financiero Articulo 155 Estado de México 09 de marzo de 1999.

* Bando Municipal de Teoloyucan 2025 Titulo VI Capitulo Il. De los Panteones,
Articulos 69, 70, 71, 72, 73, 74y 75.

* Reglamento Municipal de Panteones de Teoloyucan.
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NO. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA /
PUESTO
1. Direccion Ejecutivade | El ciudadano se presenta a la Direccidn Ejecutiva de
Panteones / Asistente | Panteones solicitando un  permiso de inhumacion o
Administrativo exhumacion de restos cremados segun sea el caso.
2 Direccidn Ejecutiva de | Se solicita el recibo de pago del lote actualizado, copia de la
Panteones / Asistente | identificacion oficial del titular del lote y copia de la
Administrativo identificacion oficial de la persona qgue realiza el tramite.
3. Direccion Ejecutivade | Se entrega un permiso provisional para realizar los trabajos
Panteones / Asistente | necesarios en el pantedn, junto con una hoja informativa que
Administrativo detalla los documentos necesarios para la finalizacidn del
tradmite.
4. Direccidn Ejecutiva de | Se deben presentar los siguientes documentos:
Panteones / Asistente | » 2 Copias del recibo de pago de mantenimiento y refrendo
Administrativo actualizado.
o 2 Copias de la identificacion oficial del titular del lote.
o Orden de cremacion expadida por el Registro Civil (original y
copia).
 Acta de defuncion.
@ 2 Copias del certificado medico de defuncidn.
o 2 Copias del certificado de cremacion.
= 2 Copias de la identificacién oficial de la persona que realiza
eltramite.
5. Direccidn Ejecutivade | EL asistente genera una orden de pago en la plataforma
Panteones / Asistente | Gobinet y se entrega al ciudadano un ticket con el monto a
Administrativo pagar para el permiso.
B. Tesoreria Municipal/ | EL ciudadano se dirige a la Tesoreria para realizar el pago
Asistente correspondiente.
Administrativo
7. Direccion Ejecutivade | Unavez presentada todala documentacidn y realizado el pago,
Panteones / Asistente | se emite el permiso de inhumacién o exhumacion de restos
Administrativo cremados definitivo, sellado y firmado por el Director Ejecutivo
de Panteones. Se entrega un original al ciudadano y sele indica
que debe entregar una copia al encargado del pantedn antes
de la inhumacion o exhumacion de restos cremados.

Gaceta
Municipal
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6.-Nombre del procedimiento: Permiso de Construccion de Jardinera o Gaveta.
Codigo: DEP/PO6
Unidad responsable: La Direccion Ejecutiva de Panteones de Teoloyucan.

Objetivo: Generar el permiso de permiso de construccion, para gue a través de lo
establecido en el reglamento municipal de panteones se pueda llevar a cabo la
construccion de gavetas o jardinera segun sea el caso.

Alcance: Representa la autorizacion para proceder con el servicio solicitado. Esla
evidencia del cumplimiento de los requisitos administrativos y el inicio del proceso
correspondiente.

Politicas y normas: Para la correcta gestion de los tramites, se requiere la
presentacion de copias de los comprobantes de pago y de las identificaciones
oficiales de los solicitantes. Esta documentacion sera anexada a los expedientes
correspondientes.

Todos los pagos relacionados con los servicios de los Panteones Municipales
deberan efectuarse en la Tesoreria Municipal. La Direccién Ejecutiva de Panteones
Unicamente extiende érdenes de pago, pero no realiza cobros directos.

Fundamento legal:

* Articulos 122, 123 Fraccion 1, 124 de la Constitucion Politica del estado libre y
soberano de México; 31 Fraccidn |, 48 Fraccién Il y demas relativos de la Ley
Organica Municipal del Estado de México.

* Codigo Financiero Articulo 155 Estado de México 09 de marzo de 1999.

+ Bando Municipal de Teoloyucan 2025 Titulo VI Capitulo Il. De los Panteones,
Articulos 69, 70, 71, 72, 73, 74y 75.

* Reglamento Municipal de Panteones de Teoloyucan.
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NO. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA /
PUESTO
1. Direccion Ejecutivade | El ciudadano se presenta en la Direccion Ejecutiva de
Panteones / Asistente | Panteones manifestando su intencién de realizar el pago de
Administrativo permiso de construccidn de gaveta o jardinera.
2. Direccion Ejecutiva de | La asistente solicita el recibo de pago actualizado del lote en
Pantecnes / Asistente | el que se llevara a cabo la construccion, asi como una copia
Administrativo simple de la identificacion del titular.
3. Direccion Ejecutiva de | EL asistente genera una orden de pago en la plataforma
Panteones / Asistente | Gobinet utilizando la informacion proporcionada por el
Adrministrativo ciudadanoy lo contenido en el recibo.
4, Direccion Ejecutivade | Se entrega al ciudadano un ticket con el monto a pagar,
Panteones / Asistente | especificando claramente si se trata de un permisc de
Administrativo construccion y se le solicitan dos copias del recibo de pago del
permiso y dos copias de su identificacidn oficial.
5. Tesoreria Municipal/ | El ciudadano se dirige a la Tesoreria para realizar el pago
Asistente correspondiente.
Administrativo
6. Direccion Ejecutiva de | El ciudadano regresa a la oficina con dos copias del recibo de
Panteones / Asistente | pago del permiso (gaveta o jardinero) y dos copias de su
Adrministrativo identificacion oficial.
7. Direccion Ejecutiva de | Unavez presentada toda la documentacidn y realizado el pago,
Panteones / Asistente | se emite el permiso de construccion de gaveta o jardinera
Administrativo definitive, sellado y firmade por el Director Ejecutive de
Panteones. Se entrega un original al ciudadano y se le indica
que debe entregar una copia al encargado del pantedn antes
dela construccién, recordando que se tiene unavigencia de 15
dias habiles para realizar la construccion. EL asistente verifica
la informacion y da por concluida esta parte del tramite.
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7.-Nombre del procedimiento: Cobro de investigacion.
Codigo: DEP/PO7
Unidad responsable: La Direccion Ejecutiva de Panteones de Teoloyucan.

Objetivo: Investigar la titularidad de un lote para su regularizacion y futura
ocupacion, para gue a través de lo establecido en el reglamento municipal de
panteones se pueda llevar a cabo la reasignacion del lote.

Alcance: Obtencion y regularizacion de lote y representa la autorizacion para
proceder con el servicio solicitado.

Politicas y normas: Para la correcta gestion de los tramites, se requiere la
presentacion de copias las identificaciones oficiales de los solicitantes. Asi como

documentos referentes a las personas gue estan inhumadas en el lote. Esta
documentacion sera anexada a los expedientes correspondientes.

Todos los pagos relacionados con los servicios de los Panteones Municipales
deberan efectuarse en la Tesoreria Municipal. La Direccidn Ejecutiva de Panteones
Unicamente extiende érdenes de pago, pero no realiza cobros directos.

Fundamento legal:

¢ Articulos 122, 123 Fraccion 1, 124 de la Constitucion Politica del estado libre y
soberano de México; 31 Fraccion I, 48 Fraccion lll y demas relativos de la Ley
Organica Municipal del Estado de México.

* Cadigo Financiero Articulo 155 Estado de México 09 de marzo de 1999.

* Bando Municipal de Teoloyucan 2025 Titulo VI Capitulo Il. De los Panteones,
Articulos 69, 70, 71, 72,73, 74y 75.

* Reglamento Municipal de Panteones de Teoloyucan.
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NO. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA /
PUESTO
1. Direccion Ejecutiva de | Unciudadano solicita la regularizacién de un lote, indicando la
Panteones / Asistente | falta de documentacion que acredite su titularidad.
Administrativo
2. Direccion Ejecutiva de | Se solicita al ciudadano la siguiente informacién:
Panteones / Asistente | * Acta(s) de defuncién de las personas gue estan inhumadas
Administrativo en el lote.
* Nombres de los posibles titulares del lote.
* Identificaciones oficiales de los posibles titulares.
* Cualquier documento referente al lote que el ciudadano
posea.
3. Direccion Ejecutiva de | El asistente genera una orden de pago en la plataforma
Panteones / Asistente | Gobinet utilizando la informacion proporcionada por el
Administrativo ciudadanoy lo contenido en el recibo.
4, Direccion Ejecutivade | Se entrega al ciudadano un ticket con el monto a pagar,
Panteones / Asistente | especificando claramente si se trata de una investigacion y se
Administrativo le solicitan dos copias del recibo de pago de la investigacion y
dos copias de su identificacion oficial.
5. Tesoreria Municipal/ | El ciudadano se dirige a la Tesoreria para realizar el pago
Asistente correspondiente.
Administrativo
6. Direccion Ejecutiva de | El ciudadano regresa a la oficina con dos copias del recibo de
Panteones / Asistente | pago de lainvestigacion y de la documentacidn requerida.
Administrativo
7. Direccion Ejecutivade | Después de 15 dias habiles, se notifica al ciudadano el
Panteones / Asistente | resultado de la investigacion, indicando si se encontrd la
Administrativo informacién necesaria para la regularizacion del lote o no.
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8.-Nombre del procedimiento: Supervision y Mantenimiento de los Panteones.
Codigo: DEP/P08
Unidad responsable: La Direccion Ejecutiva de Panteones de Teoloyucan.

Objetivo: Brindar mantenimiento constante y supervisar adecuadamente los
trabajos en los panteones municipales, garantizando un servicio dptimo v un
ambiente limpio y respetuoso.

Alcance: Supervision integral de las instalaciones y actividades realizadas en los
panteones, incluyendo mantenimiento preventivo y correctivo.

Politicas y normas: El cumplimiento de estas politicas y directrices es
fundamental para el buen funcionamiento de la Direccién Ejecutiva de Panteonesy
para garantizar la prestacion de servicios eficientes y transparentes a la ciudadania.
Se solicita la colaboracion de todos los usuarios para asegurar el respeto de estas
normas.

Fundamento legal:

* Articulos 122, 123 Fraccion |, 124 de la Constitucion Politica del estado libre y
soberano de Meéxico; 31 Fraccion I, 48 Fraccion Il y demas relativos de la Ley
Organica Municipal del Estado de México.

+ Bando Municipal de Teoloyucan 2025 Titulo VI Capitulo 1l. De los Panteones,
Articulos 69, 70, 71, 72,73, 74y 75.

+ Reglamento Municipal de Panteones de Teoloyucan.
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001 30

NO. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA /
PUESTO
1. Direccion Ejecutiva de | l.Mantenimiento
Panteones / Apertura: Los trabajadores abren las puertas del pantadn
Encargado de los municipal a las 8:00 AM.
Panteones Limpieza: Se realiza la limpieza general del pantedn,

Municipales incluyendo:

= Barrido de pasillos y dreas comunes.
* Recoleccién de basura en pasillos y dreas comunes.
 Limpiezay desinfeccién de bafios.
* Recoleccion de basura de los tambos de basura hacia un
punto de recoleccién central.
2, Direccion Ejecutivade | Il. Supervision de Actividades:
Panteones / Construcciones: Supervision de cualquier obra o construccion
Encargado de los dentro del pantedn, asegurando el cumplimiento de normas y
Panteones permisos correspondientes.

Municipales Inhumaciones y Exhumaciones: Supervision estricta de todos
los procesos de inhumacién y exhumacion, verificando que se
realicen de acuerdo con las regulaciones y con el debido
respeto.

Mantenimiento Preventivo: Se realiza una inspeccion diaria
para identificar posibles problemas de mantenimiento
preventivo (g]. grietas en muros, dafos en la infraestructura,
etc.). Se reporta cualquier anomalia al responsable para su
pronta atencion.
3. Direccion Ejecutiva de | lll. Reportes:
Panteones / Se elaboran reportes diarios o semanales sobre las
Encargado de los actividades realizadas, el estade de las instalaciones y
Panteones cualguier incidente ocurrido. contenido en el recibo.
Municipales

Gaceta
Municipal
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PANTEONES MUNICIPALES

DIRECCION EJECUTIVA DE
PANTEONES

INICIO

)

2

D)

Supervision de Actividades: -
Apertura: Los trabajadores 4 b I-l Reporte de Actividades:

abren las puertas del
panteén municipal a las 8:00
AM.
Limpieza: Se realiza la
limpieza general del panteon,
incluvendo:

A 4

L

@+ Barrido de pasillos y areas
COMUNEes.

= Recoleccion de basura en
pasillos v areas comunes.

@ Limpieza y desinfeccion de
banos.

° Recoleccicn de basura de
los tambos de basura hacia
un punto de recoleccion
central.

Construcciones: Supervision
de cualquier obra a
construccion  dentro  del
pantedn, asegurando el
cumplimiento de normas y
permisos correspondientes.

Inhumaciones v
Exhumaciones: Supervision
estricta de todos los procesos
de inhumaciony exhumacion,

¥

Se elaboran reportes
diarios o0 semanales sobre
las actividades realizadas,

&l estado de las
instalaciones y cualquier
incidente ocurrido.
contenido en el recibo.

verificando que se realicen de

acuerdo con las regulaciones

y con el debido respeto.
Mantenimiento Preventivo:
Se realiza una inspeccion

diaria para identificar
posibles problemas de
mantenimiento preventivo
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9.-Nombre del procedimiento: Venta de Lote en Pantedn de la Santa Cruz.
Codigo: DEP/P09
Unidad responsable: La Direccion Ejecutiva de Panteones de Teoloyucan.

Objetivo: Brindar lotes para inhumacion a residentes de Teoloyucan que requieran
un espacio para sepultar a sus difuntos a la brevedad.

Alcance: Venta de lotes y gestion de pagos, asegurando el cumplimiento de
politicas y normas.

Politicas y normas: Para la correcta gestion de los tramites, se requiere la
presentacion de copias las identificaciones oficiales de los solicitantes. Asi como
documentos referentes a la persona gue quedara como titular del lote. Esta
documentacion sera anexada a los expedientes correspondientes.

Venta de lotes unicamente a residentes de Teoloyucan que ocuparan el lote para
inhumacion inmediata.

Todos los pagos relacionados con los servicios de los Panteones Municipales
deberan efectuarse en la Tesoreria Municipal. La Direccion Ejecutiva de Panteones
unicamente extiende drdenes de pago, pero no realiza cobros directos.

Fundamento legal:

= Articulos 122, 123 Fraccion |, 124 de la Constitucion Politica del estado libre y
soberano de México; 31 Fraccion |, 48 Fraccion Il y demas relativos de la Ley
Organica Municipal del Estado de México.

* Codigo Financiero Articulo 155 Estado de México 09 de marzo de 1999.

* Bando Municipal de Teoloyucan 2025 Titulo VI Capitulo Il. De los Panteones,
Articulos 69, 70, 71, 72, 73, 74y 75.

* Reglamento Municipal de Panteones de Teoloyucan.
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NO. UNIDAD ACTIVIDAD
ADMINISTRATIVA /
PUESTO
1. Direccion Ejecutivade | Un ciudadano solicita la adquisicion de un lote para
Panteones / Asistente | inhumacion, indicando la necesidad de sepultar a un difunto.
Administrativo
2. Direccidn Ejecutiva de | Se le solicita al ciudadano la siguiente documentacion:
Panteones / Asistente | » Comprobante de residencia en Teoloyucan.
Administrativo * [dentificacion oficial del titular del lote.
* Acta de nacimiento del titular del lote.
* CURP del titular del lote.
* Comprobante de domicilio del titular del lote.
3. Direccion Ejecutiva de | Una vez verificada la documentacion, se asigna un namero de
Panteones / Asistente | lote al ciudadano. El asistente genera e imprime una orden de
Administrativo pago en la plataforma Gobinet.
4. Tesoreria Municipal/ | El ciudadano se dirige a la Tesoreria para realizar el pago
Asistente correspondiente en el cual puede dejar una aportacion de
Administrativo 3000 pesosy 1000 pesos mensuales hasta liquidar la cantidad
de 10,000 pesos.
5. Pantedn de laSanta | Una vez efectuado el pago, se contacta al encargado del
Cruz/ Encargado de panteon para acompanar al ciudadano y asignarle fisicamente
Pantedn el lote.
6. Direccidn Ejecutiva de | Se solicitan dos copias del recibo de pago de la aportacion o
Panteones / Asistente | mejoras. Al finalizar los pagos, se formaliza la titularidad del
Administrativo lote a nombre del ciudadano designado.
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DIRECCION EJECUTIVA DE TESORERIA MUNICIPAL PANTEON DE LA SANTA
PANTEONES CRUZ

INICIO

1)

_—

Un ciudadane solicita la
adquisicion de un lote para
inhumacion, indicando la
H necesidad de sepultaraun

difunto.

L 4

)

El asistente solicita la
documentacion requerida
referente al titular.

.

(2 (2

Se asigna un namero de lote

al ciudadano. El ciudadano se dirige a la Una vez efectuado el
‘ Tesoreria para realizar el pago pago, se contacta al
Se entrega al ciudadanoun comespondiente. encargado del panteon
Il ticket con el monto a pagar. para acompanar al |

ciudadano y asignarle

fisicamente el lote

Se solicitan dos copias del
- recibo de pago de la -
aportacion o mejoras. Al \ 9
finalizar los pagos, se -
formaliza la titularidad del
lote a nombre del
ciudadan{Eesignado.

¥
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IX. FORMATOS Y REQUISITOS

o anvramia a1
£ - Temevoas

DIRECCION DE PANTEONES
TLOLOYUCAN TEOLOYUCAN
REQUISITOS PARA INHUMACION . DIRECCION DE PANTEONES
REQUISITOS PARA PERMISO DE EXHUMACION.

. v e v v —
-

*TENER ACTUALIZADO EL PAGO DE MANTENIMIENTO

*PRESENTAR 2 COPIAS DE LO SIGUIENTE
Y REFRENDO DEL LOTE (2 COPIAS).

TENER ACTUALIZADO EL PAGO DE MANTENIMIENTO
Y REFRENDO DEL LOTE,

*INE DEL TITULAR DEL LOTE. (2 COPIAS).

“INE DEL TITULAR.

*ORDEN DE INHUMACION EXPEDIDA POR EL

REGISTRO CIVIL. (ORIGINAL Y COPIA). *ORDEN DE INHUMACION EXPEDIDA POR EL

REGISTRO CIVIL.

*ACTA DE DEFUNCION Y CERTIFICADO DE
DEFUNCION (2 COPIAS). *ACTA DE DEFUNCION Y CERTIFICADO DE

DEFUNCION.

*ORDEN DE TRANSLADO (2 COPIAS).

*INE ACTUALIZADA DE QUIEN SERA RESPONSABLE DE

* INE (ACTUALIZADA) DE QUIENES SERA DICHO TRAMITE.
RESPONSABLE DE DICHO TRAMITE. (2 COPIAS)

*AUTORIZACION DEL TITULAR DEL LOTE PARA
EXHUMAR,
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y DIRECCION DE PANTEONES
TIROTUSAY DIRECCION DE PANTEONES T DEQUISITOS PARA ADQUIRIR LOTE.
REQUISITOS PARA CAMBIO DE £ B PANTION DILUA SANTA G2, UBKCACO E0 SAN SERASTIAN

NOMBRAMIENTO.
* TENER RESIDENCIA EN EL MUNICIPIO,

* ULTIMO RECIBO DE PAGO DE MANTENIMIENTO. *COSTO DE DERECHO DE USO $10,000.00
INDIVIDUAL, MEDIDAS 1.20%2.50 (4 GAVETAS).
* COPIA DE DEFUNCION DEL TITULAR DEL LOTE
*OPCION EN PAGOS: INICIAL ($3,000,00) Y

* COPIA DEL INE DEL TITULAR. MENSUALIDADES DE (1,000.00).
* COPIAS DEL ACTA DE MATRIMONIO *IDENTIFICACION DEL TITULAR (COPIA)
*COPIA DEL INE DE LA ESPOSA O (0), SEGUN SEA EL
CASO. *CURP (COPIA).
*ACTA DE CAMBIO DE NOMBRAMIENTO POR EL JUEZ *ACTA DE NACIMIENTO (COPIA),
CON CONCILIADOR.

*COMPROBANTE DE DOMICILIO VIGENTE (COPIA).
NOTA: SOLO VENTA PARA INHUMACIONES.

TEGLOTUCAN DIRECCION DE PANTEONES e DIRECCION DE PANTEONES
REQUISITOS PARA INHUMACION DE RESTOS REQUISITOS PARA CAMBIO DE
CREMADOS NOMBRAMIENTO FAMILIA,

*TENER ACTUALIZADO EL PAGO DE MANTENIMIENTO

Y REFRENDO DEL LOTE (2 COPIAS). * ULTIMO RECIBO DE PAGO DE MANTENIMIENTO,

*INE DEL TITULAR DEL LOTE. (2 COPIAS) ‘ * COPIA DE DEFUNCION DEL TITULAR DEL LOTE.

*ORDEN DE CREMACION EXPEDIDA POR EL REGISTRO * COPIA DEL INE DEL TITULAR.

CIVIL. (ORIGINAL Y COPIA).
* COPIAS DE LOS INE DE LOS HIJOS CON LA

LEYENDATACEPTO EL CAMBIO DE NOMBRAMIENTO
DEL LOTENO. " CLASE O SECCION
MEDIDAS
| A LOTE FAMILIAR = " QUEDANDO COMO
RESPONSABLE ~ g

* CERTIFICADO DE CREMACION.

*ACTA DE DEFUNCION Y CERTIFICADO DE
DEFUNCION (2 COPIAS).

* INE [ACTUALIZADA) DE QUIENES SERA

RESPONSABLE DE DICHO TRAMITE. (2 COPIAS) *ACTA DE CAMBIO DE NOMBRAMIENTO POR EL JUEZ

CON CONCILIADOR.
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X. SIMBOLOGIA

Inicio y fin del procedimiento.
INICIO

==
[
D

Numero de actividad.

Cuadro con extracto de la actividad.

l Linea de comunicacién.
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XL.LREGISTRO DE EDICIONES

FECHA DE LA EDICION DESCRIPCION DE LA EDICION

Se publica la primera edicion del Manual de
30/05/2025 Procedimientos de la Direccion Ejecutiva de
Panteones.
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XILVALIDACION Y AUTORIZACION

Elaboro: Autorizo:
LIC. DILAN MISAEL GARCIA LOPEZ C. PABLO CHAVEZ RESENDIZ
ENLACE Y COORDINADOR DE DIRECTOR EJECUTIVO DE
PANTEOMNES PANTEONES
Validé:

LIC.RICARDO CABRERA JIMENEZ

COORDINADOR MUNICIPAL DE
MEJORA REGULATORIA
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DOCTOR LUIS DOMINGO ZENTENO SANTAELLA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE TEOLOYUCAN, ESTADO DE MEXICO

A sus habitantes hace saber:

27-ORD/09-08-25/ACUERDO-17. Con fundamento en lo que establece los
articulos, 25, 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
112, 113, 116 parrafo 1,122,128 fraccion Il y XIV, 139 Bis de la Constituciéon Politica
del Estado Libre y Soberano de México; 43 fraccion XXVI de la Ley Organica de
la Administracion Publica del Estado de México; 28, 29, 31 fraccion | y | bis, 48
fraccion Xl 85 BIS de la Ley Organica Municipal del Estado de México, 1, 2,19
al 28, 37, 40, 54, 62 del Reglamento para la Mejora Regulatoria del Municipio
de Teoloyucan, Estado de México. El Ayuntamiento, de Teoloyucan, Estado de
México emite el siguiente Acuerdo. - - - - - - - - - - - - - -

PRIMERO. Se aprueba el Cédigo de Etica de los Servidores Publicos de la
Administracion Publica Centralizada del Municipio de Teoloyucan, Estado de
Meéxico, Administracion 2025-2027, (anexando el manual correspondiente). -

SEGUNDO. E| presente acuerdo entrara en vigor al momento de su
aprobacion y se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento su publicacion en
los estrados de la misma y en la Gaceta Municipal, informando que fue
aprobado por mayoria de votos de los ediles, asi quedando registrado en el
acta de la sesion correspondiente. - - - - - - - - - - - - - - -

(Rubrica)
Doctor Luis Domingo Zenteno Santaella
Presidente Municipal Constitucional de Teoloyucan, Estado de México

(Rubrica)
Lic. Susana Sanchez Calzada.
Secretario del Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México
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Teoloyucan, Estado de México a 31 de julio de 2024
Oficio: SM/MSFP/ /2025
Asunto: SOLICITUD DE INCORPORACION DE PUNTO DE ACUERDO

Licenciada Susana Sanchez Calzada
Secretaria del Ayuntamiento

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion
Politica de los Estadoes Unidos Mexicanos; articulo 8 de la Convencidn
de las Naciones Unidas contra la Corrupcion; 112, 113, 120 de La
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, 53
fraccion XV, de la Ley Organica Municipal del Estado De México, 4 7
9 fraccion V, y 17 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios solicito se incluya dentro del Orden del
Dia de la siguiente sesion, ! siguiente;

PUNTO DE ACUERDO

UNICO. Lectura, discusién y en su caso aprobacién del CODIGO DE ETICA
DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
CENTRALIZADA, DEL MUNICIPIO DE TEOLOYUCAN, ESTADO DE
MEXICO; ADMINISTRACION 2025-2027.

EXPOSICION DE MOTIVOS

El articulo 115 Constitucional que dota a los municipios de autonomia, asi
como de personalidad juridica para manejar su patrimonioc conforme a la
ley, ademas de otorgar a los ayuntamientos |la facultad para expedir de
acuerdo con |las bases normativas que deberan establecer las legislaturas
de los estados, los bandos de policia y buen gobierno y los reglamentos,
circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro
de sus respectivas jurisdicciones.

Ahora bien, uno de los objetivos que establece los articulos 1, 2 v 3 del
CODIGO DE ETICA DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA, DEL MUNICIPIO DE
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TEQLOYUCAN, ESTADO DE MEXICO; ADMINISTRACION 2025-2027; es
lograr que los servidores publicos conozcan los valores y principios del
Codigo de Etica, asi mismo el enunciar y dar a conocer, los valores y
principios de caracter ético que deben observar y cumplir en el
desempeno de su empleo, cargo o comisiony aunado a ello el llevar a cabo
acciones.

Finalmente, el consenso que existe en el sector publico por promover la
conducta ética de quienes en &l sirven, responde indudablemente a una
consistente demanda ciudadana respecto de la necesidad y urgencia por
restablecer la confianza de los ciudadanos en las instituciones plblicas y
en quienes la integramos. Toda buena relacién parte de un principio de
confianza v es ese principio el gque necesitamos rescatar si aspiramos a
fortalecer la relacion con nuestros representados v construir con ellos un
mejor pais; que solo puede construirse si descansa sobre la base de
principios y valores genuinos. El asunto de saber gué valores son genuinos,
cuales son superiores gue cuales y en qué situaciones unos tienen peso
superior gue otros es complicado; importan roles sociales, historia,
culturas, decisiones personales, vocaciones y responsabilidades.

No abstante, esto no tiene por qué frenarnos para proponer lineamientos
éticos que deban observarse en el desempeno del empleo, cargo o
comision, para el desarrollo de diversos componentes basicos para un
régimen eficaz de ética, que entre sus principales argumentos destacaran:

a) Disuadir a los servidores publicos de incurrir en conductas que
contravengan la ética e imponer sanciones en tales casos, a fin de
prevenir y combatir la corrupcion.

b) Incrementar la confianza de los ciudadanos en su sistema politico-
democratico, como de sus miembros, la cual se ve afectada por la
corrupcion tanto real como por percepcion.

c) Cumplir las disposiciones del articulo 8 de la Convencion de las
Naciones Unidas contra la Corrupcion gue prevé el desarrollo de
“Codigos de Conducta para Funcionarios Publicos™.
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Por ello, el enfoque de un instrumento de esta naturaleza debe ser el de
guiar a los servidores publicos para conducirse de forma moralmente
aceptable de acuerdo con la investidura de una administracion publica;
pero ademas, para entender las funciones, obligaciones, limitaciones,
como los aspectos morales de sus actividades, con la finalidad de frenar
actos de corrupcion de algunos servidores publicos que se han valido del
cargo para su beneficio personal, lo cual ha generado desconfianza
ciudadana.

FUNDAMENTO JURIDICO

e El articulo 8 de la Convencién de las Naciones Unidas contra la
Corrupcién que prevé el desarrollo de “cédigos de conducta para
funcionarios publicos”. Con objeto de combatir la corrupcion, cada
Estado Parte, de conformidad con los principios fundamentales de
suU  ordenamiento juridico, promoverda, entre otras cosas, la
integridad, la honestidad y la responsabilidad entre sus funcionarios
publicos.

« La Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de México,
expone en sus articulos 112,113 que La base de la division territorial y
de la organizacion politica y administrativa del Estado, es el
municipio libre. Las facultades que la Constitucion de la Republica y
el presente ordenamiento otorgan al gobierno municipal se ejercera
por el ayuntamiento de manera exclusiva y no habra autoridad
intermedia alguna entre éste y el gobierno del Estado, asi como que
a los municipios del Estado, su denominacion y la de sus cabeceras,
seran los que senale la ley de la materia. Que cada municipio sera
gobernado por un ayuntamiento con la competencia gque le otorga
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la presente
Constitucion y las leyes que de ellas emanen. Por otro lado el Articulo
130, senala gue para los efectos de las responsabilidades a que alude
este titulo, se considera como servidor publico a toda persona que
desempefe un empleo, cargoe o comisién en alguno de los poderes
del Estado, organismos autdonomos, en los municipios y organismos
auxiliares, asi como los titulares o quienes hagan sus veces en
empresas de participacion estatal o municipal, sociedades
oasociaciones asimiladas a éstas y en los fideicomisos publicos. Por
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lo que toca a las vy los demas trabajadores del sector auxiliar, su
calidad de servidores publicos estara determinada por los
ordenamientos legales respectivos. Las y los servidores publicos a
que se refiere el presente articulo estaran obligados a presentar,
bajo protesta de decir verdad, su declaracion patrimonial, de
intereses ante las autoridades competentes y constancia de
presentacion de la declaracion fiscal y en los términos que
determine la ley. La Ley de Responsabilidades regulard sujetos,
procaedimientos y sanciones en la materia.Llas y los servidores
publicos y particulares que incurran en responsabilidad frente al
Estado, seran sancionados conforme a lo establecido en este dltimo
articulo.

+ La Ley Organica Municipal del Estado De México en su Articulo 53
senala las atribuciones de los sindicos, entre las gue se encuentran
la fraccion XVIII que indica de manera literal “Las demas que les
sefalen las disposiciones aplicables” | hecho gue toma relevancia
pues la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios, en sus articulos 4,7 disponen gue son sujetos
de esta Ley los servidores publicos de la administracion publica
estatal y municipal. Que Todo servidor publico sin perjuicio de sus
derechos y obligaciones laborales debera observar en el desempefio
de su empleo, cargo o comision, los principios de disciplina,
legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad,
imparcialidad, integridad, rendicion de cuentas, eficacia y eficiencia
que rigen el servicio publico. Para la efectiva aplicacion de dichos
principios, los Servidores Publicos observaran las siguientes
directrices que el mismo articulo prevé. Por su parte el articulo 9
fraccion V, y 17 disponen gque En el ambito de su competencia, son
autoridades facultadas para aplicar la presente Ley, Los sindicos
municipales y el érgano de contraloria interna municipal y que Los
servidores publicos deberan observar el codigoe de ética o
disposiciones relativas que al efecto sea emitido por la Secretaria o
los Sindicos Municipales, conforme a los lineamientos gue emita la
Ley del Sistema, para gue en su actuacion impere una conducta
digna que responda a las necesidades de la sociedad y que criente
suU desempeno.

Siendo por lo anterior que se pone a Lectura, discusion y en su caso
aprobacién el CODIGO DE ETICA DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA, DEL MUNICIPIO DE
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TEOLOYUCAN, ESTADO DE MEXICO; ADMINISTRACION 2025-2027., bajo
el siguiente Texto:

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. El Cédigo de Etica de los Servidores Publicos de la
administracion publica centralizada del Municipio de Teoloyucan; el
mismo se considera de orden publico e interés general.

ARTICULO 2. EL Cédigo de Etica serd aplicable a todas las personas que
desempefen un empleo, cargo o comision, al interior de alguna de las
Direcciones del Municipio de Teoloyucan en la Administracion Publica
Municipal. Es el instrumento gue contiene los principios vy valores del
servicio publico, considerados como fundamentales que busca incidir en
el comportamiento y desempeno de las personas servidoras publicas, para
formar una ética e identidad profesional compartida y un sentido de
orgullo de pertenencia al servicio publico.

ARTICULO 3.El lenguaje empleado en el Cédigo de Etica no busca generar
ninguna distincién, ni marcar diferencias entre hombres y mujeres, por lo
gue las referencias o alusiones en la redaccidon hechas hacia un género
representan a ambos sexos, deberan considerar utilizar un lenguaje claro,
incluyente y no sexista.

ARTICULO 4. Para efectos del presente acuerdo, se entendera por:

a) Cédigo de Etica: Instrumento deontolégico, al que se refiere el
articulo 17 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México vy Municipios vigente, que establece los
parametros generales de valoracion y actuacion respecto al
comportamiento al que aspira una persona servidora publica, en el
ejercicio de su empleo, cargo o comision, a fin de promover un
gobierno transparente, integro y cercano a la ciudadania.

b) Cédigo de Conducta: El documento emitido por el titular de las
direcciones y dependencias de forma auténoma; siempre v cuando
se apegue dentro de los principios fundamentales por los cuales se
emite el presente.

pag. 395




s Vi | 0 Gaceta
Municipal

ga | S0 |97 |LHEL 8(S | 22 | T@s

TEOLOYUCAN N
ANO 1./ GACETA No. 38/ 27 de agosto de 2025

c) Conflicto de Intereses: A |a posible afectacion del desempefio
imparcial v objetivo de las funciones de los Servidores Publicos en
razon de intereses personales, familiares o de negocios.

d) Denuncia: La narrativa que formula cualquier persona sobre un
hecho o conducta atribuida a un servidor publico, v gue resulta
presuntamente contraria al Coédigo de Etica, las Directrices o al
Cédigo de Conducta.

e) Dependencias. Las Direcciones, Subdirecciones, Coordinaciones,
Jefaturas departamentos, unidades, secretarias, oficialias,
defensaorias, jueces de paz, Organismaos Descentralizados y otras que
se incorporen en el Municipio de Teoloyucan, senalados en el
Capitulo Il articulo 20 v 21 del Bando Municipal vigente.

f) Ley de Responsabilidades Administrativas: Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México vy
Municipios.

g) Lineamientos Generales: lLos Lineamientos Generales para
propiciar la integridad de los servidores publicos y para implementar
acciones permanentes que favorezcan su comportamiento &tico, a
través de las Direcciones, Subdirecciones, Coordinaciones, Jefaturas,
departamentos, unidades, secretarias, oficialias, defensorias, jueces
de paz, y otras gue se incorporen en el Municipio de Teoloyucan. A
través de los diferentes mecanismos gque estd implementando la
administracion 2025-2027, para mejor proveer la conducta del
servidor publico en cuanto a todas y cada una de |las actuaciones en
sus multiples actividades.

h) Personas servidoras publicas: Aquellas que desempefan un
empleo, cargo o comision, en las direcciones o dependencias de la
Administracion Publica Municipal de Teoloyucan, conforme a lo
dispuesto en el articulo 130 de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de México.

i) Principios Rectores: Los principios de legalidad, honradez, lealtad,
imparcialidad, eficiencia, objetividad, profesionalismo, eficacia,
equidad, transparencia, economia, integridad, disciplina y rendicion
de cuentas.
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J) Reglas de Integridad: Las conductas para el gjercicio del empleo,
cargo o comision de los servidores publicos de la Administracion
Publica Municipal 2025-2027.

k) Valores: Interés publico, respeto a los derechos humanos, igualdad
y no discriminacion, equidad de género, entorno cultural vy
ecoldgico, cooperacion y liderazgo.

ARTICULO 5. El Cédigo de Etica, se integra por los siguientes principios,
valores vy directrices.

CAPITULO II
DE LOS PRINCIPIOS RECTORES DEL SERVICIO PUBLICO

ARTICULO 6. Los siguientes principios son de observancia general en el
desempeno de su empleo, cargo o comisian:

a) Legalidad: Hacer sélo aquello que las normas expresamente
confieren y en todo momento someter su actuacion a las facultades
que las leyes, reglamentos y demas disposiciones juridicas le
atribuyen en el gjercicio de las funciones, facultades y atribuciones
conferidas.

b) Honradez: Conducirse con rectitud sin utilizar su empleo, cargo o
comision, para obtener o pretender obtener algun beneficio,
provecho o ventaja personal o a favor de terceros, ni buscar o
aceptar compensaciones, prestaciones, dadivas, obsequios o regalos
de cualguier persona u organizacion, debido a que estan
conscientes, que ello compromete sus funciones y que el gjercicio
de cualguier empleo, cargo publico implica un alto sentido de
vocacion y austeridad de servicio.

c) Lealtad: Corresponder a la confianza que el Municipio les ha
conferido, con una vocacién absoluta de servicio a la sociedad y
satisfaciendo el interés superior de las necesidades colectivas por
encima de intereses particulares, personales o ajenos al interés
general y bienestar de la poblacion.

d) Imparcialidad: Brindar a la ciudadania y a la poblacion en general,
el mismo trato, sin conceder privilegios © preferencias a
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arganizaciones o personas, no permitir gue influencias, intereses o
prejuicios indebidos afecten su compromiso para tomar decisiones
o gjercer sus funciones de manera objetiva.

e) Eficiencia: Actuar con apego a los planes y programas previamente
establecidos y optimizar el uso y asignacion de los recursos publicos,
en el desarrollo de sus actividades para lograr objetivos propuestos.

f) Economia: Ejercer del gasto publico administrando los bienes,
recursos y servicios publicos con legalidad, austeridad vy disciplina,
satisfaciendo los objetivos y metas a los gue estén destinados,
siendo éstos de interés social.

g) Disciplina: Desempenarse de manera ordenada, metddica y
perseverante, con el proposito de obtener los mejores resultados en
el servicio o bienes ofrecidos.

h) Profesionalismo: Conocer, actuar y cumplir con las funciones,
atribuciones y comisiones encomendadas de conformidad con las
leyes, reglamentos vy demas disposiciones juridicas, observando en
todo momento discipling, integridad y respeto a las personas con las
gue llegare a tratar.

i) Objetividad: Preservar el interés superior de las necesidades
colectivas por encima de intereses particulares, personales, o ajenos
al interés general, actuando de manera neutral e imparcial en la
toma de decisiones, que a su vez deberan ser informadas en estricto
apego a la legalidad

j) Transparencia: Ejercer sus funciones privilegiando el principio de
maxima publicidad de la informacién pudblica, atendiendo con
diligencia los requerimientos de acceso a la informacion vy
proporcionando la documentacion que genera, abtiene, adqguiere,
transforma o conserva; y en el ambito de su competencia, difunde
de manera proactiva informacion gubernamental, como un
elemento gque genera valor a la sociedad y promueve un gobierno
abierto, protegiendo los datos personales que estén bajo su custodia
y cuidado.

k) Rendicion de cuentas: Asumir plenamente ante la sociedad vy sus
autoridades la responsabilidad que deriva del ejercicio de su
empleo, cargo o comisién, por lo que informan, explican y justifican
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sus decisiones y acciones, sujetdandose a un sistema de sanciones,
asi como a la evaluacion y escrutinio publico de sus funciones por
parte de |a ciudadania.

I) Eficacia: Actuar conforme a una cultura de servicio orientada al
logro de resultados, procurando en todo momento un mejor
desempeno de sus funciones, a fin de alcanzar las metas
institucionales segun sus funciones y mediante el uso responsable y
claro de los recursos publicos, eliminando cualquier ostentacion vy
discrecionalidad indebida en su aplicacion.

m)Integridad: Actuar siempre de manera congruente con los
principios que se deben de observar en el desempefio de su empleo,
cargo o comision o funcion, con el compromiso de ajustar su
conducta a principios y valores éticos que respondan al interés
publico y generen certeza plena frente a todas las personas con las
que se vinculen.

n) Equidad: Procurar gue toda persona acceda con justicia e igualdad
al uso, disfrute y beneficio de los bienes, servicios, recursos y
oportunidades.

CAPITULO Il
DE LOS VALORES

ARTICULO 7. Los valores que todas las personas servidoras publicas deben
anteponer en el desempeno de su empleo, cargo o comision, son los
siguientes:

a) Interés Publico: Actuar buscando en todo momento la maxima
atencion de las necesidades y demandas de la sociedad por encima
de intereses vy beneficios particulares, ajenos a la satisfaccion
colectiva.

b) Respeto: Conducirse con austeridad vy sin ostentacion, otorgando
un trato digno y cordial a las personas, a sus compaferos de trabajo,
superiores y subordinados, considerando sus derechos, de tal
manera gue propicien el didlogo cortés y la aplicaciéon armadnica de
instrumentos que conduzcan al entendimiento, a través de la
eficacia y el interés publico.
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c) Respeto alos Derechos Humanos: Respetar los derechos humanos,
en el ambito de sus competencia y atribuciones, garantizandolos,
promoviéndolos y protegiéndolos, entendiendo que son inherentes
a la persona humana, por el hecho de serlo.

d) Igualdad y No discriminacién: Prestar sus servicios a todas las
personas sin distincion, exclusion, restriccion o preferencia basada
en el arigen étnico o nacional, el color de piel, la cultura, el sexo, el
género, la edad, las discapacidades, la condicion social, econdmica,
de salud o juridica, la religion, la apariencia fisica, las caracteristicas
genéticas, la situacion migratoria, el embarazo, la lengua, las
opiniones, las preferencias sexuales, la identidad o afiliacion politica,
el estado civil, la situacion familiar, las responsabilidades familiares,
el idioma, los antecedentes penales, o por cualguier otro motivo.

e) Equidad de Género: Garantizar que tanto mujeres como hombres
accedan con las mismas condiciones, posibilidades y oportunidades
a los bienes y servicios publicos; a los programas y beneficios
institucionales, y a los empleos, cargos Yy comisiones
gubernamentales.

f) Entorno Cultural y Ecolégico: Evitar la afectacidon del patrimonio
cultural de cualquier nacion y de los ecosistemas del planeta; asumir
una férrea voluntad de respeto, defensa y preservacion de la cultura
y del medio ambiente, en el gjercicio de sus funciones y conforme a
sus atribuciones.

CAPITULO Il
DE LA DIFUSION

ARTICULO 8. La contrtaloria interna deberan difundir el contenido de este
codigo de ética ; asi como hacerlo del conocimiento de las personas
servidoras pUblicas.

Por lo anterior expuesto, fundado y motivado, el Ayuntamiento aprueba y
emite los siguientes:

Gaceta
Municipal
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ACUERDOS

PRIMERO. Se aprueba el CODIGO DE ETICA DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA, DEL
MUNICIPIO DE TEOLOYUCAN, ESTADO DE MEXICO
ADMINISTRACION 2025-2027.

SEGUNDO. Instruyanse a los Organismos Descentralizados, para que
a través de sus organos competentes aprueben sus codigos de ética,
en un plazo no mayora a 30 dias naturales.

TERCERO. El presente acuerdo entrara en vigor al momento de su
aprobacion.

CUARTO. Publiguese en la Gaceta Municipal, Periédico Oficial del
Gobierno de Teoloyucan, Estado de México, para su debida
observancia y aplicacion.

QUINTO. Cumplase.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

C. Maria Silvia Flores Pérez
Sindica Municipal

MCTE

Gaceta
Municipal
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DOCTOR LUIS DOMINGO ZENTENO SANTAELLA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE TEOLOYUCAN, ESTADO DE MEXICO

A sus habitantes hace saber:

27-ORD/09-08-25/ACUERDO-18. Con fundamento en lo que establece los
articulos, 25, 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
12, 113, 116 parrafo 1,122,128 fraccion Il y XIV, 139 Bis de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México; 43 fraccion XXVI de la Ley Organica de
la Administracion Publica del Estado de México; 28, 29, 31 fraccion | y | bis, 48
de la Ley Organica Municipal del Estado de México, El Ayuntamiento, de
Teoloyucan, Estado de México emite el siguiente Acuerdo. - -------------

PRIMERO. Se aprueba el proyecto de modificaciones al bando municipal y
autorizacion del turno a la comision de tipo transitoria para la expedicion del
bando municipal, (anexando el Mismo). - - - - -------- - - - - - - - - - ------

SEGUNDO. E| presente acuerdo entrara en vigor al momento de su
aprobacion y se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento su publicacion en
los estrados de la misma y en la Gaceta, informando que fue aprobado por
mayoria de votos de los ediles, asi quedando registrado en el acta de la sesion
correspondiente. - - - - - - - - - - - - oo

(Rubrica)
Doctor Luis Domingo Zenteno Santaella
Presidente Municipal Constitucional de Teoloyucan, Estado de México

(Rubrica)
Lic. Susana Sanchez Calzada.
Secretario del Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México
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BANDO DEL MUNICIPIO DE TEOLOYUCAN, ESTADO DE MEXICO 2025.

TITULOI.
DEL BANDO DE GOBIERNO.

CAPITULOI.
DISPOSICIONES GENERALES.

ARTICULO 1. Este ordenamiento es de orden publico, interés socialy observancia general en todo
el territorio municipal. Tiene por objeto establecer las disposiciones generales para la integracion
y organizacion del territorio, la poblacidn, el gobierno y la administracién publica municipal, con
la finalidad de lograr el adecuado funcionamiento de los servicios publicos municipales y el
ejercicio de las acciones de gobierno orientadas al bien comun.

El presente ordenamiento juridico, reglamentos, acuerdos y demas disposiciones de observancia
general que expida el Ayuntamiento y sean publicados en la Gaceta Municipal seran obligatorias
para servidores publicos municipales, autoridades auxiliares, habitantes, vecinos, visitantes y
transeuntes del municipio.

Sus infracciones seran sancionadas conforme a lo que establezcan las propias disposiciones
municipales.

ARTICULO 2. En el Municipio de Teoloyucan, Estado de México, todas las personas gozaran de los
Derechos Humanos reconocidos en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en
los Tratados Internacionales de los que el Estado Mexicano sea parte y en la Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de México y demas disposiciones legales aplicables.

Las autoridades municipales, en el @mbito de sus competencias, tienen la obligacién de promover,
respetar, proteger y garantizar los derechos humanos, de conformidad con los principios de
universalidad, interdependencia, indivisibilidad, progresividad, transversalidad y perspectiva de
género con el propodsito de alcanzar una sociedad mas democratica, justa, equitativa y solidaria.

ARTICULO 3. El presente Bando Municipal es de materia administrativa, y tiene por objeto explicar
el nombre y escudo del municipio y sefialar su organizacion territorial y administrativa; regular los
derechos y obligaciones de la poblacién del municipio, establecer la organizacion vy
funcionamiento del gobierno municipal, autoridades y organismos auxiliares; determinar las
politicas, acciones, planes, programas y estrategias que propicien una prestacién de servicios
publicos de calidad y eficientes garantizando el bienestar social, la salud y los derechos humanos
desde la perspectiva de género.

Establece las bases para el desarrollo econdmico inclusivo y sostenible; regular la actividad
industrial, comercial y de servicios; establecer las politicas en materia de desarrollo urbano
sostenible, de derecho a la movilidad y seguridad vial, de proteccion al medio ambiente, promover
la cultura de la paz mediante el uso de mecanismos alternos de solucién de conflictos y la
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la cultura de la paz mediante el uso de mecanismos alternos de solucién de conflictos
y la regulacién de infracciones, sanciones y recursos administrativos aplicables por el
incumplimiento del Bando y demas normatividad aplicable.

ARTICULO 4. El Bando Municipal que se expide bajo el principio de legalidad y
seguridad juridica, para lograr uno de sus maximos fines, el cual es una convivencia
armonica y respetuosa entre sus habitantes; asimismo establece los siguientes fines
del Municipio:

l. Garantizar la seguridad, tranquilidad y el orden publico, en apego al Estado de
Derecho;

I. Procurar el desarrollo material, social, educativo y cultural de las y los
habitantes del Municipio; protegiendo los derechos de las personas en
situacién de vulnerabilidad; asi como, la igualdad sustantiva en los ambitos
publico y privado, de oportunidades y de trato entre mujeres y hombres,
fomentando y proporcionando los intereses municipales;

. Promover politicas publicas orientadas al fortalecimiento de los lazos
familiares, que promuevan el reconocimiento de las familias como nucleo
esencial de la sociedad, con énfasis en su integraciéon, educacion, salud,
desarrollo econdmico y proteccion;

V. Supervisar y satisfacer las necesidades colectivas mediante la creacion,
organizacion, funcionamiento y supervisién de los servicios publicos con la
proteccion y mejoramiento del medio ambiente y desarrollo sostenible;

V. Implementar la planeacion urbana, vigilando y preservando el uso racional del
suelo;
VI. Promover en todo tiempo la participacion ciudadana, el civismo, la

transparencia, el respeto a los derechos humanos, la cultura de paz y el
combate a la corrupcién;y
VII. Procurar el cuidado, protecciény bienestar animal.

TiITULOII.
DEL MUNICIPIO.

CAPITULOI.
INTEGRACION, PERSONALIDAD Y PATRIMONIO

ARTICULO 5. El municipio de Teoloyucan forma parte de la estructura y divisién
territorial del Estado de México, asi como de su organizacion politica y administrativa,
gobernado por un Ayuntamiento electo de manera democratica, con competencia
dentro de su territorio, la poblacién, organizacion politica y servicios publicos
municipales, sin que pueda existir autoridad intermedia entre este y el Gobierno
Estatal.
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ARTICULO 7. El patrimonio del municipio est4 constituido por el conjunto de bienes de
dominio publico y bienes de dominio privado; asi como de las contribuciones que
senala el Congreso del Estado Libre y Soberano de México; las participaciones que
asignen la Federacion y el Estado; ademas de los impuestos, derechos, productos y
aprovechamientos que resulten de su administracion, teniendo la facultad de
administrar libremente su hacienda municipal.

ARTICULO 8. Corresponde al Ayuntamiento preservar, resguardar y difundir el
patrimonio municipal, asi como acordar y reglamentar su aprovechamiento.

Se declara Patrimonio Histdrico, Cultural y Artistico de Teoloyucan de manera
enunciativa mas no limitativa:

I. ElJardin Bicentenario, donde podemos apreciar:
a. EL Reloj Floral;
b. La Fuente Danzante;
c. ElKiosco, y
d. ElHemiciclo a Juarez.

[l. La Plaza Nacional del Constitucionalismo, donde encontramos:
a. El mural de los Tratados de Teoloyucan
b. ELMonumento al General Alvaro Obregén;
c. El Monumento a la Lealtad Institucional;
d. La Fuente con el Glifo del Municipio de Teoloyucan;
e. Los Arcos, y
f. EL Busto a Venustiano Carranza.

lll. El Salén del Pueblo en el interior de la Presidencia Municipal, donde se pueden
observar:

a. La pintura conmemorativa del ano 2010;

b. Las fotografias de los expresidentes municipales;

c. El Glifo de Teoloyucan;

d. Las letras doradas con la leyenda “13 DE AGOSTO DE 1914 FIRMA DE LOS

TRATADOS DE TEOLOYUCAN”

e. La pintura conmemorativa “Nuestro Capitulo de la Revolucion”, y

f. Elacervo documental relativo a los “Tratados de Teoloyucan”.

IV. La Casa de la Cultura “Teohuilloyocan”;

V. EL Museo Municipal “13 de agosto de 1914”;

VI. La réplica del vehiculo donde se firmaron los Tratados de Teoloyucan;
VIIl. La Plaza Estado de México, y

l. El Archivo Municipal.
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CAPITULOII.
DEL NOMBRE, TOPONIMO, GLIFO Y FECHAS CIiVICAS.

ARTICULO 9. ELnombre y escudo de Teoloyucan, son el signo de identidad y simbolo
representativo del Municipio, respectivamente. ElL nombre original es Tehuilloyocan,
que en lengua nahuatl significa “Lugar Lleno de Vidrio o Cristal de Roca”.

El escudo oficial del municipio se conforma de los siguientes elementos: En la parte
central, se encuentra el glifo de “Tehuilloyocan” segun la matricula de tributos, al que
se le agregd el de “Tepetl”, que significa “cerro”, que le da contorno.

(Incluir Glifo)

ARTICULO 10. El nombre y escudo de Teoloyucan, son patrimonio del municipio, y
seran utilizados por las autoridades municipales con caracter de oficial en toda
documentacion, sellos, oficinas, instalaciones y vehiculos de uso oficial y podra
utilizarse por los particulares para actividades deportivas, civicas o culturales diversas,
mediante autorizacién expresa del Ayuntamiento.

La contravencién a este articulo sera sancionada en los términos que establece la
legislacion aplicable.

ARTICULO 11. Son fechas de conmemoracién civica en el municipio, ademas de las
sefaladas por las autoridades del orden Estatal y Federal, las siguientes:

A. 09 de febrero. Aniversario de la Ereccion del Municipio de Teoloyucan, en 1825.
B. 02 de marzo. Aniversario de la Erecciéon del Estado de México, en 1824.
C. 13 de agosto. Firma de los Tratados de Teoloyucan, en 1914.

TiITULO III.
DEL TERRITORIO, DE LA ORGANIZACION TERRITORIAL
Y LA ORGANIZACION ADMINISTRATIVA.

CAPITULOI.
DEL TERRITORIO.

ARTICULO 12. El municipio de Teoloyucan ocupa una superficie total de 65.49
kildbmetros cuadrados y tiene las siguientes colindancias:

APARTADO A. De las colindancias del Municipio y coordenadas. Los linderos del
Municipio son los siguientes: pag. 406
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Al norte, con los municipios de Coyotepec, Zumpango y Huehuetoca;

Al sur, con los municipios de Tepotzotlan, Cuautitlan Izcalli, Cuautitlan y
Melchor Ocampo;

Al oriente, con los municipios de Jaltenco, Melchor Ocampo, Zumpango y
Nextlalpan;y

Al poniente con los municipios de Cuautitlan lzcalli, Coyotepec y Tepotzotlan.

scrito con las coordenadas UTM Datum WGS84 desde el vértice marcado con el

punto numero 1 del poligono que se identifica en el Plano del Municipio de Teoloyucan,
que son 2,186, 756.4200 mNy 474,153.8740 mE.

APARTADO B. De la relacion descriptiva de limites territoriales del Municipio. El
poligono del territorio del Municipio es el siguiente:

La linea del poligono que limita al suroeste. Se inicia en el vértice marcado con el
punto nidmero 1 con coordenadas 2,186,756.4200mN y 474,153.8740mE, en el
Ejido de Teoloyucan, observando al Este el poblado denominado Colonia Ejidal
Santa Cruz del Monte de este municipio, continuando en rumbo SW hasta llegar al
punto 3 con coordenadas 2,186,116.0114mN y 473,871.2490mE que sefalan el
lindero W de las areas parceladas pertenecientes al mismo Ejido de Teoloyucany
continuar con rumbo SW hasta llegar al punto numero 4 con coordenadas
2,184,192.9330mN y 472,283.7180mE marcando el lindero SE del Ejido de
Coyotepec en la fraccién que corresponde a Teoloyucan, haciendo esquina con
rumbo NW, hasta llegar al punto 5 con coordenadas 2,186,153.7430mN vy
471,556.0960mE observando parte del Parque Estatal Sierra de Tepotzotlan
(Fraccion que corresponde a Teoloyucan), asi como los ejidos de Tepotzotlan
(Fraccion que corresponde a Teoloyucan), Ejido de Teoloyucan, Axotlan Il (La
fraccidon que corresponde a Teoloyucan), recorriendo las barrancas, el desnivel de
los cerriles que sefalan el limite natural pasando por el vértice 19 y la Mojonera
que sefala el Punto Trino con los Municipios de Teoloyucan, Huehuetoca y
Tepotzotlan, recorriendo la Barranca de la Plata, la Barranca Honda y el Cerro del
Ocote hasta llegar al muro de piedra que continua en el Arroyo de Catanoy llega al
vértice marcado con el punto 151 con coordenadas 2,184,622.4200mN vy
476,407.1540mE. Continuando con rumbo SW del Ejido de Teoloyucan hasta llegar
al vértice marcado con el punto 172 con coordenadas 2,183,415.1700mN vy
475,865.4930mE, sefalado por la Mojonera Cuaxoxoquita; continuando con
rumbo SE hasta llegar al punto numero 188, con coordenadas 2,182,623.1700mN vy
477,541.1559mE en el Ejido de San Bartolo Tlaxihuicalco de este municipio,
continuando en esa direccion hasta el punto 201 con coordenadas
2,182,063.6107mN y 478,206.1880mE, alcanzando el cruce con la Avenida
Industrial del mismo ejido. Contintia con rumbo NE cruzando la Autopista México
Querétaro hasta llegar al vértice marcado con el punto 216 con coordenadas
2,182,577.1210mN vy 478,685.5395mE, alcanzando el cruce con la Avenida 20 de
noviembre, observando al norte la localidad de Ampliacidon San Sebastian de este
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cruce entre la Avenida Chapultepec y Avenida Las Animas, observando al Este el
Ejido de Teoloyucan y los fraccionamientos Los Olivos, Sauces Villas de Loto,
Villas Victoriay Fresnos ly ll, todos de este municipio; y el Ejido de Santa Barbara,
la fraccién que corresponde a Teoloyucan, siguiendo al SE sobre esa avenida hasta
para llegar al vértice marcado con el punto 247 con coordenadas
2,179,918.0020mN y 479,534.5500mE, para llegar al centro de Puente Grande que
se encuentra en la unidon de las carreteras de Cuautitlan, Tepotzotlany Teoloyucan.

La linea del poligono que limita al sur: inicia en el punto,534.5500mE, en centro
del Puente Grande que se encuentra en la unién de las carreteras de Cuautitlan,
Tepotzotlan y Teoloyucan, continia con rumbo NE sobre la Avenida 5 de Mayo
desde el centro del embalse, hasta el punto donde se unen los limites del Ejido de
San Lorenzo y del Ejido de Santa Barbara, alcanzando la interseccion con la
Avenida Francisco |I. Madero vy llegar al vértice marcado con el punto 269 con
coordenadas 2,181,495.5000mN y 480,426.7890mE, donde se puede observar
hacia el Oeste la Colonia Ex Hacienda San José Puente Grande, Rancho Ex
Hacienda San José Puente Grande de este municipio y los ejidos de San Lorenzo
y Santa Barbara, la fraccion que corresponde a Teoloyucan; contindia con rumbo SE
en la interseccién de la Avenida 5 de mayo y la Calle Francisco I. Madero hasta
llegar al vértice marcado con el punto 277 con coordenadas 2,181,301.0210mN y
481,422.3380mE, siguiendo el rumbo NE por la Calle Fresno hasta llegar al vértice
marcado con el punto 281 con coordenadas 2,181,862.2590mNy 481,513.6320mE
donde interseca la Calle Fresno y la Avenida El Polvorin observando al norte el
Barrio de Tepanquiahuac de este municipio, continuando por esa avenida hasta
llegar al al vértice marcado con el punto 282 con coordenadas 2,181,749.8920mN
y 482,126.4040mE que sefala el cruce de las Avenidas El Polvorin, Nifos Heroes,
Felipe Berriozabal, El Chopo, 20 de Noviembre y 16 de Septiembre que se
intersecan en El Chopo observando al norte el Barrio de Atzacoalco y el Ejido de
Santa Maria Huecatitla de este municipio, de este punto se contintia en rumbo SE
sobre la Avenida 20 de Noviembre hasta llegar al vértice marcado con el punto 281
con coordenadas 2,181,019.3970mN y 482,621.9150mE, donde se interseca con
Calle Alcanfores siguiendo sobre la Avenida 20 de Noviembre observando al Este
el Barrio de San Bartolo Tlaxihuicalco de este municipio, hasta el punto 285 con
coordenadas 2,180,599.83170mN y 482,557.1370mE; de este punto, recorre el
perimetro del poligono que correspondio a la Hacienda San Mateo Atocan de este
municipio, que comprende a los ejidos de Santa Maria Huecatitla, San Mateo
Ixtacalco pasando por la Avenida Ninos Héroes hasta el punto 288 con
coordenadas 2,180,358.9370mN y 482,369.9450mE, tomando la curvatura de la
Calle Alamos haciendo esquina en el punto 295 con coordenadas
2,179,676.0520mN y 482,062.8120mE sobre la misma calle; continuando en
direcciéon NW hasta la Avenida 16 de Septiembre hasta llegar al vértice marcado
con el punto 297 con coordenadas 2,179,719.1790mN vy 481,767.2230mE que
continda en rumbo SW hasta llegar al vértice marcado con el punto 298 con
coordenadas 2,179,605.6390mN y 481,740.8050mE sobre la misma avenida; de
ahi, con rumbo SE hasta llegar al vértice marcado con el punto 299 con
coordenadas 2,179,517.4961mN y 482,413.4936mE y continta al SW hasta llegar al
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a) al vértice marcado con el punto 302 con coordenadas 2,179,088.5793mN vy
483,489.4269mE donde intersecan las Calles El Mirador, Luis Nishizawa,
Prolongacion 5 de Mayo y Prolongacion Dolores, observando al norte
Fraccionamiento Parque San Mateo de este municipio, girar en rumbo NE hasta
llegar al vértice marcado con el punto 303 con coordenadas 2,179,964.6080mN vy
483,780.3520Me sobre la Calle Prolongacién Dolores, continuando en rumbo SE
sobre la Calle Dolores, también conocida como salida a Melchor Ocampo donde
al norte se observa el Casco de la Hacienda San Mateo hasta llegar al vértice
marcado con el punto 304 con coordenadas 2,179,938.1920mN vy
483,856.2560mE donde se encuentra la compuerta, observando al norte y oeste,
propiedades de particulares de la Hacienda San Mateo de este municipio.

b) Lalineadel poligono que limita al sureste inicia en el punto 304 con coordenadas
2,179,938.1920mN y 483,856.2560mE y continua en rumbo NE hasta llegar al
punto 305 con coordenadas 2,180,566.4310mN y 484,051.7030mE sobre la calle
sinnombre, y hace esquina para después seguir la curvatura de la calle hasta llegar
al punto 319 con coordenadas 2,180,552.0910mN y 485,434.1920mE donde se
interseca con la carretera que va de Cuautitldn a Zumpango observando al
noroeste el fraccionamiento Alamos lll; continuar haciendo esquina en rumbo NE
sobre la misma carretera hasta llegar al punto 320 con coordenadas
2,181,175.2750mN y 485,473.0280mE, doblando en rumbo SE, siguiendo la
curvatura del camino de terraceria y el borde de la zanja regadora hasta llegar al
punto 326 con coordenadas 2,180,997.0850mN y 487,094.5910mE observando al
norte el Rancho de Villa Maria de este municipio. doblando en rumbo NE hasta
llegar al punto 329 con coordenadas 2,181,874.0740mN y 487,319.0710mE y
cruzar el Canal de Castera para continuar con rumbo NE hasta llegar al punto 334
con coordenadas 2,182,728.2620mN y 487,634.1120mE observando al poniente el
Ejido de Melchor Ocampo la fraccidn que corresponde a Teoloyucan; haciendo
esquina para continuar con rumbo NW quebrando sin perder el rumbo en los
puntos siguientes y cruzando el Circuito Exterior Mexiquense hasta llegar al punto
345 con coordenadas 2,185,597.0860mN y 485,457.2540mE observando al sur
parte del Ejido de Melchor Ocampo y las propiedades particulares que fueron de
Hacienda San Mateo de este municipio, para continuar con rumbo NW hasta llegar
al punto 353.

La linea del poligono que limita al norte inicia en el punto 353 con coordenadas
2,188,857.8740mN y 484,956.5260mE con rumbo SW hasta llegar al punto 360 con
coordenadas 2,188,788.0380mN y 483,327.5050mE sobre la Laguna de Zumpango
en la fraccién que corresponde a Teoloyucan observando al sur el
Fraccionamiento La Providenciay los barrios de San Juan, Santa Cruz, Santiago,
Analco, Santo Tomas y Colonia Santo Tomas; todos de este municipio;
continuando en rumbo SW quebrando sin perder el rumbo en los puntos siguientes
hasta llegar al punto 372 con coordenadas 2,188,607.8290mN y 481,109.3540mE
que interseca con la Carretera que va de Teoloyucan a Huehuetoca, observando al
sur el Barrio de Santa Maria Caliacac de este municipio; continuando con rumbo
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a) coordenadas 2,185,797.5790mN y 479,332.9000mE doblando en rumbo SW hasta

b)

llegar al punto 423 con coordenadas 2,185,296.6750mN y 479,185.0530mE
haciendo esquina nuevamente con rumbo SE hasta llegar al punto 424 con
coordenadas 2,185,150.3410mNy 479,479.1600mE, doblando en rumbo SW hasta
llegar al punto 432 con coordenadas 2,183,802.1640mN y 479,016.6490mE
observando al Este los barrios de Axalpa, Zimapan, Cuaxoxoca y San Sebastian
todos de este municipio.

La linea del poligono que limita al noroeste inicia en el punto 432y continua con
rumbo NW quebrando en los puntos siguientes hasta llegar al punto 444 con
coordenadas 2,184,061.9210mN y 478,200.2740mE doblando con rumbo NW
quebrando en los puntos siguientes sin perder el rumbo hasta llegar al punto 491
con coordenadas 2,186,051.6700mN y 477,268.7140mE donde interseca con la
Autopista México Querétaro, observando al sur los barrios de Zimapan, Colonia
Santa Rosa y Colonia Guadalupe, todos de este municipio; doblando al SE y
continuando sobre la autopista hasta llegar al punto 492 con coordenadas
2,185,427.9180mN y 477,371.4670mE; haciendo esquina con rumbo NW hasta
llegar al punto 494 con coordenadas 2,185,446.6710mN y 477,230.3450mE y
doblar con rumbo NW hasta llegar al punto 498 con coordenadas
2,186,095.9220mN y 477,067.5940mE observando al sur la Colonia Ejidal Santa
Cruz del Monte, haciendo esquina con rumbo NW hasta llegar al punto 514 con
coordenadas 2,186,638.3870mN y 474,674.5690mE, para cerrar el poligono que
delimita al Municipio de Teoloyucan en el punto 1, descrito en elinciso a) de este
apartado. Pertenecen a este poligono los fraccionamientos, colonias, parques
industriales, ranchos y parajes inscritos en los barrios y localidades mencionados
en este apartado.

APARTADO C. Son considerados barrios de la cabecera municipal los de Acolco,
Tlatilco, Tlatenco y Tepanquiahuac; asi como los fraccionamientos, colonias,
ranchosy parajes inscritos en ellos.

CAPITULO II.
DE LA ORGANIZACION DEL TERRITORIO MUNICIPAL.

ARTICULO 13. El municipio de Teoloyucan esté integrado por diecisiete barrios, ocho
colonias, quince fraccionamientos, dos parajes, veintisiete ranchos, tres haciendas,
dos parques industriales, dos zonas naturales con proteccion estatal y doce ejidos,
identificados de la siguiente manera:

BARRIOS:

1. Acolco: A-Atl, Agua; Col, Coltic, Dobla, Cambia o tuerce; Co, En. “En donde
dobla, Il. Cambia o tuerce el agua”.
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5. Cuaxoxoca: Cua, Cuahuitl, Arbol; Xoxo, Xoxouhiqui, Verdinegro; Ca, Can, Lugar.
“Lugar de arboles verdinegros” (capulin).

6. Santiago.

7. San Bartolo Tlaxihuicalco: Tlaxilacalli “Junto a la casa del vecino”.

8. San Juan.

9. San Sebastian.

10. Santa Cruz.

11.Santa Maria Caliacac: Cal, Calli, Casa; Aca, Acatl, Carrizo o Cana; Co, En. “En
la casa de los carrizos o cahas”.

12. Ampliacion San Sebastian.

13. Santo Tomas.

14. Tepanquiahuac: Te, Tetl, Pedernal o Piedra; Pan, Pantli, Ondear; Quia,
Quiahuitl, Lluvia; Hua, Rodeado de; C, En. “En la piedra rodeada de las ondas de la
Wluvia™.

15. Tlatenco: Tla, Tlalli, Tierra; Ten, Tentli, Borde, Orilla; Co, En. “En el bordo u orilla
de laTierra”.

16. Tlatilco: Tlatil, Tlatilli, Colina; Co, En “En la Colina”.

17. Zimapan: Cima, Cimatl, Cimate (Cierta raiz de hierba del campo); Pan, Sobre.
“Sobre el cimate” o Sobre la hierba del campo”.

COLONIAS

1.Agricola Santo Tomas.

2.Ejidal Santa Cruz del Monte.
3.Ex-Hacienda San José Puente Grande.
4.La Guadalupe.

5.La Era.

6.La Victoria fracciones Ay B.

7.Colonia Italiana Nueva Venecia, y
8.Santa Rosa.

FRACCIONAMIENTOS

Fresno 2000, situado en el Barrio Santa Maria Caliacac.
Fresnos Iy ll, localizado en la Colonia Ex Hacienda San José.
Hacienda Beatriz, localizado en el Barrio Tlatilco.

Hacienda del Sol, localizado en el Barrio San Sebastian.

La Providencia, localizado en el Barrio San Juan.

Los Olivos, localizado en la Colonia Ex Hacienda San José.
Misiones Teoloyucan |, Il y lll, localizados en el Barrio Tlatilco.
Parque San Mateo, localizado en la Colonia Italiana Nueva Venecia.
9. Rinconada San Antonio, localizado en el Barrio Cuaxoxoca.
10. Sagitario, localizado en el Barrio Santiago.

11. Sauces, localizado en la Colonia Ex Hacienda San José.

NGO AON =
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14. Villas Victoria, localizado en la Colonia Ex Hacienda San José.
15. Alamos Il1, localizado en la Colonia Italiana Nueva Venecia.

I.  PARAJES

San José, en el Ejido de Teoloyucan.
Santa Rosa, en el Barrio de San Sebastian.

@ >

II. RANCHOS

Ex-Hacienda San José Puente Grande.
Las Brujas.

Ex Hacienda de San Marcos.
Cantarranas.

Chavira también conocido como: Santa Elena o El Casco.
El Alamo.

El Colorado.

El Ebano.

9. ElMecate.

10. EL Pirul.

11. EL Rosal.

12. ELl Segundo.

13. Granja Santa Amada.

14. Granja EL Amparo.

15. La Esperanza.

16. La Garita.

17. La Ponderosa.

18. Las Brisas y/o El Tejocote.
19. Las Palomas.

20. Los Amores.

21. San Francisco.

22. San Isidro.

283. SanJuan.

24. San Ramodn.

25. Santa Cruz, antes el Jolin.
26. Villa Maria, y

27. Granja San Felipe.

NGO hR®D =

1. HACIENDAS:

Hacienda Tetla también conocida como San José Buenavista.

Hacienda San José Puente Grande.

Hacienda San Mateo Atocany su anexa La Garita, asi como los predios, ranchos y granjas
que derivaron de su divisién.

ow>
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PARQUES INDUSTRIALES

A. CuautiParkIly

B. LogiPark.

V.

ZONAS NATURALES PROTEGIDAS QUE CORRESPONDEN AL TERRITORIO DE
TEOLOYUCAN:

A. Parque Estatal Sierra de Tepotzotlany
B. Parque Estatal para la Proteccion y Fomento del Santuario del Agua Laguna de Zumpango.

9.LOS EJIDOS QUE SE ENCUENTRAN DENTRO DEL TERRITORIO MUNICIPAL SON:

NGO R®D =

9.

San Bartolo Tlaxihuicalco.

Melchor Ocampo.

Teoloyucany sus barrios, también conocido como “La Reforma”.
Tultepec, la fraccidn que corresponde.

San Mateo Ixtacalco, la fraccidon que corresponde.

Santa Maria Huecatitla.

Santa Barbara, la fraccidon que corresponde.

San Lorenzo, la fracciéon que corresponde.

Teoloyucan, también conocido como San José, La Teclay Las Lumbreras.

10. Axotlan, la fraccidon que corresponde.
11. Tepotzotlan, converge una fraccién del Ejido, y
12. San Lorenzo Tetlixtiac, converge una fraccién del Ejido.

ARTICULO 14. El Ayuntamiento, de conformidad con las disposiciones legales aplicables, podra
hacer las modificaciones y adiciones que estime convenientes en cuanto al numero, limitacién o
circunscripcion territorial de los barrios, colonias, fraccionamientos, sectores, secciones y
manzanas, siempre procurando la mejoria y el progreso de sus habitantes y podra acordar
libremente las modificaciones a los nombres o denominaciones de las localidades del municipio,
asi como las que por solicitud de los habitantes se formulen de acuerdo a razones histéricas,
sociales, politicas o juridicas.

CAPITULO III.
DE LA ORGANIZACION ADMINISTRATIVA.

ARTICULO 15. La Administracién Publica Municipal estard conformada por dependencias,
entidades de la administracién publica municipal y Unidades Administrativas que estaran
subordinadas al Presidente Municipal, asi como por los Organismos Descentralizados que se
integraran y funcionaran de conformidad con las normas que les sean aplicables.
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ARTICULO 16. Para el ejercicio de sus atribuciones, tanto el Ayuntamiento como el Presidente
Municipal, se auxiliaran de las siguientes dependencias en términos del articulo 87 de la Ley
Organica del Estado de México.

9.

NGO R~®N=

Secretaria del Ayuntamiento
Tesoreria Municipal

Oficialia Mayor

Direccion de Obras Publicas
Direccion de Desarrollo Econdmico
Direccion de Desarrollo Urbano
Direccion de Medio Ambiente
Direccion de Bienestar Social
Direccion de Servicios Publicos

10. Direccion de la Mujer
11. Direccion de Seguridad Ciudadana y Proteccién Civil
12. Contraloria Municipal.

Las funciones y atribuciones de cada una de las dependencias, entidades de la administracién
publica municipal y Unidades Administrativas subordinadas al Presidente Municipal, estaran
descritas en el Reglamento Interior de la Administracion Publica Municipal de Teoloyucan, Estado
de México; independientemente de las que les deriven de las normas estatales y federales vigentes
y aplicables.

Las dependencias, entidades de la administracion publica municipal y Unidades Administrativas
subordinadas al Presidente Municipal, podran ser auxiliadas en el ejercicio de sus atribuciones por
Subdirecciones, Direcciones Ejecutivas, Coordinaciones y Jefaturas.

ARTICULO 17.Son Organismos Publicos Descentralizados de la Administracién Piblica Municipal:

l. Los fideicomisos en los que el municipio sea fideicomitente;

Il. ElSistema Municipal Para el Desarrollo Integral de la Familia de Teoloyucan;

lll. EL Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Teoloyucan;y

IV. El Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Teoloyucan.

ARTICULO 18. El Presidente Municipal contara con las siguientes unidades administrativas:

1.
2.
3.

Oficina de la Presidencia
Secretaria Técnica/Coordinacion de Gabinete
Instituto Municipal de la Juventud de Teoloyucan (IMJUVETE)
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Dichas unidades estaran facultadas para actuar y solicitar por instrucciones del Ejecutivo
Municipal, datos e informes a las diversas dependencias, entidades y 6rganos desconcentrados de
la Administracion Publica Municipal

ARTICULO 19. Para salvaguardar los derechos humanos de todas las personas que habitan el
territorio municipal, asi como para aquellas que transitan por el mismo, la Administracion Publica
Municipal contara con un érgano dotado de autonomia en sus decisiones denominado Defensoria
Municipal de los Derechos Humanos, cuya designacion, atribuciones y obligaciones se
encuentran establecidas en la Ley Organica Municipal del Estado de México, en el Reglamento de
Organizaciony Funcionamiento de las Defensorias Municipales de Derechos Humanos del Estado
de México y demas disposiciones aplicables, cuyo objeto es la promocidn, divulgacion, estudio y
colaboracion en la defensa de los derechos humanos en el municipio.

ARTICULO 20. Las dependencias, entidades de la administracién publica municipal y unidades
administrativas subordinadas al Presidente Municipal seran auxiliadas por conducto de la Tesoreria
por lo menos de un verificador, visitador, notificador ejecutor, quien notificara o ejecutara los
acuerdos, autos, notificaciones, contestaciones, resoluciones y/o actos administrativos emanados
de dichas dependencias, los cuales estaran adscritos a la Tesoreria y contaran con el
nombramiento correspondiente en los términos previstos por el Cdédigo de Procedimientos
Administrativos y demas disposiciones legales aplicables.

TiTULO IV.
DE LA POBLACION MUNICIPAL.

CAPITULOII.

DE LA POBLACION.
ARTICULO 21. La poblacién del municipio de Teoloyucan se constituye por las personas que
residan en él, habitual o transitoriamente, quienes tendran la calidad de originarios, vecinos y
transelntes.
Son originarias del municipio, las personas nacidas en territorio municipal.
ARTICULO 22. Son vecinos del municipio de Teoloyucan:
l. Quienes tengan mas de seis meses de residencia efectiva dentro del territorio municipal.
1. Los que antes del tiempo sefialado manifiesten a la autoridad municipal su deseo de

adquirir la vecindad.

La calidad de vecino se pierde por ausentarse por mas de seis meses del territorio municipal, o por
renuncia expresa, presentada ante la Secretaria del Ayuntamiento.
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ARTICULO 23. Son transelntes, las personas que, con fines de transito, turisticos, laborales,
culturales, educativos, deportivos, o cualquier otro, transiten o se encuentren temporalmente en
el territorio municipal.

CAPITULOII.
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LAS POBLACION DEL MUNICIPIO DE TEOLOYUCAN.

ARTICULO 24. Toda persona que por cualquier motivo, se encuentre dentro del territorio municipal
de Teoloyucan, esta obligada a cumplir con las disposiciones legales del Bando Municipal,
reglamentos municipales, Acuerdos, Circulares y todas las disposiciones administrativas de
caracter general dictadas por el Ayuntamiento y las demas autoridades municipales.

Son derechos y obligaciones de la poblacién del Municipio, los siguientes:
A. DERECHOS.

l. Recibir servicios publicos que el Ayuntamiento otorga sujetos a los reglamentos aplicables.

1. Recibir atencién, orientacién, un trato digno y respetuoso por parte de las personas
servidoras publicas, de conformidad con los principios, valores y reglas de integridad
contenidos en el Cédigo de Etica y de Conducta, en el caso de las personas adultas
mayores, con discapacidad y mujeres embarazadas, contardan con una atencidn
preferencial en todo tipo de tramite y en especial para efectuar el pago de cualquier tipo de
contribucion.

1. Recibir informacién publica de acuerdo a los lineamientos que las leyes y reglamentos en
la materia establecen.

V. Denunciar ante la Contraloria Interna Municipal a los Servidores Publicos Municipales y/o
ante la Comision de Honor y Justicia a quienes no cumplan con lo establecido en la Ley
Organica, este Bando, los Reglamentos, Acuerdos de Cabildo y cualquier otra disposicion
que les corresponda acatar.

V. Presentar al Ayuntamiento proyectos o estudios para el mejoramiento del Municipio
formalizando su peticidon por escrito y dirigido al Presidente Municipal o area de la
Administracién Publica Municipal, segun sea el caso.

VI. Manifestarse publica y pacificamente, sin afectar los derechos de terceros para tratar
asuntos relacionados con la gestiéon municipal.

VII. Participar en el establecimiento de los planes y prioridades del gobierno municipal,
conforme a los procedimientos que establezca el Ayuntamiento.

VIIl. Salvaguardary promover la igualdad de trato y oportunidades entre mujeres y hombres para
prevenir, atender, sancionar y erradicar la violencia contra las mujeres, conforme a las
disposiciones juridicas nacionales e internacionales vigentes en México, en materia de
derechos humanos.

IX. Salvaguardar y promover el respeto de nifas, nifios y adolescentes, asi como de sus
derechos, conforme a las disposiciones juridicas nacionales e internacionales vigentes en
las que el Estado Mexicano sea parte.
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X. Formar parte de autoridades auxiliares de la administracion publica municipal, asicomo de
los consejos, 6rganos y demas organismos de participacion ciudadana.
XI. Obtener las constancias de vecindad, identidad o ultima residencia que soliciten ante la

Secretaria del Ayuntamiento, asi como las certificaciones y demas documentos publicos
que legalmente procedan.

XIl. Tener acceso al espacio publicoy a los bienes de uso comun.

XIlIl.  Ser beneficiarios de los programas sociales que promueva el Ayuntamiento, siempre y
cuando cumplan con las reglas de operacion aplicables.

XIV. Participar en los eventos, cursos y talleres culturales que organicen las dependencias,
entidades, Organismos Descentralizados y unidades administrativas respectivas.

XV. Participar en actividades de cultura fisica y deporte que fomenten la salud.

XVI.  Recibir atencién y respuesta de la Administracién Publica Municipal a los tramites y
gestiones que realice, con arreglo a lo que disponga la legislacion aplicable.

XVIl. Los demas que prevean otros ordenamientos juridicos aplicables.

B. OBLIGACIONES.

l. Cumplir y respetar las Leyes, el Bando, Reglamentos, Acuerdos de Cabildo y demas
disposiciones normativas.
l. Utilizar y conservar adecuadamente los servicios publicos municipales.

1. Contribuir para la Hacienda Publica Municipal en las condiciones y formas que establezcan
los ordenamientos aplicables en la materia.

V. Respetar a las autoridades y dependencias de la Administracién Publica Municipal en el
ejercicio de sus funciones y no alterar el orden publico o la paz social.

V. Inscribirse en los padrones de la Tesoreria Municipal y en los demas que establezcan las

Dependencias de la Administracidon Publica Municipal, de lo contrario se haran acreedores
a lo previsto en el Cddigo Financiero.

VI. Proporcionar con toda veracidad la informacién y datos que soliciten las autoridades
municipales para efectos fiscales, estadisticos o propios de su competencia.

VII. Cumplir respetuosamente con las obligaciones civicas.

VIIl. Cooperary participar organizadamente, en caso de riesgo, siniestro o desastre, en beneficio
de la poblacion afectada a través de la Coordinacidn de Proteccidon Civily Bomberos.
IX. Acatar protocolos, mandamientos y demas disposiciones que la autoridad municipal o las

autoridades competentes consideren necesarias para hacerle frente a alguna
contingencia.

X. Colaborar con las Autoridades Municipales para el mejor desarrollo de los Programas de
Educacion, Salud Publica, Mejoramiento y Conservacion Ecolégica o cualquier otro que se
establezca en beneficio de la localidad.

XI. Formar parte de las brigadas de trabajo social en sus Barrios, Colonias, Fraccionamientos,
Parajes, Ranchos, Haciendas y Parques Industriales.

XIl. Participar en el disefio y ejecucion de obras en beneficio colectivo, mediante las formasy
mecanismos previstos por la Ley, este Bando, reglamentos, Acuerdos de Cabildoy demas
disposiciones aplicables.
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XIlll.  Mantenerlimpio el frente delinmueble o inmuebles de su propiedad o donde residan, pintar

las fachadas de los mismos, acorde con la imagen urbana del Municipio.

XIV. Asi, como colocar en éstas el niumero oficial asignado por la autoridad municipal en un
lugar visible, de conformidad con el reglamento respectivo.

XV. Bardear, cercar o enmallar predios baldios urbanos de su propiedad y mantenerlos limpios.

XVI. Respetar banquetasy rampas, entradas de vehiculos a fin de no obstruir el libre transito de
peatones, personas con capacidades diferentes y vehiculos.

XVII. No utilizar las banquetas para un fin diverso al libre transito de peatones.

XVIIl. Recoger el escombro, los residuos sélidos y el material sobrante derivados de
construcciones que estén bajo su responsabilidad y confinarlos a los espacios autorizados.

XIX. Reportar las fugas de agua ante la autoridad municipal competente; evitar el desperdicio
de aguay abstenerse de instalartomas clandestinas de agua y descargas de drenaje, dentro
y fuera de sus domicilios, establecimientos comerciales y demas inmuebles.

XX. No arrojar residuos sélidos y liquidos en la via publica, predios o al sistema de agua potable
y drenaje, que provoquen la contaminacion del suelo, la atmdsfera y los mantos acuiferos
del Municipio.

XXI. Nodejar abandonados objetos muebles en la via publica.

XXIl. Respetar los lugares asignados a personas con capacidades diferentes, en la via publica,

estacionamientos, plazas comerciales, entre otros.

XXIIl. Abstenerse de conducir cualquier tipo de vehiculo automotor, bajo el influjo de bebidas
alcoholicas, drogas o enervantes.

XXIV. Toda persona poseedora o encargada de algun animal debera responsabilizarse de su
atencion, cuidados, control sanitario, destino final, asi como de los dafios a terceros en que
se vean involucrados.

XXV. Usarde maneraracionaly disponer adecuadamente bienes desechables de plastico.

XXVI. Sustituir de manera gradual utensilios desechables de plastico por productos reutilizables
elaborados con material reciclado.

XXVII. No realizar actos de compra, venta o intercambio de teléfonos celulares, de bebidas
alcohdlicas, armas blancas y articulos exclusivos de corporaciones de seguridad, en
espacios publicos, tianguis y via publica.

XXVIIl. Coadyuvar en la ejecucion de obras publicas que se realicen en su comunidad.

XXIX. Atender a los citatorios y/o requerimientos que por escrito les haga la autoridad municipal.

XXX. No obstruir el paso peatonal en los arroyos vehiculares, guarniciones, banquetas, areas
comunes, rampas de acceso y cualquier espacio destinado para ello.

XXXI. No obstruir las vialidades, avenidas y caminos; asi como respetar las restricciones y
sefnalamientos de circulacién para los vehiculos automotores.

XXXII. Realizar el mantenimiento y limpieza constante de las zanjas pluviales, regadoras y
desaguadoras que pasen por su propiedad, evitando tirar o permitir que se acumule la
basura u otros desperdicios en ellas y abstenerse de obstruirlas, entubarlas o taparlas sin
autorizacion expresa de la autoridad competente.

XXXIII. Solicitar por escrito la autorizacién para romper, modificar, construir o alterar guarniciones,
banquetas, pavimento, areas de uso comun, asi como retirar y realizar obras que afecten
las vialidades, red hidraulica, drenaje y alcantarillado.
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XXXIV. Solicitar, por escrito a la Secretaria del Ayuntamiento, autorizacién para la realizacion de
toda actividad religiosa que se efectue fuera de los templos, asi como el cierre temporal de
vialidades, previo el visto bueno de los vecinos que pudieran verse afectados por la
realizacién de los eventos.

XXXV. Respetar los limites maximos permisibles de emisidon de ruido conforme las Normas
Oficiales Mexicanas: NOM-011STPS-2001 y NOM081-ECOL-1994.

XXXVI. Los demas que prevean otros ordenamientos juridicos aplicables.

ARTICULO 25. Las personas que causen dafio parcial o total al patrimonio municipal, estara
obligado al pago de la reparacion de dafno mediante los procedimientos correspondientes
privilegiando los medios alternos de solucion de controversia ante la autoridad competente.

TiTULO V.
DEL GOBIERNO MUNICIPAL, AUTORIDADES
Y ORGANISMOS AUXILIARES DEL AYUNTAMIENTO.

CAPITULOI.
DEL GOBIERNO MUNICIPAL.

ARTICULO 26. El Gobierno del Municipio, esta depositado en un cuerpo colegiado y deliberante
denominado Ayuntamiento, integrado por un Presidenta Municipal, una Sindica, dos Regidoras y
dos Regidores electos por el principio de mayoria relativa; y dos Regidoras y un Regidor por el
principio de re presentacién proporcional, con las facultades y obligaciones que las leyes les
otorgan, de conformidad con la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
Constitucioén Po litica del Estado Libre y Soberano de México, la Ley Organica Municipal del Estado
de México, y demas disposiciones lega les aplicables.

ARTICULO 27. El Ayuntamiento tendré las obligaciones y atribuciones establecidas por la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de México, la Ley Organica Municipal del Estado de México, las leyes que de ellas
emanen, el presente Bando Municipal, los reglamentos municipales y demas disposiciones
legales aplicables. Las competencias seran exclusivas del Ayuntamiento y no podran ser
delegadas, salvo aquellas que por disposicion de la ley estén permitidas.

El Presidencia Municipal asumira la representacion juridica del municipio, del Ayuntamiento y de
la administracién publica municipal centralizada; podra otorgar y revocar poderes conforme a lo
que dispone la ley de la materia y delegar en las personas servidoras publicas que determine,
cualquiera de sus facultades, excepto aquellas que por disposicién de la ley deban ser ejercidas
de forma directa.

ARTICULO 28. La Sindica Municipal, tendré a su cargo la procuracién y defensa de los
derechos e intereses del municipio, en especial, los de caracter patrimonial, ademas de
las atribuciones
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que le confiere el articulo 53 Ley Organica Municipal del Estado de México y otros ordenamientos
juridicos aplicables y vigentes.

ARTICULO 29. Las Regidores y los Regidores, son parte integrante del Gobierno Municipal
denominado Ayuntamiento, sus atribuciones se encuentran establecidas en el articulo 55 de la
Ley Organica Municipal del Estado de México.

ARTICULO 30. El Sindico Municipal y los Regidores en términos del Reglamento Interior de Cabildo
y las Comisiones Edilicias del Ayuntamiento de Teoloyucan, podran proponer al cabildo alternativas
de solucion para la debida atencién de la administracion municipal, ademas de las que tengan que
ver con las comisiones edilicias de las que formen parte, pero no podran desempefar las funciones
del Presidente Municipal, con excepcioén de los supuestos marcados por la ley.

ARTICULO 31. El Ayuntamiento expedird y publicard, a través de la Gaceta municipal, los
reglamentos, los manuales, acuerdos, circulares y otras disposiciones normativas que tienden a
regular la administracién publica municipal.

ARTICULO 32. El Ayuntamiento se organiza en pleno y comisiones en los términos sefialados en la
Ley Organica Municipal del Estado de México y el Reglamento Interior de Cabildo y las Comisiones
Edilicias del Ayuntamiento de Teoloyucan

SECCION II.
DE LAS SESIONES DE CABILDO.

ARTICULO 33. El Ayuntamiento resolvera colegiadamente los asuntos de su competencia en una
asamblea denominada Cabildo, la que sesionara y resolvera los asuntos de su competencia en
términos de lo establecido en la Ley Organica Municipal del Estado de México y del Reglamento
Interior de Cabildo y las Comisiones Edilicias del Ayuntamiento de Teoloyucan.

ARTICULO 34. Las Sesiones del Ayuntamiento se celebraran en el recinto oficial denominado
“Salén del Pueblo”, ubicado en la planta alta del Palacio Municipal, a excepciéon de aquellas que
por la solemnidad, importancia o circunstancias especiales deban celebrarse en otro recinto, a
consideracién del propio Ayuntamiento, previa declaracién oficial, o en su caso, se celebren a
distancia, mediante el uso de las tecnologias de la informacién y comunicacién disponibles.

ARTICULO 35. Las sesiones del Ayuntamiento se realizaran en la periodicidad que prevé la Ley
Organica y su desarrollo se ajustara a lo establecido en el Reglamento Interior de Cabildo y las
Comisiones Edilicias del Ayuntamiento de Teoloyucan.
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CAPITULOII.
DE LAS AUTORIDADES Y ORGANISMOS AUXILIARES.

SECCION I.
CONSIDERACIONES GENERALES.

ARTICULO 36. En cumplimiento a lo establecido en la Ley Orgénica, el Ayuntamiento, para el eficaz
desempeno de sus funciones, son autoridades auxiliares municipales, las personas titulares de las
delegaciones, subdelegaciones, jefaturas de sector, de seccién y de manzana que designe el
Ayuntamiento.

La funciéon de autoridad auxiliar sera de caracter honorifico y no genera, en ningun caso, una
relacién laboral con el Ayuntamiento. Sus atribuciones e impedimentos se ajustaran a lo previsto
en la Ley Organica Municipal del Estado de México y el Reglamento de participacion Ciudadana del
Municipio de Teoloyucan.

ARTICULO 37. El Ayuntamiento podra constituir las dependencias, érganos auxiliares y de consulta
que considere necesarios para el cumplimiento de las funciones que la ley establece y tendran las
atribuciones que les otorguen las leyes, el presente bando y los reglamentos municipales.

ARTICULO 38. Para la creacién, integracién, organizacién, funcionamiento, facultades,
atribucionesy objeto de las comisiones, consejos, comités o sistemas se estara a lo sefialado por
las Disposiciones Legales o Reglamentarias Federales, Estatales o Municipales que les sean
aplicables.

ARTICULO 39. El Ayuntamiento, a través de la Secretaria del Ayuntamiento, promovera entre sus
habitantes la creacién y funcionamiento de organizaciones sociales, a efecto de que participen en
el desarrollo vecinal, civico y en beneficio colectivo de sus comunidades.

SECCION II.
DE LOS DELEGADOS Y SUBDELEGADOS.

ARTICULO 40. El Ayuntamiento para mantener el orden la tranquilidad, la paz social, la seguridad y
la proteccién de los ciudadanos podra auxiliarse de los delegados y subdelegados, en los términos
establecidos en la Ley Organica Municipal del Estado de México, el presente Bandoy el Reglamento
de Participacion Ciudadana del Municipio de Teoloyucan.

ARTICULO 41. Las autoridades auxiliares a que se refiere la presente seccién tendran, ademas de
las facultades previstas en la Ley Organica Municipal del Estado de México y el Reglamento de
Participacion Ciudadana del Municipio de Teoloyucan, las siguientes:

l. Coadyuvar con el Ayuntamiento para mantener actualizado el censo de vecinos o vecinas
de su barrio o colonia correspondiente y proporcionar los datos a la secretaria del
Ayuntamiento.
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1. A iniciativa y previa autorizaciéon del Ayuntamiento, convocaran a reunién a los vecinos y
vecinas para transmitir las normas o disposiciones que dicte la autoridad municipal.

1. Difundir entre los vecinos y vecinas el Bando Municipal, los Reglamentos, los acuerdosy las
disposiciones de caracter general emitidas por el Ayuntamiento o la administracion
municipal.

V. Actuar como vinculo de comunicacién, asi como de consulta entre los vecinos, vecinas y
los habitantes de su comunidad ante el Ayuntamiento para proponer soluciones en materia
de seguridad, prevencion de la delincuencia, farmacodependenciay proteccion civil.

V. Coadyuvar con las autoridades municipales en la preservacion de las costumbres y
tradiciones de su comunidad, para difundirlas en el territorio municipal, y

V1. Promover la cultura ambiental y la participacion de las personas en la proteccion,
preservacion y restauracion del medio ambiente, en el manejo integral de los residuos y
adecuada disposicion, asi como en el bienestar animal.

ARTICULO 42. A los Delegados y Subdelegados les estd prohibido:

l. Portar armas de fuego, contundentes o punzo cortantes.

1. Levantar infracciones o aplicar sanciones a los vecinos o vecinas.

1. Autorizar cualquier tipo de permiso o licencia de construccion, alineamiento, para la
apertura de unidades econdmicas, mercados, tianguis, puestos fijos o semifijos,
utilizacién de la via publica, instalacion o ejecucion de espectaculos publicos tales
como ferias, palenques, circos, bailes populares o cualquier otro de similar indole,
eventos publicos o privados.

Iv. Mantener detenidas a personas por faltas a las disposiciones del Bando Municipal,
reglamentos o cualquier otra disposicion legal; usufructuar, arrendar o transmitir por
cualquier medio la posesién, u obtener un pago por el uso de bienes del dominio

publico.

V. Destituir o sustituir de propia autoridad a cualquier Autoridad Auxiliar o integrante del
Consejo de Participacion Ciudadana.

V1. Solicitar o aceptar prestacién alguna, pago, aportacion, donacién o realizar conductas
gue retrasen, afecten o condicionen, la emisién de la opinién motivada, no vinculante,
y

VII. Las demas que le sefialen otras disposiciones legales o reglamentarias aplicables.

El incumplimiento de estas obligaciones dara lugar a la remocidn, en términos de lo establecido
por la Ley Organica Municipal del Estado de México, el Reglamento de Participacién Ciudadana del
Municipio de Teoloyucan y demas disposiciones legales o reglamentarias aplicables.

SECCION III.
DE LOS CONSEJOS DE PARTICIPACION CIUDADANA.

ARTICULO 43. Para la gestion, promocién y ejecucion de los planes y programas municipales, el
Ayuntamiento podra auxiliarse de los consejos de participacidon ciudadana que se encuentren
legalmente integrados, en los términos y con las atribuciones que establece la Ley Organica

pag. 422




g | O |8 | ELLL B(S | A2 | s | me| Vg | = Gaceta
Municipal

TEOLOYUCAN N
ANO 1./ GACETA No. 38/ 27 de agosto de 2025

Municipal del Estado de México y el Reglamento de Participaciéon Ciudadana del Municipio de
Teoloyucan.

Los integrantes de estos consejos desempefaran su cargo a titulo honorifico.

ARTICULO 44. Los consejos de participacién ciudadana actuaran en sus respectivas competencias
territoriales como 6rganos de comunicacion y colaboracion entre la comunidad y las autoridades
municipales sin distincion por ideas politicas, religiosas o de cualquier otra indole.

Ademas, deberan informar a la Dependencia correspondiente sobre las deficiencias en la
prestacion de los servicios publicos municipales, coadyuvar al cumplimiento eficaz de los planes
y programas municipales aprobados cuando el Ayuntamiento se lo solicite y asistir a las
capacitaciones que estén previamente convocadas por la autoridad municipal.

Los consejos de participacion ciudadana podran organizar eventos publicos y festividades
patronales previa autorizacién por escrito de la Secretaria del Ayuntamiento.

ARTICULO 45. Los integrantes de los Consejos de Participacion Ciudadana, ademas de las
sefaladas en la Ley Organica Municipal del Estado de México y el Reglamento de Participacion
Ciudadana del Municipio de Teoloyucan, tienen las siguientes prohibiciones:

l. Portar armas de fuego, contundentes o punzo cortantes.

1. Levantar infracciones o aplicar sanciones a los vecinos o vecinas.

1. Autorizar cualquier tipo de permiso o licencia de construccién, alineamiento, para la
apertura de unidades econémicas, mercados, tianguis, puestos fijos o semifijos, utilizacion
de la via publica, instalacidon o ejecucién de espectaculos publicos tales como ferias,
palenques, jaripeos, circos, bailes populares o cualquier otro de similar indole, eventos
publicos o privados.

V. Mantener detenidas a personas por faltas a las disposiciones del Bando Municipal,
reglamentos o cualquier otra disposicion legal; usufructuar, arrendar o transmitir por
cualquier medio la posesién, u obtener un pago por el uso de bienes del dominio publico.

V. Destituir o sustituir de propia autoridad a cualquier Autoridad Auxiliar o integrante del
Consejo de Participaciéon Ciudadana.
VI. Solicitar o aceptar prestacion alguna, pago, aportacion, donacidn o realizar conductas que
retrasen, afecten o condicionen, la emisién de la opinién motivada, no vinculante, y
VII. Las demas que le sefalen otras disposiciones legales o reglamentarias aplicables.
SECCION IV.

DE LA REMOCION DE LAS AUTORIDADES AUXILIARES.

ARTICULO 46. La remocioén del cargo de los miembros de los Consejos de Participacion
Ciudadana, de los Delegados, Subdelegados o cualquier otra autoridad auxiliar, sera
llevada a cabo
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por causa grave de acuerdo a lo establecido en la Ley Organica Municipal del Estado de México y el
Reglamento de Participaciéon Ciudadana del Municipio de Teoloyucan.

SECCION V.
DE LOS COMITES CIUDADANOS DE CONTROL Y VIGILANCIA.

ARTICULO 47. Para el adecuado control, evaluacién y vigilancia de las obras que ejecute la
Administracion Publica, la contraloria municipal constituira los Comités de Control y Vigilancia,
como organos auxiliares en la supervision de la obra publica municipal que tendran las facultades
y obligaciones establecidas en la Ley Organica Municipal del Estado de México y los demas
ordenamientos respectivos.

SECCION VI.
DE LOS ORGANISMOS AUXILIARES.

ARTICULO 48. Son organismos auxiliares del Gobierno Municipal de Teoloyucan 2025 -2027 los
siguientes:

1. Comision de Planeacion para el Desarrollo Municipal (COPLADEMUN)

2. Comisién Municipal de Mejora Regulatoria

Comité de Adquisiciones y Servicios Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de
Inmuebles y Enajenaciones

4. Comité de Bienes Muebles e Inmuebles

5. Comité Interno de Gobierno Digital

6. Comité Interno de Obra Publica
7
8

w

Comité Municipal Contra las Adicciones
. Comité Municipal de Dictdmenes de Giro

9. Comité Municipal de Prevenciény Control de Crecimiento Urbano;

10. Comité Municipal de Salud

11. Comité Municipal para la Proteccidon Contra Riesgos Sanitarios

12. Comité para la Depuracion de la Cuenta Construcciones en Proceso en Bienes de Dominio
Publicoy en Bienes Fiscalizables Municipales

13. Consejo Municipal de Desarrollo Urbano y Metropolitano

14. Consejo Municipal de la Agenda 2030 para el Desarrollo Sostenible;

15. Comisidon de Honor y Justicia;

16. Consejo Municipal de la Juventud

17. Consejo Municipal de Poblacién

18. Consejo Municipal de Proteccién Civil

19. Consejo Municipal de Seguridad Publica

20. Grupo Interdisciplinario para la Valoracion y Conservacién de los Archivos

21. Grupo Municipal para la Prevenciéon del Embarazo en Adolescentes

22. Registro Administrativo de la Propiedad Publica Municipal,
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23. Sistema Municipal de Proteccidn y Vigilancia de los Derechos de las Nifas, Nifios y
Adolescentes

24. Sistema Municipal para la Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres y
para Prevenir, Atender, Sancionary Erradicar la Violencia contra las Mujeres

25. Sistema Municipal de Proteccion Civil

26. Consejo Municipal de Proteccion Civil

27.Y los demas que senalen las leyes o reglamentos

SECCION ViII.
DE LAS ORGANIZACIONES NO GUBERNAMENTALES.

ARTICULO 49. El Ayuntamiento establecera los mecanismos necesarios para la participacion de
las asociaciones, organizaciones civiles y no gubernamentales que ejerzan funciones o realicen
actividades dentro del territorio municipal. De igual manera se estudiaran las propuestas
emanadas de éstas y se facilitaran los medios que se consideren necesarios para su realizacion.

Las asociaciones, organizaciones civiles y no gubernamentales podran:

l. Coadyuvar con el municipio para el cumplimiento eficaz y eficiente de los programas,
planesy proyectos que de ellas emanen, cuando sean aprobados por este ultimo.

1. Reportar a las autoridades municipales de la deficiencia en sus servicios, y

1. Participar en la restauracion y preservacion del equilibrio ecolégico, protecciéon del medio
ambiente y seguridad ciudadana dentro del territorio municipal.

TiTULO VI. DE LA HACIENDA PUBLICA MUNICIPAL.
CAPITULO I. UNICO.

Articulo 50. La Hacienda Publica Municipal se integra, administra y controla de conformidad a lo
establecido en la Ley Organica Municipal del Estado de México, la Ley de Bienes del Estado de
México y de sus Municipios, la Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México para el
ejercicio fiscal que corresponda, la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios,
el Cdédigo Financiero del Estado de México y Municipios, el Codigo Administrativo del Estado de
México sus reglamentos y demas disposiciones que deriven de ellos.

TiTULO VII.
DE LOS SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES.

CAPITULOI.
CONSIDERACIONES GENERALES.

ARTICULO 51. Corresponde al Ayuntamiento la creacién, organizacién, administracion,
reglamentacion, funcionamiento, dotacién, conservaciény explotacion de los servicios publicos
municipales, de manera continua, general, uniforme, eficiente y con perspectiva de género,
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pudiendo coordinarse con el gobierno del Estado y con los de otros Municipios para una mayor
eficacia en su prestacion.

ARTICULO 52. Son servicios publicos que presta el municipio, los siguientes:

l. Agua potable, alcantarillado, saneamiento y aguas residuales;

1. Alumbrado publico;

1. Limpia, recoleccion, segregacion, traslado, trata miento y disposicion final de los residuos
solidos urbanos;

V. Mercados;

V. Panteones;

VI. Rastro;

VII. Calles, parques, jardines, areas verdes y recreativas;

VIII. Seguridad publicay transito;

IX. Embellecimiento y conservacion de los poblados, centros urbanosy obras de interés social
X. Asistencia social en el ambito de su competencia,

ARTICULO 53. El Ayuntamiento podra concesionar a los particulares la prestacién de uno o varios
servicios publicos en la forma y términos establecidos en la Ley Organica, exceptuandose los
servicios de seguridad publica, proteccion civil, bomberos, alumbrado publico y todos aquellos
que afecten la estructura y organizacion municipal.

Toda concesidn otorgada en contravencion a la Ley Organica Municipal del Estado de México sera
nula de pleno derecho.

ARTICULO 54. Cuando un servicio publico se preste con la participaciéon del municipio y los
particulares, la organizacion y direccién del mismo estara a cargo del Ayuntamiento, con estricto
apego a lo dispuesto por las leyes en la materia, reglamentos y disposiciones de orden general.

Para el caso de que los particulares cooperen econdémicamente o en especie en la instalacidon y
compra de las luminarias, el Ayuntamiento adquirira el resguardo y propiedad de estas, asi como
su mantenimiento, reparacion o reinstalacion.

ARTICULO 55. Para la instalacion, operacién y mantenimiento de infraestructura para el acopio,
transferencia, separacion y tratamiento de residuos sélidos urbanos y de manejo especial, el
Ayuntamiento determinara su autorizacion conforme a la norma ambiental emitida por el estado.

TiTULO VIII.
DE LA MEJORA REGULATORIA, DE LA POLITICA
DE GOBIERNO DIGITAL Y DE LA TRANSPARENCIA.
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CAPITULOI.
DE LA MEJORA REGULATORIA.

ARTICULO 56. Este apartado tiene por objeto la mejora integral, continua y permanente de la
regulaciéon municipal que, mediante la coordinaciéon de este ambito de gobierno con las
autoridades correspondientes, los poderes del Estado, y la sociedad civil, logren, conforme a lo
siguiente:

. Dar lugar a un sistema integral de gestion regulatoria que esté regido por los principios de
maxima utilidad para la sociedad y la transparencia en su elaboracion;

1. Promover la eficaciay eficiencia gubernamental en todos sus ambitos;

11, Fomentar el desarrollo socioecondmico y la competitividad;

V. Implementar la desregulacién para la apertura, instalaciéon, operacion y ampliacién de
empresas;
V. Mejorar la calidad e incrementar la eficiencia del marco regulatorio, a través de la

disminucién de los requisitos, costos y tiempos en que incurren los particulares para
cumplir con la normativa aplicable, sin incrementar con ello los costos sociales;

VI. Modernizar y agilizar los procesos administrativos que realizan los sujetos en beneficio de
la poblacién;

VII. Otorgar certidumbre juridica sobre la regulacidn, transparencia al proceso regulatorio, y
continuidad a la mejora regulatoria;

VIII. Fomentar una cultura de gestidon guberna mental para la atencidn del ciudadano;

IX. Promover e impulsar la participacion social en la mejora regulatoria;

X. Coadyuvar para que sea mas eficiente la administracién publica, eliminando la
discrecionalidad de los actos de autoridad;

Xl. Desarrollar las demas funciones que se deriven de disposiciones legales o que sean
asignadas por las autoridades municipales competentes; y

XIl. Las demas que le confiera la normatividad aplicable.

ARTICULO 57. El Ayuntamiento conducira su politica de Mejora Regulatoria, con base a dispuesto
en el Reglamento para la Mejora Regulatoria del Municipio de Teoloyucan y las disposiciones
legales correspondientes.

CAPITULOII.
GOBIERNO DIGITAL.

ARTICULO 58. El Ayuntamiento impulsara el uso y aprovechamiento estratégico de las tecnologias
de lainformaciény comunicacién para el gobierno digital, de acuerdo a las atribuciones que marca
la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.

ARTICULO 59. La politica de gobierno digital tiene entre otras las siguientes obligaciones:

l. Generar canales de acercamiento de los tramites y servicios a la ciudadania.
1. Mejorar la percepcion ciudadana hacia la Administracion Publica Municipal.
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1. Fomentar un proceso interno a fin de lograr que la Administracion Publica sea innovadora.
Iv. Mejorar los procesos de tramites y servicios existentes en la Administracion Publica

Municipal.

V. Aumentar la eficienciay la productividad en la Administracion Publica Municipal.
VI. Incrementar la transparenciay la confianza de la ciudadania.
VII. Combatir la corrupcién.
VIIl. Fomentar la participacion ciudadana, y
1X. Mayor interconexién del Gobierno Municipal con el Gobierno Estatal y Federal.

CAPITULOIII.
DE LA TRANSPARENCIAY ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA MUNICIPAL.

ARTICULO 60. El Ayuntamiento, las dependencias, las entidades y demas sujetos obligados
municipales, garantizaran el derecho de toda persona al acceso a la informacién publica de su
competencia, rendicién de cuentas y se protegeran los datos personales, en términos de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios, y demas
disposiciones legales aplicables.

TiTULO IX.
DEL DESARROLLO ECONOMICO, DEL BIENESTAR SOCIAL,
DEL FOMENTO AGROPECUARIO Y EL DESARROLLO RURAL SUSTENTABLE.

CAPITULOI.
DEL DESARROLLO ECONOMICO.

SECCION I.
GENERALIDADES.

ARTICULO 61. El Ayuntamiento promoverd la competitividad econdémica del Municipio,
fomentando una cultura emprendedora entre los agentes econdmicos. De manera enunciativa,
tendra como objetivos basicos la promocion de la inversidn interna y externa, la generacién de
empleos, la autosuficiencia econdmica y procurar el mejoramiento del nivel de vida de los
ciudadanos de Teoloyucan.

Para ello, el Ayuntamiento emitira los reglamentos y disposiciones legales que regulen el registro,
ejercicio, funcionamiento y empadronamiento de cualquier unidad econémica dentro del territorio
municipal; y podra suscribir convenios en esta materia con los Gobiernos Federal y Estatal.

ARTICULO 62. En materia de Desarrollo Econémico, el Ayuntamiento, por conducto de la
dependencia competente, tendra las siguientes atribuciones:
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1. Promoveryfomentar una mejora regulatoria de tramites y servicios que presta el Municipio
con la finalidad de facilitar y reducir tiempos de gestion, estableciendo una ventanilla de
apertura de unidades econdmicas de bajo impacto como instancia que sistematice las
solicitudes de apertura rapida de empresas y del programa de regulacién administrativa,
de conformidad con el convenio de coordinacién en materia regulatoria y simplificacion
administrativa.

l. Difundir los requisitos y herramientas para la apertura de empresas y pequefos negocios.

1. Orientar y vincular a los empresarios con las diferentes instancias de Gobierno Estatal y
Municipal, para la solucidn de sus demandas.

Iv. Brindar alternativas para la dotacion de servicios publicos que solicite el sector
empresarial, con la finalidad de detonar la inversidn privada interna y externa.

V. Coadyuvar en la promociony coordinacion de programas de capacitacion y adiestramiento
de la fuerza laboral del Municipio.

VI. Promover, gestionar y, en su caso, organizar ferias, exposiciones y otros eventos similares
que fomenten el desarrollo econémico del Municipio.

VII. Promover y gestionar ante las diferentes instancias de gobierno, asi como con la iniciativa
privada cursos, talleres y actualizacién en materia de desarrollo empresarial.

ARTICULO 63. Queda prohibido el comercio en la via publica en puestos fijos, semifijos,
ambulantes, por temporaday otros afines, dentro del primer cuadro de Teoloyucan, incluyendo el
Jardin Bicentenario y la Plaza Nacional del Constitucionalismo asi como en las calles que rodean
edificios publicos, escuelas, hospitales, oficinas de gobierno, paradas, paraderosy terminales del
servicio publico del transporte colectivo y en los demas lugares que determine la autoridad
municipal, salvo que cuente con la autorizacion expresay por escrito de la Direccidon de Desarrollo
Econdmico.

La infraccién de este precepto dara retiro inmediato de las personas y cosas.

SECCION II.
DE LA VENTANILLA UNICA.

ARTICULO 64. La Ventanilla Unica es la instancia de apoyo empresarial cuyo objetivo es facilitar la
instalacién, apertura, operacion, ampliacidon y regularizacion de empresas en el municipio y
expedicién y revalidacion de la Licencia Municipal de Funcionamiento para unidades econémicas
de bajo impactoyfuncionara en los términos previstos en la Ley de Competitividad y Ordenamiento
Comercial del Estado de México y su Reglamento.

El encargado de la ventanilla verificara que el solicitante cuente con todos los documentos y
cumpla con todos los requisitos establecidos en la normatividad aplicable. Para emitir la Licencia
Municipal de Funcionamiento, se verificara que las actividades econdmicas y la ubicacién de la
unidad econdmica sean compatibles con la Tabla de Usos de Suelo del Plan Municipal de
Desarrollo Urbano.

CAPITULOII.
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DEL BIENESTAR SOCIALY LA INTEGRACION FAMILIAR.

ARTICULO 65. El Gobierno Municipal promovera politicas publicas encaminadas a la promocién
de servicios asistenciales, mediante la creacién de planes y programas orientados al desarrollo
integral de la familia.

Asi mismo, el Ayuntamiento, en términos de las leyes, reglamentos y ordenamientos vigentes en el
ambito Federal, Estatal y Municipal, prestara servicios para el bienestar social que impacten
favorablemente en los sectores mas vulnerables de la poblacion.

ARTICULO 66. Los servicios de beneficio social que otorgue el Ayuntamiento por conducto de
los 6rganos u organismos descentralizados de la Administracién Publica Municipal estaran
regulados por la Ley de Asistencia Social del Estado de México y Municipios.

ARTICULO 67. En materia de Bienestar Social, el Ayuntamiento de Teoloyucan, por conducto de la
dependencia o unidad administrativa competente, tendra las siguientes facultades:

l. Coordinar e integrar las acciones de planeacién municipal en materia de bienestar social.

l. Identificar las necesidades de la poblacién del municipio de Teoloyucan, asi como priorizar
aquellas de mayor vulnerabilidad.

1. Fomentar el desarrollo social de la comunidad Teoloyuquense propiciando la productividad
y sustentabilidad de esta, generando las herramientas que brinde las mejores opciones y
abatan las carencias basicas de sus necesidades.

Iv. Crear un padrén de beneficiarios Unico que le permita aterrizar los apoyos a aquellos que
aun no han sido alcanzados por algun problema.

V. Generar las estrategias que coadyuven de manera transversal a la integracion de los
programas en favor de la poblacién.

VI. Vincular y articular las distintas instancias que competen en materia de bienestar social

para la atencidn de la poblacion, objetivo para implementar y ejecutar programas.
VII. Concertar programas prioritarios para la atencion de los habitantes de zonas marginadas.

VIIl. Dirigiry evaluar los programas en materia de politica social en el municipio.
1X. Impulsar mecanismos de financiamiento para la ejecucidon de proyectos productivos
orientados al desarrollo de las comunidades con mayores necesidades.
X. Coordinar las acciones que deriven de los convenios en los Gobiernos Federal y Estatal
cuyo objeto sea el bienestar social en el municipio, y
XI. Las demas que le confieran otros ordenamientos legales, el Ayuntamiento y el Presidente
Municipal.
CAPITULOIII.
DE LA SALUD.
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ARTICULO 68. El Ayuntamiento, por conducto de la dependencia competente, gestionars,
difundiray brindara asesoria de los servicios médicos a la poblacién en general, enfocandose a los
grupos mas vulnerables de la sociedad mediante jornadas médicas, conferencias de prevencién
de enfermedades, talleres de prevencién de embarazos no deseados, educacién sexual, salud
mental, adicciones, violencia contra las mujeres y difusion de medidas a implementar en
situaciones de contingencias sanitarias decretadas por la autoridad competente. Asi mismo,
proporcionara capacitaciéon a personas con discapacidad para el desarrollo de una vida
independiente, vinculando los sectores privados, asociaciones civiles y dependencias publicas.

TiTULO X.
DE LA EQUIDAD DE GENERO.

CAPITULOI.
UNICO.

ARTICULO 69. La Administracién Publica Municipal se enfocara a promover la equidad entre
hombres y mujeresy, dentro de sus objetivos, tendra el de prevenir, atender y erradicar la violencia
contra las mujeres e incidir de forma positiva, para alcanzar la equidad sustantiva entre mujeres y
hombres en el municipio.

Asi mismo, promovera en las comunidades del Municipio talleres, platicas, conferencias, que
conlleven a las mujeres a la productividad y la autosuficiencia, observando lo siguiente:

l. La equidad de género se entendera como un principio universal en el que mujeres y
hombres poseen los mismos derechos y, por lo tanto, deberdn acceder a las mismas
oportunidades, sin ningun tipo de discriminacion.

1. La violencia contra las mujeres se concebird como toda accidon u omisién, basada en
cuestiones de género, que causen algun tipo de dano, sufrimiento psicoldégico, fisico,
patrimonial, econédmico, sexual o la muerte, tanto en el ambito privado como en el publico.

ARTICULO 70. El Ayuntamiento, por conducto de la dependencia competente, generara los
mecanismos necesarios para promover la equidad de género, el empoderamiento de las mujeres,
el respeto a los derechos humanos y la eliminacién de estereotipos discriminatorios, y procurara
garantizar los mejores mecanismos de oportunidades y defensa de los derechos de las mujeres en
Teoloyucan, asi como para la reeducacion de las personas agresoras.

ARTICULO 71. Los principios rectores para el acceso de las mujeres a una vida libre de violencia de
género, que deberan ser observados en la Administracion Publica Municipal son:

l. La igualdad juridica entre la mujery el hombre.
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1. Elrespeto a la dignidad humana de las mujeres.
1. La igualdad sustantiva entre mujeres y hombres.
V. La no discriminacién, y
V. La libertad de las mujeres.

ARTICULO 72. Los actos de violencia ejercida contra mujeres, nifias o adolescentes, o de
trasgresion a los derechos humanos desde la perspectiva de género, o la realizacion de
expresiones misoginas o discriminatorias por razén de orientacion sexual, identidad de género,
expresion de género o caracteristicas sexuales, que una persona realice en lugares publicos o de
uso comun, en instalaciones publicas y en el transporte publico, siempre que no constituyan
delito o que sean de la competencia de diversas autoridades, se sancionaran con amonestacion,
multa de hasta cincuenta veces el valor diario de la unidad de medida y actualizacién vigente o
con arresto administrativo de hasta 36 horas, sanciones que se impondran por el Juez Civico
Municipal.

TiTULO XI.
DE LA PROTECCION ECOLOGICA Y MEJORAMIENTO DEL MEDIO AMBIENTE.

CAPITULOI.
UNICO.

ARTICULO 73. Es atribucién del Ayuntamiento la expedicion de reglamentos y disposiciones de
caracter general en materia de Medio Ambiente y desarrollo sustentable, asi como la
implementacion de las acciones necesarias para conducir la politica ambiental del municipio,
formular y aplicar las medidas, programas y demas instrumentos necesarios para la proteccion,
preservacion, conservacion y restauraciéon del medio ambiente.

ARTICULO 74. En materia de proteccién ecolégica y mejoramiento del medio ambiente, el
Ayuntamiento, por conducto de la dependencia competente, tendra las siguientes atribuciones:

I Ejecutar la politica en materia de conservacién ecoldgica, biodiversidad y proteccién al
medio ambiente para el desarrollo sostenible.

1. Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de equilibrio
ecoldgico y de proteccién al ambiente.

1. Proponer convenios para la proteccién al ambiente, en términos de las disposiciones
juridicas aplicables.

Iv. Proponery ejecutar lineamientos destinados a preservar y restaurar el equilibrio ecolégico
y proteger el ambiente.

V. Proponery aplicar medidas, criterios y disposiciones legales para la prevenciény control de
residuos y emisiones generadas por fuentes contaminantes.

VI. Preservar, rescatar, restaurar e impulsar la creacion de areas verdes municipales.

VII. Dar mantenimiento a las areas verdes y macizos arbéreos municipales.

VIIl.  Autorizar la poda o derribo de individuos arbéreos en el municipio conforme las normas

técnicas estatales NTEA-018-SeMAGEMRS-2017 y NTEA-019- SeMAGEM-RS-2017.
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1X. Promover y fomentar la educacién ambiental, asi como la participacidon ciudadana en
actividades enfocadas en la proteccion al ambiente.
X. Verificar el cumplimiento de las Normas Oficiales Mexicanas y normas técnicas estatales

en materia de emisiones a la atmdsfera, residuos sélidos, contaminacién por ruido,
vibraciones, malos olores y contaminacion por energia térmica, luminica vy
electromagnética, para el vertimiento de aguas residuales en los sistemas de drenaje,
alcantarillado y saneamiento que administre el municipio.

XI. En los casos en que proceda, fundada y motivadamente, expedir, actualizar, suspender o
revocar, previo procedimiento, el visto bueno para el establecimiento y funcionamiento de
actividades comerciales, industriales y de prestacion de servicios que se desarrollen en el
municipio, sin perjuicio de las autorizaciones estatales y federales que en materia
ambiental deban contar.

XIl. Establecer las medidas necesarias en el ambito de su competencia para imponer las
sanciones correspondientes que se deriven de la aplicacion de las disposiciones juridicas
en materia de preservacion y protecciéon ambiental, equilibrio ecoldgico, asi como de
protecciony bienestar animal.

XIll.  Instaurar el procedimiento administrativo con el propdsito de vigilar la no contravencion a
las disposiciones que regulen las materias relacionadas con el equilibrio ecoldgico, la
preservaciony la conservacion de la biodiversidad.

TiTULO XII.
DE LAS ACTIVIDADES INDUSTRIALES,
COMERCIALES Y DE SERVICIOS A CARGO DE LOS PARTICULARES.

CAPITULOI.
DE LAS UNIDADES ECONOMICAS.

ARTICULO 75. Todos los particulares deberan cumplir con los requisitos que se establecen en la
Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México y su Reglamento; la Ley de
Eventos Publicos del Estado de México; la Ley de Fomento Econdmico para el Estado de México y
sus reglamentos; las normas técnicas y los demas reglamentos que regulan la actividad comercial
y de prestacion de servicios en el territorio municipal.

ARTICULO 76. Para el ejercicio de la actividad comercial, industrial o de prestacién de servicios de
los particulares regulada por el Ayuntamiento, se requiere de licencia, permiso, evaluaciéon de
impacto estatal o dictamen de giro vigente, otorgado por la autoridad competente, previa
presentacion de la documentacion requerida.

La licencia, permiso, dictamen o autorizacion expedido por la autoridad, segun sea el caso, se
debera exhibir al publico. La licencia, permiso o autorizacion expedido por la autoridad municipal
concede, solamente, el derecho al particular de ejercer la actividad comercial, industrial o de
prestacion de servicios, especificada en el documento y Unicamente en el domicilio indicado para
su realizacion, entendiendo que dicha autorizacién no otorga derechos sobre bienes de dominio
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publico o de uso comun, ni es transferible a terceros, salvo en los casos expresamente permitidos
por la ley.

No es valida la licencia, permiso o autorizacién que contenga fe de erratas o correccién, datos que
generen incertidumbre sobre la persona a quien se otorgd o la fecha en que se expidid, o que tenga
enmendadura, testado, raspado, tachado o que esté maltratada, de manera que sea ilegible o
genere incertidumbre en los datos que contiene.

No se reconocen efectos juridicos a la licencia, permiso o autorizacién que no esté debidamente
firmada por el servidor publico autorizado, siendo no delegable la firma de la servidora publica o
del servidor publico que debe estar contenida en la licencia, permiso o autorizacion.

No se permitira la creacioén de tiraderos clandestinos de residuos sélidos urbanos, o de cualquier
otra indole.

ARTICULO 77. El acuerdo de cabildo, licencia, permiso o autorizacién otorgado por la autoridad
municipal a particulares por error, dolo, violencia o que contravenga el interés publico municipal,
perjudique o pierda derechos sobre los bienes de dominio publico o en cualquier materia, se
anularéd o invalidara administrativamente, previa audiencia de las interesadas o los interesados.

ARTICULO 78. El Ayuntamiento podra realizar en todo tiempo, por medio del personal autorizado,
la supervision de que los establecimientos abiertos al publico cumplan con:

l. Las condiciones necesarias de seguridad contra incendios y siniestros;
Il. Las medidas preventivas de deterioro al medio ambiente y de cumplimiento de la
normatividad ambiental en materia de agua, aire y suelo;
. y Las condiciones de inclusidon de personas con discapacidad.

ARTICULO 79. La autoridad municipal competente regulara, verificard y fiscalizara la actividad
comercial, industrial y de prestacion de servicios que realicen los particulares, con el fin de
constatar el cumplimiento de los ordenamientos juridicos aplicables.

Asimismo, la autoridad municipal competente iniciard el procedimiento administrativo comun
contra los particulares que infrinjan las disposiciones en materia de actividad comercial, industrial
y de prestacion de servicios y, de ser necesario, impondra las sanciones correspondientes.

No se expedirdn permisos para instalar puestos en la via publica que comercialicen cualquier tipo
de dispositivos mdviles electrénicos.

ARTICULO 80. Las personas fisicas o juridicas colectivas que realicen actividades comerciales,
industriales o de prestacion de servicios, se haran responsables de los residuos sélidos urbanos o
de manejo especial que generen, desde su fuente de origen hasta su recoleccién, separacion,
transporte y disposicién final, pudiendo convenir con una prestadora o un prestador de servicios
autorizado para tales fines o con el Ayuntamiento.
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Los generadores y prestadores de servicios mencionados en el parrafo anterior se inscribiran en el
registro municipal correspondiente, a través de la Direccion de Servicios Publicos.

ARTICULO 81. La actividad de los particulares en la via publica y equipamiento urbano que
provoque su deterioro o modificacion obliga a quien lo provoque, a su reparacion, a satisfaccion
plena de la Autoridad municipal competente.

La autoridad municipal podra exigir a los particulares fianza o garantia prendaria que asegure la
reparacion del dafio por deterioro o modificacion en la via publicay equipamiento urbano, antes de
la realizacidn de sus trabajos, los cuales podran ser supervisados por la Administraciéon Publica
Municipal.

Si el dafio a un poste de alumbrado publico se deriva de un accidente de transito, la conductora o
el conductor o responsable del hecho seran puestos a disposicion de la Fiscalia General de Justicia
del Estado de México. Si se detectan conexiones ilegales al sistema eléctrico publico para casa-
habitacidon, comercios, industrias, incluyendo los tianguis o mercados informales en via publica, se
pondran a disposicién inmediata de la autoridad competente a las presuntas infractoras o los
presuntos infractores, por la posible comisién de un delito.

ARTICULO 82. Son invalidos y carecen de efectos juridicos y materiales los actos administrativos,
oficios y circulares que, de acuerdo con la legislacion aplicable, deberan ser aprobados por el
Ayuntamiento, hayan sido expedidos o sean expedidos por servidores publicos sin competencia.

CAPITULO Il
DE LAS LICENCIAS, PERMISOS Y AUTORIZACIONES

ARTICULO 83. Para las actividades que se enumeran a continuacioén, se necesita obtener una
licencia, permiso o autorizacién de la Autoridad municipal:

. El uso de suelo, que se regira por los lineamientos que establezca la Autoridad
municipal, tales como: la densidad de construccién, la intensidad de ocupacién del
suelo, la altura maxima de edificacion, el numero de cajones de estacionamiento, el
alineamiento y numero oficial;

I1. La obra nueva; la construccidon de edificaciones en régimen de condominio; la
ampliacidon o modificacion de la obra existente; la reparacion de una obra existente; la
demolicién parcial o total; la excavacion y relleno; la construccién de bardas; las obras
de conexion de agua potable, drenaje, lineas eléctricas, ductos de gas, lineas
telefénicas y lineas de televisidn por cable, realizadas por particulares; el cambio de la
construccion existente a régimen de condominio; la modificacion del proyecto de una
obra autorizada; la construccion e instalacion de antenas para
radiotelecomunicaciones y de anuncios publicitarios que requieran de elementos
estructurales, tendido de cables y/o tuberias subterraneas y/o aéreas en la via publica;

11, El ejercicio de cualquier actividad comercial, industrial y/o de prestacién de servicios;
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V. El ejercicio del comercio ambulante, que se sujetara al permiso o autorizacion de la
Autoridad competente y a las zonas y condiciones que determine el Reglamento
respectivo;

V. El establecimiento de nuevos tianguis o el cambio de ubicacion de los existentes, que
requeriran la autorizacidon correspondiente del Ayuntamiento;

VI. La prestacion del servicio de suministro de agua potable o tratada en pipas o redes, para
cualquier uso;

VII. Eluso de espacios de maniobra de carga, descarga y estacionamiento en vias publicas,
previo analisis del flujo vehiculary peatonal;

VIII. La colocacién oinstalacion de anuncios publicitarios de los tipos descritos en el Cédigo
Financiero; de casetas telefédnicas en vias y areas publicas y la realizacién de
espectaculos publicos en bienes de dominio publico o privado, dentro del territorio
municipal, entendiendo por ellos toda funcion, evento, exposicién, exhibicién, feria o
acto de esparcimiento, sea teatral, deportivo, musical o de cualquier otra naturaleza
semejante y que implique el cobro de una determinada cantidad de dinero para
presenciarlo;

IX. Se requerird la autorizacién del Ayuntamiento para el funcionamiento de unidades
econdmicas que comercialicen o almacenen tarimas y autopartes usadas;

X. Se requerira la autorizacion del Ayuntamiento para la expedicién de licencias, permisos
o dictamenes de viabilidad para comercializar o almacenar tarimas y autopartes
usadas. Queda estrictamente prohibido el uso de la via publica para este tipo de
comercio;

XI. Las demas que se deriven de la Ley y reglamentacién administrativa.

ARTICULO 84. Los particulares que realicen actividades comerciales o de prestaciéon de
servicios en lavia publica, bienes de dominio publico o uso comun, deberan contar con licencia,
permiso o autorizacion vigente y contribuir, en su caso, con la Hacienda Publica Municipal. El
pago de la obligacion fiscal no otorga derechos sobre hechos o circunstancias contrarios a la
legislacion, por lo que el particular no podra alegar el pago de un crédito fiscal como causa
generadora de derechos.

ARTICULO 85. Los particulares tienen la obligacion de presentar la informacién vy
documentacién que solicite la Autoridad municipal competente para conformar el sistema de
unidades econdmicas del Municipio. Cualquier cambio en la actividad econdmica autorizada a
los particulares debera ser informado de inmediato a la Autoridad municipal para actualizar sus
registros

ARTICULO 86. El Ayuntamiento autorizara el formato de la cédula de identificacion y registro de
unidad econdmica, que debera ser exhibida en el lugar donde se desarrolle la actividad principal de
la unidad econdmica.

CAPITULO I
DEL FUNCIONAMIENTO DE ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y DE SERVICIOS
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ARTICULO 87. Los establecimientos de comercio, industria o servicios sean publicos o privados,
deberan disponer de servicios de estacionamiento y sanitario, asi como cumplir con los requisitos
que establece el Plan Municipal de Desarrollo Urbano y las disposiciones legales y reglamentarias
vigentes.

ARTICULO 88. No se concederan ni renovardn licencias ni se expedirdn permisos para el
funcionamiento de clinicas, sanatorios u hospitales, publicos o privados, que incumplan la
normatividad aplicable. Tampoco se otorgaran o renovaran licencias, permisos o autorizaciones de
cambio de domicilio para el funcionamiento de establecimientos que realicen actividades que
vulneren los derechos de la colectividad o que contravengan las normas de uso de suelo previstas
en el Plan Municipal de Desarrollo Urbano de Teoloyucan.

ARTICULO 89. La Direccién de Desarrollo Econdmico establecera la autorizacién por escrito los
horarios para maniobras de carga y descarga de mercancias en las calles y avenidas del territorio
municipal.

ARTICULO 90. Para la expedicién de la Licencia de Funcionamiento, la edificacién e instalacion de
todo establecimiento comercial, industrial o de prestacion de servicios debera contar con salidas
de emergencia, seguridad estructural para la operacion, extintores suficientes, instalaciones
eléctricas adecuadas, botiquin de primeros auxilios, instalaciones de gas, tuberias de conduccion,
colores distintivos en zonas de riesgo, sefiales informativas, prohibitivas y restrictivas, y todas
aquellas que por razones de seguridad ordenen las leyes, reglamentos, normas oficiales
mexicanas, acuerdos administrativos en materia de proteccion civil, de seguridad e higiene y medio
ambiente, asi como desarrollo urbano y equilibrio ecolégico.

El incumplimiento a las disposiciones en materia de seguridad, higiene, proteccion civil, medio
ambiente o equilibrio ecolégico seran motivo de revocacidon o cancelacidon de la licencia de
funcionamiento.

ARTICULO 91. En el ambito de sus atribuciones, pedir a los propietarios o poseedores que soliciten
una licencia de funcionamiento o su revalidaciéon de los giros que impliquen actividades de caracter
permanente, que por sus caracteristicas motiven elevados indices de afluencia de personas,
transito de vehiculos o manejo de efectivo y de valores, cuenten con sistemas de video vigilancia
operacionales en sus inmuebles, en el entendido de que la captaciéon de imagenesy sonido podran
ser utilizados con fines de seguridad publica en la entidad, asi como establecer politicas para
implementar acciones coordinadas entre el ambito publico y privado con el objeto de prevenir
actos delictivos;

ARTICULO 92. En el ambito de sus atribuciones llevar registro de los establecimientos cuyo giro sea
la fabricacidony comercializacién de uniformes e insignias de las instituciones de seguridad publica,
remitiendo la informacién que corresponda a la Secretaria de Seguridad del Gobierno del Estado
de México, a través del Secretario Técnico del Consejo Municipal de Seguridad Publica.
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ARTICULO 93. La via publica no podra ser objeto de concesion para el ejercicio de la actividad
comercial y la autoridad municipal tendrd, en todo momento, la facultad de autorizar el comercio
en la misma, asi como de reubicar y/o reordenar el comercio que se encuentre instalado en la
misma o en lugares de uso comun; lo anterior se hara, en su caso, sin vulnerar los derechos
constitucionales de los involucrados y con elinterés primordial de preservar el ordeny la paz social.

ARTICULO 94.Se prohibe el comercio en la via publica en puestos fijos, semifijos, ambulantes, por
temporaday otros afines dentro del primer cuadro de Teoloyucan, incluyendo el Jardin Bicentenario
y la Plaza Nacional del Constitucionalismo asi como en las calles que rodean edificios publicos,
escuelas, hospitales, oficinas de gobierno, paradas, paraderosy terminales del servicio publico del
transporte colectivoy en los demas lugares que determine la autoridad municipal, salvo que cuente
con la autorizacién expresa de la Direccion de Desarrollo Econdmico . La infraccidon de este
precepto dara retiro inmediato de las personasy cosas.

ARTICULO 95. Toda persona que desee desarrollar su actividad econémica en tianguis, vias, areas
publicas y lugares de uso comun de manera semifija 0 ambulante y presentar eventos publicos en
territorio del municipio debera contar con la Cédula expedida por la dependencia o unidad
administrativa municipal competente.

La expedicion y vigencia de la Cédula a través de la que se emite el permiso o autorizacion se
sujetara a los requisitos y procedimientos previstos en la Reglamentacion Municipal
correspondiente.

TiTULO XVI.
DE LOS ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS.

CAPITULOI.
DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA.

ARTICULO 96. El Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Teoloyucan, tendra
los objetivos de asistencia social, proteccién de nifas, ninos y adolescentes y beneficio colectivo
establecidos en la Ley de su creacion, la Ley de Asistencia Social del Estado de Méxicoy Municipios
y demas ordenamientos legales aplicables.

Su organizacién y patrimonio se ajustara a lo dispuesto en la Ley que crea los Organismos Publicos
Descentralizados de Asistencia Social, de Caracter Municipal, denominados “Sistemas
Municipales para el Desarrollo Integral de la Familia”.

CAPITULOII.

DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS DE
AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEOLOYUCAN.
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ARTICULO 97. En el Municipio, la prestacién del servicio publico de agua potable, alcantarillado y
saneamiento se realizara a través del Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de
Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Teoloyucan, organismo
publico descentralizado que cuenta con personalidad juridica, patrimonio propio, autonomia
técnica, operativa y administrativa en el manejo de sus recursos y el caracter de autoridad fiscal,
por conducto de su director, en relacion a la recaudacion y administracion de las contribuciones
derivadas de los servicios que presta, por lo que podra realizar los actos de notificacion,
verificacion, inspeccion, vigilancia y ejecucion, y en su caso iniciar, tramitar y resolver los
procedimientos administrativos por infracciones cometidas al Cédigo Financiero del Estado de
Méxicoy Municipios, Ley del Agua para el Estado de México y Municipios, a su Reglamento, y demas
disposiciones aplicables.

ARTICULO 98. La administraciéon del O.P.D.A.P.A.S. Teoloyucan, estara a cargo de un Consejo
Directivo y un Director General, quienes ejerceran las atribuciones y facultades que se les
confieren, en la forma y términos precisados en su reglamento interior, manual de organizaciéony
demas disposiciones aplicables.

ARTICULO 99. El uso inadecuado, irracional o inmoderado del agua o de las instalaciones
hidraulicas y sanitarias destinadas al otorgamiento de este servicio, ya sea por personas fisicas o
juridicas colectivas, traerda como consecuencia la aplicacién de sanciones administrativas
previstas en el presente Bando Municipaly en la Ley de la materia.

Para el caso de giros comerciales, industrialesy de servicios que utilicen agua parariego de grandes
extensiones de terreno para el desempefo de su actividad comercial, tendran la obligacion de
utilizar agua tratada, la que debera ser almacenada en un contenedor con capacidad minima de
5,000 litros (5 m3) para este tipo de agua.

Los giros comerciales como lavados de autos, los campos deportivos o areas verdes mayores a
2,000 metros cuadrados, deberan usar agua tratada para su actividad comercialy riego.

ARTICULO 100. EL “O.P.D.A.P.A.S. Teoloyucan,” con base al principio de austeridad en el ejercicio
de funciones, con el objetivo de cumplir de manera eficaz en la prestacién del servicio publico de
agua potable, deberd cumplir con lo establecido por la Ley de Agua del Estado de México y
Municipios y demas disposiciones legales aplicables.

CAPITULO III.
DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FiSICA Y DEPORTE DE TEOLOYUCAN.

ARTICULO 101. El Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Teoloyucan, tendra los
objetivos, facultades, programas y organizacion establecidos en la Ley que crea el Organismo
Publico Descentralizado denominado Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de
Teoloyucan, México.
TITULO XVIL.
DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO, MEDIDAS
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DE SEGURIDAD, INFRACCIONES ADMINISTRATIVAS, SANCIONES Y RECURSOS.

CAPITULOI.
DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO.

ARTICULO 102. El procedimiento administrativo que llevaran a cabo las autoridades municipales
se sujetara a lo establecido por la Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, la Ley Organica Municipal del Estado
de México, la Ley de Justicia Civica del Estado de México y sus Municipios, el Coddigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México, el Cddigo Administrativo del Estado de
México, el Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios, el presente Bando, asi como los
Reglamentos y demas ordenamientos aplicables.

En el caso del procedimiento arbitral derivado de accidentes ocasionados con motivo del transito
vehicular, cuando exista conflicto de intereses, siempre que se trate de dafios materiales a
propiedad privada conforme al articulo 309 del Cddigo Penal del Estado de México y, en su caso,
lesiones a las que se refiere la fraccion | con los requisitos del parrafo segundo del articulo 237 del
mismo Cadigo, el Juez Civico conocera del mismo y se substanciara en la forma prevista en el
Reglamento Interior.

CAPITULOII.
DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD.

ARTICULO 103. Las medidas de seguridad son determinaciones preventivas y provisionales de
ejecucioninmediatay de caracter urgente impuestas a los particulares por el Ayuntamiento a través
de las autoridades municipales competentes, cuando en unainspeccién o visita de verificacion se
constata su procedencia; duraran todo el tiempo que persistan las causas que las motivaron y
tendran por objeto salvaguardar el interés publico, prevenir dafnos a la salud o la seguridad de las
personas o a sus bienes y prevenir riesgos inminentes al equilibrio ecolégico, dafo o deterioro de
los recursos naturales.

ARTICULO 104. Las medidas de seguridad se sujetarén a lo siguiente:

l. Su imposicién sera de inmediata ejecucidn y de caracter urgente.

l. Podran imponerse simultaneamente cuando las circunstancias asi lo exijan.

1. Para su cumplimiento el Ayuntamiento o la Autoridad Municipal podran hacer uso de la
fuerza publica, y

V. Se aplicaran sin perjuicio de la responsabilidad civil o penal que pudiere resultar de los

actos, hechos u omisiones que los originaron.

ARTICULO 105. Las medidas de seguridad que podra ordenar el Ayuntamiento o las demds

autoridades municipales facultadas seran:

l. Suspensidn temporal, total o parcial de la construccién, instalacién, explotacién de obras
0 servicios.
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1. Suspension temporal, parcial o total, del establecimiento, instalacién, trabajos o servicios.

1. Suspension del evento o espectaculo.

V. Suspension temporal, parcial o total, de la actividad econdmica.

V. Clausura temporal o provisional, parcial o total de la unidad econémica, la que podra
subsistir hasta que se demuestre que se cuenta con los permisos, licencias o
autorizaciones respectivos o bien, se cumplan las condiciones necesarias para permitir la
operacioén de la unidad econdmica o el levantamiento de la medida.

VI. Desocupacioén o desalojo total o parcial de inmuebles.

VII. Evacuacion.

VIIl.  Prohibicién de actos de utilizacion de via publica, inmueble o establecimiento.

IX. Retiro inmediato de mercancias, productos, enseres, anuncios, instrumentos, mobiliario,
materiales, vehiculos, puestos, sustancias y cualquier objeto que invada vias, plazas
publicas o lugares de uso comun o que haya sido colocado sin autorizacion municipal.

X. Reubicacioén.

XI. Suspensidn temporal o provisional del anuncio publicitario.

XIl. Inmovilizacion de aparatos, vehiculos, instrumentos, herramientas, juegos o artefactos.

XIll.  Cualquier otra accién o medida que tienda a garantizar el orden y el estado de derecho, asi

como evitar danos a las personas, bienes y proteger la salud de la poblacién.

ARTICULO 106. La autoridad municipal podré promover ante una autoridad distinta la ejecucion de
alguna o algunas de las medidas de seguridad que se establezcan en otros ordenamientos.

ARTICULO 107. La autoridad municipal indicard y ordenara al particular, cuando procedan, las
acciones y medidas correctivas que debera realizar en los inmuebles, instalaciones y equipos
verificados, para subsanar las irregularidades que motivaron la imposicién de las medidas de
seguridad, asi como los plazos para su realizacién a fin de que, una vez ejecutadas se ordene el
retiro de las medidas de seguridad impuestas.

Las medidas de seguridad impuestas tendran la duracién necesaria para la correccién de las
irregularidades.

ARTICULO 108. La autoridad municipal acordara las medidas de seguridad necesarias para evitar

y prevenir riesgos inminentes al equilibrio ecolégico, dafno o deterioro de los recursos naturales, la

seguridad de las personas, sus bienes o la salud publica, que puedan causar:

l. El estado de deterioro o de riesgo en el que se encuentre un establecimiento ya sea por
antigliedad, incendio, sismo o cualquier otra circunstancia.

1. La carencia o estado deficiente de las instalaciones y dispositivos de seguridad contra
riesgos, emergencias, contingencias, sismos, incendios, fugas, derrames, explosiones u
otros que pongan en peligro la salud publicay la seguridad de las personasy sus bienes, y

1. Cualquier actividad, acto, hecho, omisiéon o conducta que pudiera afectar un inmueble,
instalacién, mueble, obra, via publica o cualquier otro lugar, cuando se ataquen las
instituciones, se vulneren las Leyes o que ponga en riesgo inminente la seguridad fisica o
salud de las personas, importen peligro de pérdida de la vida y que pueda causar dafio o
deterioro de los bienes, el orden publico y el interés general.
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ARTICULO 109. La autoridad municipal, al momento de acordar cualquier medida de seguridad
debera:

1. Expedir eldocumento oficial en el que conste el acto administrativo o resolucion por escrito
con nombre y firma autdgrafa del titular o de quien tenga facultad para imponerla.

l. El documento sera dirigido al propietario, poseedor, interesado, encargado, administrador,
representante legal o responsable del establecimiento, inmueble, actividad o del
espectaculo publicoy de conocerse, sefialara su nombre completo;

1. El documento debera sefalar el domicilio o ubicacién del establecimiento, inmueble o del
espectaculo publico.

Iv. Fundar y motivar la imposiciéon de la medida de seguridad.

V. Indicar la medida o medidas de seguridad que se ordene ejecutar.

VI. Indicar el lugar donde habra de llevarse a cabo la medida de seguridad y el objeto y alcance

de la medida impuesta.
VII. Apercibir al interesado que, para el caso de que incumpla las medidas de seguridad
impuestas, se impondran las sanciones que correspondan.

Las medidas de seguridad, en su caso, se impondran conforme al procedimiento que en cada
materia determine el Cédigo Administrativo del Estado de México.

CAPITULO III.
DE LAS INFRACCIONES ADMINISTRATIVAS Y SANCIONES.

SECCION I.
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 110. Se considera infraccién o falta administrativa toda accién u omisién que
contravenga las disposiciones contenidas en la Ley de Justicia Civica, el presente Bando, el Libro
Octavo, el Reglamento de Justicia Civica Municipal de Teoloyucan, los Reglamentos, Acuerdos,
Circulares y demas ordenamientos de observancia general.

ARTICULO 111. Ademés de las previstas en la Ley de Justicia Civica del Estado de México y sus
Municipios, son atribuciones de la o el Juez Civico las siguientes:

l. Conocer, calificar y sancionar las infracciones establecidas en la Ley de Justicia Civica del
Estado de México y sus Municipios; en el Bando Municipal y demas disposiciones juridicas
aplicables.

l. Conocer, mediar, conciliar y ser arbitro en los accidentes ocasionados con motivo del
transito vehicular en términos de la Ley y el presente Bando Municipal.

1. Conocer, sustanciar y resolver en procedimiento administrativo por vehiculo abandonado
en términos del presente Bando Municipal.
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V. Expedir certificaciones de hechos de las actuaciones en las que participe personal adscrito
o comisionado al Juzgado Civico.
V. Previa solicitud de parte, emitir Actas Informativas sobre hechos que no sean
presuntamente constitutivos de delito, ni en materia familiar ni por abandono de hogar, ni
que sean competencia de otra dependencia o autoridad; previo pago de derechos de una
UMA.
VI. Turnar un procedimiento de falta administrativa al Facilitador Municipal para un

procedimiento de mediacidon —conciliacidn, previo consentimiento de las partes.

VII. Otorgar asesorias juridicas gratuitras a la ciudadania en general.

VIIl. Lasdemas que le instruya la Secretaria del Ayuntamiento, asi como las que establezcan las
disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

ARTICULO 112. Las personas que incurran en alguna falta administrativa, de acuerdo a la gravedad
cometida, podran ser sancionadas con:
I Amonestacion.

1. Multa.

1. Arresto administrativo hasta por 36 horas.

V. Trabajo en favor de la comunidad.

V. Medidas para mejorar la convivencia cotidiana

VI. Pago o reparacion de los dafios causados. Ello, sin perjuicio de las demas sanciones que
procedan.

ARTICULO 113. Para la imposicion de las sanciones previstas en el articulo que antecede, el o la
Juez Civico atendera a la clasificacion de las infracciones previstas en la Ley de Justicia Civicay a
las establecidas en las secciones segunda a la quinta del presente Capitulo.

ARTICULO 114. Los citatorios y/o invitaciones que emita el Juzgado Civico o en su caso el
Facilitador Municipal, deberan ser entregadas por el personal habilitado por el Juez Civico y
deberan ser acompanadas por personal de Seguridad Publica Municipal.

SECCION II.
DE LAS INFRACCIONES EN MATERIA DE ORDEN PUBLICO.

ARTICULO 115. Son faltas Administrativas e infracciones a las disposiciones sobre el orden publico
en el municipio las siguientes:

l. Pegar, colgar o pintar propaganda de cualquier tipo en edificios publicos, portales, postes
de alumbrado, de teléfonos, de semaforos; pisos, banquetas, guarniciones, camellones,
puentes peatonales, parques, jardines, arboles y demas bienes del dominio publico, asi
como perifonear y/o volantear sin la autorizacidon correspondiente, esta conducta se
sancionara de 5 a 20 UMA “s y/o arresto de seis a doce horas, que podran ser conmutable
por tres a seis horas de Trabajo en Favor de la Comunidad.
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1. Ofendery agredir de palabra o hecho a cualquier miembro de la comunidad, representante
del orden publico y a servidores publicos; debera presentarse la parte ofendida para
manifestar lo que a su derecho convenga, esta conducta se sancionara de 20 a 40 UMA "s
y/o arresto de dieciocho a veinticuatro horas, que podran ser conmutable por seis a doce
horas de Trabajo en Favor de la Comunidad.

1. Practicar el vandalismo o ejecutar cualquier acto que altere las instalaciones y el buen
funcionamiento de los servicios publicos municipales; con independencia de la sancion
administrativa, debera presentarse el area usuaria y/o responsable de las instalaciones y/o
servicios como parte afectada para que, en su caso, se puedan definir los dafios causados
y se cubran los gastos por concepto de reparacion de lo dafnado, esta conducta se
sancionara de 40 a 60 UMA “s y/o arresto de dieciocho a veinticuatro horas, que podran ser
conmutable por doce a dieciocho horas de Trabajo en Favor de la Comunidad.

Iv. Utilizar aparatos de sonido altoparlantes o cualquier otro artefacto terrestre o aéreo que
contamine el espacio auditivo o genere molestia a los vecinos del Municipio, excepto los
que cuenten con autorizacion expresa del Ayuntamiento; deberan presentarse los quejosos
u ofendidos para manifestar lo que a su derecho convenga, esta conducta se sancionara de
5 a 20 UMA “s y/o arresto de seis a doce horas, que podran ser conmutable por tres a seis
horas de Trabajo en Favor de la Comunidad.

V. Solicitar los servicios de emergencia por via telefénica o cualquier otro medio, cuando no
sean necesarios o generando falsas alarmas, esta conducta se sancionara de 60 a 100
UMA “s y/o arresto de veinticuatro a treinta y seis horas.

VI. Reproducir sonidos, canciones o voces de contenido obsceno u ofensivo y promover por
cualquier medio acciones de contenido erdtico sexual que atente contra las buenas
costumbres, esta conducta se sancionara de 20 a 40 UMA “s y/o arresto de dieciocho a
veinticuatro horas, que podran ser conmutable por seis a doce horas de Trabajo en Favor de
la Comunidad.

VII. Colocar y manipular cables y postes en la via publica, sin autorizaciéon de la autoridad
municipal, esta conducta se sancionara de 20 a 40 UMA “s y/o arresto de doce a dieciocho
horas, que podran ser conmutable por seis a doce horas de Trabajo en Favor de la
Comunidad.

VIIl. Colocar publicidad de cualquier naturaleza en bardas, paredes y muros de propiedad
particular, sin el consentimiento de su propietario o poseedor, esta conducta se sancionara
de 20 a 40 UMA “s y/o arresto de doce a dieciocho horas, que podran ser conmutable por
seis a doce horas de Trabajo en Favor de la Comunidad.

1X. Realizar o fijar dibujos, pinturas, leyendas, logotipos calcomanias, anuncios, emblemas o
cualquier tipo de trazo, (grafiti) en las paredes, casas, edificios publicos o privados, bardas,
puentes, pisos, banquetas, guarniciones, monumentos, sefialamientos de transito y
cualquier otra edificacion que se encuentren dentro de la circunscripcidon del Municipio, sin
la autorizacién de los propietarios o de la autoridad municipal correspondiente; en estos
casos tratandose de menores de edad, los obligados a realizar el pago de la sancion
correspondiente, seran quienes sobre ellos ejerzan la patria potestad, guarda o custodia o
tutela, esta conducta se sancionara de 20 a 40 UMA s y/o arresto de doce a dieciocho
horas, que podran ser conmutable por seis a doce horas de Trabajo en Favor de la
Comunidad. Ello con independencia de la reparacién del dano.
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X. Oponerse a la aplicacidon y ejecucion de una medida de seguridad implementada por la

autoridad municipal competente u obstaculizar, impedir o entorpecer de manera evidente
y clara las funciones de Seguridad Publica, Prevencién del Delito o Proteccion Civil; la
autoridad que actue como ejecutora de la medida de seguridad objeto de la presente falta
administrativa debera fundar y motivar indubitablemente la aplicacidon o ejecucion de la
medida de seguridad, esta conducta se sancionara de 40 a 60 UMA s y/o arresto de
dieciocho a veinticuatro horas, que podran ser conmutable por doce a dieciocho horas de
Trabajo en Favor de la Comunidad.

XI. Negarse a efectuar el pago de cualquier producto o servicio, debera presentarse el quejoso
u ofendido para manifestar lo que a su derecho convenga, esta conducta se sancionara de
5 a 20 UMA “s y/o arresto de seis a doce horas, que podran ser conmutable por tres a seis
horas de Trabajo en Favor de la Comunidad.

XIl. Amenazar a cualquier persona, debera presentarse el quejoso u ofendido para manifestar
lo que a su derecho convenga, esta conducta se sancionara de 20 a 40 UMA “s y/o arresto
de doce a dieciocho horas, que podran ser conmutable por seis a doce horas de Trabajo en
Favor de la Comunidad.

XIl.  Portar, transportar o usar, sin precauciéon objetos o sustancias que por su naturaleza sean
peligrosas, incluidos estupefacientes, psicotropicos, enervantes y demas sustancias que
determine la Ley, siempre y cuando no rebasen las dosis maximas para consumo personal
e inmediato determinado en el articulo 479 de la Ley General de Salud, esta conducta se
sancionara con una multa de 20 a 40 UMA “s y/o arresto de doce a dieciocho horas, que
podran ser conmutable por seis a doce horas de Trabajo en Favor de la Comunidad,;

SECCION III.
DE LAS INFRACCIONES EN MATERIA DE
ACTIVIDADES ECONOMICAS Y PRESTACION DE SERVICIOS.

ARTICULO 116. Son faltas administrativas e infracciones a las disposiciones en materia de
actividades econdmicas y prestacion de servicios las siguientes:

l. Realizar cualquier actividad econdmica sin tener permiso o licencia de funcionamiento
expedido por la Autoridad Municipal competente, o este no se encuentre vigente, esta
conducta se sancionara de 5 a 20 UMA “s y/o arresto de seis a doce horas, que podran ser
conmutable por tres a seis horas de Trabajo en Favor de la Comunidad.

l. Realizar actividades econdmicas en diasy horas no permitido, esta conducta se sancionara
de 5a20UMA “sy/o arresto de seis a doce horas, que podran ser conmutable por tres a seis
horas de Trabajo en Favor de la Comunidad.

Il. Colocaren lavia publica o lugares de uso comun enseres, mobiliario o cualquier otro objeto
sin contar con la autorizacion correspondiente, esta conducta se sancionara de 40 a 60
UMA “s y/o arresto de dieciocho a veinticuatro horas, que podran ser conmutable por doce
a dieciocho horas de Trabajo en Favor de la Comunidad.

V. Utilizar la via publica para la venta de productos en lugares y fechas no autorizadas por la
autoridad competente, esta conducta se sancionara de 5 a 20 UMA “s y/o arresto de seis a
doce horas, que podran ser conmutable por tres a seis horas de Trabajo en Favor de la
Comunidad.
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V. Realizar el traspaleo de mercancia sin permiso alguno en via publica o en lugares no

permitidos, salvo que se trate de una descompostura mecanica en la unidad; automotores
o de cualquier otra naturaleza, esta conducta se sancionara de 20 a 40 UMA “s y/o arresto
de doce a dieciocho horas, que podran ser conmutable por seis a doce horas de Trabajo en
Favor de la Comunidad.

V1. Realizar actividades de carga y descarga en la via publica o lugares de uso comun de
mercancias, productos, bienes, equipos o cualquier objeto relacionado con actividades
comerciales, industriales o de prestacidon de servicios, sin contar con la autorizacion
respectiva o fuera de los horarios establecidos para tal efecto, esta conducta se sancionara
de 20 a 40 UMA "s y/o arresto de doce a dieciocho horas, que podran ser conmutable por
seis a doce horas de Trabajo en Favor de la Comunidad.

VII. Practicar una actividad econdmica en lugar y forma diferente a los establecidos en el
permiso o licencia de funcionamiento, esta conducta se sancionara de 40 a 60 UMA “s y/o
arresto de dieciocho a veinticuatro horas, que podran ser conmutable por doce a dieciocho
horas de Trabajo en Favor de la Comunidad.

VIIl.  Alterar o permitir la alteracidon de la tranquilidad y el orden publico, en bares, cantinas,
pulquerias, establecimientos con pista de baile, salones de baile, restaurantes bar y
similares, esta conducta se sancionara de 40 a 60 UMA s y/o arresto de dieciocho a
veinticuatro horas, que podran ser conmutable por doce a dieciocho horas de Trabajo en
Favor de la Comunidad.

1X. Ejercer actividades comerciales en lugares no permitidos ya sea mediante comercio
ambulante, puestos semifijos o cualquier estructura analoga que no se encuentre
debidamente permitida por la autoridad municipal, esta conducta se sancionara de 40 a 60
UMA “s y/o arresto de dieciocho a veinticuatro horas, que podran ser conmutable por doce
a dieciocho horas de Trabajo en Favor de la Comunidad.

X. Oponerse alretiro inmediato de los comerciantes ambulantes, puestos fijos o semifijos que
se instalen o pretendan instalar para ejercer actos de comercio en la via publica o en areas
de uso comun que no cuenten con la debida autorizacién, esta conducta se sancionara de
40 a 60 UMA “s y/o arresto de dieciocho a veinticuatro horas, que podran ser conmutable
por doce a dieciocho horas de Trabajo en Favor de la Comunidad.

XI. Oponerse al retiro de los anuncios publicitarios que se encuentren colocados en vias
publicas o lugares de uso comun gque no cuenten con el permiso respectivo, esta conducta
se sancionara de 40 a 60 UMA “s y/o arresto de dieciocho a veinticuatro horas, que podran
ser conmutable por doce a dieciocho horas de Trabajo en Favor de la Comunidad.

Xil. Oponerse al levantamiento, retiro o reubicacién que resulte procedente respecto de
comercios o servicios que se presten en vias, areas publicas o lugares de uso comun, esta
conducta se sancionara de 40 a 60 UMA “s y/o arresto de dieciocho a veinticuatro horas,
que podran ser conmutable por doce a dieciocho horas de Trabajo en Favor de la
Comunidad.

IR Comercializar o vender bebidas alcohdlicas para consumo inmediato en areas recreativas,
vias publicas, lugares de uso comun, tianguis, mercados publicos, al interior o exterior de
casas habitaciéon o sus estacionamientos, en terrenos de propiedad privada, en campos
deportivos y en espectaculos publicos, salvo que se cuente con los permisos, licencias y
autorizaciones Estatales y Municipales que sean necesarios, en los casos en que sea
procedente, esta conducta se sancionara de 60 a 100 UMA “s y/o arresto de veinticuatro a
treintay seis horas.
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SECCION IV.
DE LAS INFRACCIONES EN MATERIA DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES.
ARTICULO 117. Son infracciones a las normas sobre servicios plblicos municipales:
1. Lavar vehiculos o banquetas utilizando manguera o desperdiciar ostensiblemente el agua

en cualquier otra forma, esta conducta se sancionara de 40 a 60 UMA s y/o arresto de
dieciocho a veinticuatro horas, que podran ser conmutable por doce a dieciocho horas de
Trabajo en Favor de la Comunidad.

l. No realizar oportunamente, las reparaciones de fugas de agua potable, flotadores
instalados en cisternas o tinacos, que se presenten dentro de los inmuebles propiedad de
los particulares, y como consecuencia de ello existe desperdicio de agua, asi como no
reparar con oportunidad las descargas de aguas residuales que ocasionen molestias a
terceros y al medio ambiente, esta conducta se sancionara de 20 a 40 UMA “s y/o arresto
de doce adieciocho horas, que podran ser conmutable por seis a doce horas de Trabajo en
Favor de la Comunidad.

1l. No usar agua tratada para el lavado de vehiculos, siendo propietario, administrador o
encargado de un establecimiento de dicha actividad comercial, esta conducta se
sancionara de 40 a 60 UMA “s y/o arresto de dieciocho a veinticuatro horas, que podran ser
conmutable por doce a dieciocho horas de Trabajo en Favor de la Comunidad.

V. Realizar toma clandestina de agua, electricidad o drenaje, esta conducta se sancionara de
60 a 100 UMA “s y/o arresto de veinticuatro a treinta y seis horas, a peticion de autoridad
competente.

SECCION V.
DE LAS INFRACCIONES EN MATERIA DE PROTECCION AL MEDIO
AMBIENTE,

ARTICULO 118. Son infracciones a las disposiciones sobre la proteccién al medio ambiente:

l. Incumplir con la obligacion de entregar sus residuos sélidos al personal de los camiones de
limpia, si con ello se fomenta la contaminaciéon ambiental y proliferacién de fauna nociva,
asi como afectacion a terceros, debiendo igualmente separarlos en organicos e
inorganicos, esta conducta se sancionara de 5 a 20 UMA “s y/o arresto de seis a doce horas,
que podran ser conmutable por tres a seis horas de Trabajo en Favor de la Comunidad.

1. Abandonar, tirar, arrojar o depositar desechos o residuos sdlidos o liquidos en la via publica,
coladeras o alcantarillas, parques, jardines, barrancas, zanjas, bienes del dominio publico
o de uso comun, predios baldios, o en lugares no autorizados, esta conducta se sancionara
de 40 a60 UMA “sy/o arresto de dieciocho a veinticuatro horas, que podran ser conmutable
por doce a dieciocho horas de Trabajo en Favor de la Comunidad.

1. Generar escurrimientos de desechos liquidos a la via publica, derivados de la carga o
descarga de animales, alimentos, productos, mercancias o la limpieza de establecimientos
industriales, comerciales o de servicios, esta conducta se sancionara de 40 a 60 UMA “sy/o
arresto de dieciocho a veinticuatro horas, que podran ser conmutable por doce a dieciocho
horas de Trabajo en Favor de la Comunidad.
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V. Almacenar residuos solidos dentro de domicilios particulares, que generen malos olores,

contaminacion, fauna nociva o afecten la salud humana, esta conducta se sancionara de
60 a 100 UMA “s y/o arresto de veinticuatro a treinta y seis horas.

V. Derramar o tirar desechos liquidos, tales como gasolina, petroleo, aceites, grasas y
sustancias toxicas o explosivas, a las alcantarillas, pozos de visita, cajas de valvulas,
parques y jardines, en la via publica y en instalaciones de agua potable y drenaje, esta
conducta se sancionara de 60 a 100 UMA “s y/o arresto de veinticuatro a treintay seis horas.

VI. Quemar llantas o cualquier otro residuo soélido en la via publica o dentro de los domicilios
particulares, esta conducta se sancionara de 40 a 60 UMA s y/o arresto de dieciocho a
veinticuatro horas, que podran ser conmutable por doce a dieciocho horas de Trabajo en
Favor de la Comunidad.

VII. Realizar quema agricola o de pastizales controladas sin previa autorizaciéon de la Direccién
de Medio Ambiente y la unidad de Proteccion Civil, esta conducta se sancionara de 40 a 60
UMA “s y/o arresto de dieciocho a veinticuatro horas, que podran ser conmutable por doce
a dieciocho horas de Trabajo en Favor de la Comunidad.

VIIl.  Permitir que en los lotes baldios de su propiedad o posesidn se acumulen residuos,
desechos sélidos o prolifere fauna nociva, esta conducta se sancionara de 40 a 60 UMA s
y/o arresto de dieciocho a veinticuatro horas, que podran ser conmutable por doce a
dieciocho horas de Trabajo en Favor de la Comunidad.

1X. Aplicar sobre los arboles o al pie de estos sustancias téxicas o cualquier otro material que
les cause dano, esta conducta se sancionara de 40 a 60 UMA “s y/o arresto de dieciocho a
veinticuatro horas, que podran ser conmutable por doce a dieciocho horas de Trabajo en
Favor de la Comunidad.

X. Realizar la poda, derribo, trasplante y sustitucién de &arboles, sin autorizaciéon de la
autoridad municipal, esta conducta se sancionara de 40 a 60 UMA s y/o arresto de
dieciocho a veinticuatro horas, que podran ser conmutable por doce a dieciocho horas de
Trabajo en Favor de la Comunidad.

XI. Destruir, quemar, dafar, talar o derribar arboles plantados en la via publica, parques,
jardines o bienes del dominio publico, asi como podarlos sin autorizacién, esta conducta
se sancionara de 60 a 100 UMA “s y/o arresto de veinticuatro a treinta y seis horas, asi mismo
debera restituir los arboles dafados en la misma especie, ante la Direccién Municipal
competente.

XIl. Realizar actividades de adiestramiento de perros en areas publicas o sin el equipo
respectivo, esta conducta se sancionara de 5 a 20 UMA “s y/o arresto de seis a doce horas,
que podran ser conmutable por tres a seis horas de Trabajo en Favor de la Comunidad.

XIll.  Celebrar peleas entre animales cualquiera que sea su especie, asi como facilitar inmuebles
aun a titulo gratuito para que tengan lugar dichos combates, salvo que en el caso de peleas
de gallos se cuente con el permiso de la autoridad competente, esta conducta se
sancionara de 40 a 60 UMA “s y/o arresto de dieciocho a veinticuatro horas, que podran ser
conmutable por doce a dieciocho horas de Trabajo en Favor de la Comunidad.

XIV. Alterar, modificar o manipular la infraestructura hidraulica y sanitaria, los sistemas de
cloracion de las fuentes de abastecimiento, las lineas de drenaje o los aparatos medidores
de agua potable, esta conducta se sancionara de 60 a 100 UMA “s y/o arresto de veinticuatro
atreintay seis horas.

XV. Vender animales vivos envia publica, y en establecimientos cuyo giro comercial autorizado
sea diferente al de la venta de animales, esta conducta se sancionara de 20 a 40 UMA"s
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y/o arresto de doce a dieciocho horas, que podran ser conmutable por seis a doce horas
de Trabajo en Favor de la Comunidad.

XVI.  Escupir o tirar chicle en instalaciones publicas, esta conducta se sancionara de 5 a 20
UMA “sy/o arresto de seis a doce horas, que podran ser conmutable por tres a seis horas de
Trabajo en Favor de la Comunidad.

SECCION VI.
DE LAS INFRACCIONES EN MATERIA DE DESARROLLO URBANO.

ARTICULO 119. Son infracciones a las normas de Desarrollo Urbano:

l. Hacer roturas o cortes de pavimento de concreto hidraulico, asfaltico o similares en calles,
guarniciones o banquetas sin la licencia, permiso o autorizacion correspondiente, esta
conducta se sancionara de 60 a 100 UMA “s y/o arresto de veinticuatro a treintay seis horas.
Con independencia de la sancién administrativa, debera pagar la reparacion del dano a
peticion de la autoridad competente.

l. Invadir la via publica o no respetar el alineamiento asignado en la constancia respectiva,
esta conducta se sancionara de 20 a 40 veces la Unidad de Medida (UMA) y/o arresto de
doce a dieciocho horas, que podran ser conmutable por seis a doce horas de Trabajo en
Favor de la Comunidad.

1l. Descargar los escurrimientos pluviales de las azoteas en zonas peatonales, esta conducta
se sancionarade 5a 20 UMA “sy/o arresto de seis adoce horas, que podran ser conmutable
por tres a seis horas de Trabajo en Favor de la Comunidad.

V. Instalar, colocar o mantener un anuncio publicitario sin licencia o permiso, en apego a lo
establecido en el presente Bando Municipal y reglamentos respectivos, esta conducta se
sancionara de 40 a 60 UMA “s y/o arresto de dieciocho a veinticuatro horas, que podran ser
conmutable por doce a dieciocho horas de Trabajo en Favor de la Comunidad.

V. Colocar un anuncio en lugar prohibido, o que invada la via publica o lugares de uso comun,
esta conducta se sancionara de 40 a 60 UMA “s y/o arresto de dieciocho a veinticuatro
horas, que podran ser conmutable por doce a dieciocho horas de Trabajo en Favor de la
Comunidad.

VI. Causar dano al patrimonio municipal, siempre y cuando la autoridad a cargo del patrimonio
decida no ejercer acciéon penal y solo solicite la reparacién de la afectacién, misma que
debera pagar en efectivo, esta conducta se sancionara de 40 a 60 UMA s y/o arresto de
dieciocho a veinticuatro horas, que podran ser conmutable por doce a dieciocho horas de
Trabajo en Favor de la Comunidad.

SECCION VL.
DE LAS INFRACCIONES EN MATERIA VIAL.

ARTICULO 120. Son faltas administrativas en materia vial:
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1. Estacionarse en cualquier via publica, en lugares restringidos o en areas verdes

obstruyendo el libre transito peatonal o vehicular y/o en lugares restringidos o en areas
verdes, esta conducta se sancionara de 40 a 60 UMA’s y/o arresto de dieciocho a
veinticuatro horas, que podran ser conmutable por doce a dieciocho horas de Trabajo en
Favor de la Comunidad.

1. Ocupar la via publica y lugares de uso comun con vehiculos abandonados, desvalijados o
en grado de deterioro notable que denote su falta de funcionamiento, esta conducta se
sancionara de 40 a 60 UMA “s y/o arresto de dieciocho a veinticuatro horas, que podran ser
conmutable por doce a dieciocho horas de Trabajo en Favor de la Comunidad, y el retiro
delvehiculo se efectuara en los términos de la normatividad aplicable.

1. Colocar obstaculos portatiles o fijos sobre calles y avenidas que tengan como fin apartar
cajones o espacios de estacionamiento, esta conducta se sancionara de 20 a 40 UMA “sy/o
arresto de doce a dieciocho horas, que podran ser conmutable por seis a doce horas de
Trabajo en Favor de la Comunidad.

V. Circular en bicicletas, vehiculos eléctricos, motocicletas y otro tipo de vehiculos sobre
banquetas o areas destinadas para el paso de peatones y en cualquier otro lugar que no
esté destinado paraello, esta conducta se sancionara de 20 a 40 UMA “s y/o arresto de doce
a dieciocho horas, que podran ser conmutable por seis a doce horas de Trabajo en Favor de
la Comunidad.

V. Estacionarse en bocacalles que obstruyan o dificulten la vuelta de otros vehiculos o cruce
de peatones; o en doble fila, esta conducta se sancionara de 40 a 60 UMA “s y/o arresto de
dieciocho a veinticuatro horas, que podran ser conmutable por doce a dieciocho horas de
Trabajo en Favor de la Comunidad.

VI. Estacionar vehiculos frente a un acceso a vivienda, excepto cuando se trate de la del propio
domicilio del conductor, o cuente con permiso expreso del propietario; esta conducta se
sancionara de 5 a 20 UMA s y/o arresto de seis a doce horas, que podran ser conmutable
por tres a seis horas de Trabajo en Favor de la Comunidad.

VII. Circular con vehiculos pesados o con exceso de dimensiones en el primer cuadro, esta
conducta se sancionara de 20 a 40 veces la Unidad de Medida y/o arresto de doce a
dieciocho horas, que podran ser conmutable por seis a doce horas de Trabajo en Favor de
la Comunidad.

VIll. Realizar maniobras de ascenso y descenso de pasajeros en las zonas no fijadas para tal
efecto, esta conducta se sancionara de 5 a 20 UMA “s y/o arresto de seis a doce horas, que
podran ser conmutable por tres a seis horas de Trabajo en Favor de la Comunidad.

1X. Utilizar cualquier calle o avenida para usarla como lanzadera de servicio publico colectivo
sin la previa autorizacidn de la autoridad competente, esta conducta se sancionara de 20 a
40 UMA “sy/o arresto de doce adieciocho horas, que podran ser conmutable por seis adoce
horas de Trabajo en Favor de la Comunidad.

X. Transgredir la circulaciéon de un solo sentido en las vialidades que asi estén sefnaladas, esta
conducta se sancionara de 20 a 40 UMA s y/o arresto de doce a dieciocho horas, que
podran ser conmutable por seis a doce horas de Trabajo en Favor de la Comunidad.

XI. Estacionarse sobre las banquetas, en las rampas y en los espacios destinados para
personas con capacidades diferentes, asi como en las zonas con sefialamiento para uso de
vehiculos de emergencias, o en accesos a edificios publicos, esta conducta se sancionara
de 40 a 60 UMA “sy/o arresto de dieciocho a veinticuatro horas, que podran ser conmutable
por doce a dieciocho horas de Trabajo en Favor de la Comunidad.
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XIl. Estacionarse en lugares en los que haya disco o sefialamiento de prohibicién o en aquellos
en los que la guarnicion de las aceras esté pintada de color rojo, siendo éste el medio de
identificacion ciudadana de ser una zona con restricciéon de estacionamiento, esta
conducta se sancionara de 20 a 40 UMA s y/o arresto de doce a dieciocho horas, que
podran ser conmutable por seis a doce horas de Trabajo en Favor de la Comunidad.

XIll.  Organizar, promover y participar en la realizacién de carreras con automoviles,
motocicletas o cualquier tipo de vehiculos con la modalidad de propulsidon a base de
energéticos o sin ella, esta conducta se sancionara de 40 a 60 UMA s y/o arresto de
dieciocho a veinticuatro horas, que podran ser conmutable por doce a dieciocho horas de
Trabajo en Favor de la Comunidad.

XIV. Abastecerreabastecer de gasolina u otro combustible a unidades de transporte publico con
pasajeros a bordo, restriccion que es aplicable tanto para el operador de la unidad como
para el despachador, esta conducta se sancionara de 20 a 40 UMA “s y/o arresto de doce a
dieciocho horas, que podran ser conmutable por seis a doce horas de Trabajo en Favor de
la Comunidad.

XV. Conducir en estado de ebriedad, bajo el influjo de bebidas embriagantes, de enervantes,
psicotrépicos o cualquier otra sustancia que altere el estado psicofisico vehiculos
automotores o de cualquier otra naturaleza, siempre y cuando dicha conducta no
constituya delito, esta conducta se sancionara de 60 a 100 UMA’s y/o arresto de
veinticuatro a treinta y seis horas, en caso que no exista otro conductor, el vehiculo sera
remitido ante el Juez Civico, mediante el uso de grua a costa del conductor o propietario.

XVI.  Obstruir u obstaculizar por cualquier medio, por si 0 por interpdsita persona, las vialidades
publicas bajo cualquier forma, incluyendo la realizacién de fiestas o actividades en las
calles, establecimientos comerciales, mercantiles o establecimientos con un giro diverso
de lo autorizado o lugares publicos sin el permiso previo de autoridad municipal, esta
conducta se sancionara de 20 a 40 veces la Unidad de Medida (UMA) y/o arresto de doce a
dieciocho horas, que podran ser conmutable por seis a doce horas de Trabajo en Favor de
la Comunidad.

XVIl. No usar casco en la conduccion de motocicletas, esta conducta se sancionara de 20 a 40
veces la Unidad de Medida (UMA) y/o arresto de doce a dieciocho horas, que podran ser
conmutable por seis a doce horas de Trabajo en Favor de la Comunidad; el conductor sera
responsable de que los ocupantes utilicen casco, en caso de no usarlo, por cada persona
que no utilice casco se impondra de 1 a5 UMAS adicionales.

XVIIl. Viajar mas personas que las que se encuentren autorizadas en cada vehiculo automotor,
esta conducta se sancionara de 20 a 40 UMA “s y/o arresto de doce a dieciocho horas, que
podran ser conmutable por seis a doce horas de Trabajo en Favor de la Comunidad, y se
aplicara al conductor.

XIX.  Viajar con menores de 12 afios a bordo de motocicletas, esta conducta se sancionara de
20 a 40 UMA “sy/o arresto de doce a dieciocho horas, que podran ser conmutable por seis
a doce horas de Trabajo en Favor de la Comunidad, y se aplicara al conductor.

XX. Obstaculizar rampas y espacios destinados para uso exclusivo de personas con
discapacidad, esta conducta se sancionara de 60 a 100 UMA “s y/o arresto de veinticuatro
atreintay seis horas.
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XXI.  Ingresar con vehiculos automotores a zonas restringidas o fuera del horario permitido, esta
conducta se sancionara de 20 a 40 UMA s y/o arresto de doce a dieciocho horas, que
podran ser conmutable por seis a doce horas de Trabajo en Favor de la Comunidad.

XXIl. Estacionar vehiculos pesados, cajas de trailer, remolques o cualquier vehiculo o
aditamento de vehiculos de carga, de transporte de mercancias o de pasajeros en cualquier
via publica o en lugares no destinados para tal efecto, esta conducta se sancionara de 40 a
60 UMA “s y/o arresto de dieciocho a veinticuatro horas, que podran ser conmutable por
doce a dieciocho horas de Trabajo en Favor de la Comunidad.

XXIIl. Abstenerse de respetar los sefalamientos de transito y semaforos, esta conducta se
sancionara de 20 a 40 UMA’s y/o arresto de doce a dieciocho horas, que podran ser
conmutable por seis a doce horas de Trabajo en Favor de la Comunidad.

XXIV. Participar y ser responsable de accidente de transito en su modalidad de invadir mantos
acuiferos incluyendo zanjas de riego, de aguas negras entre otros, esta conducta se
sancionara de 20 a 40 UMA’s y/o arresto de doce a dieciocho horas, que podran ser
conmutable por seis a doce horas de Trabajo en Favor de la Comunidad.

XXV. Participary serresponsable o corresponsable en un accidente de transito en su modalidad
de choque, siempre y cuando no lleguen a un acuerdo en la etapa conciliatoria inicial y
previo dictamen pericial correspondiente, esta conducta se sancionara de 20 a 50 UMA's;
y/o arresto de doce a dieciocho horas, que podran ser conmutable por seis a doce horas de
Trabajo en Favor de la Comunidad.

XXVI. Destruir, dafiar, alterar o quitar los sefialamientos de vialidad o a la infraestructura vial; esta
conducta se sancionara de 20 a 40 UMA s, y/o arresto de doce a dieciocho horas, que
podran ser conmutable por seis a doce horas de Trabajo en Favor de la Comunidad, con
independencia de la sancion administrativa debera realizar la reparacion del dafio.

ARTICULO 121. Para el caso de cualquier presunta comision de infraccion o falta administrativa
en la que se encuentre involucrado un vehiculo, y no se encuentre presente el conductor, el
conductor no se esté en posibilidades de continuar manejando, no existiera otro conductor
facultado y/o reconocido por el conductor principal, no exista otro conductor con interés juridico
o legitimo, el conductor se negara a mover el vehiculo o el vehiculo no pueda circular por si
mismo, bajo la autorizacién del primer respondiente y debiendo fundar y motivar su actuar al
realizar su puesta a disposicién y rendir su razén de actuar, el vehiculo serd removido por medios
mecanicos o por las

empresas autorizadas para traslado y arrastre y remitido al Juzgado Civico, para la realizacién del
procedimiento correspondiente.

El pago de los gastos que se generen como consecuencia de cualquier falta administrativa o
infraccion deberan ser cubiertos por los duefios, conductores y/o responsables del vehiculo,
incluyendo el arrastre de grua al Juzgado Civico en los casos que sea necesario.

SECCION ViIILI.
DE LA APLICACION DE SANCIONES.
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ARTICULO 122. El Juez Civico es la autoridad facultada para sancionar las infracciones o faltas
administrativas contempladas en la Ley de Justicia Civica, en el presente Bando, en la Ley Organica
y demas disposiciones de caracter general.

De acuerdo al tipo de falta administrativa al presente bando y demas disposiciones de caracter
obligatorio, el Juez Civico aplicara las sanciones que procedan expresamente en términos de la Ley
de Justicia Civicay del presente Bando.

ARTICULO 123. Si la persona infractora fuese jornalera, obrera, o trabajadora no podra ser
sancionado con multa mayor del importe de su jornal o salario de un dia. Tratandose de personas
trabajadoras no asalariadas, la multa no excedera del equivalente aun dia de su ingreso. Tratandose
de personas desempleadas o sin ingresos, la multa maxima sera el equivalente a una vez la UMA.
Los medios para la acreditacién de estas condiciones deberan ser indubitables.

ARTICULO 124. Cuando se impongan sanciones administrativas, el Juez Civico considerara las
siguientes circunstancias:

l. La gravedad de la infraccidon, misma que sera determinada por el dafio causado tanto en
términos cualitativos, como cuantitativos, asi como por el grado de dolo o intencion.
l. Si se causo dafio a algun servicio o edificio publico.

1. Si hubo oposicién o amenazas proferidas en contra de la autoridad municipal que ejecuté
la detencion.

V. Si se puso en peligro la integridad de alguna persona o los bienes de terceras personas.

V. Las caracteristicas personales, sociales, culturales y econdmicas de la persona infractora;
que seran aspectos que se deberan valorar como atenuantes al momento de imponer la
sancion.

VI. El resultado de las evaluaciones médicay psicosocial, y

VII. Si la persona infractora es o no reincidente en su conducta.

Las sanciones se aplicaran en los términos previstos en la Ley de Justicia Civica, segun las
circunstancias de cada caso, procurando que exista proporciény equilibrio entre la naturaleza de
la infracciény demas elementos de juicio que permitan preservar el orden, la paz y la tranquilidad
social, segun arrojen los resultados de los dictdmenes médicos y psicosociales, de cada
circunstancia en particular.

SECCION IX.
DEL PROCEDIMIENTO ARBITRAL OCASIONADOS CON MOTIVO DEL TRANSITO VEHICULAR.

ARTICULO 125. El procedimiento arbitral derivado de accidentes ocasionados con motivo del
transito vehicular, sera procedente cuando exista conflicto de intereses, siempre que se trate de
dafos materiales a propiedad privada conforme al articulo 309 del Cédigo Penal del Estado de
Méxicoy, en su caso, lesiones a las que se refiere la fraccion | con los requisitos del parrafo segundo
del articulo 237 del mismo Cdédigo, el Juez Civico conocera del mismo y se tramitara con los
siguientes lineamientos:

1.Facultad para ordenar el retiro de vehiculos:
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En caso de que los conductores de los vehiculos involucrados en los hechos de que se trate no
lleguen a un acuerdo en el mismo lugar en que estos hayan ocurrido, se presentaran ante el Juez
Civico, de ser necesario, por conducto de los policias de la Comisaria de Seguridad Ciudadana.

El traslado se realizara por los mismos conductores, en caso de que éstos se encuentren en
condiciones de circular, o bien, mediante el uso del servicio de gruas concesionadas el costo sera
a cargo del conductor y/o propietario de cada vehiculo.

Tratandose de vehiculos con carga, se podra permitir la realizacion de las maniobras necesarias
para descargar el vehiculo previa acreditacion de la propiedad con la que se encuentre cargado el
vehiculo que se trate, previo conocimiento del Juez civico y al expediente se agregara acta
circunstanciada levantada por el Secretario Civico del Juzgado.

El Juez Civico a través del medio que resulte mas eficaz, realizara consulta, para saber si el o los
vehiculos involucrados cuentan o no con reporte de robo y para tal efecto proporcionara los
numeros de serie, motor y placas de circulacion, asentando constancia de dicha consulta y
agregando en su caso la documentacion comprobatoria del resultado.

Si de la identificacion vehicular se desprenden alteraciones o de la consulta a la base de datos
existe reporte de robo de los vehiculos afectados, se procedera al aseguramiento y puesta a
disposiciéon ante el Ministerio Publico.

2. Etapa conciliatoria:

Una vez que el Juez Civico tenga conocimiento de los hechos, hara saber a los conductores las
formalidades del procedimiento desde su inicio hasta la via de apremio e instarlos a que concilien
proponiendo alternativas equitativas de solucién. En cualquier caso, el resultado de la etapa de
conciliacién se hara constar en el acta respectiva de manera circunstanciada.

El acuerdo conciliatorio tendra caracter de cosa juzgada, sera firmada por el Facilitador de turnoy
podra hacerse efectivo en la via de apremio prevista en el Cédigo de Procedimientos Civiles del
Estado.

La etapa de conciliacion no podra exceder del plazo de tres horas. Una vez vencido el plazo sin que
las partes lleguen a un acuerdo, el Juez Civico levantara el acta respectivay procedera conforme al
punto siguiente.

3. Reglas en el procedimiento arbitral:

Cuando los involucrados no logren un acuerdo conciliatorio, el Juez Civico se constituira en
arbitro e iniciara el procedimiento arbitral actuando de la forma siguiente:

a. Tomara la declaracion de los interesados, del oficial de transito o policia que conozca de los
hechosy, en su caso, de los testigos y ajustadores.

b. Procedera a dar fe de los vehiculos involucrados y de los dafios que presenten, detallando en lo
posible estos, ademas, les tomara fotografias que muestren los dafios sufridos, para constancia.
c. Asegurara de oficio los vehiculos involucrados y solamente se levantara el aseguramiento si los
propietarios o conductores otorgan garantia bastante a juicio del Juez Civico, para garantizar el pago
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de la reparacion de los dafios, sin que pueda levantar el aseguramiento previo a la rendicidn de los
dictamenes periciales correspondientes.
En este caso, los vehiculos se devolveran a los propietarios o conductores en depdsito provisional,
quienes deberan resguardarlos en el lugar que expresamente sefalen y tendran la obligacién de
permitir el acceso para su revision a los peritos y al personal que sefale el Juez Civico, y estara
prohibido repararlos, modificarlos, alterarlos o venderlos, teniendo las
obligaciones de un depositario civil.
d. Dara intervencion de inmediato a los peritos que el caso requiera en materia de:

e I|dentificacién vehicular.
Valuacién de dafios automotrices.
Transito terrestre.
Medicina legal,
y o Fotografia.

Los peritos de los que se haya solicitado su intervenciéon deberan rendir su dictamen a la brevedad
posible, mismo que podran emitir bajo cualquier medio.

ElJuez Civico debera realizar todas las diligencias necesarias y velar para que los peritos estén en
condiciones de rendir sus dictamenes. Para estos efectos, podra requerir la intervencion de peritos
de la Fiscalia General de Justicia del Estado de México o del personal académico o de investigacion
cientifica o tecnoldgica de las instituciones de educacién superior del Estado, que designen estas,
que puedan desempenar el cargo de perito.

4. Conciliacion en el procedimiento arbitral:

Una vez rendidos los dictamenes periciales, el Juez Civico los harad del conocimiento de los
involucrados y requerira al probable responsable garantice o cubra la reparacion del dafo, la cual
podra realizarse por alguno de los medios legales establecidos.

En esta etapa, nuevamente el Juez Civico, instard a los interesados a que concilien y volvera a
proponerles alternativas equitativas de solucién, en coadyuvancia con el Facilitador municipal de
turno.

5. Emision del Laudo:

Agotadas las diligencias, si los interesados no logran un acuerdo conciliatorio, el Juez Civico con
caracter de arbitro, en el plazo de las setenta y dos horas siguientes emitira el laudo respectivo
debidamente fundado y motivado, mismo que ademas debera contener:

a. Lugar, fechay autoridad arbitral que lo emite.

b. Nombres y domicilios de las partes.

c. Un extracto de los hechos y los dictdmenes emitidos.

d. Elresponsable del accidente de transito.

e. El monto de la reparacion del dafo.

f. La determinacion de que el vehiculo, en su caso, queda depositado en

garantia del afectado, en los términos senalados en este articulo.

6. Ejecucion del Laudo:
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El laudo arbitral tendra caracter de cosa juzgada y podra hacerse efectivo en la via de apremio
prevista en el Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de México.

Elresponsable de los dafios tendra un plazo de ocho dias habiles para realizar el pago respectivo.
De no realizarse el pago, el interesado tendra expedito su derecho para promover en la via de
apremio, ante las autoridades judiciales competentes.

SECCION X.
DEL PROCEDIMIENTO DE VEHICULOS ABANDONADOS.

ARTICULO 126.Se consideraran vehiculos abandonados en el municipio de Teoloyucan los que se

encuentren en cualquiera de los siguientes supuestos:

l. A peticion de parte, la cual debera constar por escrito libre, y la solicitud sera dirigida a la
Comisaria de Seguridad Ciudadana.

l. Que el vehiculo haya permanecido por mas de 48 horas inmoévil en un mismo lugar sin que
exista propietario o poseedor legitimo que lo reclame.

1l. Que se encuentre siendo objeto de la comisién de una falta administrativa contemplada en
la Ley de Justicia Civica del Estado de México y sus Municipios o en el presente Bando
Municipal sin que exista propietario o poseedor legitimo que lo reclame.

El vehiculo no sera considerado como abandonado cuando se encuentre relacionado con algun
hecho presuntamente constitutivo de delito o que sea competencia de otra autoridad, bajo su mas
estricta responsabilidad el primer respondiente debera dar aviso a la autoridad competente.

ARTICULO 127. De conformidad con lo dispuesto por las fracciones XIX, XX, XXl y XXII del articulo
28 de la Ley de Movilidad y Seguridad Vial del Estado de México y sus Municipios, recibir por parte
de los elementos de seguridad publica los vehiculos automotores en estado de abandono,
inservibles, destruidos e inutilizados y las cajas, remolques y vehiculos de carga, que obstaculicen,
limiten o impidan el uso adecuado de las vias, que se encuentren en territorio municipal, los cuales
seran remitidos de manera inmediata al corraldn o depdsito vehicular correspondiente mediante
oficio, integrando un expediente por cada vehiculo remitido, el cual debera contener, por lo menos,
la siguiente informacioén:

a. Acta informativa del vehiculo abandonado, signada por el Juez Civico y por

el Oficial Remitente.

b. Elementos de prueba en los que conste la calidad de abandonado,

recabados por el Oficial Remitente.

c. Reporte de no robo del vehiculo en cuestidn.

d. Inventario del o los vehiculos abandonados, y

e. Oficio de remisién al corralén o depdsito vehicular.

f. Comparecencia del propietario y copia de la documentacidn que acredite la propiedad.
g. Oficio de liberacién del o los vehiculos.

CAPITULO IV.
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DE LOS RECURSOS.

SECCION I.
DE LOS MEDIOS DE DEFENSA.

ARTICULO 128. Contra los actos y resoluciones administrativas que dicten o ejecuten el
Ayuntamientoy demas autoridades municipales en aplicacion del presente Bando, los particulares
afectados tendran opcidn de interponer el recurso administrativo de inconformidad ante la propia
autoridad o el juicio ante el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, en la formay
términos establecidos en el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

TiITULO XVIIL.
DEL BANDO Y SUS REGLAMENTOS.

CAPITULOI.
DE LAS REFORMAS Y ADICIONES AL BANDO Y
LA EXPEDICION DE REGLAMENTOS MUNICIPALES.

ARTICULO 129. El presente Bando Municipal podréa ser reformado y adicionado en cualquier tiempo
siguiendo el procedimiento para su aprobacion y publicacién.

ARTICULO 130. El Bando Municipal y los reglamentos municipales que expida el Ayuntamiento
deberan publicarse en la Gaceta Municipal, para que sean aplicados y observados debidamente,
estableciendo su obligatoriedad y entrada en vigor.

TRANSITORIOS
PRIMERO. Se modifica el Bando Municipal publicado el dia 5 de febrero del 2024, reconociéndose
la aplicacidon de las disposiciones contenidas en el hasta un dia antes de la aprobacién del
presente.
SEGUNDO. Publiquese el presente Bando en el periddico oficial “GACETA MUNICIPAL”, al dia
siguiente de su aprobacion.
TERCERO. Las disposiciones del presente Bando entraran en vigor el dia de su publicacion.
CUARTO. Se derogan todas las disposiciones legales municipales, de igual o menor jerarquia, que
se opongan a los preceptos del presente Bando Municipal.
QUINTO. Se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento de Teoloyucan, para que provea todo lo
necesario a efecto de que se realice la publicacién del presente acuerdo en la Gaceta Municipaly
lo haga saber a todos los 6rganos de representacion ciudadana.
Expedido y aprobado en el “Salén del Pueblo” desighada como la Sala de Cabildo en el
Municipio de Teoloyucan, el dia
del afio 2025.

Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México
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Ayuntamiento de Teoloyucan, Estado de México
2025-2027

(Rabrica)
Doctor Luis Domingo Zenteno Santaella.
Presidente Municipal Constitucional.

(Ruabrica)

C. Marria Silvia Flores Pérez.

Sindico Municipal.

(Ruabrica)
C. Liliana Arvizu Rueda.
Segunda Regidora.

(Rubrica)

C. Manuela Zaldivar Puente.

Cuarta Regidora

(Rabrica)

C. Xiadani Banos Camacho.

Sexta Regidora.

(Ruabrica)
C. Heraldo Galvan Huerta.
Primer Regidor.

(Ruabrica)
C. Margarito Morales Bata.
Tercer Regidor.

(Rubrica) )
C. José Edson del Toro Avalos.
Quinto Regidor.

(Rabrica)
C. Lizeth Galvan Rojas.
Séptima Regidora.
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(Rabrica)
Lic. Susana Sanchez Calzada.
Secretario del Ayuntamiento.

En términos del Art. 91 fracciones V, Vlll y Xlll de la
Ley Organica Municipal del Estado de México.
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